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{1/ Kérolyi Sandor

Bevezeto

A Karolyi Sandor Koérhaznak, az allamhéztartas szamvitelérél szolo 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 51. § (2) bekezdése szerint Szdmlarendet kell az egységes
szamlakeret alapjan készitenie.

A SZAMLAREND osszeallitasandl a kozépiranyito szerv AEEK iltal 2015. januar 1-t6l
hatalyos (iktatészama: 14.2015Kp.) egységes szamlarend alapjait, Kkotelezd
dsszefiiggéseit kell alkalmazni.

A Szamlarend elkészitésénél figyelembe vettik a szamvitelrdl szo16 2000. évi C. torvény 161.
§-aban foglaltakat azzal az eltéréssel, hogy az intézmény altal alkalmazott fokonyvi szamldk
tartalmat, a szamlat érintd novekedési és csokkenési jogcimeket, a kapcsol6do gazdaséagi
eseményeket, a mas fokonyvi szamlékkal valé kapesolatat kizarolag abban az esetben
szabélyozzuk ezen szabalyzatban, ha azokrol az Ahsz. nem rendelkezik.

Az egyes f6konyvi szamlakhoz kapcsolodd gazdasagi események megnevezéséndl figyelembe
vettilk az allamhéztartasban felmeriil§ egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjarol szoldé 38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletben (tovébbiakban: NGM
rendelet) foglaltakat. Tehét ez jelenti, hogy ahol az NGM rendelet a gazdasagi eseményekhez
tartozd konyvelési tételeket rogziti, azokat a Szamlarendben méar nem megismételjik meg,
azonban ezekben az esetekben, a Szamlarendben az NGM rendelet egyes pontjaira valé
hivatkozasokat rogzitjlk.

1.  Altalanos rész

1. A Szamlarend célja

Az intézmény meghatarozza a folyamatos konyvvezetés szabalyait — az Szt. és az
Ahsz. el6irasaira figyelemmel, amely alapjana koliségvetési beszamolo, az idokozi
mérlegjelentés maradéktalanul elkészithetd.

Szamlarendet minden konyvvezetésre kotelezett koltségvetési szervnek kell
készitenie.

A Szamlarend célja tovabba, hogy a koltségvetési szerv hatalyos szamviteli
politikdjanak technikajat részletezze, és ezzel is biztositsa a koltségvetési
beszamolé készitéséhez szitkséges alapinformaciokat.

2. A Szémlarenddel szembeni kovetelmények

A Karolyi Sandor Ko6rhaz konyvviteli rendszerét — hasonléan a vallalkozasokhoz —
szamlarend rogziti, igy a szamviteli politika is érvényestil a szdmlarendben.

A két szabélyozas kozill azonban tartalmi &s idébeli prioritisa a szamviteli
politikanak van, a szamlarend a szdmviteli politika gyakorlati érvényesitését
biztositja.
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Az Szt. szerint a szamlarendnek a kovetkezoket kell tartalmaznia:
— minden alkalmazésra kijelolt szdmla szamjelét és megnevezését,

_ a fokényvi szémla tartalmét, ha az a megnevezésbdl nem egyértelmiien
kovetkezik,

— a fékényvi szamléra t6rténd konyvelés jogeimeit, a szamlat érinté gazdasigi
eseményeket, mas szamlakkal valo kapcsolatat,

— a fokonyvi szamla és az analitikus nyilvéntartds kapcsolatat,

— a szamlarendben foglaltakat al4tdmaszté bizonylati rendet.

A Karolyi Sandor Kérhéz az Ahsz. a szamlarend kialakitasédhoz az Szt. el6irasain
talmenden a kivetkezo tartalmi szempontok megjelenitését is megfogalmazza:

_ biztositani kell a beszdmolé valodisaganak alatamasztasat,

— megfeleld bizonylati-, és okmanyfegyelmet kell kialakitani,

— szabélyozni kell az eszkdzok mindsitési rendjét, annak szempontjait,

_ ki kell alakitani a részletez6 (analitikus) nyilvantartasok korét, a nyilvantartasok
vezetésének szabalyait, a f6konyvi konyveléssel valé egyeztetési pontokat,

— szabalyozni kell a sajatos elszamoldsokat.

r rr

A Szamlarend elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasiért felelés személy
kijelolése

A Szamlarenddel dsszefiiggd feladatok elvégzéséért (Osszeallitas, jovahagyés), a
naprakész konyvvezetés helyességeért a Korhaz féigazgatoja felelds.

Az Ahsz. modositasanak hatalyba 1épését kovetd 90 napon belil kell elkésziteni a
Szamlarend modositott véltozatat.

A Szamlarendre vonatkozé jogszabalyi eldirasok

A koltségvetési szervek Szamlarendjének elkészitésére az Szt. 161. §-dban és az
Ahsz. 51. §-4ban foglaltak vonatkoznak.

Ennek 1ényege a kovetkezo:

A koltségvetési szerveknek az Ahsz. 16. mellékletében foglalt egységes
szdmlakeret alapjan el kell készitenitk a sajat Szamlarendjiket. Az Ahsz. két
Kkivételtdl eltekintve a Szamlarend elkészitésénél ugy rendelkezik, hogy a
koltségvetési szerveknek az Szt. 161. §-aban foglaltak szerint kell eljarniuk.

Ennek megfeleléen a Szamlarend tartalma a kovetkezd:
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— minden alkalmazésra kijelslt szdmla szamjele és megnevezése (Szémlatiikor €s
ez elvalaszthatatlan része a Szamlarendnek,

_ a szamla tartalma, ha az a szdmla megnevezésébdl egyértelmiien nem
kévetkezik, tovabba a szamla értéke novekedésének, csokkenésenek jogcimei, a
szamlat érintd gazdasagi események €s azok mas szamlakkal valo kapcsolatat.
Az Szt-nek ezt az elbirdsat csak azokban az esetekben kell a koltségvetési
szerveknek alkalmazniuk, ahol err6l az Ahsz. nem rendelkezik.

— afokonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapesolatat, a két nyilvantartas
k6z6tti szamszerl egyeztetési lehetdséget biztositani kell.

_ a szimlarendben foglaltakat aldtdmaszté bizonylati rend (err6l kiilon
mintaszabalyzat késziilt).

Az Ahsz. 14. mellékelte tartalmazza a részletezd nyilvéantartasok tartalmi szabalyat.
Ehhez kapcsoloddan az Ahsz 51. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a
részletezd nyilvantartasok vezetésének modjat, azoknak a kapesolodo konyvviteli
és nyilvantartasi szamlkkal valé egyeztetését, annak dokumentalasat, valamint a
részletezd nyilvantartdsok és az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodéan
vezetett nyilvantartasi szdmlék adataibol a pénziigyi konyvvezetéshez késziilt
sszesitd bizonylatok (feladdsok) elkészitésének rendjét, az Osszesitd bizonylat
tartalmi és formai kovetelményeit a szamlarendben kell szabalyozni.

II. Részletes szabalyok
Az intézménylink Szamlarendjének osszedllitasanal az  el6zbekben ismertetett
szabalyokon tilmenden, feltétlentil figyelembe kellett venntink, hogy az Ahsz. 2014.
januér 1-jét8! kétféle szamvitel egymas melletti, egymésra épiilve torténd bevezetésct irta
eld.
Az egyik szamvitel a kéltségvetési szamvitel, amely a bevételi és kiadasi eldirdnyzatok
alakulasanak, a kovetelések, kotelezettségvallaldsok, méas fizetési kotelezettségek, és ezek
teljesitésének, tovabba a kozponti koltségvetcs Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti
fejezetébdl kapott tdmogatasok felhasznalasanak a valosagnak megfeleld, folyamatos,
zart rendszert, attekinthetd nyilvantartasat és az ¢ves koltségvetési beszdmold ezekre
vonatkozé részei megbizhat6 és valos dsszképet mutatd elkészitését biztositja.
A koltségvetési szamvitelben a 03-09. fokonyvi szamlacsoportokban és a 00.
Nyilvéntartési ellenszamldkon kell konyvelni.
A pénziigyi szamvitel a vagyon €s annak Osszetétele, a tevékenység eredménye
valosagnak megfelel, folyamatos, zart rendszertl, attekinthetd nyilvantartisat és az éves
koltségvetési beszamol6 ezekre vonatkozo részei megbizhat6 és valos dsszképet mutato
elkészitését biztositja.
A pénziigyi szamvitelben, az 1-9. szdmlaosztalyokban és a 01., 02. szdmlacsoportokban
kell konyvelni.

1. A szamlaosztalyok tartalma

Pénziigyi szamvitel
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1.  Szamlaosztaly: Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok
Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:

— az immaterialis javakat,

— targyi eszkozoket,

— befektetett pénziigyi eszkozoket,

_ koncesszidba,  vagyonkezelésbe  adott  eszkozoket (kizardlag
allamhéztartason kiviilre).

Az 1. szamlaosztilyba tartozé fokonyvi szdmlédkhoz az NGM rendelet a
kovetkez, kotelezden alkalmazandé elszamolasi szabalyokat irja elo:

— Tmmateridlis javak beszerzésével, eldallitasaval, beruhézasokkal
kapcsolatos elszamoldsok NGM rendelet I1. fejezet

_ Immateridlis javakkal, targyi eszkozokkel kapcsolatos  egyéb
elszamolasok I11. fejezet

— Részesedésekkel kapesolatos elszamolasok IV. fejezet

2.  Szamlaosztaly: Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok
Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:

— a vésarolt készleteket,
_ az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket, egyéb készleteket,
— befejezetlen termelést, félkész termékeket, készterméketeket, allatokat.

A 2. szédmlaosztalyba tartozd fokényvi szdmlakhoz az NGM rendelet a
kovetkezd, kotelezden alkalmazandé elszémoldsi szabalyokat irja el6:

_ Viésérolt készletekkel kapcsolatos elszdmoldsok — NGM rendelet V.
fejezet,

— Sajét termelésti készletekkel kapcsolatos elszamolasok — NGM rendelet
VI fejezet.

3. Szamlaosztaly: Pénzeszkozok, kivetelések, aktiv idébeli elhatarolasok
Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:
— pénzeszkozoket

= hosszi lejaratl betéteket,

pénztarakat, csekkeket, betétkonyveket,
fizetési szamlékat,

= idegen pénzeszkdzoket,

I

— koveteléseket,
— sajétos elszamolésokat,
— aktiv idoébeli elhatarolasokat.
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A 3. szédmlaosztalyba tartozd f6konyvi szdmldkhoz az NGM rendelet a
kovetkezd kotelezben alkalmazand6 elszamolasi szabalyokat irja elo:

Pénzeszkdzokkel, finanszirozassal kapcsolatos elszamoldsok — NGM
rendelet VII. fejezet,

Tamogatésokkal, ellatdsokkal kapcsolatos elszamolasok — NGM X.
fejezetbél a kovetelésekre vonatkozo konyvelési tételek,

Egyéb gazdasagi események elszamolasai — NGM rendelet XII. fejezetbol
a kovetelésekre vonatkozo konyvelési tételek,

Aktiv id6beli elhatérolasra — NGM rendelet L. fejezet H. pont,

Sajatos elszamoldsok — NGM rendelet XI. fejezetb6l a 36.
szamlacsoportokba tartozo tételek, az NGM rendelet VIIIL. fejezetébol
(Személyi  juttatdsokkal kapcsolatos  elszdmolasokbol) a 36.
szamlacsoportba tartozo tételek,

Altalanos forgalmi ado elszdmolas — NGM rendelet XIL. fejezet C. pont

Egyéb gazdasigi események elszamolésaibél — az NGM rendelet XII.
fejezet G., H., J. pontok.

4. Szamlaosztily: Forrdasok

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:

sajat toket,
kotelezettséget,
passziv id6beli elhatdrolasokat,

évi mérlegszamlakat.

A 4. szamlaosztalyba tartozd fokonyvi szédmlakhoz az NGM rendelet a
kovetkez6, kotelezben alkalmazando elszamolasi szabalyokat itja eld:

Konyvviteli zérlat sajatos elszamolasai — NGM rendelet XIII. fejezetbél
az évi mérlegszamlakra vonatkozo konyvelési tételek,

Konyvviteli nyitas feladatai — NGM rendelet XIV. fejezetb6l az €vi
mérlegszamlakra vonatkozd konyvelési tételek,

Passziv id6beli elhatarolasokhoz:

NGM rendelet L. fejezet C. pont,

NGM rendelet IL fejezet A., E. pontok,
— NGM rendelet V. fejezet C. pont.

I

|

kotelezettségekre
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NGM rendelet I. fejezet sszefoglalé tablazat,

NGM rendelet TI-XII. fejezetekben a kotelezettségekre vonatkoz6
konyvelési tételek.

Szamlaosztaly: Koltségnemek

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:

anyagkoltséget,

igénybe vett szolgaltatasok koltségeit,
bérkoltséget,

személyi jellegli egyéb kifizetéseket,
bérjarulékokat,

értékcsokkenési leirasokat,

aktivalt sajat teljesitmények €rte€keét,

koltségnem atvezetési szamlakat.

Az 5. szamlaosztalyba tartozé f8konyvi szamlakhoz az NGM rendelet a
kovetkezé kotelezetden alkalmazando elszdmolési szabalyokat irja el6:

NGM rendelet L. fejezet A. pont tablazata,
NGM rendelet V. fejezet, VI. fejezet, VILL. fejezet, IX. fejezet,
NGM rendelet XII. fejezetbdl A., G. pontok,

NGM rendelet XIIL. fejezetbl az 5. szamlaosztalyra vonatkoz6 zarasi
tételek.

Szamlaosztaly: Altalinos koltségek

Ebben a szémlaosztalyban kell kimutatni

61. Javito-karbantarté mihelyek koltségei,
62. Egyéb kisegito részlegek koliségel,

63. Szakmai egységek koltségei,

64. Szakéagazatok &ltalnos koltségel,

66. Kozponti irdnyitas koltségei,

69. Altalanos koltségek atvezetési szamla.

Ezt a szamlaosztalyt kotelezben alkalmazniuk kell, mivel kotelezd a
koltségeket szakfeladatokra elszamolni
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A 6. szamlaosztalyba tartozo fokonyvi szamlakhoz az NGM rendelet kiilon
fejezetet nem rendelt hozzd, igy értelemszerlen az 5. szamlaosztalynal
felsorolt konyvelési tételeket kell ennél a szamlaosztalynal megjeldlni.

A 6. szamlaosztaly koliségeinek felosztdsi szabélyait a Szamviteli politika
rogziti.

Szamlaosztaly: Szakfeladatok koltségei

Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni a koltségvisel6ket szakfeladatokra
tagolva. A 7. szamlaosztilyba tartozo fokonyvi szadmlédk szimozasa a
kovetkez0:

7 + szakfeladat szama szémozassal és a szakfeladat megnevezésével.

A 7. szamlaosztalyba tartozé fokonyvi szdmldkhoz az NGM rendelet kiilén
fejezetet nem rendelt hozza, igy értelemszerlien az 5. szdmlaosztalynal
felsorolt konyvelési tételeket kell ennél a szdmlaosztalynal megjelolni.

Szamlaosztaly: Elszamolt koltségek és raforditasok
Ebben a szdmlaosztdlyban kell kimutatni

— anyagjellegt raforditasok,

— személyi jellegli raforditasok,

— értékesokkenési leiras,

egyéb raforditasok,

pénziigyi miiveletek réforditasai,

A 8. szamlaosztalyba tartozé fokonyvi szémlékhoz az NGM rendelet a
kisvetkezd kotelezden alkalmazand6 elszamolési szabalyokat irja elo:

— NOGM rendelet I. fejezet A. pont tablazat,
— NGM rendelet XIII. fejezetbdl a 8. szdmlaosztdlyt érintd zérlati feladatok,

— NGM rendelet TI-X11. fejezetekbdl a 8. szamlaosztalyt érintd konyvelési
tételek.

Szamlaosztily: Eredményszemléletii bevételek
Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:

— tevékenység netté eredményszemléleti bevételeit,
— egyéb eredményszemléletl bevételeket,

— pénziigyi miiveletek eredményszemléletil bevételeit,
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A 9. szdmlaosztalyba tartozé fékényvi szdmldkhoz az NGM rendelet a
kovetkezd kotelezben alkalmazandé elszdmolési szabalyokat irja elo:

— NGM rendelet 1. fejezet A. pont tablazata
— NOM rendelet XI. fejezet kdzhatalmi bevételek,
— NGM rendelet XII. fejezet B. pont (szolgaltatisnyujtas)

01-02.  Nyilvantartasi szimlak

Ebben a két szamlacsoportban kell kimutatni a befektetett eszk6zok és
Kkészletek koziil azokat az eszkozdket, melyek értékkel nem szerepelhetnek a
mérlegben.

Az NGM rendeletbdl itt hivatkozasnak az I. fejezet A. pontjat kell megjeldini.

Az elézbekben felsorolt szamlaosztalyok és a 01-02. Nyilvantartési
szamlacsoportok a pénziigyi szdmvitel kdrébe tartoznak.

Koltségvetési szamvitel

A koltségvetési szamvitelben a 03-09. fokonyvi szamlacsoportok szamlaira €s a
kapcsol6do ellenszamlakra kell kényvelni.

A koltségvetési szamvitelben a 03-09. szamlacsoportok besoroldsa a kovetkezd

03. Fiiggd és biztos (jovoben) kovetelések
04. Fiiggd kotelezettségek

05. Kiadési elbiranyzatok, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
teljesités

09. Bevételi eldiranyzatok, kdvetelések, teljesités

A 05. és 09. szamlacsoportok tovébbi alabontdsa az Ahsz. 15. mellékletében
meghatérozott rovatrendi besorolashoz igazodik.

A fokonyvi szamlak felépitese

05 kiadési rovat (1) eldiranyzat
(2) kotelezettségvallalas
(3) teljesiteés

09 bevételi rovat (1) eléiranyzat
(2) kovetelés

10
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(3) teljesités

11
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A 03-09. szamlacsoportokhoz elsddlegesen az NGM L fejezetének
tablazatat, valamint a B., E., G., J., K. és L. pontokban foglalt konyvelési
tételeket kell figyelembe venni.

Az NGM rendelet II-XIV. fejezeteiben szintén konkrét konyvelési tetelek
keriiltek meghatérozasra, melyek elszdmolasa az Osszefoglalé 3 dbranak a
részét képezi, kiilon atmésolasa nem sziikséges!

A koltségvetési szerveknek azokat a fokonyvi szdmlakat kell Kkillon
megjeleniteni, melyeket az Ahsz. 16. mellékeltében foglalt egységes
szamlakeretben kijelolt fokonyvi szdmlak alabontasaval épitették be a
szamviteli rendszeriikbe.

Fontos! A f6konyvi konyvelés = megnovelt részletezd nyilvantartasokkal.

2. Nyité és nyitas utini tételek

A nyit6 és nyitas utani konyvelési tételeket az NGM rendelet XIV. fejezete
tartalmazza és a 4/2013 Korm.rendelet 54 §-a részletezi.

- A bevételi és kiadasi el6iranyzatok megnyitdsa az elemi koltségvetcs
jovahagyasat kovetden:

- az 1-4 szamlak megnyitdsa a 491 nyitémérleg szamlaval szemben, a
beszamold elfogadasét kovetden

- nyitds utdn 416 mérleg szerinti eredmény kényvviteli szamla atvezetése
a 414 felhalmozott eredmény konyvviteli szamlara

- az eldz6 évi maradvéany bevételként torténd nyilvantartasba vétele
- az id6beni elhatarolasok visszavezetése

- akoltségvetési évben esedékes ¢s a koltségvetési évet kovetden
esedékes kovetelések, kitelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek (kovetelések kozotti atvezetések a nyilvantartasi
szamlakon és a konyvviteli szamldkon egyarant.

felelds: Fokonyvi konyveld

3.  Zarlati feladatok
Intézményiink a zérlati feladatokat az NGM rendelet XIII. fejezetében foglaltak

szerint végzi el.

A konyvviteli zérlat soran el kell végezni a folyamatos konyvelés teljesse tétele
érdekében sziikséges kiegészitd, egyeztetd, osszesité konyvelési munkdkat, a
konyvviteli, valamint koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi
szamlak lezarasat - és a konyvviteli zarlat alitdmasztasara —a f6konyvi kivonatot el
kell késziteni.
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a) Havi zérés, targyhonapot kovetd honap 15. napjaig
b) Negyedéves zéras targynegyedévet kovetd honap 15. napjaig

¢) Eves zaras (mérlegkészités id6pontja) a targyévet kdvetd év janudar 15 napjaig.

Mindhérom zéras esetében a 4/2013.Korm.rend. 17 mellékletében meghatéarozott
egyezbségeket meg kell vizsgalni es ellendrizni kell a koltségvetési és a pénziigyi
konyvelés helyességét.

Felelds: Fokonyvi kényveld

A havi konyvviteli zdrlat keretében el kell végezni

- az eogységes rovatrend rovataihoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi
szamlakon rogzitett kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek egyeztetését a részletezd nyilvantartasokkal.

Felelés: Fokonyvi konyveld, kotelezettségvallalasi nyilvantartast vezeto

- az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloédoan vezetett nyilvantartasi
szamlakon rogzitett gazdasagi események sszesitett bizonylaton torténd feladasat
a konyvviteli szamlakra:

Felel6s: Kotelezettségvallalas nyilvantartdsat vezetd

- az Afamegéllapitasaval kapcsolatos elszdmolésok, egyeztetések és akonyvviteli
szamlékon kimutatott adé, jarulék, és més kozteher kotelezettségek egyeztetésct a
bevallasokban szerepld adatokkal.

Felelds: pénzgazdalkodasi osztalyvezetd, fokonyvi konyveld

- a hasznalatbél kivont immaterialis javak, targyi eszkozok atsoroldsat az atsorolt,
kovetelés fejében atvett készletek koze

FelelGs: Targyi eszkozok nyilvantartdsat vezetd

A negyedéves kionyvviteli zdrlat keretében el kell végezni

A havi zarasi feladatokon tilmenden el kell végezni:
- az immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek alloményvaltozasainak — igy
kiilonosen anyagfelhasznélas, selejtezes, hasznosithaté hulladék készletre vétele,
aktivalas, térités nélkiili atadas, atvétel — elszamolasat
Felelds.: Targyi eszkdz nyilvantartasat vezetd

- abefektetett eszkozok és forgoeszkozok téves besorolasanak helyesbitésct

FelelSs.: Targyi eszkdz nyilvéantartasat vezeto
- aterv szerinti és terven feliili értékcstkkenés elszamolasat

Felelds.: Targyi eszkoz nyilvantartasat vezetd

- A negyedéves bevallasok esetében a konyvviteli szamldkon kimutatott ado,
jarulék és més kozteher kotelezettségek egyeztetését az adofolydszamlaval.
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Felelds: pénzgazdéalkodasi osztalyvezeto, fokonyvi konyveld

- a 0033. Altaldnos kiadasok ellenszamlén nyilvantartott altaldnos kiadésok
felosztasat a 003 1. Alaptevékenység kiadésai ellenszamla nyilvantartasi szamlara

Felelés: fokonyvi konyveld

- a6.szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségek felosztasat a 7. szamlaosztaly
konyvviteli szémlaira a 691. Altalanos koltségek atvezetési szdmla
kozbeiktatasaval

- a fokonyvi kivonat alapjan a kényvelés helyességének ellenérzese

Feleld: fokonyvi konyveld

Az éves konyvviteli zdrlat keretében el kell végezni

A havi és negyedéves zérlati feladatokon tilmenden el kell végezni:
- A leltari kiilonbozetek elszamolasat, az eltérések kivizsgalasat,

- az eszkozok értékelését, az értékvesztés elszamoldsat és annak visszairasat, az
esetleges terven felili értékesokkenés visszairasat,

a behajthatatlan kdvetelések elszamolasat,

az id6beli elhatarolasok elszamolasat,

az 5.szamlaosztaly 51-57. szamlacsoport kdnyvviteli szdmléainak atvezetését a
8. szamlaosztaly kényvviteli szamldira

a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamldinak lezérasat a 492. mérleg szerinti
eredmény elszamolésa konyvviteli szamldval szemben.

- a 6. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezardsat a 691. Altalanos koltségek
atvezetési szamla konyvviteli szamléval, a 7. szdmlaosztaly konyvviteli szamlainak
lezardsat az 591. Koltségnem atvezetési szamla konyvviteli szamlaval szemben,

- az 1-4. szamlaosztaly kényvviteli szamlak lezarasat a 493. Zarémérlegszamla
konyvviteli szamlaval szemben,

- a492. Mérleg szerinti eredmény elszamolésa konyvviteli szamla atvezetését a
416. Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szamlara,

- az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan az eldiranyzatok nyilvantartasi
szamlainak lezdrasat a 001. Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi
szamlaval szemben, valamint a teljes nyilvantartasi szamlak lezérasat és — ezzel
egyez$ Osszegben — a kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kételezettségek nyilvéntartasi szamlainak korrigdlasat a megfeleld nyilvantartdsi
ellenszamlaval szemben.

Felelés: pénzgazdalkodasi osztalyvezetd, f6konyvi konyveld
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A részletezd (analitikus) nyilvintartisok kore és a fékonyvi konyvelés
kapcsolata

A részletezd nyilvantartasok esetében az Ahsz. 14. mellékeltében rogzitett a
részletezd nyilvantartasokra vonatkozo eloirdsokat kell az intézménynek
alkalmazni:

Az Ahsz 14. mellékletben szerepld részletez6 nyilvantartasokat a CT-EcoStat
integralt gazdasagi rendszer moduljainak alkalmazasan keresztiil valositja meg a
Kérhaz.

A részletezé nyilvantartasok esetében a kotelez6 tartalmi kovetelmények mellett a
korhéz sajatossagainak megfelelden adatokkal egészitheti ki a nyilvantartasait.

A hataridéket az Aht, az Amr, és Ahsz eléirdsain tal a kozépiranyité szerv
képviseletében eljardk utasitasainak megfeleléen az altaluk eldirt hataridében kell
teljesiteni.

Az egyeztetés modja a gazdasagi informatikai rendszer altal meghatérozott, ahol a
program elektronikusan a munkafolyamatba épitve nem végzi el az egyeztetést, ott
manuélisan kell megvalésitani. A manudlis egyeztetések megtorténtét az egyeztetd
felek alairasukkal igazoljak.

A részletezd nyilvantartisok esetében célszert a kovetkezd terlileteken az Ahsz. 14.
sz. mellékletében foglaltakon tilmenden tovabbi nyilvantartisokat kialakitani.

Eldirdnyzatok analitikus nyilvdntartisdt, az Ahsz. 14. mellékeltében rogzitett
elbiras szerint kell vezetni:

— felelds: fokonyvi kdnyveld

— hataridok: folyamatos

Az analitikus nyilvdntartds, a f6konyvi konyvelés és a kincstdri PJ 02
adatszolgdltatds egyezBségét havonta, ellendrzéssel kell biztositania a fokonyvi

konyveldnek,

Kételezettségvillaldsok, mds fizetési kotelezettségek nyilvantartdsdt, az Ahsz. 14.
mellékeltében rogzitett eldirds szerint kell vezetni:

Az analitikus nyilvéntartas vezetése a CT EcoStat programmal torténik. A f6konyv
és az analitika egyeztetése havonta torténik a program adta egyeztetési lehet6ségek
alapjan.

felelés: Kotelezettségvallalas nyilvantartésat vezeto
— hatéridok:
feladasra: targyhonapot kévetd honap 15.

= egyeztetésre: targyhonapot kévetd honap 15.
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— egyeztetés modja

= elektronikus és manudlis
— egyeztetés kore

= fokonyvi konyvelés.

o A kovetelések nyilvdntartdsdt, az Ahsz. 14. mellékeltében rogzitett eldiras szerint
kell vezetni:

Az analitikus nyilvéntartas vezetése a CT EcoStat programmal torténik. A f6konyv
és az analitika egyeztetése havonta torténik a program adta egyeztetési lehetdségek
alapjan.

_ felelds: Kotelezettség vallalast vezetd munkatars
— hatéridok:

= feladésra: targyhénapot kovetd hénap 15.

= egyeztetésre: targyhonapot kovetd honap 15.
— egyeztetés modja

= elektronikus és manudlis
— egyeztetés kore

= f8konyvi konyvelés

o Az adott és kapott elblegek nyilvintartdsdt az Ahsz. 14. mellékeltében rdgzitett
elbiras szerint kell vezetni:

Az analitikus nyilvantartds vezetése a manualisan torténik. A fokonyv €s az
analitika egyeztetésére havonta keriil sor.

— felelds: pénziigyi csoportvezetd
— hataridék: folyamatos
— egyeztetés modja
= manudlis
- egyeztetés kore

= fokonyvi konyvelés

o A pénzeszkozok és sajdtos elszdmoldsok nyilvdntartdsdt az Ahsz. 14.
mellékeltében rogzitett eldiras szerint kell vezetni:

Az analitikus nyilvéntartdsok vezetése a CT EcoStat programmal torténik. A
fokonyv és az analitika egyeztetése havonta torténik a program adta egyeztetési

lehetségek alapjéan.
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— felelds: pénziigyi csoportvezetd
— hatérid6k: folyamatos
— egyeztetés modja
= manudlis
- egyeztetés kore
= fekonyvi konyvelés.

o Az immateridlis javak nyilvintartdsdt Ahsz. 14. mellékeltében rogzitett eléiras
szerint kell vezetni:

Az analitikus nyilvéntartas vezetése a CT EcoStat programmal torténik. A f6kdnyv
és az analitika egyeztetése negyedévente torténik a program adta egyeztetési
lehetéségek, és manudlis egyeztetések alapjan.

— felelds: targyi eszkdz nyilvantartast vezetd
— hataridoék: folyamatos
— egyeztetés modja
= manualis
- egyezictés kore
= f6konyvi konyvelés.

o A tdrgyi eszkéz nyilvdntartdst nyilvdntartdsat Ahsz. 14. mellékeltében rogzitett

rr._r

elGirds szerint kell vezetni:

e Az analitikus nyilvantartas vezetése a CT EcoStat pro grammal torténik. A fékonyv
és az analitika egyeztetése negyedévente torténik a program adta egyeztetési
lehet6ségek, és manudlis egyeztetések alapjan.

— felelds: targyi eszkoz nyilvantartast vezeto
— hataridék: folyamatos
— egyeztetés modja
= manualis
- egyeztetés kore

= fokonyvi kényvelés
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o A készletek nyilvdntartdst nyilvantartdsdt Ahsz. 14. mellékeltében rogzitett elfirds
szerint kell vezetni.

Az analitikus nyilvantartas vezetése a CT EcoStat programmal torténik. A fokonyv
és az analitika egyeztetése havonta torténik a program adta egyeztetési lehetdségek
alapjan.

— felelds: analitikus konyveld
— hatéridék: a vezetés folyamatos, az egyeztetés targyhonapot kévetd ho 15.-.
— egyeztetés modja
= manualis
- egyeztetés kore
= fokonyvi kdnyvelés

- A koliségvetési szamvitelben az el8z6 évi maradvény felhasznaldséhoz kiilén
kell részletezd nyilvantartast vezetni, évenkeént.

5. A konyvvezetési feladatokat alatimaszté bizonylati rend és az alkalmazott
bizonylatok

Erre kiilon szabalyzat készllt.

III. Zar6 rendelkezések, hatalybalépés datuma, jovahagyas
Jelen szabalyzat 2018. szeptember 01-vel 1ép €letbe és ezzel egyidejlileg a 2016. oktéber
15-t61 hatélyos Szamlarend hatdlyét veszti.

IV. Melléklet

Az adott koltségvetési évre érvényes Szamlatlikor, mely az AEEK 4ltal kozpontilag keriilt
kialakitasra (dokumentum. azonosit6: 42/2017 ikt. AEEK/009476/201 7
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Megismerési nyilatkozat

Jelen szabalyzatban foglaltakat megismerem.

Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok
betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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