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Bevezetés

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (Szt.) 14. §, a t6bbszér moédositott 4/2013 (1. 11.)
Korményrendelet, az allamhaztartds szdmvitelérdl (Ahsz) 50. § eldirja a Kérhaz részére a
szamviteli politika készitését. A szamviteli politika nem tartalmazza a jogszabalyok tételes
el6irasait, azokat a Kérhaz a jogszabaly erejénél fogva a szamviteli és pénziigyi munkajéban -
a konyvvezetése rendjének kialakitdsanal, a f6konyvi és analitikus elszdmolasaiban, a pénziigyi
rendszere miik6dtetésében, a leltirozas és leltarkészités sordn, valamint a beszamolés rendje
korében - alkalmazza. A szabalyzatban tehat a rendelet el6irasai nem keriilnek megismétlésre.
Azokban az esetekben azonban, amelyeknél a szabdlyzat komplexitisa azt megkoveteli, avagy
a szabalyzat gyakorlati alkalmazasa sziikségessé teszi, beemelésre keriilnek a jogszabalyi
el6irasok. Azokban az esetekben ahol az Sztv. és az Ahsz. vélasztési lehetdséget biztosit, ott a
szamviteli politikaban keriilnek meghatarozésra a Kérhazban alkalmazandé eljarasok.

Fogalmak

Behajthatatlan kiovetelés:

1. aSzt. 3.§ (4) bekezdés 10. pont a)-d), f) és g) pontja szerinti kdvetelés azzal az eltéréssel,
hogy nem tekintheté behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem
vetetett eredményre ¢s a végrehajtast sziineteltetik.

2. a kozponti koltségvetésrol szol6 torvényben meghatarozott kis 6sszegli kovetelések
tekintetében — az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagydsos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos raforditdsok nincsenek aranyban a kovetelés varhatéan
behajthatd 6sszegével, és

3. az olyan kovetelés, amelynél az adds nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem
talalhato és felkutatdsa igazoltan nem jart eredménnyel.

Informatikai eszkozok: asztali s hordozhato szamitogépek, kézi
szamitégépek,magneslemezes meghajtok, flashmeghajtok, optikai meghajték &s egyéb
taroloeszkozok,nyomtaték, monitorok, billentylizetek, egerek, bels6 és kiils6 szamitogép-
modemek,szamitégép-termindlok, szdmitogépszerverek, halozati eszkdzok, lapolvasok,
vonalkédleolvasdk,  programozhatdo  kértyaolvasék  (smart  card),  szdmitogép-
kivetitok,infokommunikdaciés, informécidtechnologiai eszkozok, a pénzkiadé automatik
(ATM) és a nem mechanikus miikddésii bolti kartyaleolvasé (POS) terminalok, valamint a
mindezekbe beépiilt szoftverek,

Jelent6s dsszegit hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési évbet érintden megéllapitott hibak, hibahatisok egylittes (el6jeltdl fliggetlen)
dsszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfoosszegének 2 %-at, vagy - ha a
mérlegfédsszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot — a szazmillié forintot.

Kisértékii immateridlis javak, targyi eszkozok: a kettGszazezer forint egyedi értéket nem
meghaladé bekertilési értékii vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, targyi eszkdzok,

Kis osszegii kovetelés: az adott k6ltségvetési évre vonatkozéan a mindenkori koltségvetési
térvényben meghatédrozott kovetelés értékhatara.

Kovetelés: az a jogszabalybol, jogerds birdi végzésbol, itéletbél vagy hatosagi hatdrozatbol,
szerz8désbél — ide értve a vaséarolt és a térités nélkiil atvett kovetelést is —jogszerlien eredd
fizetési igény, amelyet a kotelezett elismert és — ellenszolgaltatast is tartalmazo szerz6dés
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esetén — a masik fél mar teljesitett, ilyennek mindsiil a bevallas alapjan megéllapitott kozhatalmi
bevételre irdnyuld, valamint az olyan kovetelés is, amelyet a kotelezett vitat, de jogszabaly
alapjan azt a fellebbezésre vagy perinditésra tekintet nélkiil teljesitenie kell,

Vételar, eladasi ar: a termékek, szolgaltatasok beszerzése, értékesitése utan fizetett, kapott,
felarral nvelt, engedményekkel csokkentett, altalanos forgalmi adot nem tartalmazo ellenérték,
hitelviszonyt megtestesitd kamatozo értékpapir esetén ide nem értve az Szt. 50. § (3) bekezdése
szerinti vételarban 1év6 felhalmozott kamatot,

Szt. 50. § (3) A hitelviszonyt megtestesits, kamatozé értékpapir bekertilési (beszerzési) értéke
nem tartalmazhatja a [vételdr részét képez6, tovabbad a kibocsatasi okiratban, a
csereszerzGdésben, a vagyonfelosztasi javaslatban meghatérozott piaci, forgalmi, beszamitési
érték részét képezo] (felhalmozott) kamat dsszeget.

Végleges jelleggel nyajtott timogatisok és mas ellenérték nélkiili kifizetések: ha a
kedvezményezett a pénzeszkdzt jogszabaly vagy szerzodés alapjdn nem visszafizetési
kotelezettség mellett kapta; a végleges jelleget nem befolydsolja, ha az atvevét a
felhaszndlasardl torténd beszamolasi, a jogosulatlan igénybevétel, felhasznélas tekintetében
visszafizetési kotelezettség terheli,

Végleges kitelezettségvallalds, mds fizetési kotelezettség: az a pénzértékben kifejezett,
jogszabalyboél, jogerds birdi itéletb6l vagy hatdsagi hatdrozatbdl, szerz6désbdl — ide értve az
atvallalt kotelezettségeket is — jogszeriien eredd elismert tartozas, amely kifizetésének feltételeit
a masik fél mar teljesitette, ilyennek mindsiil kiilondsen a szémfejtett személyi juttatds, a
teljesitésigazolassal ellatott szamlazott termékértékesitésért vagy szolgaltatasnydjtaseért
fizetendd ellenérték, valamint a felvett hitelek, kdlesonok, kapott visszatéritendd tamogatdsok,
kolesondk visszafizetendd 6sszege és annak kamatai.

A fogalmakat a szémviteli t6rvény, az allamhéztartdstol szold torvény, a Magyarorszag
stabilitasarél sz6lé torvény és az allamhdztartasrol sz6lo torvény végrehajtasarol szolo
korméanyrendelet altal hasznalt fogalmak szerint kell érteni.

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika megalkotaséval, irasba foglalasival kapcsolatban az aldbbi célok
fogalmazhatdk meg:

o Az dallamhiztartss egész szintjén valdsuljon meg az egységes bevétel-kiadas
osztalyozasa

o A koltségvetési és a pénziigyi szamvitel megkiilsnboztetése, ezen beliil — egyseges
szdmla keret, egységes rovatrend — a kovetelések, kotelezettségvallalasok, bevételek és
kiad4sok kozgazdasagi és funkcionalis mérése a koltségvetési szamvitellel — a vagyon
és a tevékenység teljesitménye, eredményessége, onkoltségének mérése a pénziigyi
szamvitellel.

e A szamviteli szabalyok tdmogassék a nemzeti vagyon egységes szempontil mérésct, a
vagyonvaltozas és a vagyonértékelés azonos modon torténd elszamolasat. — biztositsa
az egyes tevékenységek teljesitményének, eredményességének, Onkoltségének
mérésére szolgalod eszkozoket.

e Megteremti a kereteket ahhoz, hogy a szdmviteli rendszerbdl nyerhet6 informaciok
megbizhat6 és valos képet, tajékoztatast adjanak Korhaz vagyoni, pénziigyi helyzetérol
és azok alakulasarol.
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2.

Megfogalmazza mindazon szamviteli elveket, altaldnos szabalyokat, értékelési
médokat, gyakorlati eljarasokat, melyeket a beszamol6 dsszeallitdsa és a konyvvezetés
soran alkalmazunk.

Kijeloli a belsd szabalyozas elvi alapjat és kereteit.
Teljesiti a szamviteli térvény, aktualizalasra vonatkozé eldiréasait.

Megteremti az dsszhangot a szamviteli térvényben, ill. szdmviteli rendeletben rogzitett
alapelvek és értékelési eldirasok illetve a kozponti kéltségvetési fejezet szamvitele,
konyvvezetése és beszamolasi kotelezettsége sordn alkalmazando6 eljardsok kozott,
figyelemmel a fejezet elvarasaira, mikodésének specidlis szabalyaira €s elszdmoldsanak
sajatossagaira

A szamviteli politika kidolgozdsanak jogszabalyi hattere

Jogszabilyok:

a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény (tovabbiakban Szt) 14§ (3)-(5), (11) bek.
az 4llami vagyonrdl sz616 2007. évi CVL térvény (tovabbiakban Nvtv.)
a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVLI. térvény (a tovédbbiakban: Nvtv.),

az allamhaztartds szervezetei beszdmoldsi és konyvvezetési sajétpsségair()l sz016,
t6bbszor modositott 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban Ahsz) 50§ (1)-(7)
bek.

az 4llamhaztartisban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjardl sz616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

az ad6zas rendjérol sz616 2003.évi XCIL. torveny,
az &ltalanos forgalmi adérél sz6162007. évi CXXVIL. térvény (tovabbiakban: Afatv))
az 4llamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. torvény, (tovabbiakban: Aht),

az éllamhaztartasrol sz6lo torveény végrehajtasarol intézkeds 368/2011. (XIIL. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.),

a kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakéagazati osztalyozasi
rendjérél szol6 68/2013 (XII. 29.) NGM rendelet

Az Ahsz. 50. § (1) bekezdése eldirja, hogy a szdmviteli politika keretében frasban rdgziteni kell
- tobbek kozott — a koltségvetési és a pénzligyi szamvitel alkalmazasdval kapesolatosan azokat
a gazdalkodéra jellemz6 sajatos szabalyokat, eldirasokat, moddszereket, amelyekkel
meghatirozza, hogy mit tekint a szémviteli elszamolds, az értékelés szempontjabol
1ényegesnek, nem lényegesnek, tovabb jelentGs dsszegnek, nem jelent6s Osszegnek.

A szémviteli politikaban kell meghatérozni, hogy a tdrvényben biztositott valasztasi, mindsitési
lehetéségek koziil a Korhaz melyeket, milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaz, illetve az
alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt és milyen idépontban véltoztatja meg.
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3. A Szamviteli politika hatalya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Karolyi Sandor Kérhaz valamennyi szervezeti egységeére,
tovabba a Korhdz azon dolgozoira, akik bizonylatok kiallitdsaval, feldolgozasaval és
ellendrzésével foglalkoznak.

A Koérhaz 6nalléan mitksdo és gazdalkodd kéltségvetési szerv,

4. A Koérhaz fobb azonosité adatai, finanszirozasa, szakfeladatok, kormanyzati
funkciok

A Kérhaz tevékenysége soran el6fordulo, a vagyoni és pénziigyi helyzetére kihat6é gazdasagi
eseményekrdl a kettds konyvvitel rendszerében, moédositott teljesités szemléletii nyilvantartast
vezet magyar nyelven, Magyarorszag hivatalos pénznemében forintban, amelyet a kdltségvetési
év végével lezar.

A7zonosité adatok:

A Koérhaz székhelye: 1041 Budapest, Nyar utca 103.szam

A Kérhaz bankszamla: MAK 1002 3002 — 0031 7296 — 0000 0000
Szakagazati besorolés: 861000

Adoigazgatési azonositd szam: 15493091-2-41

Statisztikai szamjel: 15493091-8610-312-01

TB torzsszam: 493091

AHTI: 750750

Finanszirozas:

A Karolyi Sandor Korhaz egészségligyi tevékenységének ellatdsat az Nemzeti
Egészségbiztositisi Alapkezeld finanszirozésa és elszdmolasa alapjan végzi. A Koérhaz jogosult
bevételi tevékenységek végzésére, mely visszaforgatésra keril az alaptevékenységbe.

Szakfeladatok

Szakfeladat Kormanyzati funkcid Megnevezés
8610211 073120 FekvBbetegek kronikus ellatésa alt.korhdzban
8610311 073130 Bentlakasos eii.rehab.ellatds alt.kérhdzban
8622111 072210 Jarobetegek gyogyit6 szakellatisa
8622121 072220 Jarébetegek rehabiliticios szakellatasa
8690311 072420 Egészségligyi laboratoriumi szolgaltatasok
8690321 072430 Képalkot6 diagnosztikai szolgéltatasok
8622311 074011 Foglalkozés-egészségligyi alapellatas
6800021 Nem lakdingatlan bérbeadasa
5629171 Munkahelyi étkeztetés
5590921 Orvos-és nOvérszalld
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Az allamhaztartas szamvitell rendszere

Ahsz. 3. § (1) Az allamhéztartds szamvitele a koltségvetdsi szamvitelbSl és a pénziigyi
szédmvitelbdl all.

A koltségvetési szamvitel a bevételi €s kiadési eldiranyzatok alakuldsanak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabba a kézponti
koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébd] kapott timogatisok felhasznalasanak
a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(i, attekinthetd nyilvantartasat és az éves
koltségvetési beszamolo ezekre vonatkozd részei megbizhatdo és valds Osszképet mutatd
elkészitését biztositja.
A pénziigyi szamvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye valdsdgnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekinthetd nyilvantartdsat és az éves koltségvetési
beszamolo ezekre vonatkozd részei megbizhatdé és valds Osszképet mutatd elkészitését
biztositja.
5. A szamviteli alapelvek, és a szamviteli politika keretében elkészitendd
szabalyzatok

Szamviteli alapelvek

Ahsz. 4. § (1) A koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben az Szt.-ben
meghatarozott alapelveket a (2)~«(8) bekezdésben meghatdrozott sajatossagokkal kell
érvényesiteni. A szamviteli alapelveken til a konyvvezetés és az éves koltségvetési beszamold
elkészitése soran az Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt e rendelet
kifejezetten elrendeli.

A Korhéz a szamviteli alapelveket a Szt.-ben és az Ahsz.-ben foglaltaknak megfeleléen
értelmezi és alkalmazza, melyben egyidejiilleg valosul meg a bevételek, a kiadasok/ko6ltségek
(raforditasok) pénzforgalmi €s eredményszemléletli szambavétele.

A szamviteli térvényben meghatarozott alapelveket

e tartalmi alapelvek: (teljesség, valddisag, Ovatossag, Osszemérés, egyedi értékélés,
id6beli elhatérolés, tartalom els6dlegessége a forméval szemben)

e formai alapelvek: (vildgossag, kovetkezetesség, folytonossdg, bruttd elszamolds,
Iényegesség, koltség-haszon Gsszemérés)

6. A szamviteli térvény eléirasa szerint alkalmazott alapelvek az allamszidmvitelben

e a valodisag elve: a koltségvetési konyvvitelben, valamint a pénziligyi kényvvitelben
rogzitett és az éves koltségvetdsi beszamoloban szerepld tételeknek a valdsdgban is
megtaldlhatonak, bizonyithatonak, kiviilallok altal is megéllapithatonak kell lenniiik.
Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen a szamviteli térvényben, illetve az allamszamviteli
korményrendeletben el6irt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolddd értékelési
eljarasoknak.
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— avalddisagot az allamszadmviteli rendszer egészére kell érteni

— a konyvvezetés mind a koltségvetési, mind a pénziigyi konyvvezetés
szempontjabdl azt jelenti, hogy a gazdasigi eseményeket hitelt érdemld
bizonylatok alapjan kell kdnyvelni. A valédisdg elvéhez hozzatartozik a
bizonylati fegyelem, bizonylati rend és elv betartdsa.

— az éves koltségvetési beszdmold mérlegében a mérlegtételek valddisagat a
fékonyvi konyvelés adataival egyez0 leltarral t6rténé alatdmasztisa jelenti

— a mérlegben kimutatott eszk6zok, sajat tOke, kotelezettségek értéke, akkor
tekinthet6 valdédinak, ha megfelel a szamviteli torvény és az allamszamviteli
korményrendelet értékelési elbirasainak.

- a valédisag elvének az eredménykimutatasban kimutatott
eredménykategdridkban is érvényesiilnie kell. Az eredményszemléletii bevétel
és raforditas tételeinek tartalmukban meg kell felelniiik az allamszamviteli
eldirdsoknak és hitelt érdemld bizonylatokon, kényvviteli elszamoldsokon kell
alapulniuk.

o avilagossag elve: a koltségvetési konyvvezetést, a pénziigyi konyvvezetést valamint az
éves koltségvetési  beszamolot  attekinthetd, érthetd, az  allamszamviteli
korményrendeletnek megfelelden, rendezett forméban kell elkésziteni.

o a kivetkezetesség elve: az éves koltségvetési beszamolo tartalma és forméja, valamint
az azt alatdmasztd koltségvetési kényvvezetés €s a pénziigyi kényvvezetés tekintetében
az allandésagot €s az 6sszehasonlithatdsagot biztositani kell.

— Akoltségvetési szamvitelben a kovetkezetesség elvének érvényesitése biztositja
a beszamol6 részét képezo koltségvetési jelentést, az éves elemi koltségvetéssel
azonos tartalommal és szerkezetben kell elkésziteni

— A konyvvezetés 4allanddsagat biztositia az egységes szamlakeret. A
kovetkezetesség elvének alkalmazasa biztosit alapot a folytonossag elvének
érvényesitéséhez.

o a folytonossag elve: a koltségvetési beszamold részét képezd, pénziigyi szamvitellel
biztosité mérleg és eredménykimutatés nyit6 adatainak meg kell egyezniiik az el6z6 évi
(aKormanyrendelet 7.§ -ban megjelslt idészak) koltségvetési beszamold zard adataival.
Az egyméast kovetd években az eszk6z6k és a forrdsok szambavétele csak az
allamszamviteli kormanyrendeletben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

e a brutté elszamolas elve: a koltségvetési szamvitelben az egységes rovatrend szerinti
pénzforgalmi  bevételeket ¢&s kiadasokat, a pénzligyi szémvitelben az
eredményszemléletli bevételeket és koltségeket (raforditasokat), illetve a koveteléseket
és kotelezettségeket egymadssal szemben a Kormdanyrendelet 40.§-ban és 45.§ (4)
bekezdésében szabalyozott esetek kivételével nem lehet alkalmazni.

¢ atartalom elsédlegessége a formaval szemben elve: azt jelenti, hogy a kéltségvetési
beszamoldban és az azt aldtdmasztd koltségvetési konyvvezetés ¢€s pénziigyi
koényvvezetés sordn a gazdasagi eseményeket, ligyleteket a tényleges gazdasagi
tartalmuknak megfeleléen a Korményrendelet alapelveihez, az arra vonatkozo
elbirasaihoz igazoddan kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell elszdmolni.
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a lényegesség elve: az éves koltségvetési beszdmold szempontjabol azt jelenti, hogy
lényegesnek mindstil minden olyan informécid, ha annak elhagyésa vagy téves
bemutatdsa befolydsolhatja az éves koltségvetési beszamolé adatait felhasznalok
dontéseit

A szamviteli torvényt6l eltérden alkalmazott alapelvek az allamsziamvitelben

a vallalkozas folytatisinak elve: alkalmazdsa soran figyelembe kell venni a
beszamolassal érintett idGszakban bekovetkezett szervezeti és feladatvaltozasokat is. Az
éves koltségvetési beszdmold elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbol kell
kiindulni, hogy a koltségvetési szerv a belathat jovoben is fenn tudja tartani mikodését,
folytatni tudja tevékenységét.

az éves koltségvetési beszdmoloban a feladatok végrehajtasanak ugy kell megjelennie,
hogy az biztos alapot adjon a jovébeni koltségvetés tervezéséhez

teljesség elve a pénziigyi szamvitelben: azt jelenti, hogy a koltségvetési szervnek
konyvelnie kell mindazon gazdasdgi eseményeket, amelyeknek az eszkozokre és a
forrasokra, illetve a targyévi eredményre hatdst gyakorol az éves koltségvetési
beszamol6ban ki kell mutatni, ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az
adott naptari évre vonatkoznak, amelyek a mérleg fordul6napjat kdvetden, de még a
mérlegel készitését megeldézben valtak ismertté, tovabba azokat is amelyek a mérleg
fordulonapjaval lezart év gazdasagi eseményeib6l erednek, a mérleg forduldnapija elétt
még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megel6z6en ismertté valtak.

A teljesség a naptari évre vonatkozik, de beleértendé azon gazdasagi események
hatésa is, amelyek a mérleg fordulénapja és a mérlegkészités id6pontja kozott valtak
ismertté, és olyan jelleglick, amelyek a mérleg tételeinek értékelésében valtozast
okoznak

a teljesség elve a koltségvetési szamvitelben (sajatosan érvényesiil): figyelembe kell
venni azt, hogy a koltségvetés naptari évre késziil, tehat azokat a bevételeket és
kiadasokat, amelyek még a mérleg fordulénappal lezart koltségvetési év gazdasagi
eseményeibdl erednek, de pénziigyileg a kdvetkez6 koéltségvetési évben realizalodnak,
a kovetkezd koltségvetési év bevételeként, illetve kiaddsaként kell elszdmolni az
egységes rovatrend szerinti bevételei illetve kiadasai jogcimen.

A teljesség elvének alkalmazdsa az dllamszamviteli rendszer egészére vonatkozik

az dvatossag elve a pénziigyi szamvitelben: azt jelenti, hogy nem lehet eredményt
kimutatni akkor, ha az eredményszemléletl bevétel pénziigyi realizéldsa bizonytalan,

— A targyévi eredmény meghatarozasa sordan az értékvesztés elszdmolasaval
vehetd figyelembe az elérelathatd kockézat és feltételezhetd veszteség akkor is,
ha az a mérleg forduldnapja és a mérlegkészités id6pontja kozott valt ismertté,
tehat az értékcsokkenést és az értékvesztést el kell szdmolni, fliggetlentil attol,
hogy a targyév eredménye nyereség, vagy veszteség

— az 6vatossag elvének érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozo
szabalyok nem alkalmazhaték, az oOvatossdg elve a redlis eredmény
meghatdrozasat biztositja.
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* az bsszemérés elve a pénziigyi szamvitelben: azt jelenti, hogy az adott koltségvetési
év eredményének meghatdrozasakor a tevékenységek adott idészaki teljesitésének
elismert eredményszemléleti bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit
(raforditdsait) kell szamitdsba venni, fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstél.

— Az eredményszemléletii bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az iddszakhoz
kell kapcsol6édniuk, amikor azok gazdaségilag felmeriiltek

— az Osszemérés elve elsdsorban az eredmény meghatirozasara és az azt
megalapozd kényvvezetésre vonatkozik.

— a pénziigyi szdmvitelben az egységes szamlakeret eredményszemléletii
bevételek és koltségek elszamoldsara szolgald szamldit szakfeladatonkénti
részletezésben  kell vezetni, igy az adott idBszakot megilletd
eredményszemlélet(i bevételek és koltségek 6sszemérése szakfeladatonként is
megvaldsul.

o az Osszemérés elve a kioltségvetési szamvitelben: az Osszemérés elve sajitosan
érvényesill. Az adott koltségvetési év pénzforgalmi eredményét, maradvanyat
alaptevékenység és vallalkozési tevékenység szerinti bontasban a pénziigyileg teljesitett
bevételek és kiaddsok kiilonbozetének 6sszegében kell megéllapitani.

Intézményiink nem végez vallalkozasi tevékenységet ennek fiiggvényében
pénzforgalmi eredményét, maradvanyit csak alaptevékenységén mutatja ki.

o az egyedi értékelés elve: azt jelenti, hogy az eszkozoket és a kotelezettségeket a
kdnyvvezetés és az éves koltségvetési beszamold elkészitése sordn egyedileg kell
rogziteni és értékelni. Az egyedi értékelés elve a valddisdg elvéhez kapcsolodd
kiegészito elv.

e az idébeli elhatirolds elve a pénziigyi szamvitelben: azt jelenti, hogy az éves
koltségvetési beszamold elkészitése soran az olyan gazdasigi események hatésait,
amelyek két vagy tobb évet is érintenck az adott idészak eredményszemléletii bevételei
és koltségei kozott oly médon és ardnyban kell elszamolni, ahogyan az alapul szolgalo
idészak és a jovobeni elszamolési iddszak kozott megoszlik

e A koltségvetési szamvitelben az idébeli elhatarolas elve nem érvényesiil

e a koltség-haszon dsszevetésének elve: (gazdasigossag clve) az éves beszdmoldban
szerepld informdaciobol nyerhetd haszon haladja meg az informéciok eldallitdsanak
koltségét.

Az Allamszamvitelben a koltség-haszon dsszevetésének elve nem alkalmazhaté
azon informiciok eléallitasdnak tekintetében, amelyek eldallitasat jogszabaly irja
elo.

A szamviteli alapelveken til a kényvvezetés és az éves koltségvetési beszamolo
elkészitése sordn a szamviteli torvény rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni,
ha azt az allamszamviteli kormanyrendelet kifejezetten elrendeli.
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[CHTE S

A Szamviteli politika keretében elkészitendé szabalyzatok

A szamviteli politika keretében a kovetkezd szabélyzatok készitenddk el:

8.

a leltarozdsi és leltarkészitési szabdlyzat, mely a tulajdon védelmét és a mérlegadatok
alatamasztasat célozza.

az eszkozok és forrdsok értékelésének szabdlyzata, mely tartalmazza az év végi
értékelés modszerét azokra az eszkOzoOkre, ill. eljarasokra, amelyekre a Szt. és az
dllamszamvitel valasztasi lehetoséget ad, s a Korhaz sajdtos koriilményei azt indokoltta
teszik.

a pénzkezelési szabdlyzat a készpénzforgalom és az ahhoz kapcsolodo fontos teriilet
rendszerét fogja at, megteremtve annak ellen6rizhetdségét.

az onkoltség-szdmitdsi szabdlyzat, mely a termék vagy szolgaltatds tervezett és
tényleges Onkdltségének szamitasi elveit és meghatarozasi médjat foglalja magaban. A
Koérhaz 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabalyzatnak rendelkeznie kell a
gyogyité-megel6zd  ellatds, illetve az egyéb tevékenységek koltségeinek,
raforditisainak az elkiilonitésérol.

A szamviteli szabdlyzatok k6zé tartozdan kotelezéen elkészitendé a szamlarend és
szamlatiikér, amelynek tartalméira az allamszamviteli kormdanyrendelet tartalmaz
eloirasokat, a szdmlarend és szdmlatiikér az alkalmazandé fokonyvi szamlakat,
rovatokat jelsli ki, s tartalmazza az analitikus nyilvantartdsok rendszerét, a
bizonylatolés és a koényvviteli zéarlat rendjét.

A szadmviteli politika keretében rogziteni kell az 4ltaldnos koltségek szakfeladatokra és
az altaldnos kiadasok tevékenységekre torténd felosztdsdnak modjat, a felosztidshoz
alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat, a koltségvetési és a pénziigyi szamvitel
alkalmazésaval kapcsolatos sajatos szabalyokat, eléirasokat, mddszereket, valamint a
mérlegkészités idopontjat, ha a kormanyrendelet kételezden azt nem irja eld.

A szamviteli rendszer kialakitiasa

A szamviteli rendszer az alabbi kovetelmény szempontokat kell, hogy biztositsa:

a szamviteli nyilvantartasnak biztositania kell a koltségvetési évben pénzforgalomban
teljesiild bevételek és kiaddsok szdmbavételén til a jovOben varhatd bevételeket
kovetelésként és a jovOben varhat6 kiaddsokat kitelezettségken,

a szamviteli nyilvantartast Ggy kell kialakitani, hogy a nemzeti vagyon alakulésa
folyamatosan 14that6 legyen, mely biztositja a bevételek €s kiaddsok Gsszevethetdségét
a vagyon alakuldsgval

a szamviteli nyilvantartds keresztiil biztosithaté legyen az egyes tevékenységek
teljesitményének mérése

A koltségvetési és pénziigyi szamvitel

a koltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadasi elbiranyzatok alakulasat, a kovetelések,
kotelezettségek, és ezek teljesitésének folyamatos mérését biztositja
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e pénziigyi szamvitel; a vagyon és annak Osszetételét, a tevékenység eredményének
mérésének nyilvantartisat biztositja

A szamviteli elszdmolasoknak egyiittesen kell biztositani a nemzeti vagyon, illetve az
intézmény kiadasai és bevételei — kdzgazdasagi és funkciondlis osztalyozas szerinti —
alakulasat, hogy az informaciok eldallitasa szamvitelileg alatdmasztott legyen.

10. Koltségvetési szamvitel

A koltségvetési szamvitel az intézmény bevételei és kiadasai eldirdnyzatdnak alakuldsat, a
kovetelések, ktelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, illetve
a tamogatasok felhasznaldsanak a valdsagnak megfelelé zart rendszer(i attekinthetd
nyilvéantartasat biztositja, mely az éves beszamol6 idevonatkoz6 részeinek megbizhatd és valos
Osszképet mutat6 elkészitését tamasztja ala.

A kéltségvetési szamvitel biztositja az intézményi kiad4sok és bevételek kozgazdasagi és
kormanyzati funkciok szerinti osztalyozasat.

11. Pénziigyi szamvitel

A pénziigyi szamvitel az intézmény vagyonainak és annak Osszetételét, a tevékenység
eredményének a valosagnak megfeleld, folyamatos zart rendszeri attekinthetd nyilvantartds
biztositja, mely az éves beszdmol6 idevonatkozé részeinek megbizhatd és valds Osszképet
mutatd elkészitését tamasztja ald.

A pénziigyi szamvitel biztositja az intézmény egyes tevékenységeinek szakfeladaton torténd
elszamolasat, eredményének, 6nkoltségének mérését.

12. Kotelez6 egyezoségek biztositasa

A koltségvetési konyvvitelben kimutatott adatok alapjan az elkészitett koltségvetési jelentésben
a kovetelések és kotelezettségvallaldsok, valamint az eredmény szemléletli konyvvezetés
alapj4n elkészitett mérlegben kimutatott kovetelések és kotelezettségek kozott a beszamoloban
kotelez6 egyezdséget kell biztositani

Egyez6ségek:

e a mérlegben kimutatott koltségvetési évben esedékes kovetelések jogcimenkénti
dsszegének meg kell egyeznie a koltségvetési jelentésben az egységes rovatrend szerinti
kiemelt bevételi jogcimeken nyilvantartott a koltségvetési évben esedékes kovetelések
és teljesitések oszlopaiban kimutatott osszeg kiilénbozetének egyenlegével.

e a mérlegben kimutatott koltségvetési évet kovetéen esedékes kovetelések
jogcimenkénti 8sszegének meg kell egyeznie a koltségvetési jelentésben az egységes
rovatrend szerinti kiemelt bevételi jogcimeken nyilvantartott a koltségvetési évet
kovetben esedékes kovetelések oszlopaban kimutatott 6sszeggel

e a mérlegben kimutatott koltségvetési évben esedékes kotelezettségek jogeimenkénti
osszegének meg kell egyeznie a koltségvetési jelentésben az egységes rovatrend szerinti
kiemelt kiadési jogeimeken nyilvantartott a koltségvetési évben esedékes végleges
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség oszlopaban és a teljesités oszlopaban
kimutatott §sszeg kiilonbozetének dsszegével

12
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e a mérlegben kimutatott koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek
jogcimenkénti dsszegének meg kell egyeznie a koltségvetési jelentésben az egységes
rovatrend szerinti kiemelt kiadasi jogcimeken a koltségvetési évet kovetGen esedékes
végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettségek oszlopaban kimutatott
Osszeggel.

13. Jelentés, nem jelentds Osszegii hiba és a megbizhaté és valos képet lényegesen
befolyasolé hiba szabalyozasa

Jelentds dsszegil hiba: ha a hiba megéallapitasdnak évében, az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintden megallapitott hibdk, hibahatdsok egyiittes (el6jeltdl fliggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfodsszegének 2%-4t, vagy — ha a
mérlegf6osszeg 2%-a meghaladja a szazmilli6 forintot — a szazmillié forintot,

Nem jelentos osszegii hiba: ha a hiba megéllapitasanak évében, a kiilonbozd ellendrzések
soran, egy adott koltségvetési évet érintden (évenként kiilén-kiilén) feltart hibak és hibahatdsok
- sajat tokét és a tartalékokat noveld-csokkentd - értékének egylittes (eldjeltol fiiggetlen)
Osszege nem haladja meg a jelentds dsszegli hiba értékhatarat;

Megbizhaté és valos képet lényegesen befolydsolo hiba: ha a jelentds 6sszegli hibdk és
hibahatdsok Osszevont értéke a sajat tdke €s a tartalékok egylittes értékét lényegesen
megvéltoztatja, és emiatt a mar kozzétett - a vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetre
vonatkoz6 - adatok megtévesztdek. Minden esetben a megbizhat6 és valos képet 1ényegesen
befolyésold hibanak kell tekinteni, ha a megallapitasok kévetkeztében a hiba megallapitdsanak
évét megel6z6 koltségvetési év konyvviteli mérlegében kimutatott sajat toéke és tartalékok
egylittes értéke legaldbb 10 szazalékkal valtozik (nd vagy csékken);

14. Jelentds dsszegii eltérések szabalyozasa

Jelentds Osszegii eltérés: ha az eszk6zok, illetve kotelezettségek év végi értékelése sordn a
konyv szerinti érték és a piaci érték kozotti kiilonbozet 6sszege meghaladja az alabbi értékeket:

¢ Minden esetben jelentds 6sszeglinek kell tekinteni a kiilonbdzetet, ha az immateriélis javak,
a targyi eszkozok, az lizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba, vagyonkezelésbe
adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszkdzok Szt. szerinti terven feliili értékcsdkkenése
meghaladja az Ahsz. alapjan meghatarozott éves terv szerinti értékcsékkenést vagy a 100
000 forintot,

¢ Minden esetben jelent6s 6sszeglinek kell tekinteni a klilonbdzetet, ha a tulajdoni részesedést
jelentd befektetéseknél, tovabbd a készleteknél az értékvesztés Osszege meghaladja a
bekeriilési érték (a nyilvantartasba vételi érték) 20%-at vagy a 100 000 forintot.

e Minden esetben jelent6s Osszeglinek kell tekinteni a kiilonbézetet, ha a koveteléseknél
(ideértve a vevokkel, addsokkal, a hitelintézetekkel, pénzligyi vallalkozasokkal szembeni
koveteléseket, a kolcsonként, az elblegként adott Osszegeket) az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekertilési érték (a nyilvantartasba vételi érték) 20%-at vagy a 100 000
forintot,

e Minden esetben jelentés Osszeglinek kell tekinteni, ha a valutapénztarban 1év6 valuta, a
devizaszamlan 1év6 deviza, a kiilfoldi pénzértékre sz6lo kovetelds, befektetett pénziigyi
eszkoz, értékpapir, aktiv pénziigyi elszamolds, illetve kotelezettség (ideértve a passziv
pénziigyi elszamolast is) mérleg fordulbnapi értékelésekor a koltségvetési év mérleg
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fordulénapjéra vonatkoz6 - a Szt. szerinti - devizaarfolyamon atszamitott forintértéke és az
értékelés eldtti konyv szerinti értéke kozotti killonbozet 6sszege meghaladja az értékelés
el6tti kdnyv szerinti érték 20%-4t vagy a 100 000 forintot.

¢ Minden esetben jelentGs dsszeglinek kell tekinteni, ha az eszk6zok lizembe helyezésekor, a
raktarba torténé beszallitdsakor az adott eszkdz - a rendelkezésre all6 dokumentumok
(szerz6dés, piaci informécid, jogszabalyi elbiras) alapjan - megéllapitott bekertilési értéke
és a késObbiekben ténylegesen fizetett 6sszeg kozotti kiilonbdzet 6sszege meghaladja a
bekertilési érték 1%-at vagy a 100 000 forintot.

o Altaldnos kiaddsok megosztdsa: Nem jelentds 6sszegli az eltérés, ha az altalanos kiadasok
megosztasi eredménye a felosztott kiadds valés adatatél 10 % alatti eltérést mutat, ha
meghaladja a 10 %-ot, az eltérés jelentss.

o Raktdri készletek: Jelentds 6sszegll eltérésnek kell mindsiteni, ha a ténylegesen leltarozott
készletek értékének és a nyilvantartadsok szerinti értéknek az eltérése meghaladja a készlet
5 %-at, ha ennél kevesebb, akkor az eltérés nem jelentds.

A kiilf6ldi pénzértékre sz0ld eszkdz, kotelezettség (kotelezettségvallaldas, més fizetési
kotelezettség) forintértékének meghatdrozasakor a valutat, devizat a Magyar Nemzeti Bank
altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra atszamitani.

Ha Magyar Nemzeti Bank 4ltal nem jegyzett és nem konvertibilis valutat, ilyen valutéra sz616
eszkozoket s kitelezettségeket (kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket) kell
forintra atszamitani, az atszamitast az Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti modon kell elvégezni.

15. Nemzeti vagyonba tartozo6 eszkozok nyilvantartasa

A mérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zok €s nemzeti
vagyonba tartoz6 forgdeszkozok bontasban kell kimutatni. Nem lehet kimutatni a nemzeti
vagyonr6l sz616 2011. évi CXCVI. torvény 1. § (2) bekezdés g) és k) pontja szerinti kulturalis
javakat és régészeti leleteket, ha azok bekertilési értéke nem allapithaté meg. Nem tekinthetd a
bekeriilési érték megdallapithatatlannak, ha 2014. januar 1- jét kévetéen a kulturdlis javak
vasarlas vagy olyan térités nélkiili atvétel, csere Gtjan véltak a nemzeti vagyon részévé, amely
sordn az atad6 annak nyilvantartasi értékét kozolte.

A 6. § (1) bekezdés a) és f) pontja szerinti éves koltségvetési beszamold mérlegében a
koltségvetési szerv, a sajat tulajdondban 4ll6, a pénziigyi lizing keretében 4tvett és a
vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzoket és forgoeszkdzoket,
valamint a beruhazésok és feltjitasok értékét kell kimutatni.

Ha a tulajdonos a tulajdondban all6 eszkdzre allamhaztartdson beliili szervezettel
vagyonkezel6i jogot 1étesitett, az eszkozt a mérlegében nem mutathatja ki.

Eves koltségvetési beszamolé mérlegében a kozvetleniil a kézponti kezelésl elbiranyzat, a
fejezeti kezelés eldiranyzat, a tarsadalombiztositis pénziigyi alapja és az elkiilonitett 4llami
pénzalap elbirdnyzatai terhére megvaldsitott beruhdzasokat és feldjitasokat, valamint beszerzett
— jogszabaly vagy megallapodas alapjan a kezel6 szerv vagyonkezelésébe keriild — nemzeti
vagyonba tartozo befektetett eszkdzoket és forgodeszkdzoket, kell kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszk6zként olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek az
a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legalabb egy éven — a hitelviszonyt megtestesitd
értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési éven — til szolgalja.
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A nemzeti vagyonba tartoz6 forgoeszkozok kozott a tevékenységet az (5) bekezdés szerinti
id6tartamon beliil szolgalé eszkdzoket lehet kimutatni.

Az eszkozoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett
eszkozok vagy forgdeszkozok kozé sorolni. Ha az eszkozok hasznélata, rendeltetése
megvaltozik, azok besorolasat modositani kell. '

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok kozott kell kimutatni az
immaterialis javakat, a térgyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkozoket €s a koncesszioba,
vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.

16. Az értékvesztés elszamolasa, visszairasa

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzok és forgbeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran
akkor kell a kiildnbozetet jelentds dsszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Gsszege meghaladja
a bekertilési érték 10%-4at, de legaldbb a szdzezer forintot. kis dsszegii kovetelések értékelése
sordn az értékvesztés Osszege a kotelezettek egylittes minGsitése alapjan egyszerlsitett
értékelési eljarassal, azok csoportos értékelésével is meghatdrozhatd.

Az egyszerlisitett értékelési eljaras sordn az egyes mindsitési kategéridkhoz rendelt, a varhato
megtériilésre  vonatkozé szdzalékos mutaték meghatdrozasit a kovetelés-beszedés
eredményének elézd koltségvetési év(ek)re vonatkozo adatai alapjan kell kialakitani. Az egyes
mindsitési kategoridkhoz rendelt szzalékos mutatokat évente feliil kell vizsgalni.

A tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél, hitelviszonyt megtestesito, egy évnél hosszabb
lejérata értékpapiroknal, készleteknél, koveteléseknél értékvesztés szamolando el a Szt. szerint,
ha az eltérés jelentds és tartds, azaz egy évet meghaladoan érvényesiilt.

Szt. 57. § (3) Amennyiben az 58. § (5) bekezdése szerinti befektetett eszkdz piaci értéke
jelentdsen meghaladja a (2) bekezdés szerinti visszafrds uténi kényv szerinti értéket (a
nyilvantartasba vételkor megallapitott, a 47-51. § szerinti bekertilési értéket, illetve
immaterialis j6szagnal, targyi eszkdznél a terv szerinti értékcsokkenés figyelembevételével
meghatérozott netté értéket), ezen eszkdz — az 58-59. § elbirdsai szerint — piaci értéken is
felvehetd. Ez esetben a bekeriilési érték, illetve immaterialis joszagnal, targyi eszk6znél a terv
szerinti értékesokkends figyelembevételével meghatarozott nettd érték és a piaci érték
kiilonbozetét az eszkozok kozott értékhelyesbitésként, a forrasok kozott — az értékhelyesbités
sszegével azonos Osszegben — értékelési tartalékként lehet kimutatni.

58. § (1) Amennyiben a vallalkozé €l az 57. § (3) bekezdése szerinti lehetdséggel, illetve
kotelezd az 57. § (2) bekezdése szerinti visszairas, akkor a piaci értékelésbe bevont, illetve a
visszairdssal érintett eszkdzok esetében leltart kell késziteni. Az értékvesziés tényét
dokumentumokkal, az 6sszeget szdmitasokkal kell alatdmasztani.

A koveteléseknél az értékvesztés elszamolasa nem mindsiil kovetelés elengedésnek, torlésnek.
Az értékvesztés elszamoldsa vagy visszafrasa a mérleg fordulonapon torténik.

A szézalékos eljarassal szadmolt értékvesztést a kovetkezd év végén, azonos moédon kell
megallapitani, és a csoport szinten jelentkezé killonbdzetet eldjelnek megfeleléen kell
helyesbiteni.

Az intézmény nem él a piaci értékelés lehetoségével
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17. Eszkozok bekeriilési értéke

Ahsz. 15. § (1) A bekeriilési érték részét képez6 tételek elszamolasénak idépontjara az Szt. 47.
§ (9) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy az eszkdz értékének utolagos modositasa sordn
akkor kell a kiilsnbozet dsszegét jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt
bekeriilési érték 1%-at, de legaldbb a szazezer forintot.

Szt. 47. § (9) A bekertilési (beszerzési) érték részét képezd — az (1)~(2) és a (4)—~(8) bekezdésben
felsorolt — tételeket a felmeriiléskor, a gazdasagi esemény megtérténtekor (legkésébb az
tizembe helyezéskor) kell szamitasba venni a szamlézott, a kivetett 6sszegben. Amennyiben az
izembe helyezésig, a raktarba torténé beszallitdsig a szamla, a megfelelé bizonylat nem
érkezett meg, a fizetend® Osszeget az illetékes hatdsdg nem éllapitotta meg, akkor az adott
eszkoz értékét a rendelkezésre 4116 dokumentumok (szerz6dés, piaci informaécio, jogszabélyi
elbiras) alapjan kell meghatérozni. Az igy meghatarozott érték és a ténylegesen szamldzott vagy
késébb modositott fizetendd (kivetett) Osszeg kozotti kiillonbodzettel a beszerzési €rtéket a
végleges bizonylatok kézhezvétele idépontjdban akkor kell moédositani, ha a kiilonbdzet
osszege az adott eszkdz értékét jelentbsen moédositja. Amennyiben a kiillonbdzet Osszege
jelentésen nem modositja az adott eszkdz bekertilési (beszerzési) értékét, annak Ssszegét a
végleges bizonylatok kézhezvétele idépontjaban egyéb raforditasként, illetve egyéb bevételként
kell elszamolni.

A vésarolt készletek bekerlilési értéke az egységes rovatrend Szakmai anyagok beszerzése vagy
Uzemeltetési anyagok beszerzése rovatokhoz kapcsoldédéan vezetett nyilvantartdsi szamlékon
végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételar. A
befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok bekertilési értéke az Szt. 62. §
(2) bekezdése szerint szamitott eldallitasi érték.

Vasérolt készleteknél (anyag, aru) bekertilési érték a 47-50. § szerint vélasztott beszerzési
értékek alapjan szdmitott atlagos (sulyozott) beszerzési ar,

A forint pénzeszkozok bekertilési értéke a befizetett, jovairt forintdsszeg. A valutapénztarba
bekeriilé valutakészlet és a devizaszamlara keriild deviza bekertilési értéke a bekertilés napjara
vonatkozd, a 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti devizadrfolyamon 4tszamitott forintértek,
kivéve a forintért vasérolt valutat, devizat, amelynél a ténylegesen fizetett forint alapjan kell a
nyilvantartasba vételi arfolyamot meghatarozni.

Az adott eldlegek bekeriilési értéke az atutalt vagy megfizetett — eldzetesen felszamitott
4ltalnos forgalmi adét nem tartalmaz6 — dsszeg. A kovetelések bekertilési értéke az egyseges
rovatrend bevételeihez kapcsoldddan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon kimutatott
kovetelésekkel megegyezo elismert, esedékes Osszeg.

A kapott elélegek bekeriilési értéke az atutalt, megfizetett — elozetesen felszamitott altalanos
forgalmi adét nem tartalmazé — Osszeg. A kotelezettségek bekeriilési értéke az egységes
rovatrend kiaddsaihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvéntartott végleges
kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek Osszege.

18. Ertékesokkenés

Ahsz. 17. § (1) Az immaterialis javak, targyi eszkozok utén terv szerinti értékesdkkenést kell
elszamolni. Az értékcsokkendsre a (2)—(4) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 52. § (1),
(2) és (5)—(7) bekezdését kell alkalmazni.
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e Az immateridlis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos €lettartam végén varhat6
maradvanyértékkel csokkentett bekertilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét —a (4)
bekezdésben foglaltak kivételével —azokra az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket
az eszkozoket elbrelathatdan hasznalni fogjak (az értékesokkenés elszamolésa).

e Az évenként elszamolando értékestkkenésnek a bekeriilési értékhez (brutt6 értékhez) —
maradvanyérték megéllapitdsa esetén a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési
értékhez (brutté értékhez) — vagy a neitd értékhez (a terv szerint elszamolt
értékesokkendssel csokkentett bruttd értékhez) viszonyitott ardnyét, vagy a bekeriilési
értéknek a teljesitménnyel ardnyos Osszegét, illetve az értékesokkenés évenkénti
abszolut 8sszegét az egyedi eszkdz varhato hasznalata, ebbdl adodo élettartama, fizikai
clhasznalédasa és erkolesi avuldsa, az adott vallalkozasi tevékemységre jellemzd
koriilmények figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a nyilvantartasokon
t61ténd rogzitést kovetden a rendeltetésszer(i hasznalatbavételtdl, az tizembe helyezéstol
kell alkalmazni.

e Az lizembe helyezés idépontja az eszkoz szokésos vallalkozdsi tevékenység keretében
t5rténd rendeltetésszert hasznositdsanak a kezd iddpontja. Az tizembe helyezést hitelt
érdemlé modon dokumentélni kell.

e Nem szamolhat el terv szerinti értékesskkenés a foldterilet, a telek (a binyamivelésre,
veszélyes hulladék téroldsara igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az erdo, a
képzOmiivészeti alkotés, a régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke utan, €s az
{izembe nem helyezett beruhazasnal.

e Nem szabad terv szerinti értékesokkenést elszdmolni az olyan eszkoznél, amely
értékébdl a hasznalat sordn sem veszit, vagy amelynek értéke — kiilonleges helyzetébdl,
egyedi mivoltabdl adéddan — évrdl évre nd.

e Terv szerinti értékesokkenést a mar rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe
helyezett immaterialis javak, tirgyi eszkézok utan kell elszdmolni addig, amig
azokat rendeltetésiiknek megfelelen hasznaljak.

A Kkisértékii immateridlis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a kisértékii targyi eszkozok
bekeriilési értéke az iizembe helyezést, hasznalatba vételt kovetden, legkésébb az 53. § (6)
bekezdés d) pontja szerinti elszimolasok sordn terv szerinti értékcsokkenésként egy
dsszegben elszaimolandoé.

Az immateridlis javak esetén a terv szerinti értékesokkenés leirasi kulesa

e vagyoni értékli jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan megéllapitott
linedris kulcs, "

e szellemi termékeknél 33%.

e A targyi eszkozok terv szerinti értékestkkenését a tarsasagi adordl és az
osztalékadordl sz6lé 1996, évi LXXXI. torvény 2. szdmu mellékletében
meghatarozottak szerint kell elszamolni. Az ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni érteki
jogok terv szerinti értékcsokkenésének lefrasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a
leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értékl jog kapcsolodik.

e A huszonotmilli6 forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések,
jarmivek terv  szerinti  értékcsokkendse megéllapitdsa sordn nem lehet
maradvanyértéket meghatérozni.
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Az értékesokkenést negyedévente, a hénap utolsé napjén dlloményban 1€vo targyi
eszk6z8k utin —az éves szintll lefrsi kulcsok alapjén, honapra szAmitott dsszegben —
kell elszamolni. A Szt. alapjan nem szdmolhatd el értékcsokkenés a foldtertilet, a telek,
az erdd, a képzémiivészeti alkotds beszerzési éra utédn, az lizembe nem helyezett
beruhazasnal és a mar teljesen leirt immaterialis javaknal, targyi eszk6z8knél.

Ertékesokkenés leirdsdnak médja brutto értéken idéardnyosan és linedrisan torténik.

Az Intézmény a 2013 december 31-ig beszerzett és komyveiben nyilvantartasba vett
eszkozeire a 2013 december 31-ig ide vonatkozé jogszabalyok alapjin alkalmazza, illetve
szamolja el értékesokkenési lefrast.

Terven feliili értékcstkkenés elszamolasa

Az immaterialis javak, targyi eszk6zok utan terven feliili értékestkkenést az Szt. 53. § (1)
bekezdés b) és c) pontja szerinti esetekben kell elszamolni. A terven feliili értékcsokkenésére
az Szt. 53. §-4t kell alkalmazni azzal, hogy azok kiegészito mell¢kletben térténd indoklésara
vonatkoz6 rendelkezései nem alkalmazhatok.

Szt. 53. § (1) Terven feliili értékcsokkenést kell az immaterialis jOszagndl, a targyi
eszkoznél elszamolni akkor, ha az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ide értve a
beruhdzast is) konyv szerinti értéke tartésan és jelentésen magasabb, mint ezen eszk6z
piaci értéke;

az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) értcke tartosan
lecsokken, mert az immateridlis joszag, a targyl eszkoz (ideértve a beruhdzast is) a
véllalkozasi tevékenység valtozdsa miatt feleslegessé vélt, vagy megrongal6das,
megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem
hasznalhatd, illetve hasznéalhatatlan;

a vagyoni értékii jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan
nem érvényesithetd;

Az (1) bekezdés szerint az érték csokkentését olyan mértekig kell végrehajtani, hogy az
immateridlis joszdg, a térgyi eszkdz, a beruhdzas hasznalhatosaganak megfeleld, a
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.
Amennyiben az immateridlis joszdg, a targyi eszkoz, a beruhazas rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan, me gsemmisiilt vagy hinyzik, azt
az immateridlis javak, a targyi eszkozok, a beruhdzasok kozil — a terven feliili
értékesokkends elszamoldsa utén — ki kell vezetni. A piaci érték alapjan meghatarozott
terven feliili értékcsokkenést a mérleg fordulonapjaval, az eszkozok alloméanybol
to1ténd kivezetése esetén meghatdrozott terven feliili értékestkkenést a kivezetés
idépontjaval kell elszdmolni.

Amennyiben az immateridlis jOszignal, targyi eszkoznél a piaci érték alapjan
meghatérozott terven feliili ért€kcsdkkencs elszamolasénak okai mar nem vagy csak
részben allnak fenn, az elszdmolt terven feliili értékesokkenést meg kell sziintetni, az
immateridlis joszagot, a targyi eszkézt piaci értékere (legfeljebb a terv szerinti
értékesokkenés figyelembevételével meghatérozott netto értékere) vissza kell értékelni.

Az immaterialis j6szagnal, targyi eszkoznél a terven feliili értékcsokkenés elszamolésa,
illetve visszairasa az évenként elszdmolandé terv szerinti értékcsdkkends, a varhaté
hasznos élettartam és a maradvanyérték Gjboli megallapitasat eredményezheti. A terv
szerinti értékesokkenés, a varhaté hasznos élettartam és a maradvanyérték djboli
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megallapitasat a kiegészitd mellékletben indokolni kell €s annak az eszkozokre, illetve
az eredményre gyakorolt hatasat kiilon be kell mutatni.

e Ha az évenként elszamoldsra kerlild  értékesokkenés — megallapitasakor
(megtervezésekor) figyelembe vett kériilményekben (az adott eszk6z hasznélatanak
idétartamdban, az adott eszkoz értékében €s a varhaté maradvéanyértékben) lényeges
valtozas kovetkezett be, akkor a terv szerint elszdmoldsra keriild értékcsdkkenés
megvéltoztathatd, de a véltozas eredményre gyakorolt szdmszeriisitett hatasat a
kiegészitd mellékletben be kell mutatni.

Nem szamolhatd el terv szerinti, illetve terven feliili értékesokkenés a mar teljesen leirt, tovabba
terv szerinti értékesdkkenés a tervezett maradvanyértéket elért immaterialis joszdgnal, targyi
eszkoznél.

19. Eszkozok értékvesztése

Ahsz. 18. § (1) Az Szt.-ben meghatérozott eszkozok utan értékvesztést kell elszamolni. Az
értékvesztés elszamoldsara a (2)—(7) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 54-56. §-at kell
alkalmazni.

Az Intézmény nyilvantartisdban nincs gazdasagi tarsasagban 1év6 tulajdoni részesedést jelentd
befektetése,

A vevd, az adés minSsitése alapjan az iizleti év mérlegfordulénapjén fennalls és a
mérlegkészités idépontjaig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél (ideértve a
hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a kolcsOnként, az
el6legként adott Osszegeket, tovébba a bevételek aktiv idobeli elhatdroldsa kozott 1évo
kovetelésjellegli tételeket is) értékvesztést kell elszdmolni — a mérlegkészités idSpontjaban
rendelkezésre allo informacidk alapjan — a kovetelés konyv szerinti értéke és a kovetelés
vérhatéan megtériilé sszege kozotti — veszteségjellegli — kiilonbozet 6sszegében, ha ez a
kiilsnbozet tartdosnak mutatkozik €s jelentds dsszegl.

A vevénként, az adésonként kisdsszegii kovetelések konyvvitelben elkiilonitett csoportjara —a
vevék, az adosok egyiittes mindsitése alapjan — az értékvesztés Gsszege ezen kovetelések
nyilvantartasba vételi értékének szdzalékaban is meghatdrozhat6, egy dsszegben elszamolhatod,
elkiilonitetten kimutathaté. Ez esetben a kovetkezd évi mérlegfordulénapi értékeléskor a
vevénként, adosonként kisosszegli kovetelések — hasonlé moédon megallapitott —
értdkvesztésének Osszegét dssze kell vetni az el§z6 évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés
sszegével és a csoport szintjén mutatkoz6 kiilsnbozetet — el6jelének megfeleléen — a kordbban
elszamolt értékvesztést noveld értékvesztésként, illetve a kordbban elszamolt értékvesziés
visszairasaként kell elszdmolni.

Amennyiben a vevd, az adés minSsitése alapjan a kovetelés varhatoan megtériilé Gsszege
jelentésen meghaladja a kévetelés konyv szerinti értcket, a kiilosnbozettel a koradbban elszdmolt
értékvesztést visszafrassal csdkkenteni kell. Az értékvesztés visszairdsaval a kovetelés kdnyv
szerinti értéke nem haladhatja meg a 65. § (1)~(3) bekezdése szerinti nyilvéntartasba vételi
(devizakSvetelés esetén a 60. § szerinti drfolyamon szamitott) értéket.

(4) A kovetelések eredeti, a 65. § (1)-(3) bekezdése szerinti nyilvantartasba vételi
(devizakovetelés esetén a 60. § szerinti drfolyamon szamitott) érickét, az tizleti évben elszamolt,
illetve visszairt, a halmozottan elszamolt értékvesztés Osszegét — legaldbb a mérlegtételek
szerinti megbontasban — a kiegészité mellékletben be kell mutatni.

Ha a vésérolt készlet (anyag, 4ru) bekeriilési (beszerzési), illetve kényv szerinti értéke
jelentdsen és tartosan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor
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azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a sajat termelésti készlet (befejezetlen
termelés, félkészés késztermék, allat) bekeriilési (el6dllitasi), illetve konyv szerinti értéke
jelentésen és tartosan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert €s varhat6 eladasi 4ra, akkor
azt a mérlegben a még varhatoan felmeriilé koltségekkel csokkentett, varhat6 tamogatéasokkal
novelt eladdsi dron szamitott ériéken kell kimutatni, a készlet értékét a kiilonbdzetnek
értékvesztéskénti elszamolasaval kell csokkenteni.

A vésarolt készlet bekertilési (beszerzési), illetve kdnyv szerinti értékét, illetve a sajat termelést
készlet bekeriilési (eldallitasi) értékét — az (1) bekezdésben foglaltakon talmenben —
csokkentetten kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozo eléirdsoknak (szabvény,
szallitasi feltétel, szakmai eldiras stb.), illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha
megrongalodott, ha felhasznaldsa, értékesitése kétségessé valt, ha feleslegessé valt. A készlet
értékének csokkentését — a kiillonbozetnek értékvesztéskénti elszamolésaval — ez esetben addig
a mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a haszndlhatosagnak (az értékesithetdségnek)
megfelels, mérlegkészitéskor, illetve a mindsités elvégzésekor ervényes (ismert) piaci értéken
(legalabb haszonanyagéaron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

Az (1)-(2) bekezdés szerinti értékvesztés Gsszege a — fajlagosan kis értékii — készleteknél a
vallalkozoé 4ltal kialakitott készletcsoportok konyv szerinti értékének aranydban is
meghatdrozhatd.

Amennyiben a készlet piaci értéke jelentdsen és tartosan meghaladja kényv szerinti értékeét, a
kiilsnbdzettel a korabban elszamolt értékvesztést visszairdssal csokkenteni kell. Az
értékvesztés visszairasaval a készlet konyv szerinti értéke nem haladhatja meg a 62. § (2)~(3)
bekezdése szerinti bekertilési értéket.

Intézményiink nem ¢l a piaci értéken torténd értékelés lehetdségével

Terven feliili értékestkkenésének és értékvesztésének visszairasara

Ahsz. 19. § (1) Az eszkozok terven feliili értékesokkenésének és értékvesztésének visszairasara
az Szt. 57. § (2) bekezdését és 58. § (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb
bevételek alatt az egyéb eredményszemléletii bevételeket kell érteni, &s jelentbsnek akkor kell
tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb szazezer forinttal meghaladja a kdnyv
szerinti értéket.

Szt. 57. § (2) Amennyiben az 53—56. § szerint alkalmazott leirasok miatt az (1) bekezdés szerinti
eszkoz6k konyv szerinti értéke alacsonyabb ezen eszk6zok eredeti bekeriilési értékénél és az
alacsonyabb értéken vald értékelés (immaterialis javaknal, targyi eszk6zoknél a terven feliili
értékesokkenés, egyéb eszkozoknél az értékvesztés elszamolés) okai mér nem, illetve csak
részben 4llnak fenn, az 53-56. § szerinti leirdsokat meg kell sziintetni (immaterialis javaknal,
targyi eszk6zoknél a mér elszdmolt terven feliili értékcsokkenés, egyéb eszkozoknél az
clszamolt értékvesztés osszegének csokkentésével), —a megbizhaté és valos Ssszkép érdekében
_ az eszkozt piaci értékére, legfeljebb a nyilvantartisba vételkor megillapitott, a 47-51. §
szerinti bekeriilési értékére, immateridlis joszagnal, targyi eszk6znél a terv szerinti
értékesokkenés figyelembevételével meghatirozott nettd értekére az egyéb bevételekkel
szemben, illetve a pénziigyi miiveletek raforditasait csokkentd tételként vissza kell értékelni
(visszairas).

A terven feliili értékcsokkenés, az értékvesztés visszairdsat az lizleti év mérlegfordulénapjara
vonatkozo értékelés keretében kell végrehajtani.
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Az Szt. (3) A (2) bekezdés szerinti killonbozettel a konyv szerinti érteket az adott eszkéz
nyilvéantartasba vételekor szamitasba vett értékéig — a 47-51. § szerinti bekeriilési értéke
Ssszegéig, immateridlis jOszagndl, targyi eszkoznél a terv szerinti  értékcsokkenés
figyelembevételével meghatarozott netté értékig — kell ndvelni (visszairds Osszege). A
visszairds Osszege nem lehet tobb mint a kordbban terven felili értékesokkenésként,
értékvesztésként elszamolt Osszeg.

20. Aktiv idébeli elhatdrolas

A mérlegben az aktiv idébeli elhataroldasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletli
bevételek aktiv idébeli elhatdrolasat, a koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatdrolasat és a
halasztott raforditasokat.

e A mérlegben az eredményszemléletli bevételek aktiv id6beli elhatdrolasa kozott az
olyan jaré eredményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordulénapja utan esedékesek, de a mérleggel lezart id8szakra szamolandok el.

e A mérlegben a koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa kozott a mérleg
fordulonapja elétt felmeriilt, elszdmolt olyan Gsszegeket kell kimutatni, amelyek
koltségként, raforditasként csak a mérleg fordulénapjat kovetd id6szakra szamolhatok
el.

e A mérlegben a halasztott raforditasok kozott az Szt. 33. § (1) bekezdése szerintieket kell
kimutatni.

Szt. 33. § (1) Az aktiv id6beli elhatarolasok kozétt halasztott raforditasként kell kimutatni az
cllentételezés nélkiili tartozasatvallalas soran — a tartozasatvallalas beszdmolési idészakaban —
a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem rendezett kotelezettség rendkiviili raforditasként
elszamolt szerz6dés (megallapodds) szerinti Osszegét. Az elhatdrolast az atvallalt
kotelezettségnek a szerzédés (megallapodas) szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek
megfeleléen kell a rendkiviili raforditasokkal szemben megsziintetni.

21. Passziv idébeli elhatarolas

Szt. 44. (2) Passziv idobeli elhatarolasként kell kimutatni a koltségek (a raforditasok)
cllentételezésére — visszafizetési kotelezettség nélkiil — kapott, pénziigyileg rendezett, egyéb
bevételként elszamolt tamogatds Osszegébdl az iizleti évben koltséggel, raforditassal nem
ellentételezett dsszeget. Az elhatarolast a koltségek, rdforditasok tényleges felmeriilésekor,
illetve a timogatési szerz6désben, megéllapodasban foglaltak teljestilésekor kell megsziintetni.

e A mérlegben a koltségek, raforditdsok passziv idébeli elhatarolasa kozott a mérleg
fordulénapja elétti idészakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni,
amelyek csak a mérleg fordulonapja utdni id8szakban meriilnek fel, keriilnek
szamlazasra.

o A mérlegben a halasztott eredményszemléletli bevételek kozott az Szt. 45. § (1) és (2)
bekezdése szerintieket kell kimutatni azzal, hogy az Szt. 45. § (1) bekezdés @) pontja
szerinti fejlesztési célra kapott tamogatason a felhalmozasi célu tdmogatdsok
eredményszemléleti bevételeit kell érteni.

Szt. 45. § (1) A passziv id6beli elhatirolasok kozott halasztott bevételként kell kimutatni a
rendkiviili bevételként elszamolt
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o fejlesztési célra — visszafizetési Kkotelezettség nélkiil — kapott, pénziigyileg rendezett
t4mogatés véglegesen atvett pénzeszkoz Osszeget,

e elengedett, valamint a harmadik szemely altal atvallalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben az a kételezettség terhére beszerzett eszkozokhoz kapesolddik (legfeljebb
a kapcsolodo eszkozok nyilvantartas szerinti értékében),

o térités nélkil (visszaadasi kotelezettség nélkil) atvett eszkozok, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkozok piaci — illetve
jogszabély eltér6 rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti — értekeét.

A tamogatésonként, a véglegesen atvett pénzeszkozonkeént, a térités nélkil atvett eszk6zonként
Kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvaldsitott eszkoz, az elengedett, valamint a
harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcsolodd eszkoz, illetve a térités nélkiil
atvett eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékkent kapott, a tébbletként fellelt eszkozoket
is) 47-51. § szerint meghatarozott bekeriilési értékének, illetve bekeriilési ért¢ke aranyos
részének koltségkénti, illetve réforditaskénti elszamolasakor kell megsziintetni. Meg kell
sziintetni a fejlesztési tamogatds miatt kimutatott halasztott bevételt a tadmogatds
visszafizetésekor is.

22. Kovetelésekhez kapesol6dé analitikus nyilvdntartasok

Ahsz. 43. § (1) A kovetelések nyilvantartasa — igy kiilondsen annak eléirdsa, vasarlasa, atvétele,
elszamolt értékvesztés visszairasa, arfolyam-véltozds miatti novekedése — és a teljesités
Kkivételével csokkenésének — igy kiilondsen annak behajthatatlanna vélasa, értékesitése, atadasa,
elengedése, elszamolt értékvesztése, arfolyam-véltozas miatti csokkenése — nyilvéantartasba
vétele att6l fiiggden, hogy az koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kdvetden
esedékes kovetelésnek mindsiil.

e Nem lehet a kovetelések nyilvantartdsi szamlain nyilvantartani az Szt. szerinti biztos
(jovobeni) koveteléseket.

Behajthatatlan kovetelés leirdsa esetén a behajthatatlansag tényét és mértéket bizonyitani kell.
A behajthatatlan kovetelés leirasa nem mindsiil a kovetelés elengedésének.

A behajthatatlannak minésitett kovetelésekre kapott osszeget az eredeti koveteléssel azonos
nyilvantartasi szamlan kell nyilvéntartasba venni. Ha a kovetelésre korabban értékvesztést
szamoltak el, a kovetelés nyilvantartott értékét meghaladéan realizalt Osszeget az eredeti
koveteléssel azonos nyilvantartsi szamlén kell nyilvéantartasba venni.

o Kdoltségvetési évben esedékes kovetelésként kell nyilvantartani az olyan
koveteléseket, amelyek teljesitésének hatdrnapja vagy a teljesitésére rendelkezésre allo
hataridé kezdd napja a kovetelés nyilvantartasba vételének vagy az 54. § (2) bekezdés
¢) pontja szerinti atsorolds évére esik.

o Mas kivetelést koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelésként kell nyilvantartani.

23. Végleges kotelezettségvallalis, mas fizetési kotelezettség

Az a pénzértékben kifejezett, jogszabalybol, jogerds birdi itéletbdl vagy hatdsagi hatarozatbol,
szerz6désbdl eredd elismert tartozas, amelynek kifizetését a masik fél mar teljesitette
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Ilyennek mindstil kiilondsen:
~ szamfejtett személyi juttatds

— teljesitésigazolassal ellatott szamlazott termékértékesités vagy szolgaltatas
nytjtasért fizetend6 ellenérték

— felvett hitelek, kolcsonok visszafizetendd 9sszege €s annak kamatai

~ kapott visszatéritendd tamogatasok, visszafizetendd kolcsonbk Osszege és
kamatai

Kitelezettségek nyilvintartdsa: az egységes rovatrend szerinti kiaddsi rovatokhoz
kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott végleges
kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket kell kimutatni

— koltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetben esedékes megbontasban
mindaddig, amig azokat pénziigyileg nem rendezt€k.

Elkiilonitetten kell kimutatni:
-~ vevo6tol kapott eldleget

— ajelenlegi szabalyok szerint a passziv pénziigyi elszdmolasok ko6z6tt atfuto bevételként
kimutatott utdlagos elszamolasra atvett pénzeszkozoket

Az Intézménynek kiilfoldi pénzértékre sz6l6 kotelezettségei nincsenek.

A BESZAMOLASRA VONATKOZO SZABALYOK

24. Beszamolasi kotelezettség

Ahsz. 5. § (1) A 7. § szerinti idészakrél a konyvek zardsat kovetSen bizonylatokkal,
szabalyszerli konyvvezetéssel, folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartasokkal, a
kényvviteli zarlat soran készitett fkonyvi kivonattal, valamint leltarral alatamasztott éves
koltségvetési beszamolot kell késziteni.

Az éves koltségvetési beszamoldt magyar nyelven kell elkésziteni, az abban szerepld adatokat
a 6. § (2) bekezdés a) pont, ae) alpontja szerinti elszamolasokban forintban, mas részeiben ezer
forintban kell megadni.

Az éves koltségvetési beszaimold részei:

a koltségvetés végrehajtiasanak ellenérzését és a zarszamadas elkészitését a koltségvetési
szamvitel biztositja

e koltségvetési jelentés,
e maradvany kimutatds,

e adatszolgaltatds a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviseldk
Osszetételérérol,

e adatszolgaltatas a térsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol folyositott egyes ellatdsok
és tamogatéasok tervezett 8sszegeirdl és teljesitésérdl,
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e nkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodésahoz kapcsol6do elszamoldsok,

e vagyoni helyzet és az eredményszemléletli bevételek, koltségek, raforditasok alakulasat,
valamint a zArszdmadas kiegészité informaciinak elkészitését a pénziigyi szamvitel
biztositja

e mérleg,

e eredménykimutatis,

o  koltségekrdl és megtériilt koltségekrol szo16 kimutatas, €s

e kiegészité melléklet.

A mérleg fordulénapja a koltségvetési év utolsé napja.

25. Az éves koltségvetési beszamolo kiltségvetési szamvitellel kapcesolatos részei
A koltségvetési jelent€s

a) az egységes rovatrend szerinti tagolasban az eredeti és médositott eléiranyzatokat, az azokra
vonatkoz6 koveteléseket, ktelezettségvallalasokat, mds fizetési kotelezettségeket, valamint az
el@irdnyzatok teljesitését, és a teljesitett bevételek €s kiadasok korményzati funkciok szerinti
megoszldsat, valamint azoknak a kormdanyzati funkcidk rendjében meghatdrozott
mutatdészamait tartalmazza.

Az éves koltségvetési beszamolokban a kizponti koltségvetésrol sz616 térvényben megjelend
el6iranyzatonként kell elkésziteni a koltségvetési jelentcst.

(3) A maradvény kimutatds az alaptevékenység ¢s a véllalkozasi tevékenység bevételeit €s
kiadésait tartalmazza, tovabba bemutatja a kotelezettségvallalassal terhelt maradvényt, a szabad
maradvényt és a vallalkozasi maradvanyt terheld befizetési kotelezettséget.

(4) A személyi juttatasok és a foglalkoztatotiak, valasztott tisztségviselok Osszetételérérol
sz616 adatszolgaltatas a Kincstar altal az Ant. 107. § (2) bekezdése alapjan kiadott tirlapon
besorolasi osztaly és fizetési fokozat szerinti tagolasban ismerteti a foglalkoztatottak €s a
vélasztott tisztségviselok 1étszdmat, valamint a szadmukra Kkifizetett személyi juttatasok
munkajogi jogeim szerinti megoszlasat.

26. A mérlegkészités idépontja

Ahsz. 30/A § (a) bekezdése alapjan a koliségvetési szerv mérlegkészitési idépontja,
koltségvetési évet kovetd év februdr 25-e.

Ahsz. 30/A § (c) bekezdése alapjan a megsz(ind koltségvetési szerv, a megsziinés napjat kovetd
hatvan napon beliil koteles a beszamolét elkésziteni.

27. A konyvviteli zarlat

Ahsz. 53. § (1) A konyvviteli zarlat soran a (3) bekezdés szerinti elszdmolasi id6szakokat
kovetden el kell végezni a folyamatos kdnyvelés teljessé tétele érdekében sziikséges kiegészito,
helyesbit6, egyeztetd, Osszesitd konyvelési munkakat, a konyvviteli, valamint a koltségvetési
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konyvvitel sordn vezetett nyilvantartasi szamlak lezarasit, és — a (3) bekezdés b) és ¢) pontja
szerinti konyvviteli zérlat alatimasztasdra — a fékonyvi kivonat elkészitését.

(2) A bevételi és kiadasi elSirdnyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallaldsokat, mas
fizetési kitelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasagi események bizonylatainak
adatait a koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartdsi szdmldkon, a sajétos
elszamoldsokat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel soran
vezetett konyvviteli szdmldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden
haladéktalanul nyilvantartisba kell venni, el kell szdmolni. Az egyéb gazdasigi események
bizonylatainak adatait — ha a (4)—(6) bekezdés masként nem rendelkezik — a negyedéves
konyvviteli zirlat sordn kell a konyvviteli szdmldkon elszamolni.

A konyvviteli zérlatot
e havonta, a targyhot kévetd honap 15. napjaig,
e negyedévente, a targynegyedévet kovetd honap 15. napjéig, €s

o ¢évente, a mérlegkészités id6pontjéig, februar 25.-ig

A havi kényvviteli zarlat keretében el kell végezni

e az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldédoan vezetett nyilvéantartdsi szamlikon
rogzitett kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek egyeztetését
a részletezd nyilvantartasokkal,

e az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddéan vezetett nyilvantartdsi szamlakon
rogzitett gazdasagi események Osszesitett bizonylaton torténd feladasat a konyvviteli
szamlékra,

e a hasznalatbdl kivont immateridlis javak, targyi eszkdzok atsoroldsat az atsorolt,
kovetelés fejében atvett készletek kozé,

e az 4ltalanos forgalmi ad6 havi bevallasra kételezett alanyanal az altalnos forgalmi ad6
megéallapitasaval kapcsolatos elszamolasokat, egyeztetéseket, ennek sordn az altalanos
forgalmi ad6 elszamol4sai kozott nyilvantartott eldzetesen felszamitott, nem levonhato
Afa atvezetését a mas kiilonféle egyéb raforditasok kozé,

o a konyvviteli szdmlékon kimutatott ado, jarulék és més kozteher kotelezettségek
egyeztetését a bevallasokban szerepld adatokkal.

A negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni
a ) a havi kényvviteli zérlat keretében elvégzendé feladatokat,

b) az immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek alloményvaltozasainak — igy kiilondsen
sajat eldallitas, anyagfelhasznalds, selejtezés, hasznosithato hulladék készletre vétele, aktivalas,
térités nélkiili atadds, atvétel — elszamolasat, ide nem értve, a hasznélatbol kivont immaterialis
javak, targyi eszkozok atsorolasat az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozé, a
kovetelések, kotelezettségek fejében torténd atadast, atvételt,

¢) a befektetett eszkdzok és a forgbeszkdzok téves besoroldsanak helyesbitéset,

d) a terv szerinti €s a terven feliili értékcsdkkenés elszamolasat,
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e) az egyszerlisitett értékelési eljards ala vont kovetelések esetén az értékvesztés és annak
visszairdsa elszdmol4sat az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi
szamlékon és a koényvviteli szamlakon,

/) az el6z6 évek éves koltségvetési beszamoloi esetleges helyesbitésének elszdmoldsat,

g) az altalanos forgalmi adé havi bevallasra kételezett alanyandl az altaldnos forgalmi add
megallapitasaval kapcsolatos elszamolédsokat, egyeztetéseket, és a konyvviteli szamlakon
kimutatott add, jarulék és mas kozteher kotelezettségek egyeztetését a bevalldsokban szerepld
adatokkal. a negyedéves bevallasok tekintetében, a konyvviteli szdmldkon kimutatott ado,
jarulék és mas kozteher kotelezettségek egyeztetését az adofolydszamlaval,

h) a 0033. Altalanos kiad4sok ellenszdmlén nyilvantartott &ltalanos kiadasok felosztasét a 0031.
Alaptevékenység kiadasai ellenszamla

i) a 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségek felosztdsat a 7. szamlaosztaly konyvviteli
szamlaira a 691. Altaldnos koltségek atvezetési szamla kozbeiktatasaval, és

Jj) a fékonyvi kivonat alapjan a konyvelés helyességének ellendrzését.

Ha a koltségvetési és a pénziigyi konyvvitel sordn olyan integralt szdmitogépes rendszert
alkalmaznak, amely hasznalataval egy gazdasagi esemény hatésa egyszerre jelenhet meg mind
a konyvviteli szdmldkon, mind a koltségvetési szamvitel sordn vezetett nyilvantartasi
szamlakon, nem kotelezd a havi és a negyedéves konyvviteli zarlat azon feladatainak elvégzése,
amelyek elvégzését az integralt szamitdgépes rendszer a gazdasagi események régzitésével
biztositja.

Az éves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni

a) az 53. § (5) és (6) bekezdésben, valamint a 48. § (7) bekezdésében foglalt feladatokat,

b) a leltari kiilonbozetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

¢) az eszkozok értékelését, a (6) bekezdés e) pontja szerinti kivétellel az értékvesztds
elszamoldsat és annak visszairdsat, az esetleges terven feliili értékesdkkenés visszairasat,
értékhelyesbités elszdmolasat,

d) a kiilfoldi pénzeszkozre sz016 eszkozok és forrasok, valamint a, kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek mérleg fordulbnapjan torténd 4tértékelését, a kovetelések és a
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend rovataihoz
kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi szamldkon és a kdnyvviteli szamlakon egyarant,

e) a behajthatatlan kovetelések elszamolasat,
/) az idébeli elhatdrolasok elszamolasat,
g) a zar6 befejezetlen termelés készletre vételét,

h) az 5. szédmlaosztdly 51-56. szdmlacsoport koényvviteli szamldinak atvezetésct a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamldira,

i) az 571. Sajat termelésti készletek &lloményvaltozasa és 572. Sajat el6allitasu eszk6zok
aktivalt értéke konyvviteli szamlainak atvezetését a 492, Mérleg szerinti eredmény elszamoléasa
konyvviteli szamlara,

j) a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szaml4inak lezardsat a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa konyvviteli szamléval szemben,
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k) a 6-0s szamlaosztaly konyvviteli szamldinak lezarasat a 691. Altalénos koltségek atvezetési
szamla kényvviteli szamlaval, a 7. szamlaosztaly konyvviteli szdmldinak lezarasat az 591.
Koltségnem atvezetési szamla konyvviteli szimlaval szemben,

]) az 1-4. szémlaosztaly kényvviteli szamlék lezérdsdt a 493. Zarémerleg szamla konyvviteli
szdmlaval szemben,

m) a 492. Mérleg szerinti eredmény elszdmolasa konyvviteli szamla atvezetését a 416. Mérleg
szerinti eredmény konyvviteli szdmlara,

n) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédoan az eldiranyzatok nyilvantartdsi szdmléinak
lezarasat a 001. Eldiranyzat nyilvantartdsi ellenszémla nyilvantartasi szdmldval szemben,
valamint a teljesités nyilvantartasi szdmldinak lezardsat és — ezzel egyezd Osszegben — a
kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvéantartasi
szaml4inak korrigalasat a megfeleld nyilvantartdsi ellenszamlaval szemben.

28. Eléiranyzatokkal kapcsolatos analitikus nyilvintartasok

Az eredeti el8iranyzatok rogzitésének alapja a Korhaz jovéhagyott éves koltségvetcse és a
koltségvetés szoveges indoklasa.

Havonta el kell végezni a kiemelt el8irdnyzatok szAmitégépes nyilvantartasa alapjan
sszeallitott, eléiranyzat-médositasi hatdskorok szerinti bontdst is tartalmazo, engedélyezett
médositott eldirdnyzatok a CT ECOSTAT rendszerben torténd rogzitését, és egyeztetsét a
Magyar Allamkincstar és a AEEK-¢l.

A CT-ECOSTAT-ban az eredeti eldirdnyzatok, az éves terv alapjan megtervezett keretek
eredeti koltségkeretként, mig a médositott eldiranyzatok a ., Tamogatasi szerz6dés” alapjan
vezetett analitikus nyilvantartdsokkal egyez6en modositott koltségkeretként keriilnek
rogzitésre, kiemelt jogeimekre.

Az intézmény a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozd gazdasigi
események hatésat az el6irdnyzatok és a teljesitések tekintetében legkés6bb a targyévet kovetd
év januar 31.-ig - az Aht. 34. §. (4) bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idOpontig -
szdmolhatja el. A kincstari koltségvetési beszamol6 és az eves koltségvetési beszamolo kozott
cltérés esetén az eltérés dokumentumait két példanyban a zérszémadéashoz csatolt kiilén
indoklasban tételesen rdgziteni kell és az eltérés dokumentumdt az &ves koltségvetési
beszamold benyujtasaval egyidejiileg a feliigyeleti szerv részere meg kell kiildeni.

A tovabbi analitikus nyilvantartisokkal részletesen a szdmlarend kilon fejezete foglalkozik.

Az elbirdnyzatok rogzitésének, és a sziikséges egyeztetések elvégzésének alapjat képezd
analitikus nyilvantartds a kovetkez6 adatokat tartalmazza:

e iktatészam

e nyilvantartasi datum

e modositas jellege

e megnevez€s, egyéb informacio

o bevételi és kiadasi eléiranyzat jogeimek és dsszegek
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e tovabba minden olyan adat, amely a Korhdaz egyéb informéciés rendszereihez
kapcsolddik

Az analitikus nyilvantartdsok és a fokonyvi konyvelés egyezségért felelds: gazdasagi igazgato

29. Az altalanos kiaddsok megosztasi médszerei

A szakfeladatokhoz kozvetleniil nem hozzirendelhetd, tobb szakfeladat kozott megoszlo
koltségek évkozi elszamoldsa a 6. Altalanos koltségek ( koltséghelyek ) szamlaosztalyban
torténik. Az altalanos koltségek szakfeladatokra torténd felosztasanak modja:

A koltségek felosztasa a koltséghely mellett feltiintetett naturalidk alapjan torténik.

Mértékegység,
Szamlaszam Koltséghely naturalia
611 Karbantartas karbantartasi éra
612 Miiszaki vezetés atvez .664-re
62111 Gazellatas Karolyi KH m2
62112 Gazellatas Varosi KH m2
62121 Elektromos energia ellatas Karolyi KH m?2
62122 Elektromos energia ellatas Varosi KH m2
62131 Vizellatas, csatornadij Karolyi KH m2
62132 Vizellatés, csatornadij Vérosi KH m2
62141 Tavhé Karolyi KH m2
62201 Elelmezés élelmezési nap
6233 Mosodai szolgaltatas mosott ruha kg.
6234 Textil beszerzés, raktarozas forint
62401 Szallitas koltségei futott kilométer
6251 Informatika PC szama
62521 Kommunalis hulladékkezelés Karolyi KH. Liter
62522 Kommunalis hulladékkezelés Varosi KH Liter
62531 Veszélyes hulladékkezelés Karolyi KH Ke.
62532 Veszélyes hulladékkezelés Vérosi KH Kg.
62541 Orzésvéd. portaszolg., rendészet Kérolyi KH atvez .664-re
62542 Orzésvéd., portaszolgélat, rendészet Varosi KH atvez .664-re
6263 Gondnoksag Atvez .664-re
62701 Takaritas m2
6281 Anyagellatas, beszerzés atvez .664-re
9282 Eszkézrakt., kézponti rakt., miiszaki rakt. felhsznalas Ft-ban
631 Labordiagnosztika németpont
632 Képalk.diagnoszt.- RTG -UH - Mammographia németpont
6331 Patolégia németpont
637 Kozponti steril csomag
638 Gyobgyszerellatds, beszerzés felhsznalas Ft-ban
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64111 Dietetikai szolgalat élelmezési nap
6414 Betegszallitas/Beteghordok esetszam
6417 Infekcid kontroll (Higiénia) esetszam
642 Szocialis ellatas érintett esetek szama
643 Betegadminisztracié koltségei (Kozponti iktatd) forint
64512 Szallashelyek fenntartasa (N6vérszallo) féréhelyek szama
64521 Epiilet Kérolyi KH m2
64522 Epiilet Varosi KH m2.
6611 Féigazgatosag kozvetlen kolts. arany
6612 Orvos-igazgatas kozvetlen kolts. ardny
6613 Apolasi igazgatés kozvetlen kolts. arany
6614 Gazdasagi igazgatas kozvetlen kolts. ardny
6622 Pénziigy szamvitel kozvetlen kolts. ardny
66223 Leltarellenorzés kézvetlen kolts. arany
6623 Humanpolitika, munkaiigy kozvetlen kolts. arany
6625 Jogi tevékenység kozvetlen kolts. ardny
6629 Munka-, tliz- és katasztréfavédelem kozvetlen kolts. arany
6630 Kérnyezetvédelem koézvetlen kolts. arany
664 Egyéb kdzponti és iranyitasi koltségek kozvetlen kolts. arany

30. Az éves koltségvetési beszamol6 elkészitése, jovahagydsa, megkiildése
Az éves koltségvetési beszamol6 elkészitéséért a koltségvetési szerv vezetdje felelds.

Az éves koltségvetési beszamolot az intézmény vezetbje és a gazdasagi vezetd a hely és a kelet
feltiintetésével irja ald. A gazdasigi vezeté rendelkezik a szamviteli szolgéltatas végzésére
jogosité mérlegképes regisztracids szammal.

Az intézménynek az éves koltségvetési beszamoldja adatait a koltségvetési évet kovetd €v
februar 28.-ig a Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe fel kell
toltenie.

31. A bizonylatok megérzésének modja

A Koérhéz a koltségvetési évrol készitett beszamolot, valamint az azt aldtdmaszto leltart,
értékelést, f6konyvi kivonatot, valamint més, a jogszabalyok kévetelményeinek megfeleld
nyilvéntartast, olvashaté forméban, valamint az adatok feldolgozasanal alkalmazott,
miikod6képes allapotban térolt szamitdgeépes programot legalabb 10 évig koteles megdrizni.
A konyvviteli elszamolast kozvetleniil €s kdzvetetten alatamaszté szamviteli bizonylatot (ide
értve a fokonyvi, szamlékat, az analitikus, illetve részletezd nyilvantartasokat is) legalabb 8
évig kell olvashaté formaban, a konyvelési feljegyzések hivatkozésa alapjan visszakereshetd
médon megbrizni. A folyészamldkra vonatkozo eléviilési idé a foly6szamla megsziinésének
idépontjaval kezdodik.

A szigort szdmadésu bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik az €l6z6 bekezdés szerinti
megbrzési kotelezettség.
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32. AFA befizetési kitelezettség

A Korhaz az A’FA befizetési és bevallasi kotelezettségének a CT-ECOSTAT program
segitségével (az AFA koteles tevékenységek utin) havonta — az aktualis hénapot kovetd honap
20-ig — a térvényben eldirt hatariddre eleget tesz.

Az Afa megéllapitisa bevalldsa és befizetése az altalanos forgalmi adérél szol6 a 2007. évi
CXXVIL térvény alapjan torténik.

Az alapitdi okirat szerint a Kérhaz nem végez vallalkozdsi tevékenységet, ezért az AFA-t nem
kell megosztani alap- és vallalkozdsi tevékenység kozott.

33. Leltarozas, raktari készletek leltareltéréseinek kompenzalasa, kald elszamolasa

A leltsr az eszkdzoket mennyiségben és értekben, a forrasokat értekben tartalmazza.

A koltségvetési évrél december 31-i fordulénappal készitett konyvviteli mérlegben kimutatott
eszkozoket és forrasokat — idedrtve az aktiv és passziv pénziigyi elszamolasokat is- minden
évben leltarozni kell.

A hasznalhatatlanng valt targyi eszkozoket, készleteket leltarba vétel eldtt selejtezni kell a
selejtezési szabélyzatban eléirt modon.

Az eszkdzoket — kivéve az immateridlis javakat, a beruhdzasokat és a koveteléseket — a
Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban eldirt gyakorisdggal a fordulénapra vonatkozdan
mennyiségi felvétellel, a csak értekben kimutatott eszkdzoket és forrasokat egyeztetéssel kell
leltarozni.

A 1észletezd nyilvantartas adataibol a mérleg alatimasztasara készitendd Osszesité kimutatas
tartalmat, formajét és kellékeit a leltarozasi szabélyzat régziti.

A konyvviteli mérlegben értekkel nem szerepld, hasznalt &s hasznilatban 1év6 csak
mennyiségben nyilvantartott készleteket, a kis értékili immaterialis javakat, és targyi eszkozoket
a tulajdon védelme érdekében a leltdrozasi szabalyzatban rogzitett gyakorisaggal,
mennyiségben leltarozni kell.

A Kkovetelések, beruhazasi elélegek, szallitok leltirozdsa december 31-i fordulonappal
egyeztetéssel torténik. Az egyeztet levelek janudr 15-ig kiildendok ki, 8 napos visszaigazoldst
kérve. Az eltérést a mérleg osszeéllitasaig tisztdzni kell.

Az &tvezetési szamléakat, a letétbe helyezett, illetve a dematerializalt értékpapirokat, az aktiv
pénziigyi elszdmolasokat és a forrasokat egyeztetéssel a mérleg fordulonapjara tételes
jegyzékbe foglalva kell leltdrozni.

A raktari készletek leltareltérései kompenzaldsénak f6 szempontja, hogy fenndll-e a cikkek,
cikkelemek kozott a felcserélhetdség, a készlet és anyag mozgas volumene, a tarolas adott
feltételei kozott.

K416 elszamolhatdsagénak szempontja a termek természeti tulajdonsiga, a raktarozas
koriilményei, az anyagkezelés rendje. Kaloként az adott cikkféleség szakmailag szokdsos
mériéke fogadhato el.
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34. Beruhazas, felujitas és karbantartas, iizembe helyezés dokumentalasa

Beruhdzds

Alapvetden a targyi eszkdzdk beszerzése, 1étesitése, sajat vallalkozasban torténd eldallitasa
minésiil beruhdzésnak.

Beruhdzasnak mindsiil tovabba a meglévd targyi eszkéz felujitdsa, bdvitése, atalakitasa,
rendeltetésének megvaltozasa, kapacitasanak névekedése.

E‘piiletekkel kapcsolatos beruhdzdsok
o Uj épiiletrész, épiiletszarny hozzaépitése
o Ujabb emeletek épitése a mar meglévé épiiletre
o Tetbtér beépitése

e Meglévd épiiletbe felvono épitése Meglévo épiiletben Gjabb vizes blokkok, mosdok,
WC-k kialakitésa

e Egy légter(i iroda atépitése, 1j falak beépitésével tobb irodahelység kialakitasa
o Szamitdgépes halozat kiépitése fali vezetékben

e Légkondicionald rendszer kiépitése fali vezetékben

o Bedpitett mozgésérzékelé’)s riasztorendszer, vilagitasi rendszer kiépitése

o Az épiilet f6tés- és/vagy meleg vizrendszerének kibdvitése, napkollektor felszerelése

Felujitds
Az elhasznalédott targyi eszk6z eredeti allaga helyreéllitasat szolgalo, id6szakonként visszatérd

olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkoz élettartama
megndvekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesit6képessége visszaall.

Felujitasnak mindstiil a korszertisités

Epiilettel kapcsolatos felujitisok
e Régi ajtok teljes korii cseréje modernebb biztonsagi ajtokra
o Ftéskorszerlsités
e Régi, azbeszt tartalmu tetdszigetelds cseréje
o Teljes fodémcsere, tetdszerkezet cseréje
o Olomvizcsdvek cseréje korszeriibbre

e Elektromos haldzat cseréje nagyobb kapacitastra
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Karbantartds

A hasznélatban 16v6 térgyi eszkoz folyamatos, zavartalan, biztonsagos tizemeltetését szolgald
javitasi, karbantartési tevékenység.

Tdészakonként visszatérd nagyjavitas, amelyet a rendeltetésszer(i hasznélat érdekében el kell
végezni, amely a folyamatos elhasznélodas rendszeres helyreallitasat eredményezi.

Epiiletekkel kapcsolatos karbantartdsok
e FElhasznalodott, eltort vizesovek cseréje miiszakilag azonosra
e Festés, mazolas
e Homlokzat ,,feldjitas”, az eredeti allapot helyreallitisa
e Kazan, felvono javittatasa
e Viharkarok kijavitdsa a tetdszerkezetben
e Burkolati elemek potlasa, vagy teljes ujraburkoldsa, miiszakilag az eredetivel egyez6ve

e Tartozékok folyamatos cseréje, pl. villanykdrte, biztositékok

Uzembe helyezés dokumentdldsa

A beszerzett illetve eldallitott immateridlis joszag, targyi eszkdz iizembe helyezésének
(hasznalatba vételének) dokumentaldsa {izembe helyezési okmanyok, az el6irt nyomtatvanyok
kitoltésével torténik.

Epitési beruhazasokrol, (épiiletek és épitmények) miiszaki dtadas-atvételi jegyzOkonyv késziil,
ami a miiszaki és hatosagi kovetelményeknek valo megfelelést igazolja, ill. a pétolando
hidnyossagokat tartalmazza.

A konyvviteli nyilvantartasba vételhez allomanyba vételi bizonylat éallitand6 ki, amelynek
tartalmaznia kell legélabb

e azonosité adatokat, (megnevezés, helyrajzi szam, stb.)

e méret adatokat,

e bekeriilési érteket,

e leirasi kulcsot,

e {izembe helyezés id6pontjat,

e iizembe helyezésért, adatok helyességéért felelds alirasat.

A targyi eszkdz kategoridba sorolt miszaki s egyéb berendezésekrol, gépekrol,
felszerelésekrdl, jarmtivekrdl kiallitando Alloményba vételi és lizembe helyezési bizonylat
(EU.MIN. 87146/87) ezen feliil a leltarozashoz, szamviteli nyilvéantartashoz sziikséges tovabbi
adatokat is tartalmaznia kell, elsésorban:

e azonositd adatok (egyedi szam, méret, stb.),

e szallit6 adatai,
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e bekeriilési értek, (beleértve az eldzetesen felszamitott le nem vonhatd egyenes vagy forditott
ad6z4as ala es6 altalanos forgalmi addt is),

o beszerzés, izembe helyezés napja,
e leirasi kulces, hasznos id6tartam,

e maradvéanyérték,

o tartalék alkatrészek, tartozékok.

Az lizembe helyezés eldirasoknak megfelelé dokumentaldsaért a bizonylatot alaird muszaki
vezetd, munkahelyi vezetd felelos.

35. Az eszkozok mindsitésének szabalyai

Azok az eszkozok, amelyek rendeltetése szerint hasznélat mellett a Korhdz tevékenységet,
mitkodését tartosan, legalabb egy éven tul szolgaljak, a befektetett eszk6zok koz¢é tartoznak. A
forgbeszkozok kozott kell kimutatni mindazokat, amelyek egy éven beliil elhasznaldédnak vagy
egy éven belill elkeriilnek a Korhaztol.

Az eszkdzok mindsitését, befektetett eszkdz vagy forgéeszkdz kategéridba soroldsat, az
alapvetd és 1ényegi megkiilonbdztet6 ismérvek alapjén a miszaki, illetve szakmai felhasznald
végzi az lizembe helyezés, ill. szdmlaigazolas kapcsan.

Amennyiben az eszkozok hasznélata, rendeltetése a besorolast kdvetSen megvaltozik, a
befektetett eszkozt értékesiteni kivanjak, 4t kell sorolni a forgoeszkdzok kozé vagy forditva. Az
atsorolas elvégzése kotelezd, ha az eszkdzt hasznalatbdl kivontak, de az értékesités hosszabb
id6t vesz igénybe. Az atsorolés bizonylata a mindsitésre jogosult szervezet vezetdje altal aldirt
okmany.

36. Elszamolasi szabalyok

Az el6z6 éveket érintd hibdkat és hibahatdsokat a fokonyvi elszdmoléas szempontjabol tgy kell
kontirozni, mintha azok a targyév gazdasigi eseményei lennének, azzal a kiilonbséggel, hogy a
fokonyvi szamlékat tovabb kell bontani, és az €l6z6 éveket érintd tételeket kiilon szamlan kell
kezelni.

Az dnellenérzésrdl bizonylatot kell késziteni és arr6l nyilvantartast kell vezetni. A kiegészitd
melléklet szoveges részében a targyévben az el6z6 év(ek)re elszamolt, jelentds dsszeglinek
mindsiild tételt be kell mutatni.

37. Konyvvizsgalat
A konyvvizsgalat célja annak megéllapitdsa, hogy az egészségligyi ellatorendszer fejlesztésérol
52616 2006. évi CXXXIL torvény 12. § (1) bekezdése szerinti egészségligyi szolgaltato (amely
érvényes finanszirozdsi szerzddéssel rendelkezik, és az egészségiigyi szakelldtdsokért az
Egészségbiztositdsi alapbdl finanszirozott tételek éves dsszege eléri a 300 millié Ft-ot) koteles
a szamviteli szabalyok szerinti beszamoldjat kényvvizsgaloval ellendriztetni.

38. Szamviteli politikaért valo felelosség
Az intézmény vezetje, a foigazgatd felelds:

e pénziigyi gazdalkodés szabalyszer(iségeeért,
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e a gazdasigi lehetségek (kiemelt elGirdnyzatok) és a kotelezettségek Osszhangjanak
biztositasaért,

o gazdilkoddsban a szakmai hatékonysidg ¢és a gazdasigossagi kovetelmények
érvényesiilésért,

e belsé kontrollrendszer miikodéséért, valamint a belsé ellendrzés megszervezeésért, €s
hatékony mik6désért,

e szamviteli politika és ahhoz tartoz6 szabalyzatok fobb irdnyainak meghatdrozasaért,
karbantartasaért, jovahagyasaért és végrehajtasaért.

39. Zaré rendelkezések

A Szamviteli Politika a féigazgatd jovahagyasaval 2016. aprilis 1 napjan 1ép hatélyba, ezzel
egyidejiileg a 2014. 4prilis 01-vel kelt Szamviteli Politika hatalyat veszti.

A fGigazgaté felhatalmazza a gazdasdgi igazgatdl, hogy az év kozben megjelend
jogszabdlyvdltozdst, illetve belsé kérhdzi tevékenységek modosuldsa miatt sziikséges
szakfeladat rend vdltoziatds sajdt hatdskorében eljdrva megtegye, kozzétételi kitelezettség
mellett.
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1.sz. melléklet

A leltér eredményeként kimutatott eltéréseknél a kalé elszdmolésa:

A két leltar idészak kozott bedrkezett mennyiség utdn szamoland6 el a kélé a cikkre

vonatkozoan, 4tlagar figyelembevételével a megengedett természetes mennyiségi

csokkenésének szazaléka:

élelmiszereknél: lasd 1. sz. melléklet,

gybgyszertari készleteknél: 0,1 %,

kozponti és a miiszaki anyagraktarnal mérési veszteségként elszamolandé kalé mértéke:

vastomegcikkeknél: 0,1 %

nagytémegli miiszaki cikkeknél, melyek a raktarbél torténd kivételezéskor darabolasra,

mérésre keriilnek: 0,1%

e mindazok a tomegcikkek, melyek nagy kiszerelésben keriilnek beszerzésre €s a raktarbol
felhasznalasra kertil6 kiadasok kisebb egységekben torténnek 0,05%.

Kompenzalas

Mindazok az eltérések egyméssal kompenzalhatok, melyek a raktarbol felhasznélasra t6rténd
kiadasuk soran mindség, méret, szineltérés miatt egymassal felcserélhetok:

A kompenzélés a hidny-, illetve a tobblet, az eltérés kisebb mennyiségének ¢s a kompenzéland6
cikkekhez tartozé alacsonyabb egységér szorzatdnak mértékét nem haladhatja meg (lasd 2.sz.

melléklet).
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] 2.sz. melléklet
Elelmiszerek és élelmiszeranyagok megengedett természetes mennyiségi csokkenésének
szazaléka:

husételek | 0,50%
belséségek 1,00%
fiist6lt his 0,20%
fiistolt kolbasz 0,50%
hussajtok 0,30%
szalonnafélék, csemege szaldmik 0,50%
zsir, olaj 0,30%
margarin, vaj 0,20%

kannatej, tehén, juht(iro,

tejfel, tejszin 0,50%
sajt (6mlesztett) 1,00%
liszt, buzadara 0,80%
rizs, szaraztészta 0,20%
lencse, bab, borso 0,30%
vegyes 1z, méz 1,00%
¢lesztd, nydron 1,00%
télen 0,50%
egyéb  élelmiszer (cukor, csokoladé, 0,20%

kakao6por, di6, mandula)

Egyes élelmiszeranyagok téli tarolds estén elszdmolhato természetes csokkenési szazaléka a
tarolt mennyiség szdzalékaban:

burgonya

szeptember hora 1,6%
oktéber 1,5%
november 1,4%
december 1,2%
Jjanuar 1,2%
februar 1,3%
marcius 1,9%
aprilis 2,0%
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véroshagyma
szeptember hora 2,0%
oktober 1,5%
november 1,0%
december 1,0%
januar 2,0%
februér 2,0%
marcius 2,0%
fokhagyma
szeptember hora 3,0%
oktober 2,0%
november 2,0%
december 2,0%
janudr 2,0%
februar 5,0%
marcius 5,0%
zoldfélek janudr | februar | marcius | aprilis | méjus
fejes kaposzta 4.5 1,5 2,0 2,0 -
kelképoszta 6,0 2,0 2,0 3,0 -
karalabé 0,5 0,5 1,0 1,5 1,5
zeller 2,5 1,0 1,0 1,5 1,5
cékla 2,5 0,5 1,0 1,0 1,0
karfiol 7,0 5,0 3,0 - -
retek 1,0 0,5 1,5 1,5 1,5
torma 3,0 1,5 2,0 3,0 3,0
sérgarépa 3,0 1,0 1,5 1,5 1,5
gyokér 3,0 1,0 2,0 2,0 2,0
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a tarolas elsé honapjaban masodik hénapjaban minden tovabbi
~ hénapjéban
alma (tél1) 3,0 2,0 1,5
kérte (té1i) 5,0 - 2,0
sz016 8,0 - 8,0
gesztenye 5,0 - 5,0
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Megismerési nyilatkozat

Jelen szabalyzatban foglaltakat megismertem.,

Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn kdteles vagyok
betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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