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BEVEZETES

1. A Kérolyi Sandor Kérhaz, mint adatkezel$ ezuton tdjékoztatja a jelen Belsé Adatvédelmi
Szabélyzat olvaséjat, kiilondsen a Munkatarsakat, és minden mas természetes személyt,
hogy tiszteletben tartja az adatok 4ltal azonosithaté vagy azonositott természetes
személyek személyhez fiiz6d6 jogait, ezért végzett adatkezelési tevékenységei sordn a jelen
szabalyzat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) és az adatvédelmi szabalyozasi portfolid egyéb
dokumentumainak rendelkezései alapjan jér el.

2. AKdrolyi Sandor Kérhaz a Szabalyzatnak az id6kdzben modosulandé jogszabélyi héttérrel
és egyéb belsé szabélyzattal valo Osszehangoldsa miatti megvaltoztatdsira a jogot
fenntartja. A Szabélyzat mindenkor hatalyos véltozata elektronikus formaban a Kéarolyi
Sandor Kérhaz szerverén, illetve a intranet-rendszerben a Ko6z6s Iratok mappaban,
valamint papir alapon a Kérhaz portdjan, valamint minden részlegén érheté el a
Munkatarsak szamara.

3. A Karolyi Sandor Kérhaz térekszik arra, hogy minél pontosabban betartsa a Nemzeti
Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsag ajanldsait, igy kiilondsen az eldzetes
tajékoztatds adatvédelmi kovetelményeirdl szol6 2015. szeptember hé 29. napjan kiadott
ajanlasat, és ezért a lehetd legérthetébben fejezi ki az adatvédelmi szabalyokat, sziikség
esetén példakkal magyardzva azokat, valamint részletesen bemutatja az egyes adatkezelési
tevékenységeket, hogy az érintett megismerhesse azokat, és mindezek ismeretében tudja
eldonteni azt, hogy onkéntes hozzajaruldsat adja azokhoz, vagy sem, amennyiben az
adatkezelés 6nkéntes hozzajarulason alapul.

4. Tekintettel az el6zetes tajékoztatds kotelezettségére, valamint az atlathatoség elvére, a
Karolyi Sandor Koérhdz a konnyebb olvashatosdg érdekében az egyes adatkezelési
tevékenységeket a jelen Szabélyzat mellékletében, a Kiilsé Adatvédelmi Téjékoztatoban
teszi kozzé, amely elérhetd a http://www.karolyikorhaz.hu/ oldalon.

5. A fentiek alapjan a Szabélyzat rendelkezéseit a Kérolyi Sandor Kérhdz magéra nézve
kotelezének tekinti, és mitkodése soran annak értelmében jar el.
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FOGALOM MEGHATAROZAS

A Kérolyi Sandor K6rhaz a kévetkezd fogalmakat hasznalja a jelen Szabalyzatban és annak
mellékleteiben, ezért javasolja a fogalmak és az Adatkezel6re vonatkozd jellemz6 példak

részletes attekintését.

Fogalom meghatirozasa

Magyarizo és jellemzé példa

Erintett  vagy  Felhaszndlé:  barmely
meghatarozott, személyes adat alapjan
azonositott vagy - kozvetleniil vagy kdzvetve
- azonosithatd  természetes  személy,
példalézo felsoroldssal élve az Adatkezeld
szolgaltatasait igénybe vevd természetes
személy, stb.

Minden természetes személy, aki az
Adatkezeld szolgaltatasai irant érdeklddik,
az ligyfél, a kameraval megfigyelt teriiletre
beléps, stb. Minden egyes adatkezelés
soran az érintett megfogalmazasra kertilt.

Személyes adat  fogalma a GDPR
alkalmazdsdat  kovetGen: azonositott vagy
azonosithat6 természetes személyre (tehat az
érintettre) vonatkozé barmely informéacio;
azonosithaté az a természetes személy, aki
kézvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen
valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonosit6 vagy
a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdaségi, kulturdlis
vagy szocialis azonossigéra vonatkozo egy
vagy t6bb tényezd alapjan azonosithatd

Név, cim, telefonszam, anyja neve, IP cim,
bankszamlaszam, stb.

Kiilonleges adat  fogalma a GDPR
alkalmazasdat kovet@en: killonleges adat: a
személyes adatok kiilénleges kategéridiba
tartozé minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi
vagy vilagnézeti meggy6zO6désre vagy
szakszervezeti tagsdgra utalé személyes
adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat
célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexualis
életére  vagy szexudlis irdnyultsagara
vonatkoz6 személyes adatok

Egészségi adat, egészségi allapot, vallasi
meggy6z6dés

Egészségiigyi adat. az 1997. évi XLVIL
torvény 3. § a) pontja alapjn az érintett testi,
értelmi  és  lelki  allapotdra, koros
szenvedélyére, valamint a megbetegedes,
illetve az elhaldlozas koriilményeire, a halal
okara vonatkozd, &ltala vagy réla mas
személy altal kozolt, illetve az egészségligyi
ellatohalozat altal észlelt, vizsgalt, mért,
leképzett vagy szarmaztatott adat; tovabba az
eldzéekkel kapesolatba hozhatd, az azokat

Kezelést megelézden, vagy a kezelés soran
feltar egészségiigyi informacio
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befolyasol6  mindennemii  adat  (pl.
magatartds, kornyezet, foglalkozas)

Egészségiigyi adat a GDPR alapjdn: egy
természetes személy testi vagy pszichikai
egészségi allapotdra vonatkozé személyes
adat, ideértve a természetes személy szamara
nytjtott  egészségiigyi  szolgaltatdsokra
vonatkozé olyan adatot is, amely informaci6t
hordoz a természetes személy egészségi

allapotarél

Egészségiigyi dokumentdcio: Ide tartozik az orvosi dekurzus lap, illetve
- a beteg személyazonositd adatai, az 4polasi dokumentaci6. Fekvlbeteg
- cselekv8képes beteg esetén az értesitendd | esetén a  kérlapot  az egészséglgyl
személy, kiskort, illetve gondnoksag alatt dokumentacié részei alkotjak, egyiitt a
all6 beteg esetében a torvényes képviseld | beteg lazlapjaval, dekurzusaval. A

neve, lakcime, elérhetdsége, kérlapba a kezelés befejezte utan a
- a korel6zmény, a kortdrténete zér6jelentés egy példanyat el kell helyezni.
- az els6 vizsgalat eredménye Jarobetegellatasban a dokumentaci6t az

- a diagnézist és a gyodgykezelési tervet | adatlappal egylitt kell kezelni
megalapozé  vizsgilat eredménye, a
vizsgalatok

elvégzésének id6épontjai,

- az ellatast indokold betegség megnevezése,
a kialakul4séban alapjaul szolgalo

betegség, a kisérébetegségek és
szovédmények

- egyéb, az ellatast kozvetleniil nem indokold
betegség, illetve a kockazati tényezék

megnevezese,

- az elvégzett beavatkozésok ideje és azok
eredménye,

- a gyégyszeres és egyéb terdpia, annak
eredménye,

- a beteg gyogyszer-tilérzékenységere
vonatkoz6 adatok,

- a bejegyzést tevd egészségiigyi dolgozd
neve és a bejegyzés id6pontja,

- a betegnek, illetéleg tdjékoztatasra jogosult
mas személynek nyujtott tajékoztatas
tartalmanak rogzitése,

- a beleegyezés, illetve visszautasitas ténye,
valamint ezek idépontja,

minden olyan egyéb adat és tény, amely a
beteg gyogyulasara befolyassal lehet

- minden, az adott eset ellatasahoz
kapcsolodo finanszirozési dokumentum.

Biometrikus adat: egy természetes személy | Fénykép, rontgenkep, stb.
testi, fiziolégiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozd minden olyan sajatos technikai
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eljarasokkal nyert személyes adat, amely
lehetévé teszi vagy megerdsiti a természetes
személy egyedi azonositdsat

Genetikai adar. egy természetes személy | Pl egy minta lelete
orokolt vagy szerzett genetikai jellemzoire
vonatkozé minden olyan személyes adat,
amely az adott személy fiziologidjara vagy
egészségi  allapotdra vonatkoz6 egyedi
informaci6t hordoz, és amely els6sorban az
emlitett természetes  személybdl  vett
biologiai minta elemzésébdl ered

Ko6rhdz/Osztdly: A természetben a 1041 Budapest, Nyar u.
103., 1047 Budapest, Baross utca 69-71.
szém alatt talalhat6 ingatlanok.

A Baross utca 69-71. sz. alatt a ,,Varosi
Korhaz” talalhaté, amely telephelyen a
mozgésszervi és kardiologiai rehabilitacios
ellatast biztositd részlegek lizemelnek

Hozzdjérulds: az érintett akaratinak dnkéntes | A gyakorlatban az  adatkezeléshez
és hatarozott kinyilvénitdsa, amely megfeleld | hozzjarul6 nyilatkozat

tajékoztatdson  alapul, és  amellyel
félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozé személyes adatok - teljes korl
vagy egyes miiveletekre Kkiterjedd —
kezeléséhez, igy tehat a hozzajérulasnak 3
alapeleme van: az Onkéntesség, a
hatarozottsag, és a megfeleld tajékozottsag

Adatkezels: az a természetes vagy jogi | Adatkezeld a 2. fejezetben meghatarozott
személy, kozhatalmi szerv, igyndkség vagy | személy: Karolyi Sandor Ko6rhaz

barmely egyéb szerv, amely a személyes
adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalléan vagy masokkal egylitt
meghatérozza; ha az adatkezelés céljait és
eszkOzeit az uniés vagy a tagallami jog
hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az
adatkezeld kijelolésére vonatkozd kiilonds
szempontokat az uni6s vagy a tagallami jog
is meghatarozhatja

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol | Pl egyszeri informacidkérés, ajanlatkérés,
fiiggetleniil az adatokon végzett barmely | stb.

miivelet vagy a miveletek Osszessége, igy
kiilonosen gytjtése, felvétele, rdgzitese,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa,
felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossdgra hozatala, Osszehangolasa
vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése €s
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadélyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvéiel készitése,
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valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemz6k rogzitése

Adatzdrolds vagy korldtozds: az adat
azonosité  jelzéssel  ellatdsa  tovabbi

kezelésének végleges vagy meghatarozott
idére torténd korlatozéasa céljabol

Erintett az adatok zart/korlatozott kezelését
kéri

Profilalkotds: személyes adatok automatizalt
kezelésének  barmely olyan  formdja,
amelynek soran a személyes adatokat
valamely természetes személyhez fliz6d6
bizonyos személyes jellemzok értékelésére,
kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez,
megbizhatdésaghoz, viselkedéshez,
tartozkodasi helyhez vagy mozgéshoz
kapcsolédé  jellemzok —elemzésére  vagy
elbrejelzésére hasznaljak

Ilyen adatkezelést az Adatkezel6 nem
végez!

Alnevesités: a személyes adatok olyan médon
torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informéacidok felhasznaldsa nélkil
tobbé mar nem 4llapithatdé meg, hogy a
személyes adat mely konkrét természetes
személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen

tovabbi informaciot kulén taroljak, és
technikai és szervezési intézkedések

megtételével biztositott, hogy azonositott
vagy azonosithaté természetes személyekhez
ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni

Pl. azonositd kibocsatasa és hasznalata egy
érintettel kapcsolatban

Adattovdbbitds: az adat meghatarozott | Példaul adattovabbitds Partner felé
harmadik  személy  szamdra  torténd

hozzéférhetévé tétele

Adatfeldolgozds: az adatkezelési | Példaul konyvelés, tarhelyszolgéltatds,
miiveletekhez kapcsolodé technikai | amelyeket az  Adatkezeld  kiilsd

feladatok elvégzése, fliggetleniil a miiveletek
végrehajtasahoz alkalmazott mddszertdl és
eszkozt6l, valamint az alkalmazas helyétol,
feltéve hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik, mashogyan
megfogalmazva egy  szervezet dltal
végrehajtott adatkezelés egy adatkezeld
nevében, érdekében;

vallalkoz6tol igénybe vesz

Adatfeldolgozé  fogalma  a GDPR
alkalmazdsdt kovetden: az a természetes
vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
tigynokség vagy barmely egyéb szerv, amely
az adatkezelé nevében személyes adatokat
kezel

P1. tarhelyszolgaltato
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Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné
tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges

Elektronikusan tarolt

visszaallithatatlan torlése

adatok

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo
adathordozé teljes fizikai megsemmisitése,
igy példaul az adatokat tartalmazd irat
ledaraldsa

Pl. papir alapa dokumentumok fizikai

megsemmisitése

Adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt
adatok Osszessége

Egy-egy adatkezelésben kezelt adatok

Osszessége

Nyilvdntartdsi rendszer: a személyes adatok
barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok
szerint — tagolt 4llomanya, amely
meghatérozott ismérvek alapjan
hozzaférhetd, és alkalmazando a
Munkatarsak feladatvégzése soran

Adatkezelé altal hasznalt elektronikus
és/vagy papir alapt nyilvantartas

Harmadik személy: olyan természetes vagy
jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem
azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoéval, vagy  azokkal a
személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitdsa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak

Pl. egy masik adatkezeld

Adatvédelmi incidens fogalma a GDPR
alkalmazdsat kévetBen: a biztonsag olyan
sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen
vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatisat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan
hozzaférést eredményezi

Pl. hackelés eredménye,
adatszivargés, adatlopas

zsarolovirus,

Egészségiigyi elldté hdlézat: egészséglgyi
ellatast nyujto, valamint szakmai
feliigyeletét, ellen6rzését végzd szervezet €s
természetes személy

Orvos, 4pold, asszisztens

Gydgykezelés: minden olyan tevékenyseg,
amely az egészség meglbrzésére, tovabba a
megbetegedések megeldzése, korai
felismerése, megallapitasa, gyogyitasa, a
megbetegedés  kovetkeztében  kialakult
allapotromlds szinten tartdsa vagy javitdsa
céljabol az érintett kozvetlen vizsgalatara,

kezelésére, apolasara, orvosi
rehabilitacidjara, illetve mindezek érdekében
az érintett vizsgalati anyagainak

feldolgozaséara iranyul

PlL gyogyszerek,
segédeszkozok kiszolgalasa

gyOgyaszati
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Orvosi titok: a gyogykezelés soran az | Egészségiigyi adatok, név, cim, stb.
adatkezeld tudoméaséra jutott egészségligyi €s
személyazonosito adat, tovabba a sziikséges
vagy folyamatban 16v6, illetve befejezett
gybgykezelésre vonatkozé, valamint a
gybgykezeléssel kapcsolatban megismert
egyéb adat

Kozeli hozzdtartozo: a hazastérs, az egyenes agbeli rokon, az
orokbe fogadott, a mostoha és nevelt
gyermek, az 6rokbe fogad6, a mostoha- és
neveldsziils, valamint a testvér €s az
¢lettars

Siirgs sziikség: az egészségi éllapotaban Pl. baleset
hirtelen bekovetkezett olyan valtozas,
amelynek kovetkeztében azonnali
egészségligyi ellatas hidnyaban az érintett
kozvetlen életveszélybe keriilne, illetve
sulyos vagy maradandé egészségkarosodast
szenvedne

Egészségiigyi dolgozo: az orvos, az egyéb fels6foka egészségiigyl
szakképesitéssel rendelkezé személy, az
egészségligyi szakképesitéssel rendelkezd
személy, tovabbd az  egészségligyi
tevékenységben kozremiikodd
egészségligyi  szakképesitéssel ~ nem
rendelkezé személy

Betegellato: a kezelést végzd orvos, az egészségligyi
szakdolgozd, az érintett gyogykezelésével
kapcsolatos tevékenységet végzd egycb

személy
Szolgdltatds: az. Adatkezeld altal nydjtott | Ilyenek példaul a fekv6é és a jarobeteg
egészségiigyi ellatas szakellatasok, az orvosi rehabilitacio, stb.
Egészségligyi ellatdsokrol altaldnosan lasd:
a NEAK honlapjat,

http://www.neak.gov.hu/felso_menu/lakos
sagnak/ellatas_magyarorszagon/egeszsegu
gyi_ellatasok

Partner: az  Adatkezeld szolgéltatasait | Ilyenek példaul az adatfeldolgozast vegzd
szerz6dés alapjan elésegitd (teljesitési segéd) | szervezetek.

jogi személyek, jogi személyiséggel nem
rendelkezé gazdasagi tdrsasdgok, amelyek
felé az Adatkezeld személyes adatot tovabbit
vagy tovabbithat, vagy amelyek az
Adatkezel6 szamara adattarolési,
feldolgozasi, kapcsol6dd informatikai és
egyéb biztonsagos adatkezelést el8segitd
tevékenységet végeznek vagy végezhetnek

Munkatérs: az Adatkezeldvel megbizasi-, | Munkavallalé, kozalkalmazott, megbizott,
munka-, kozalkalmazotti vagy egyéb | stb.
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jogviszonyban lev természetes személy, aki
az Adatkezeld szolgaltatisainak ellatasnak,
teljesitésének feladatdval van bizva ¢&s
adatkezelési vagy adatfeldolgozasi feladatai
soran személyes adatokkal kapcsolatba kertil
vagy keriilhet és akinek tevékenységével
kapcsolatban ~ az  Adatkezeld teljes
felelésséget vallal az érintettek személyi kore
és harmadik személyek irdnydban

Adatgazda: az a Munkatars, akinél az adat
keletkezett, és/vagy akinek az adathoz
hozzaférési jogosultsaga van, és/vagy akinek
az adatot egy masik adatgazda, vagy
harmadik személy tovébbitotta, és/vagy
akinek az adat barmilyen méas moédon a

birtokaba jutott

Gyakornok Az Adatkezel6nél szakmai
gyakorlati/gyakornoki idejét t61t6
természetes személy

Weboldal A http://www karolyikorhaz.hu/ portal ¢s
minden aloldala, amelynek tizemeltet6je az
Adatkezeld

Kozosségi oldal Példalozé felsorolassal élve a -/- linken
elérhetd oldal, amelynek gondozasat az
Adatkezeld végzi

II. AZ ADATKEZELQO SZEMELYE
1. Jelen Belsé Adatvédelmi Szabalyzat szempontjabol Adatkezeld:

a) a Karolyi Sandor Kérhaz
o székhely: 1041 Budapest, Nyar u. 103.
e 4llamhéaztartasi egyedi azonosito: (AHTI) 750750
= adbészam: 15493091-2-41
»  tényleges adatkezelés cimei:
székhely: 1041 Budapest, Nyar u. 103,
telephely: 1047 Budapest, Baross u. 69-71.
= internetes elérhetdsége (és a vonatkozd tényleges adatkezelések webhelye):
http://www karolyikorhaz.hu/
telefonszam: Karolyi Koérhaz kézpont: +36 1369 2111,
e-mail: foigazgato@karolyikorhaz.hu
fax: +36 1 360 0091
képviseli: dr. Kaszas Edit orvos-igazgato, a foigazgaté SZMSZ szerinti helyettese
adatvédelmi tisztviseld: Dr. Bolcskei Krisztian, info@adatvedelmiauditor.hu

b) a Munkatars, akinek tevékenységével kapcsolatban a Karolyi Sandor Koérhaz teljes
feleldsséget vallal az érintettek személyi kore és harmadik személyek iranyaban.
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¢) a gyakornok, akinek tevékenységével kapesolatban a Karolyi Sandor Korhaz teljes
feleldsséget véllal az érintettek személyl kore és harmadik személyek irdnyaban

2 Hivatkozva a fenti alpontokra, az Adatkezel6 kifejezésen érteni kell a Munkatarsat,
gyakornokot is, ha a Szabalyzat szovegébdl mas nem kovetkezik.

2.1 Az Adatkezelé adatvédelmi szervezete

7 1.1 Az Adatkezeld elkotelezett az adatvédelem irant, ezert folyamatosan — a
jogszabalyi és miikodésbeli valtozasnak megfeleléen — modositja a jelen Szabalyzatot
&s altalaban az egész adatvédelmi szabalyozasat.

2.1.2 Az Adatkezeld adatvédelemmel, adatkezeléssel, adatbiztonsaggal kapcsolatos
vezetését az Adatkezeld irdnyitisat az Adatkezeld vezetbsége (tovabbiakban:
Adatkezeld adatvédelmi vezetése) latia el a dokumentcids ¢&s informatikai
osztalyvezetd, a jogtanacsos és az adatvédelmi tisztviseld javaslatai alapjan.

2.1.3.Jelen Szabalyzat 1étrehozéasanak pillanatdban az Adatkezeld vezet6sége, mint
tanacs a kovetkezd poziciokbol all:

. Orvosigazgatd, a foigazgaté SZMSZ szerinti helyettese

o Pénzgazdalkodasi Osztalyvezetd, a gazdasagi igazgato SZMSZ szerinti helyettese
o Apolasi igazgato és mindségligyi vezetd

2.1.4. Az Adatkezeld vezetbségét és igy az Adatkezeld adatvédelmi vezetését az
féigazgatd, illetve az SZMSZ szerinti helyettese iranyitja.

915 Az Adatkezelds adatvédelmi vezetése egyszerli tobbséggel hozza meg
adatvédelemmel, adatkezeléssel, adatbiztonsiggal ¢és informaciobiztonsaggal
kapcsolatos dontéseit. Evente legaldbb 2 alkalommal, valamint sziikség esetén
iilésezik. Az lilésekre a dokumentécios és informatikai osztaly vezetdjét, ajo gtanacsost
&s az adatvédelmi tisztviselét meg kell hivni. Az iilést barmelyik tag Osszehivhatja,
valamint kezdeményezheti az Osszehivasat a jogtandcsos vagy az adatvédelmi
tisztviseld. Amennyiben hidnyzas, tavollét miatt szavazategyenléség alakulna ki, igy
a féigazgatd, illetve az SZMSZ szerinti helyettesének szavazata dont.

3 Az Adatkezeld adatvédelmi vezetését dssze kell hivni

31 adatvédelmi incidens vagy annak gyanuja eseten;

3.2 olyan érintetti jogérvényesités esetén, amely dsszetettsége, bonyolultsdga miatt nem
teljesithetd az 4ltalanos feladatok (1asd késdbb) alapjan, vagy ha annak hordereje azt
megkivanja;

33  adatvédelmi hatosagi vizsgalodas esetén;

3.4  adatkezeléssel kapcsolatos birdsagi eljaras esetén;

3.5  belsd (vagy kiilsd fél altal végzett) adatvédelmi atvilagitas esetén, azt megelézden
és a vizsgalat eredményének megvitatasa céljabol, utdlag is;

3.6  barmilyen més esetben, ha az Osszehivasra jogosult ugy itéli meg, hogy az iilés
elengedhetetleniil fontos.
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4 Az Adatkezels adatvédelmi vezetése a szervezeti egységek vezetdinek kozvetlen
ir4nyitasaval, bels6 utasitisokkal az Adatkezeld teljes szervezetét irdnyitja adatvédelem,
adatkezelés, adatbiztonsag, informaciobiztonsag szempontjabol.

5 Az Adatkezeld vezetése

a) ellaja a 2.1.1. pontban meghatarozott feladatot, vagy azt az adatvédelmi
tisztvisel6re delegélja;

b) doént az Adatkezelén kivili adatfeldolgozé Partnerek személyérdl, és az
adatfeldolgozas részleteirdl (pl. mod, idotartam, stb.);

c¢) rendszeresen ellendrzi az adatkezelést és adatvédelmet, valamint az informatikat
érint6 nyilvantartdsokat, vagy e feladatot az adatvédelmi tisztvisel6re delegalja;

d) engedélyezi a Munkatars munkakor ellatasdhoz sziikséges —informatikai
alkalmazasokhoz valé hozzaférési jogosultsagot;

e) ellit egyéb olyan feladatot, amelyet a jelen Szabalyzattél formailag eltérd
Informatikai Biztonsagi Szabalyzat vagy eljarasrend, mas szabély vagy jogszabaly
meghataroz.

6 Az adatvédelmi tisztviselé az Adatkezeld képviseldjének kozvetlentl feleld Munkatars,
aki ellatja a kovetkez6kben meghatarozott feladatokat:

a) kozremiikodik, illetve segitséget nydjt az adatkezeléssel Osszefiiggh dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositaséban;

b) tajékoztat és szakmai tancsot ad az Adatkezel vagy az adatfeldolgozd, tovabba az
adatkezelést végzd Munkatarsak részére kotelezettségeikkel kapcsolatban;

c¢) ellendrzi a 2011. évi CXIIL torvény, a GDPR, valamint az adatvédelemre,
adatkezelésre vonatkozé mas jogszabalyok, valamint a belsé adatvédelmi és
adatkezelési szabalyzatok rendelkezéseinek €s az adatbiztonsagi kévetelményeknek
a megtartasat;

d) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jo gosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az Adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot;

e) elkésziti és folyamatosan karbantartja a Szabalyzatot;

f) vezeti az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat, az adatvédelmi incidensek
nyilvantartasat, ellenrzi a belsd adatvédelmi nyilvantartasokat;

g) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol;

h) kérésre szakmai tanacsot ad a Munkatérsak szamara;

i) tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozéan, valamint nyomon koveti
a hatasvizsgalat elvégzését; '

j) egyittmiikodik és kapesolatot tart a feliigyeleti hatosaggal;

k) sziikség esetén sszehivja az Adatkezeld adatvédelmi vezetését,

1) ellat egyéb, szerzddésben meghatarozott feladatokat.

7 Az adatvédelmi tisztviseld szilkség szerint, de legalabb évente 4tvilagitja az Adatkezeld
miikodését és a létrehozott dokumentéciot, és javaslatot tesz a miikddés és/vagy a
dokumentacié médositasara, ha az célszerii a megfeleld, jogszabalyi elbirasok, hatdsagi
allasfoglalasok szerinti adatvédelmi miikodés fenntartasahoz.

8 Az adatvédelmi tisztviseld feladataibol adédoan az adatkezelési tevékenységek céljait,
eszkozeit nem hatdrozhatja meg, kizirdlag javaslatot tehet, tandcsot adhat, €s az
Adatkezel6 jogosult az adatkezelések céljait, eszkozeit meghatarozni.
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9

10
11

12
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14

Amennyiben adatvédelmi tisztviseld poziciéja &tmenetileg betoltetlen, ugy a jelen
Szabalyzatban és mas, az adatvédelmi szabélyozasi portfolié egyéb dokumentumaban
meghatarozott feladatait az Adatkezeld adatvédelmi vezetése, vagy altala kijelolt
Munkatars latja el. Ekkor tehdt az adatvédelmi tisztviselé kifejezésen az Adatkezeld
adatvédelmi vezetését, vagy az altala kijelolt Munkatérsat kell értent.

Az Adatkezel® t5bb szervezeti egységbdl all.
A jelen Szabalyzat hatalyba 1épésének pillanatéban a betegellatasban résztvevo szervezeti

egységek (gyakorlatisan: osztdlyok) a kovetkezok:

11.1 Belgy6gyaszati szakambulancia
11.2 Diabetologiai Szakambulancia

11.3 1. Rehabilitacios Szakambulancia
11.4 11 Rehabilitacios Szakambulancia
11.5 Kardioldgiai Rehabilitacios Szakambulancia
11.6  Apolasi Osztaly

11.7 Kroénikus Belgyégyaszati Osztaly
11.8 I. Rehabilitacios Osztaly

11.9 II Rehabilitacios Osztaly

11.10 Kardiolégiai Rehabilitacios Osztaly
11.11 Patolégia

11.12 Radiol6gia, Ultrahang

11.13 Gyodgyszertar

Adott egység kiilonbozd részegységekbdl, vagy alegységekbol allhat, amelyek ©nallo
szolgaltatasokat, adatkezeléseket nydjthatnak az érintettek szamara.

Egyéb osztalyok, illetve szervezeti egységek felsorolasat a Ko6rhaz Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzat 1. szdmu melléklete tartalmazza.

A szervezeti egységek vagy alegységek vezetését az adott munkakort kozvetleniil iranyito
felé feleld, szakmailag kompetens személyek (tovabbiakban: egységvezetbk vagy
egységvezetd Munkatarsak vagy osztalyos adatvédelmi feleldsok, azaz praktikusan:
osztalyvezetdk) végzik az egyes egységekre vonatkozo jogszabalyok ¢és az Adatkezeld
belsd szabalyai, utasitisai alapjan.

A szervezeti egységvezeté Munkatarsak feleldsek a jogszabalyok, a jelen Szabélyzat,
egyéb szabalyzatok, utasitdsok betartisaért és betartatasacrt, az irAnyitasuk ala tartozo
Munkatarsak adatvédelmi, adatkezelési tevékenységéért, valamint az adatvédelmi
tudatosséguk fenntartasaért, adatvédelmi ismereteik naprakészen tartasaért.

A szervezeti egységvezetdk (osztalyos adatvédelmi felel6sok)
a) meghatirozzdk az irényitdsuk alatt &ll6 szervezeti egység vagy alegység
adatgazdainak a hozzaférési jogosultsagait;
b) koordiniljsk az adatgazdak adatvédelemmel &s adatkezeléssel kapcsolatos
tevékenységét;
¢) gondoskodnak az adatgazdak helyettesitési rendjérdl;
d) javaslatot tesznek a Partnerek —ideértve az adatfeldolgozokat is — személyére;
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¢) biztositjak az irdnyitisuk ala tartozéd szervezeti egységnél vagy alegységnél az
adatkezelés és az adatvédelem rendjét.

A fentieken tdl, barmelyik szervezeti egységvezetd koteles

a) az adatkezeléssel, adatvédelemmel kapcsolatos szabélyokat megismerni €s
betartani,

b) oktatdson részt venni, a beosztottak részvételét timogatni és ellendrizni, oktatasi
anyagok ismeretét ellen6rizni,

¢) tajékoztatast nytjtani a beosztott Munkatérsak és egyéb érintettek szamara,

d) az Adatkezel6hoz kivilrdl jovo megkeresések, ¢és/vagy jogok érvényesitésének
észlelését kovetden annak azonnali irasbeli (ideértve az e-mail-t is) tovabbitani az
Intézmény vezetdje (féigazgato) ¢s az adatvédelmi tisztviseld, vagy ha ilyen pozici6
4tmenetileg betoltetlen, ugy a jogtanicsos szamara,

¢) adatvédelmi vagy adatbiztonsagi incidens estén az incidens jelzését/észlelését
kévetden azonnal jelezni azt és annak korlilményeit az Intézmény vezetdje
(féigazgaté) és az adatvédelmi tisztviseld, vagy ha ilyen pozici6 atmenetileg
betdltetlen, Gigy a jogtanacsos szamara, €s kozremikodni az incidens elhéritdsaban,
kérenyhitésben, részletes felderitésben.

A szervezeti egységvezeto koteles

a) a nem szabalyozott miikodésbeli valtozasok esetén, amelyek adatvédelemre,
adatkezelésre is kihathatnak, a jelzést/észlelést kovetben azonnali jelezni a valtozas
mibenlétét az Intézmény vezetbje (fdigazgatd) és az adatvédelmi tisztviseld, vagy
ha ilyen pozicié atmenetileg betdltetlen, dgy a jogtandcsos szamara, hogy az a
szabalyozast 1étrehozhassa. '

b) egyittmiikodni az adatvédelmi felel6ssel, utasitdsainak megfelelden eljarni.

¢) védeni a tudomdséra jutott személyes adatokat és személyiségi jogokat.

A szervezeti egységvezetd felelds a szabalyzatok szerint miikodés betartasaért és beosztott
Munkatérsakkal t6rténd betartatdsaért, a beosztott Munkatarsak éltal kezelt személyes
adatok integritasanak, sérthetetlenségének, rendelkezésre allasanak ellenbrzésécrt, a
széndékos vagy gondatlan magatartdsabol fakadd adatvédelmi incidensekért,
jogsértésekért.

A szervezeti egységvezetd Munkatarsak kozvetlen — vagy a hierarchidb6l addédodan
kozvetett — iranyitisa alatt a Munkatarsak a rajuk vonatkozo jogszabalyokbol, belsd
szabalyzatokbél és szabalyokbdl, utasitdsokbol, munkakori leirasbél, oktatasi anyagbol
fakado kotelezettségeket betartva végzik feladataikat.

A Munkatars, akinél az adat keletkezett, és/vagy akinek az adathoz hozzaférési
jogosultsaga van, és/vagy akinek az adatot egy masik adatgazda, vagy harmadik személy
tovabbitotta, és/vagy akinek az adat barmilyen mas médon a birtokaba jutott, adatgazdanak
mindsiil jelen Szabalyzat alapjan.

Adat torlését, helyesbitését, zaroldsat vagy megsemmisitesét csak az Adatkezeld
adatvédelmi vezetése, vagy az éltala e feladattal megbizott Munkatars végezheti el, és
kizarolag abban az esetben, ha meggy6z6dott arrél, hogy a feladatnak jogszabalyban, a
Szabalyzatban, vagy egyéb szabalyzatban meghatérozott feltételei fennallnak.

15



["LI7 Karolyi Sandor
Ly Korhaz

BELSO ADATVEDELMI SZABALYZAT

21

22

23

Amennyiben jogszabaly, vagy belsé szabalyzat elbirja, az adatok torlésének, zarolasanak,
vagy megsemmisitésének ténycét az azt végrehajté Munkatarsnak megfeleléen
dokumentalnia kell.

Minden Munkatars kiteles

a) a munkafolyamatok megfeleld szabalyozasa, szervezése utjan gondoskodni arrdl, hogy
92.1.1 maradéktalanul érvényesiiljenek az adat- és titokvédelmi elbirasok;

22.1.2 az egyes Munkatarsak, valamint Partnerek kizarolag a feladatellatdsukhoz
sziikséges mértékben juthassanak az adatok birtokéba; ugyanakkor

79.1.3 adatkezelése soran a rendelkezésre allés elve érvényesiiljon, vagyis az adatok a
hozzaférésre jogosult mas adatgazda, vagy harmadik személy szamara
clérhetéek és felhasznalhatoak legyenek, ha azok a feladataik elvégzéséhez
sziikségesek;

22.1.4 az adatok illetéktelen harmadik személyek birtokaba keriilésének kockazata a
lehetd legkisebbre csokkenjen; ennek korében példaul a feladatvégzésével
osszefiiggésben az altala létrehozott, vagy birtokaba kertilt, papiron rogzitett
adatokat (pl. manualisan kitoltott formanyomtatvany, kinyomtatott Word vagy
Excel dokumentum, stb.) koteles megvédeni a jogosulatlan hozzaférést6l, az
elveszéstdl, a fizikai karosodéstdl és a megsemmisiiléstol. Ennek érdekében az
adathordozé dokumentumokat a kozvetlen feliigyelete alatt, vagy a
munkavégzés helyén, illetéktelenek szamara nem hozzaférhet6, zart helyen
(lezart fiokban, szekrényben) kell tartania;

22.1.5 az adott teriilet adatkezelési és adatmentési tevékenysége, annak folyamata a
vonatkozo adatvédelmi jogszabélyokkal, tovabba az Adatkezeld szabalyzataival
6sszhangban torténjen;

b) az elvarhaté legnagyobb gondossaggal eljarni. Ezzel 6sszefiiggésben koteles megtenni
mindazokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyeket a mindenkor hatalyos
vonatkozo6 jogszabaly, a jelen Szabalyzat, egy€b belsd szabalyzat, utasitds, munkakdri
leiras, stb. elbir, valamint ezen tilmenden is, mindazt, amit az adott helyzetben az
észszerliség megkovetel;

¢) a felhaszndl6i azonosito és a jelszo titkos kezelésére, e feladat teljesitése korében az
adatgazda az azonosito és jelsz6 adatait barmilyen adathordozén csak és kizarolag sajat
felhaszndlés céljabol rogzitheti, és ez esetben gondoskodnia kell arrél, hogy ahhoz rajta
kiviil senki mas ne férhessen hozza. Az adatgazda az elektronikus adattérolasi helyeken
(nyilvéantartdsi rendszerben) rdgzitett adatokhoz csak a sajit hozzaférési
jogosultsaganak keretei kozott, a sajat felhaszn4l6i azonositéjaval és jelszavaval
jogosult hozzaférni;

d) az elektronikusan térolt adatok elveszésének megakadalyozasa érdekében a kizardlag
4ltala hasznalt adattarolasi helyeken 1évé adatokrol rendszeres idokdzonkent biztonsagi
mentést végezni, vagy végeztetni a megfeleld pozicioban levé mas Munkatarssal.

Minden Munkatars koteles az adatkezeléssel, adatvédelemmel kapcsolatos

a) utasitasokat és szabalyokat megismerni és betartani,

b) oktatdson részt venni,

¢) tajékoztatdst nyujtani az érintettek szamara,

d) az Adatkezel6n kiviilrél jové megkeresések, és/vagy jogok érvényesitésének észlelést
kovetden annak azonnali frasbeli (ideértve az e-mail-t is) tovabbitasa az adatvédelmi
tisztviseld, vagy ha ilyen pozicié betdltetlen, ugy a szervezeti egység vezetbje szamara,
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e) adatvédelmi vagy adatbiztonsagi incidens estén az incidens észlelését kovetden azonnal
jelezni azt és annak koriilményeit az az Intézmény vezetdje (féigazgatd) és az
adatvédelmi tisztviseld, vagy ha ilyen pozicié betéltetlen, Ugy a szervezeti egység
vezetdje szamara, és kozremiikddni az incidens elhéritasaban, karenyhitésben, részletes
felderitésben.

24 Minden Munkatars koteles a nem szabalyozott miikodésbeli valtozasok esetén, amelyek
adatvédelemre, adatkezelésre is kihathatnak, az észlelést kovetden azonnali jelezni a
véltozas mibenlétét az adatvédelmi tisztviseld, vagy ha ilyen pozicié betdltetlen, Ugy a
szervezeti egység vezetGje szamara, hogy a szabalyozast 1étrehozhassa.

25 Minden Munkatars koteles
a) egylittmiikodni a belsd adatvédelmi felel6ssel/adatvédelmi tisztviseldvel (ha létezik
ilyen pozici6), utasitasainak megfeleléen eljarni
b) védeni a tudomasara jutott személyes adatokat és személyiségi jogokat.

26 A Munkatars felelds az utasitdsok és szabélyzatok szerint mikodés betartasaért, az altala
kezelt személyes adatok integritasaert, sérthetetlenségéért, rendelkezésre allasacrt, a
szindékos vagy gondatlan magatartasabol fakadé adatvédelmi incidensekért,
jogsértésekért.

27 Amennyiben adatkezeléssel Osszefliggd ligyben a vonatkoz6 jogszabalyok és/vagy az
Adatkezeld szabélyzatainak rendelkezéseinek értelmezésével és/vagy alkalmazasaval
kapcsolatos kérdés meriil fel, a Munkatars jranymutatast kérhet az Adatkezeld vezetésétol.

28 Az adatgazda az adatkezelésre, adat- ¢s titokvédelemre vonatkozd jogszabalyi
rendelkezések, tovabba mindenkor hatdlyos Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat,
egyéb adatvédelmi vagy mds belsd szabalyzat, munkakéri leirds, munkaltatoi utasitas,
adatvédelmi oktatdsi anyag rendelkezéseinek megszegése esetén a magatartas, vagy
mulasztas jellegétol fliggden
a) biintetbjogi és/vagy
b) polgéri jogi és/vagy
¢) munkajogi felel6sséggel tartozhat.

29 A Munkatars egyes feladatait a vonatkozo szerz6dés és munkakori leiras tartalmazza,
amelyeket a mindenkor hatalyos Adatvédelmi s Adatkezelési Szabalyzat, az SzZMSz, a
munkakori leiras, titoktartdsi megallapodas, munkaltatéi utasitds tovabbi feladatokkal
egészithet ki.

30 Az Adatkezeld egységei, a mitkodésiiknek megfeleléen, a jelen adatvédelmi szervezeti
hierarchiat, vagy a feladatokat tovabb bonthatjak, részletezhetik, vagy médosithatjak.

30.1 Az érintett josérvényesitésével kapcsolatos dltalanos feladatok

1. Az Adatkezelé az érintettek joggyakorldsaval, jogérvényesitésével kapcsolatos
altalanos eljarasa a kovetkezo:

a) Az Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil, maximum az adott kérelem

beérkezésétél szamitott 25 napon (tiltakozds esetében 15 napon) beliil
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30.2

tajékoztatja az érintettet a kérelmében meghatérozottakkal kapcsolatban
megtett 1épésekrdl, vagy arrdl, hogy milyen ténybeli vagy jogi ok alapjan nem
tesz eleget a kérelemnek, valamint az érintett jogairdl és az érintett szamara
nyitva 4116 jogorvoslati lehetéségekrdl: a birdsaghoz és a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacioszabadsag Hatosaghoz fordulds lehetBségérol.

b) Az Adatkezel6 az €rintett t4jékoztatasat minden esetben frasban teszi meg az
elszamoltathatosag elvének megvalosuldsa miatt.

¢) Az Adatkezeld irasban értesiti mindazokat a cimzetteket, akikkel korabban az
adatot kozolte a kérelemben foglalt joggyakorlasrol, amennyiben az sziikséges,
igy példdul akkor, ha az elfeledtetés jogaval €l az érintett.

d) Az értesités mell6zhetd, ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett
jogos érdekét nem sérti, vagy ha a tajékoztatas lehetetlennek bizonyul, vagy
ardnytalanul nagy eréfeszitést igényel.

e) A fenti tajékoztatasi és egyéb jogok érvényesitésével kapcsolatban felmeriilo
feladatokat

- az Adatkezeld kizarélag abban az esetben tudja idében ellatni, ha az a
Munkatars, aki az érintett kérelmét atvette (ideértve az e-mail-en tortén6
atvételt is), az atvételt kovetden haladéktalanul értesiti arrdl az adatvédelmi
tisztviseldt, vagy ha ilyen pozicio atmenetileg betsltetlen, az Adatkezeld
adatvédelmi vezetését;
- az adatvédelmi tisztviseld egyetértésével, vagy ha ilyen pozicié betoltetlen,
az Adatkezeld adatvédelmi vezetésének irdnyitdsa mellett az e feladattal
megbizott Munkatars végzi el.
f) A jogérvényesitéssel kapcsolatos konkrét feladatokat a jelen Szabalyzat
vonatkozé fejezete, a Munkatérsak munkakdri lefrasai, valamint az egyes belsé
utasitasok hatarozzik meg.

Az adatvédelmi incidensekkel kapesolatos dltalanos feladatok

a. A Munkatarsak kotelesek az Adatkezel adatbiztonsdggal kapcsolatos szabalyait
(utasitésait) betartani és altalanossagban minden ésszerti 1épést megtenni azért,
hogy az Adatkezel6t megvjék az adatvédelmi incidensektdl.

b. Munkatérs, amennyiben észleli az adatvédelmi incidenst koteles a vonatkozd
szabalyzat, utasitds szerint eljarni, amennyiben ez hidnyzik, koteles
haladéktalanul értesiteni az Adatkezeld adatvédelmi vezetését és amennyiben
attél kell tartani, hogy az incidensbe tovabbi szamitastechnikai eszk6zok
keriilnek be (pl. zsarolévirus), ugy az incidenssel érintett szamitastechnikai
eszk6zt a halozatrol levalasztani koteles.

c. Az Adatkezeld adatvédelmi vezetése ajelzést haladéktalanul kivizsgalni koteles,
szikség esetén bevonva informatikai szakember és/vagy belsé adatvédelmi
felelés/adatvédelmi  tisztviseld  segitségét, ¢és  koteles a  kilon
szabélyzatban/utasitasban meghatarozott Iépéseket végrehajtani, igy karenyhito,
és az incidens tovabbi bekdvetkeztét megeldz6 lépéseket megtenni. Amennyiben
ilyen szabdlyzat vagy utasitds nem 4&ll rendelkezésre, Ggy koteles a GDPR
szabalyai, és a 29-es szam® adatvédelmi munkacsoport vonatkozo
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30.3

irinymutatésai  alapjan elvégezni a kockazatelemzést, az incidensek
nyilvéntartasba vételét, sziikség esetén a hatésag és az érintettek értesitésct.

Adategyeztetéssel kapcsolatos altaldnos feladatok

Adatkezeld a pontossig, naprakészség elvének érvényre juttatdsa miatt
rendszeres idékozonként adategyeztetést hajt végre a nyilvantartisaban levo
érintettek vonatkozasaban.

Az adategyeztetés feladatat a kijelolt Munkatars koteles végrehajtani.

Az Adatkezels az adategyeztetések rendszerességét a jelen szabalyzattol
formailag elkiiléniil szabalyzatban vagy utasitasban hatarozza meg.

Amennyiben ez nem torténik meg, Ugy az Adatkezeld évente hajt végre
adategyeztetést olyan (aktiv) adatalloméanyok vonatkozaséban (pl. iigyfelek),
amely adatéllomanyok érintettek adatat, vagy adatait tartalmazzak. A mar lezart,
passziv adatdlloméanyok (pl. bizonylatra felvitt adatok) vonatkozaséban
adategyeztetést az Adatkezel nem hajt végre.

Adatkezeld egyes szervezeti egységei  vonatkozasaban kiilonb6z6
adategyeztetési hataridéket hatdrozhat meg.

Az adategyeztetést az Adatkezeld e-mail-ben, ha e-mail cim nem all
rendelkezésre, Ugy postai levélben, a kapcsolattartasi feladatot ellato
Munkatarsak munkavégzésével végezhet.

Amennyiben az adategyeztetés sikeres, ugy az 0ij adatot (ha az értelmezhetd) az
adatallomanyba betaplalja, figyelemmel a pontossag, naprakészség, integritas,
bizalmassag és elszamoltathat6sag alapelveire.

Amennyiben az adategyeztetés sikertelen, Uigy az adatot az Adatkezel torli,
megsemmisiti a nyilvantartasaibol.

304 Az Adatkezelé adatvédelmi szervezetének oktatasa

a. A Munkatarsaknak éves jelleggel tartott adatkezelési és adatvédelmi
képzésének biztositésa az Adatkezeld vezetésének kotelezettsége. A képzést
dokumentaltan kell megtartani.

b. Az 4j beléps Munkatérsak adatvédelemmel kapcsolatos felkészitését az
Adatkezeld vezetése végzi, a képzést dokumentalja. Adatkezeld vezetése az
oktatassal kapcsolatos feladatok elvégzésével az adatvédelmi tisztviselot
megbizhatja, ha Adatkezeld ilyen Munkatérsat foglalkoztat valamilyen
jogviszony alapjan.
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III. A SZABALYZAT CELJA

1.

IV.

A jelen szabélyzat elsbdleges célja, hogy az Adatkezel6vel kapcsolatba keriil§ termeszetes
személyek adatainak kezelésére vonatkozo alapvetd elveket ¢s rendelkezéseket
meghatéarozza ¢s betartsa annak érdekében, hogy a természetes személyek maganszféraja
és jogai védelemben részesiljenek a vonatkoz6 jogszabalyi el6irdsoknak &s hat6sagi
allasfoglalasoknak megfelelGen.

Hivatkozva a 3.1 pontban meghatarozottakra, a jelen szabélyzat célja annak biztositasa,
hogy az Adatkezeld mindenben megfeleljen a hatalyos jogszabalyok adatvédelemmel
kapcsolatos rendelkezéseinek, igy kiilonosen, de nem kizarolagosan
- az Eur6pai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete (GDPR),
- az informaci6s onrendelkezési jogrol és az informéaciészabadsagrol sz616 2011. évi
CXII. torvény,
- az egészségiigyl és a hozzdjuk kapcsolodé személyes adatok kezelésérdl €s
védelmérdl szol6 1997. évi XLVIL térvény (Etat),
- az egészségligyrdl szol6 1997. évi CLIV. torvény,
- aszemély- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairol
57616 2005, évi CXXXIIL. torvény rendelkezéseinek.

Az Adatkezels tehat kiemelten fontosnak tartja, egyben elkotelezett az irant, hogy az
érintett 4ltal a weboldalon vagy més forumon keresztiil vagy mas modon rendelkezésre
bocsatott adatokat a szabalyok betartdsdval kezelje, ¢és az érintettek informacios
onrendelkezési jogat tiszteletben tartsa.

SZABALYZAT HATALYA

Id6beli hatdly: Jelen Szabalyzat 2018. augusztusszeptember 1. napjatél tovabbi
rendelkezésig vagy visszavonasig hatalyos.

Személyi hataly kiterjed

a. az Adatkezel6re, valamint

b. azon személyekre, akik adatait e Szabalyzat hatalya ala tartozd adatkezelések
tartalmazzak, tovabba

c. azon személyekre, akik jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti.

Adatkezeld felhivia a figyelmet arra, hogy az érintettek kategoridi az egyes adatkezelési
tevékenységek sordn pontosan meghatérozasra keriiltek.

Térgyi hataly: Jelen Szabalyzat hatilya kiterjed az Adatkezelé minden szervezeti
egységében folytatott valamennyi személyes adatokat tartalmazé adatkezelésre és adatra
fuggetleniil att6l, hogy az elektronikusan és/vagy papiralapon torténik. Papiralapl
adatkezelés esetében Adatkezeld a jelen szabalyzattol formailag kilonallo iratkezelési
szabdlyzatot is bevezet és mikodtet, amely a jelen Szabalyzat szerinti altalanos
rendelkezéseket kiegésziti, és amelyre a jelen Szabalyzat hatdlya kiterjed, ezért a jelen
Szabalyzat mellékletének tekintendd.
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V. AZ ERINTETT JOGAI ES JOGORVOSLATI LEHETOSEGEI

1. Jelen fejezet az érintettek személyes és kitlonleges adataival kapcsolatos jogairol &s
jogorvoslati lehetdségeirdl rendelkezik.

2. Az érintett jogai és jogorvoslati lehet6ségei a 2011. évi CXII. térvény és az EU 2016/679
Rendelete alapjan az aldbbiakban keriltek meghatirozasra és az érintettek felé
tajékoztatasra.

3 Az Adatkezeld felhivia az érintettek figyelmét, hogy az érintett jogaival az
foigazgato@karolyikorhaz.hu e-mail cimre kiildstt kérelmével, vagy Adatkezel6 mas
elérhet6ségén (lasd 2. fejezet) keresztiil élhet.

4. A tajékoztatas és ,hozzaférés joga”: A 2011. évi CXIL. torvény és az EU 2016/679 Rendelet
15. cikke alapjan az érintett kérelmére az Adatkezeld tajékoztatast ad

a. az adatkezelés céljarol/céljairdl,

b. az altala kezelt adatokrol és személyes adatok kategoridir6l,

c. azon cimzettek vagy cimzettek kategériairol, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat kozolték vagy kozolni fogjék, ideértve kiilondsen a harmadik
orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket (adatfeldolgozokrol €s
adatkozlés mas cimzettjeirdl),

d. az adatkezelés jogalapjardl, jogszerliségérol,

e. az adatkezelés idétartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjairdl,

£ adott esetben ha az adatokat nem az érintettdl gytijtstiék, a forrasukra vonatkozo
minden elérhetd informaciorol,

g. adott esetben az automatizalt déntéshozatalrol, ideértve a profilalkotast is, valamint
a logikéra &s arra vonatkozé értheté informaciokrol, hogy az ilyen adatkezel€s
milyen jelentdséggel bir, és az érintettre nézve milyen vérhat6 kovetkezményekkel
jér,

h. az adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatdsairdl és az elharitasara megtett
intézkedésekrdl, ha az érintett ilyen incidens alanyava valt.

5. Az Adatkezeld az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja, ha ezt az érintett kéri. Az érintett altal keért tovabbi masolatokért az
Adatkezeld az adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszerti mértékd dijat szamithat fel. Ha
az érintett elektronikus uton ny(jtotta be a kérelmet, az informaciokat széles korben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.

6. Adatkezeld felhivja az érintettek figyelmét, hogy a tdjékoztatast meg fogja tagadni, ha
a. a tajékoztatas hatranyosan érinti méasok jogait, szabadsagait

b. torvény, nemzetkdzi szerzédés vagy az Eurépai Uni6 kotelezd jogi aktusanak

rendelkezése alapjan az Adatkezeld személyes adatot akként vesz at, hogy az

adattovabbito adatkezeld az adattovébbitassal egyidejiileg jelzi a személyes adat

érintettje a nevezett térvényben biztositott jogainak korlatozasat, vagy kezelésének
egyéb korlatozasat.
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10.

11.

12.

13.

c. az allam kiilsé és belsd biztonsaga, igy a honvédelem, a nemzetbiztonsag, a
biincselekmények megelézése vagy tildozese, a biintetés-végrehajtas biztonsaga
érdekében, tovabba allami vagy Snkorményzati gazdasagi vagy pénziigyi érdekbdl,
az Burépai Uni6 jelentds gazdasagi vagy pénziigyi érdekébél, valamint a
foglalkozasok gyakorlasaval osszefiiggd fegyelmi és etikai vétségek, a munkajogi
s munkavédelmi kotelezettségszegések megelézése €s feltarasa céljabol - beleértve
minden esetben az ellendrzést és a feliigyeletet is -, tovabba az érintett vagy masok
jogainak védelme érdekében.

Adatkezelé az elutasitott tajékoztatasi kérelmekr6l a Nemzeti Adatvédelmi €s
Informaciészabadsag Hatésagot évente értesiti, ha jogszabaly alapjan fennall ilyen
kotelezettsége.

Az érintett adataival kapcsolatos tajékoztatdsi joga az Etiat alapjan: A beteg (torvényes
képviseldje) jogosult tajékoztatast kapni a ra vonatkozd személyazonosito és egészségiigyi
adatokrol, betekinthet az egészségligyi dokumentacioba.

Az egészségiigyi ellatasban az adott ellatasi folyamat befejezését a beteg megismeri €s
elfogadja. A definitiv ellatas folyamataért a kezelé orvos a felelds. Az ellatasi folyamat
megszakitasa, vagy modositisa tényet, okait a kezeld orvos a betegdokumentacioban
rogziti.

A tgjékoztatasi jog nem adatkezeléssel kapcsolatos értelmezése az érintett, mint beteg
kapcsan: A betegellatss megkezdése el6tt a beteget tajékoztatni kell a szolgaltatd
adatvédelmi rendjérél. A beteg tdjékoztatisa az adatvédelemrdl a kezelést végzd orvos
kotelessége. A tajékoztatas megadasét a beteg alairasaval igazolja. Az alairt tajékoztatot a
beteg egészségiigyi dokumentacidjahoz csatolni kell. A beteg dokumentéciojahoz csatolni
kell a beteg esetleges korlatozé nyilatkozatét is.

A gybgykezelt személy gyogykezelésével kapcsolatos tajékoztatast a beteg kezelését végzo
orvos adja meg. A beteg gydgykezelésének apolasi vonatkozésair6l az Ot ellato
egészségligyi szakdolgozo is felvilagositast adhat. Szakdolgoz6, illetve mas dolgozé a beteg
gybgykezelésérdl tajékoztatast nem adhat, kivéve, ha a beteg kezelését végz0 orvos erre az
adott beteg esetében felhatalmazta. A t4jékoztatas személyesen torténik.

Telefonon, telefaxon az Eiiat 11. § (1) alapjan a beteg gyo gykezelésérdl érdemi tajékoztatas
nem adhat6. A kezelést végzd orvos, illetve egészségligyi dolgozo a beteg szolgaltatonal
torténd kezelésének tényét a beteg ellenkez6 értelmii nyilatkozata hidnyaban megerésitheti.

Hozzatartoz6 és mas személy tajékoztatasa: A beteg a szolgaltatohoz val6 bejelentkezéskor,
vagy késébb rendelkezhet arrdl, hogy betegségérol, annak varhatd kimenetelérél, egészségi
allapotanak valtozasarél mely személyeknek adhato részleges vagy teljes felvilagositas
illetve ebbél kik zérandék ki. A beteget a rendelkezés lehet6ségérdl tdjékoztatni kell.
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Munkatdrsak feladatai a tdjékoztatds és hozziférés jogdval kapcsolatban:

1. A tdjékoztatdsi/hozzdférési kérelmet kezeld Munkatars,

a. ha a kérelem széban telefonon vagy személyesen érkezett, koteles a tdjékoztatdst
megtagadni és jelezni a kérelmezd felé, hogy irdsban nydjisa be a kérelmét
azonositva magat.

b. az irdsbeli kérelmet haladéktalanul tovdbbitani kiteles az adatvédelmi tisztviseld
felé, és tdjékoztatni az érintettet az Adatvédelmi Munkatdrsi Kisokosban
meghatdrozottakrdl (pl. arrdl, hogy az adatvédelmi tisztvisel§ felveszi fele a
kapcsolatot a kérelme kapcsdn, stb. részletesen ldsd ott)

2 Adatvédelmi tisztviseld a kézhezvételt kovetden koteles a kérelmet és Munkatdrs
véleményét megvizsgdlni, dsszevetni a jogszabdlyi eldirdsokkal és ha sziikséges,
Munkatdrs felé irdsban kérdéseket intézni, példaul a teljes kordi megvdlaszolds céljabol.

3. Munkatdrs koteles az adatvédelmi tisztviseld kérdéseit haladéktalanul és legjobb
tuddsa, valamint a tények alapjdn irdsban megvdlaszolni.

4 Adatvédelmi tisztviselg kiteles az ismeretek alapjdn hatdriddben teljes korii
idjékoztatdst nyijtani az érintett joggyakorldsdval kapcsolatban, vagy utasitani a
Munkatérsat, hogy milyen médon és milyen adatokat bocsdsson az érintelt
rendelkezésére

5. Adatvédelmi tisztviseld a tdjékoztatdsrél vagy annak elutasitdsdarol nyilvantartdst
vezetni kiteles. A nyilvantartds a kovetkezd informdcidkat kell, hogy tartalmazza:
Srintett  neve, kérelem  idépontja, kérelem  megvizsgdldsdnak  eredménye
(elfogadds/elutasitds, utobbi esetben annak indoka), megvdlaszolas idépontja, maga a
vdlasz csatolmanyként.

14. A helyesbités joga: Az érintett jogosult arra, hogy keérésere az Adatkezel6 indokolatlan
késedelem nélkiil helyesbitse a 14 vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe
véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok
— egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését. Ugyanakkor, ha a
személyes adat a valésagnak nem felel meg, és a valosagnak megfelelé személyes adat az
Adatkezeld rendelkezésére all, a személyes adatot az Adatkezeld kételez6en helyesbiti, az
érintett kérése nélkiil is.

15. Adatkezeld a helyesbités megtorténtérdl tajékoztatja az érintettet.

Munkatdrsak feladatai a helyesbités jogdval kapcsolatban:

1. A kérelmet kézhez vevG Munkatdrs kiteles a kérelem beérkezését kovetSen azonnal
adategyeztetés segitségével megbizonyosodni arrdl, hogy a helyesbitést igénylG személy
Jjogosult-e a joggyakorldsra.

2. Amennyiben igen, és tigy Munkatdrs koteles az érintett dital kozolt adatot minden, dltala
haszndlt informatikai és papir alapii nyilvdntartdsi rendszerben médositani.
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3. Amennyiben Munkatdrs nem jogosult adatmdédositdsra, Ugy koteles értesiteni az
adatmédositdsra jogosult Munkatdrsat a modositdsi igényrél.

4. A médositast végrehajté Munkatdrs koteles az érintett irdsban (lehetbleg e-mail-ben)
rtesiteni a modositds végrehajtdsdrél, pdrhuzamosan tdjékoztatva az adatvédelmi
tisztviselot.

5. Amennyiben Munkatdrs azt dllapitja meg, hogy az érintett nem jogosult a helyesbités
jogdval élni (mert pl. nem sajadt adataiban kivan médositani, és mds adataiban torténd
médositdshoz joggal nem rendelkezik), vagy a médositds egyértelmiien pontatlan, hamis
adat rogzitését jelentené (pl. egyértelmiien valétlan személyi adat, telefonszdm, stb.), Ugy
koteles az adatvédelmi tisztviselGt ezekrdl értesiteni.

6. Adatvédelmi tisztvisel§ a kézhezvételt kovetéen koteles a Munkatars altal kildotteket
megvizsgdlni, ha sziikséges, Munkatdrs felé irdsban kérdéseket intézni, aki koteles az
adatvédelmi tisztviseld kérdéseit haladéktalanul és legjobb tuddsa, valamint a tények
alapjdan trasban megvdlaszolni.

7 Adatvédelmi tisztviseld kiteles az ismeretek alapjdn hatdridében tdjékoztatni az érintettet
arrél, hogy a helyesbitést miért utasitja el az Adatkezeld.

8. Adatvédelmi tisztviseld a helyesbitések elutasitdsdrdl nyilvdntartdst vezetni koteles. A
nyilvantartds a kovetkezd informdcidkat kell, hogy tartalmazza: érintett neve, kérelem
idépontja, kérelem elutasitdsdnak indoka, megvdlaszolds idépontja, maga a vdlasz
csatolmdnyként.

16. A torléshez vald jog, ,.elfeledtetéshez vald jog”: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az
Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a r4 vonatkozd személyes adatokat, ha az
alabbi indokok valamelyike fennall:

a. aszemélyes adatokra mér nincs sziikség abbol a célbol, amelyboél azokat gyiijtotték vagy
mas mddon kezelték;

b. az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzd] drulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c. az érintett tiltakozik a profilalkotis vagy kozvetlen tizletszerzési célbol torténd
adatkezelés ellen;

d. a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e. a személyes adatokat az adatkezeldre alkalmazand6 unios vagy tagallami jogban eloirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tor6lni kell;

f. a személyes adatok gytjtésére az EU 2016/679 Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében
emlitett, kdzvetleniil gyermekeknek kinalt, informacios tarsadalommal ©sszefliggd
szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

17. Abban az esetben, ha az Adatkezeld valamely okbél nyilvanossdgra hozta a személyes
adatot, és azt a fentiek értelmében t6r6lni koteles, az elérhetd technologia és a megvaldsitas
koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszeriien elvarhato 1épéseket — ideértve
technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy téjékoztassa az adatokat kezeld mas
adatkezeléket, hogy az érintett kérelmezte a szoban forgd személyes adatokra mutato linkek
vagy e személyes adatok mésolaténak, illetve masodpéldanyanak torlését.
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Magyardzat: Az interneten megvaldsulo adatkezelések kapcsdn nem elegendd a torléshez
valé jogot biztositani, hiszen az adatok nem csak egy adatkezelGnél rogziilnek, hanem sok
mds adathordozén is, ezentil a keresGmotorok a kordbban tdrolt verzidkat is elérhetévé
teszik. Az j dltaldnos adatvédelmi rendelet szabdlyai értelmében az internel

saj

dtossdgaira tekintettel azt is lehetévé kell tenni, hogy az érinteit az adatok minden

lehetséges elérési pontjdn toroltethesse azokat, hiszen csak ez vezet el a tényleges
Jjoggyakorldshoz.

18. Adatkezeld felhivia az érintettek figyelmét a torléshez vagy az ,.clfeledtetéshez vald jog”
EU-s rendeletbdl fakado korlataira, amelyek a kovetkezok:

a.
b.

a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a té] ékozodashoz valo jog gyakorlasa;
a személyes adatok kezelését el6ird, az adatkezel6re alkalmazandé unios vagy tagéllami

jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezeldre ruhazott

c.
d.

kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa,

népegészségiigy teriiletét érintd kozérdek;

az EU 2016/679 Rendelet 89. cikk (1) bekezdésével Gsszhangban a kozérdekii
archivalds céljabol, tudoméanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol,
amennyiben a torléshez valé jog valoszintsithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e. jogi igények eldterjesztése, érvényesitése, illetve védelme.

Munkatdrsak feladatai a torlés és elfeledtetés jogdval kapcsolatban:

1. A torlési kérelmet kézhez vevd Munkatdrs,

a.

ha a kérelem széban telefonon vagy személyesen érkezetl, koteles azonnal
adategyeztetés segitségével megbizonyosodni arrdl, hogy az igényld személy jogosult-
e a joggyakorldsra és a megdllapitdsdt a kérelemmel egyiitt haladéktalanul
fovdbbitani kiteles az Intézmény vezetSje (féigazgatd) és az adatvédelmi tisztvisels
felé, és tdjékoztatni az érintettet az Adatvédelmi Munkatdrsi  Kisokosban
meghatdrozottakrél (pl. arrdl, hogy a tisztviseld felveszi fele a kapcsolatot a kérelme
kapcsdn, stb. részletesen ldsd ott)

ha a kérelem irdsban, e-mail-ben vagy postdn érkezett, a kézhezvételt kovetden
haladéktalanul koteles azt tovdbbitani az Intézmény vezetdje (féigazgatd) ¢s az
adatvédelmi tisztviseld felé.

2. Adatvédelmi tisztvisel6 a kézhezvételt koveten koteles a kérelmet és Munkatdrs
véleményét megvizsgdlni, Osszevetni a jogszabdlyi elGirdsokkal és ha sziikséges,
Munkatdrs felé irdsban kérdéseket intézni az adott helyzet tisztdzdsa céljabol.

3. Munkatdrs koteles az adatvédelmi tisztvisel§ kérdéseit haladéktalanul és legjobb tuddsa,
valamint a tények alapjdn irdsban megvdlaszolni.
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4 Adatvédelmi tisztviseld koteles az ismeretek alapjdn ésszeri hatdridében tdjékoztatdst

nyujtani az érintett joggyakorldsdval kapcsolatban, és utasitani a Munkatdrsat, hogy

a. az érintett mely adatait torolje/semmisitse meg,

b. mely torlési szamot jelenitse meg a weboldalon a torlést/megsemmisitést kovetden,
valamint hogy

c. adjon értesitést azok felé, akik felé az érintett adata tovabbitdsra keriilt

d a nem torolt adatok vonatkozdsdban hajtsa végre az adatok fizikai és/vagy
informatikai vonatkozdsi korlatozdsd.

5. Adatvédelmi tisztvisel vdlasza az érintett joggyakorldsdval kapcsolatban a kivetkezd
lehet:

a. amennyiben valamely .adat vonatkozdsdban a torlés/elfeledtetés nem hajthaté végre
(pl. jogi kotelezettség teljesitése miatt, igy pl. az Eiiat.-ban meghatdrozott kotelezé
tdroldsi id6 miatt), vigy az adatvédelmi tisztviseld az elutasitds okardl ténybeli és/vagy
jogi okdrdl is tdjékoztatni koteles az érintettel.

b. amennyiben a torlést végre lehet hajtani (pl. marketing hozzdjdrulds visszavondsa
kapesdn), gy az adatvédelmi tisztviselG egy torlési szdmot bocsdt az érintett
rendelkezésére, amely torlési szdm az Adatkezeld weboldaldn torténd megjelenitése
azt bizonyitja, hogy az érintett — torolhetd — adatai valéban torlésre/megsemmisitésre
keriiltek.

6. Adatvédelmi tisztviseld a torlésrdl vagy annak elutasitdsdrél nyilvdntartdst vezetni
kiteles. A nyilvantartds a kovetkezd informdcickat kell, hogy tartalmazza
a torlés elutasitdsa esetén: érintett neve, kérelem iddpontja, kérelem megvizsgdldsanak
eredménye (elfogadds/elutasitds, utobbi esetben annak indoka), megvdlaszolds
idépontja, adatok korldtozdsdnak ténye, maga a valasz csatolmanyként.
b. torlés esetén: torlési szam.

7. Ha a Munkatdrs nem jogosult végrehajtani a torlést, akkor az adatvédelmi tisztviseld,
vagy a torlésre jogosult hajtja végre a torlést, megsemmisitést.

8. Fiiggetleniil az érintetti jogérvényesités meglététdl, vagy hidnydatdél, az Adatkezeld
elrendeli, hogy a Munkatdrs az adatokat torolni koteles, vagy a torlés feladatdval
megbizott munkatdrsat értesiteni koteles, a kovetkez8 esetekben:

a. az adat kezelése jogellenes;

b. az adat hidnyos vagy téves - és ez az dllapot jogszerfien nem orvosolhato -, feltéve,
hogy a torlést torvény nem zdrja ki;

c. az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tdroldsdnak torvényben meghatarozott
hatdrideje lejart;

d. azt a birdésdg vagy a Hatosdg elrendelte;

e. a személyes adatokra mdr nincs sziikség abbdl a célbol, amelybél azokat gyijtotték
vagy mds modon kezelték;

£ az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen és nincsen elsébbséget élvezd Jjogszerd ok az
adatkezelésre;

g a személyes adatokat az AdatkezelGre alkalmazandd jogban elGirt jogi kotelezettség
teljesitéséhez torélni kell;
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h. a személyes adatok gydjtésére az EU 2016/679 Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében
emlitett, kozvetleniil gyermekeknek kindlt, informacios tdrsadalommal Osszefiiggd
szolgdltatdsok kindldsdval kapcsolatosan keriilt sor.

9. Ha a torlés a fenti okok miatt kotelez6, a munkatdrs a kovetkezd 1épéseket koteles

megtenni:

a. a torlést elvégezni vagy értesiteni az adatok médositdsdért, igy torlésért felelds
Munkatdrsat;

b. értesiteni az érintettet a torlés megtorténtérdl;

c. a vonatkozé sablon megfeleld kitoltésével értesiteni mds adatfeldolgozdkat,
adatkezeldket a torlésrél, akik felé az adatok kordbban dtaddsra vagy tovdbbitdsra
keriiltek és kérni az adatok torlésér.

19. Az adatkezelés korlatozaséhoz, vagy mas néven zéaroldshoz vald jog: Az érintett jogosult
arra, hogy kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, az adatokhoz torténd
hozzaférést, ha valamelyik feltétel fennall:

a. az érintett vitatja a személyes adatok pontossigat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az adatkezel6 ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

b. az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

c. az adatkezelének mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

d. az érintett a tiltakozott a profilalkotas; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezelé jogos indokai elsébbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

20. Adatkezels indokolatlan késedelem nélkiil, maximum a kérelem beérkezésétdl szamitott 15
napon beliil tajékoztatja az érintettet a kérelmében meghatarozottakrol, és/vagy helyesbiti
az adatokat, és/vagy torli és/vagy korlatozza (zérolja) az adatokat, vagy tesz meg egyéb
1épéseket a kérelemnek megfelelden, ha nincsen azt kizar6 ok.

Munkatdirsak feladatai a korldtozds jogdval kapcsolatban:

1. A kérelmet kézhez vevd Munkatdrs kiteles a kérelem megismerését kivetben azonnal
adategyeztetés segitségével megbizonyosodni az érintett személyérél, majd ha az
azonositds sikeres és az érintett jogosult élni a joggal az adatok kapcsdn, ugy koteles
értesiteni az Intézmény vezetSjét (foigazgatd) és az adatvédelmi tisztviseldt, tovabbad
tGjékoztami az érintettet, hogy a tisztviseld felveszi fele a kapcsolatot a kérelme kapcsan.

2. Adatvédelmi tisztviseld a kézhezvételt kovetben kiteles a kérelmet és Munkatars
véleményét megvizsgdlni, dsszevetni a jogszabdlyi elbirdsokkal és ha sziikséges,

Munkatdrs felé irdsban kérdéseket intézni az adott helyzet tisztdzdsa céljabol.

3. Munkatdrs koteles az adatvédelmi tisziviseld kérdéseit haladéktalanul és legjobb tuddsa,
valamint a tények alapjdn trdsban megvdlaszolni.
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4. Adatvédelmi tisztviseld koteles hatdridében tdjékoztatdst nyvjtani az érintett szamdra
joggyakorldsdval kapcsolatban, és ha a feltételek fenndlinak, utasitani a Munkatdrsat,
hogy hajtsa végre az adatok fizikai és/vagy informatikai vonatkozdsi korldtozasdt: a
papir alapii adatok dthelyezését egy mds jogosultsdggal rendelkezd zdrhato eszkozbe, az
elektronikus adatok dthelyezését egy mds jogosultsdggal rendelkez6 mappdba, szerverre,
particiéra. Ha a Munkatdrsnak nincsen jogosulisdga az dthelyezéshez, ugy azt az
adatvédelmi tisztviseld hajtja végre. Ha sziikséges, az adatvédelmi tisztviseld informatikai
tdmogatdst kérni koteles a jogosultsdgok megfeleld bedllitdsdhoz, a kordbbi beadllitasok
ellenrzéséhez, médositdsdhoz. A korldtozottan hozzdférhetd adatokhoz a kovetkezd
Munkatdrsak férhetnek:

a. adatvédelmi vezetés,

b. adatvédelmi tisztviseld,

c. adott szervezeti egység vezetdje,

d  bdrmelyik  jogosultsdggal —rendelkezd dltal meghatalmazott  informatikus,
rendszergazda, vagy egyéb Munkatdrs

5. Ha a korldtozdsra érintetti tiltakozds miatt van sziikség, ugy az adategyeztetés lépését
kihagyva, az adatvédelmi tisztviseld jar el az el8z8 pontban meghatdrozottak szerint.

6. Adatvédelmi tisztvisel a korldtozdsokrdl és a kérelmek elutasitdsdrdl nyilvantartdst
vezetni kiteles. A nyilvantartds a kovetkezd informdcickat kell, hogy tartalmazza: érintett
neve, kérelem iddpontja, kérelem elutasitdsénak indoka, és a megvdlaszolds idépontja,
ha a feltétel femndll, korldtozds végrehajtdsdnak iddpontja, maga a vdlasz
csatolmanyként.

7. Adatvédelmi tisztvisel koteles az érintettet trdsban (lehetbleg e-mail-ben) értesiteni a
korldtozds végrehajtdsardl. A tdjékoztatdshoz az adatvédelmi tisztvisel§ a Szabdlyzat
megfeleld mellékletet kiteles haszndlni.

21. Az ,,adathordozhat6sdghoz val6 jog™: Az érintett jogosult arra, hogy

a. a ra vonatkozo, altala az Adatkezelé rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy

b. ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovéabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna
az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:
e az adatkezelés hozzdjdruldson alapul; és
o az adatkezelés automatizdlt médon torténik.

22. Az adatok hordozhatésdgahoz val6 jog gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha
ez technikailag megvalésithaté — kérje a személyes adatok adatkezel6k kozotti kozvetlen
tovabbitasat.

23. A jog gyakorldsa nem sértheti a torléshez vald jogot. Az emlitett jog nem alkalmazand6
abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi
jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges. A jog
gyakorlasa nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.
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Munkatdrsak feladatai az adathordozhatosdg jogdval kapcsolatban:

1. A kérelmet kézhez vevdé Munkatdrs koteles a kérelem megismerését kovetden azonnal
adategyeztetés segitségével megbizonyosodni az érintett személyérdl, majd ha az
azonositds sikeres és az érintett jogosult élni a joggal az adatok kapcsdn, Ugy koteles
értesiteni az Intézmény vezetdjét (féigazgatd) és az adatvédelmi tisztviseldt, tovabbd
tdjékoztatni az érintettet, hogy a tisztvisels felveszi fele a kapcsolatot a kérelme kapcsan.

2 Adatvédelmi tisztvisel6 a kézhezvételt kovetGen kiteles a kérelmet és Munkatdrs
véleményét megvizsgdlni, Osszevetni a jogszabdlyi elGirdasokkal, feltételek egyiittes
fenndlldsdval, és ha sziikséges, Munkatdrs felé irasban kérdéseket intézni az adott helyzet
tisztdzdsa céljabol.

3. Munkatdrs koteles az adatvédelmi tisztvisel kérdéseit haladéktalanul és legjobb tuddsa,
valamint a tények alapjan irdsban megvdlaszolni.

4. Adatvédelmi tisztvisel§ koteles hatdridGben tdjékoztatdst nyljtani az érinteit szdmdra
joggyakorldsdval kapcsolatban, és ha a feltételek fenndllnak, utasitani a Munkatdrsat,
hogy az érintett mely adatdt és milyen — géppel olvashato — Jformdtumban bocsdssa az
érintett rendelkezésére vagy tovdbbitsa az érintett dital megjelolt harmadik személy
szdmdra.

5. Ha az érintett a jogdval nem tud élni, mert a feltételek egyiittesen nem dlinak fenn, az
adatvédelmi tisztviseld utasitdsa alapjan a Munkatdrs tdjékoztatja e tényrdl az érintettet.

6. Adatvédelmi tisztvisel§ a kérelmekrdl vagy azok elutasitdsdrdl nyilvdntartdst vezetni
kiteles. A nyilvantartds a kovetkezd informdcidkat kell, hogy tartalmazza: érintett neve,
kérelem iddpontia, kérelem elutasitdsdnak indoka, és annak iddpontja, ha a feltétele
fenndll, adathordozhatésdg végrehajtdsdnak iddpontja és modja, maga a valasz
csatolmadnyként.

24. A ftiltakozashoz valé jog: Az érintett tiltakozhat személyes adatinak kezelése ellen, a
kovetkezd esetekben:

a. ha az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorl4sanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges;

b. ha az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges;

c. az a-b. pontokon alapul6 profilalkotas esetében;

d. személyes adatok kezelése kozvetlen tizletszerzés érdekében torténik.

Példdul az érintett a személyes adatainak marketing célii értékesitése (eladdsa) ellen akkor

is tiltakozhat, ha kordbban ehhez hozzdjdrult. Ebben az esetben az adatokat értékesités
céljabol a tovabbiakban kezelni nem lehet.
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Munkatdrsak feladatai a tiltakozds jogdval kapcsolatban:

1. A kérelmet kézhez vevs Munkatdrs koteles a kérelem megismerését kovetGen azonnal
adategyeztetés segitségével megbizonyosodni az érintelt személyérdl, majd ha az
azonositds sikeres és az érintett jogosult élni a joggal az adatok kapcsdn, Ugy koteles
értesiteni az Intézmény vezetdjét és az adatvédelmi tisztviseldt, tovabba tdjékoztatni az
érintettet az Adatvédelmi Munkatdrsi Kisokosban meghatdrozottakrol (pl. arrdl, hogy a
tisztviseld felveszi fele a kapcsolatot a kérelme kapcsdn, stb. részletesen ldsd ott).

2. Az adatvédelmi tisztviseld a tiltakozdst a kérelem benyijidsdtol szdmitott legrovidebb
idén beliil, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgdlja, és annak eredményérdl a kérelmezit
irdsban tdjékoztatia. Amennyiben a kérelmezd tiltakozdsa megalapozott, az adatvédelmi
tisztvisel§ az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt és adatiovdbbitdst is —
megsziinteti a Munkatdrs értesitésével és utasitdsaval, Munkatdrs az adatokat zdrolja,
valamint a tiltakozdsrdl, illetéleg az annak alapjan tett intézkedésekrél értesiti az
érintettet és mindazokat, akik részére a tiltakozdssal érintett személyes adatot korabban
tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozdsi jog érvényesitése érdekében.

Munkatdrsak azonos feladatai az egyes jogérvényesitésekkel kapcsolatban:

1. Munkatdrs elébb a Kiilsé adatvédelmi tajékoztaté megfeleld adatkezelési tevékenység
végrehajtdsdra vonatkozé megfogalmazdst, tdjékoztatdst kell, hogy dtadja vagy
megkiildje az érintett szdmdra, és ha ez nem elegendd, érintett jogérvényesitését irasha
kell foglalja és meg kell kiildje az érintett szdmdra is, vagy kérnie kell az érintettet, hogy
a jogérvényesitését foglalja irdsba a pontos megvdlaszolds érdekében.

2. Minden érintett felé tett tdjékoztatdsban koteles a Munkatdrs vagy az adatvédelmi
tisztvisel kitanitdst adni az érintett szdmdra jogairdl, jogorvoslati lehetGségeirdl.

25. Amennyiben az érintett az Adatkezel (adatvédelmi tisztvisel$) barmelyik dontésével nem
ért egyet, vagy az Adatkezeld a hivatkozott hataridét elmulasztja, jogosult hatésighoz
fordulni a hat6sag altal meghatarozott feltételek betartasaval.

26. Birésagi jogérvényesités: Az érintett a jogainak megsértése esetén birésaghoz fordulhat. A
birdsag az tigyben soron kiviil jar el. Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak
megfelel, az Adatkezel6 koteles bizonyitani.

27. Adatkezel$ ezliton tajékoztatja az érintetteket, hogy informaciés dnrendelkezési joganak
megsértése esetén bejelentéssel, panasszal élhet:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

www: http://www.naih.hu

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
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28. Kiskortiakat sértd, gytloletkeltd, kirekesztd tartalmakkal, helyreigazitassal, elhunyt
személy jogaival, jo hirnev megsértésével kapcsolatos jogainak megsértése esetén
bejelentéssel, panasszal €lhet:

Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosag
1015 Budapest, Ostrom u. 23-25.
Levélcim: 1525. P£. 75

Tel: (06 1) 457 7100

Fax: (06 1) 356 5520

E-mail: info@nmhh.hu

29. Kartéritésre és sérelemdijra vonatkozé torvényi szabalyok: Abban az esetben, ha az
Adatkezeld az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével az érintett személyiségi jogat megsérti, az érintett az
Adatkezel6td] sérelemdijat kovetelhet.

30. Abban az esetben, ha Adatkezelé adatfeldolgozot vett igénybe, az érintettel szemben az
Adatkezeld felel az adatfeldolgozé altal okozott karért és az Adatkezeld koteles megfizetni
az érintettnek az adatfeldolgoz6 dltal okozott személyiségi jogsértés esetén jaro sérelemdijat
is. Az Adatkezeld mentesiil az okozott karért valo felelésség és a sérelemdij megfizetésének
kotelezettsége alél, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett személyiségi joganak sérelmét
az adatkezelés korén kiviil es6 elhdrithatatlan ok idézte eld.

© 31. Nem kell megtériteni a kart és nem kovetelhetd a sérelemdij annyiban, amennyiben a kar a
karosult vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem az érintett szandékos
vagy stlyosan gondatlan magatartisabol szarmazott.

VI. AZ ADATKEZELES ALAPELVEI ES AZOK GYAKORLATI MEGVALOSULASAVAL
KAPCSOLATOS FELADATOK

1. Jelen Szabalyzat rendelkezése, valamint az Adatkezeld gyakorlata nem lehet ellentétes
az adatkezelési elvekkel.

2. A Szabélyzat a kovetkezd adatkezelési elveket vezeti be kihirdetése napjatol, amely
clvek kotelezd rendelkezések és iranymutatésul szolgalnak olyan kérdésekben, amelyeket a
Szabalyzat nem targyal.

o _Célhoz kitottség elve”: Személyes adat kizarolag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa
és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban
meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének
tisztességesnek és térvényesnek kell lennie.

Munkatarsak feladatai az elv megvaldsuldsdval kapcsolatban:

1. Munkatdrsak kotelesek azokat az adatokat torolni, megsemmisiteni, amelynek a célja mar
megsziint (pl. e-mail-ek, file-ok). E feladat teljesitését az Adatkezel8 adatvédelmi vezetése
dltal meghatdrozott idépontban és médon hajtjdk végre. Ha az adatvédelmi vezetés
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mdshogyan nem hatdroz, az adatok célhoz kotottségének ellendrzését a postafiokokban
tarolt adatok, a szdmitdstechnikai eszk6zokon (szamit6gép, laptop, killsé hattértar, stb.),
a mobileszkozokon (pl. telefon, tablet, pendrive) tarolt adatok vonatkozdsaban évente egy
alkalommal hajtjdk végre a Munkatdrsak Jjegyzbkonyv egyidejil felvétele mellett.

Példdul Munkatdrs torli azokat a személyes adatokat tartalmazé excel tabldzatokat, amelyek
mdr betoltotték céljukat, és a tovabbiakban nincsen sziikség rdjuk.

2. Amennyiben a Munkatdrs nem tudja, hogy sziikség lehet-e a késGbbiekben az adott

adatra, vagy vélhetben sziikséges lehet, arrél frdsban tdjékoztatia az adatvédelmi
tisztviselGt kérdése/véleménye megkiildésével, aki azt megvizsgdlni és sajdt dlldspontot
kialakitawi, és arrél Munkatdrsat értesiteni koteles a lehetd legrovidebb iddn belil.
Munkatdrs a véleménynek megfelelen kell, hogy eljdrjon. Elképzelhetd, hogy az
adatvédelmi tisztvisel§ érdekmérlegelési tesztet hajt végre annak igazoldsdara, hogy

sziikség van egy vagy tobb adatra.

o , Jogszeriiség, tisztességes eljdrds és dtldthatdsdg” elve: Személyes adatok kezelését
jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szdméra 4tlathaté médon kell
végezni. Adatkezel6 az atlathatosag elvég a Kiilsd adatvédelmi tajékoztatoval,
valamint az adatvédelmi tisztviseld eljarasaval, tovabba a Munkatéarsak érintett fel€
torténd megfeleld tajékoztatasaval teljesiti.

Munkatdrsak feladatai az elvek megvaldsuldsdval kapcsolatban:

1. Munkatdrs kiteles ellendrizni azt, hogy az adatkezelésnek van megfelels, a jelen
Szabdlyzat mellékletében meghatdrozott jogalapja. Ha nincsen, e tényrdl tdjékoztatni
kiteles az adatvédelmi tisztviselGt, aki azt haladéktalanul megvizsgdlni koteles.
Munkatdrs az adatvédelmi tisztvisel8 utasitdsanak megfelelGen kiteles eljdrni.

2 Munkatdrs koteles tartézkodni attdl, hogy érintett vagy harmadik személy jogat, érdekét,
vagy emberi méltésagdt megsértse. Amennyiben ez mégis megtorténik, 1ugy arrol
haladéktalanul koteles tdjékoztatni az adatvédelmi tisztviseldt, akinek utasitdsait koteles
végrehajtani. llyen esetben az adatvédelmi tisziviselB kdrenyhit8 1épéseket fogalmaz meg,
hajt és hajtat végre.

o, Ardnyossdg, sziikségesség vagy adattakarékossdg” elve: Csak olyan személyes
adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalésulasahoz elengedhetetlen, a
cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulaséhoz szikséges
mértékben és ideig kezelhetd. Mindezeknek megfelelden Adatkezelé csak €s
kizarolag olyan adatot kezel, amely feltétleniil sziikséges.

Munkatdrsak feladatai az ely megvaldsuldsdval kapcsolatban:

1. Adatvédelmi tisztviseld megvizsgdlni kotelesek az Adatkezel@ dltal haszndlt adatfelvételi
drlapokat, valamint adatkezeléseket a sziikségesség, aranyossdg szempontjabol, és
amennyiben az sziikséges, javasolni az drlap/adatkezelés médositasdt. Munkatdrsak
kotelesek azokat a dokumentumokat, egyéb adatfelvételi iirlapokat haszndini,

adatkezeléseket 1gy folytatni, amelyeket/ahogyan azt az adatvédelmi  tisztvisel§
Jjovahagyta.
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2 Munkatdrs koteles jelezni az adatvédelmi tisztviseld felé, ha a kordbban haszndlt trlap
megvdliozott és tovdbbi adatkorok felvétele torténne/torténik, hogy az adatvédelmi
tisztvisel§ annak felvételeit megvizsgdlhassa.

3. Munkatdrsak kotelesek azokat az adatokat torolni, megsemmisiteni, amelyek nem
sziikségesek adott célbdl. E feladat teljesitését az Adatkezeld adatvédelmi vezetése dltal
meghatdrozott idGpontban és médon hajtjdk végre. Ha az adatvédelmi vezetés mdshogyan
nem hatdroz, az adatok ellenbrzését a postafickokban tarolt adatok, a szdmitdstechnikai
eszkozokon (szdmitogép, laptop, kilsé hdttértdr, sth.), a mobileszkozokon (pl. telefon,
tablet, pendrive) tdrolt adatok vonatkozdsdban évente egy alkalommal hajtjdk végre a
Munkatérsak jegyz6konyv egyideji felvétele mellett.

4. Amennyiben a Munkatdrs nem tudja, hogy sziikséges-e az adott adat, vagy vélhetden
sziikséges lehet, arrdl irdsban tdjékoztatja az adatvédelmi tisztviselGt kérdése/véleménye
megkiildésével, aki azt megvizsgdini és sajdt dlldspontot kialakitani, és arrdl Munkatdrsat
Srtesiteni koteles a lehetd legrovidebb iddn beliil. Munkatdrs a véleménynek megfelelben
kell, hogy eljdrjon. Elképzelhetd, hogy az adatvédelmi tisztvisel§ érdekmérlegelési tesztet
hajt végre annak igazoldsdra, hogy sziikség van egy vagy tobb adatra.

5. Munkatdrsak kitelesek gy eljdrni, hogy adatokat feleslegesen ne mdsoljanak, ne
sokszorozzanak példaul személyes adatok e-mail-ek csatolmdnyaként tobb cimzett felé
t5rténé elkiildésével, hanem helyette jogosultsdggal rendelkezd mappdba torténs mentést
kotelesek haszndlni.

o , Pontossdg, naprakészség” elve: Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok
pontossagat, teljességét és - ha az adatkezelés céljara tekintettel sziikséges -
naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz
sziikséges ideig lehessen azonositani.

Munkatdrsak feladatai az elv megvaldsuldsdaval kapcsolatban:

1. Minden Munkatdrs koteles a rd bizott adatokat a valésdgnak megfeleld dllapotba hozni
s abban tartani rendszeres adategyeztetések elvégzésével. Munkatdrsak e feladat
teljesitését az Adatkezeld adatvédelmi vezetése dltal meghatdrozott idépontban és médon
hajtjdk végre. Ha az adatvédelmi vezetés mdshogyan nem hatdroz, az adategyeztetést
évente egy alkalommal hajtjdk végre a Munkatdrsak, telefonon vagy e-mailen, vagy mds
kapesolttartdsi csatorndn keresztil. Az adategyeztetés végrehajtdsdrdl annak igazoldsa
célidbol a Munkatdrsak jegyzGkonyvet felvenni kotelesek.

e, Korldtozott tirolhatésdg” elve: A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell
torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak
eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig
t611énd tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére
az EU 2016/679 Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen kozérdekll
archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol
keriil majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme
érdekében eléirt megfelelé technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is
figyelemmel.
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Munkatdrsak feladatai az ely mesvaldsuldsdval kapcsolatban:

1. Munkatdrsak az elv betartdsdt, ha az adatvédelmi vezetés mdshogyan nem hatdroz, évente
egy alkalommal hajtjdk végre és a kivetkezdt vizsgdljdk meg az dltaluk kezelt adatok
vonatkozdsaban: az adatkezelés idGtartama lejdrt-e vagy sem. Az adatkezelés idbtartamat
a jelen Szabdlyzat 8. fejezete dltalanossdgban, az egyes adatkezelések megfogalmazasai
pedig konkrétan meghatdrozzdk.

o, Integritds és bizalmassdg” elve: Megfelel6 biztonsagi intézkedések alkalmazésaval az
automatizalt adatalloményokban tarolt személyes adatok védelme érdekében az
Adatkezeld gondoskodik a véletlen vagy jogtalan megsemmisités, vagy véletlen
clvesztés, valamint a jogtalan hozzaféres, megvaltoztatds vagy terjesztés
megakadalyozasardl.

Munkatdrsak feladatai az elv megvaldsuldsdval kapcsolatban:

1. Munkatdrsak betartani kotelesek az adatbiztonsdggal kapcsolatos szabdlyokat, igy
tobbek kozott jelszét, feloldo kodot kotelesek haszndlni, amelyet rendszeresen kotelesek
megvdltoztatni, azt nem adhatjdk at mdsnak, nem tehetik hozzdférhetévé, nem
kapcsolhatidk ki a naplozast, a virusvédelmet, a thzfalat, és azok mitkodését nem
akaddlyozhatjdk. Az adatbiztonsdgi feladatokat a jelen Szabdlyzaton tul  kiilon
Informatikai Felhaszndléi Szabdlyzat is tartalmazza.

2 Munkatdrsak kotelesek gondoskodni arrél, hogy adatokhoz kizdrélag azok férjenek
hozzd, akiknek jogosultak az adatokhoz, akiknek feladatuk van az adatokkal. Ennek meg
kell valésulni mind mds Munkatdrsak, mds ,,kiills@” érintettek vonatkozdsdaban is. Ebben
a kirben a Munkatérsak kotelesek gondoskodni az adatok fizikai elzdrdsarol, a
jogosultsagok megfelel§ kiosztasardl és haszndlatdrél (pl. mapparendszerben), a tiszta
asztal, iires képernyd elv betartdsardl, a szamitdstechnikai eszkozok lezdrdsdrdl, ha
azokat Brizetleniil hagyjak.

o  Elszimoltathatésdg” elve: Az Adatkezels felelés a 2.2. a-f.) pontoknak, €s a
Szabalyzatban meghatérozottaknak valé megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie

e megfelelés igazolasara.

Munkatdrsak feladatai az ely megvaldsuldsdval kapcsolatban:

1. Munkatdrsak kételesek haszndlni és letdrolni a hozzdjdruld nyilatkozatokat, megfelelGen
letdrolni minden olyan dokumentumot és egyebet, amely bizonyitja azt, hogy az érintett
megismerte, tudomdsul vette az adott adatkezelést.

o Alkalmazott _és _alapértelmezett _adatvédelem” gondolatisiga: nagyon tudatos
adatvédelmi gondolkodasméd, amely nagyon réviden 6sszefoglalva azt jelenti, hogy az
adatkezelés moédjanak meghatirozasakor, mind pedig az adatkezelés soran az
Adatkezelé megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket — példaul alnevesitést —
hajt végre a fenti elvek hatékony megvaldsitasa, a kotelezettségek teljesitése, jogi
garancidk beépitése, stb. céljaval, mindezeket pedig szabalyozottan és részletesen
dokumentaltan teszi meg. A gyakorlatban a gondolkoddsmédot eldsegiti a Munkatarsak
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oktatasa, adatvédelmi tudatossaga, valamint az egyes adatkezelések bevezetése és/vagy
rendszeres feliilvizsgalata  soran hasznilt hatasvizsgalat, kockézatelemzés,

érdekmérlegelési teszt.

Munkatdrsak feladatai a gondolkoddsmod implementdldsdval, megvalosuldsdval

kapcsolatban:

1.

VIIL

Munkatdrsak kotelesek tdjékoziatni az adatvédelmi tisztviselGt arrdl, hogy ha nem
szabdlyozott médosulds torténik folyamatban, adatkezelésben, vagy ha vj adatkezelés,
vagy folyamat kialakitdsa van folyamatban, hogy az adatvédelmi tisztviseld felmérhesse
annak  adatvédelmi  relevancidjat és  megfeleld lépéseket  tehessen, példaul
érdekmérlegelési tesziet vagy hatdsvizsgalatot hajthasson végre.

Munkatdrsak kotelesek adatvédelmi oktatdsokon részt venni, és elsajdtitani azt a

gondolkoddsmédot, amely alapjdn figyelemmel vannak az adatkezelésre, az
adatkezelések alapelveire.

ADATKEZELESEK JOGALAPJAIL, JOGSZERUSEGE ALTALANOSSAGBAN

1. Az Adatkezelé minden esetben tdjékoztatja az érintettet az adatkezelés jogalapjardl a jelen
Szabalyzatban, mellékleteiben, az Adatvédelmi Téjékoztatoban, sziikség esetén mas
dokumentumban (pl.: hozzajarul6 nyilatkozatban, vagy mas tajékoztatoban).

2. Osszhangban az egyes adatkezelések céljaival, a mellékletekben meghatarozott
adatkezelések akkor és annyiban jogszertiek, amennyiben legalabb az alabbiak egyike
teljestil:

a. az érintett elézetes és dnkéntes hozz4jarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb

b

konkrét célbol torténd kezeléséhez;

az adatkezelés jogszer(i, ha az adatkezelés olyan szerz8des teljesitéséhez sziikséges,
amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz8dés megkotését megel6zden az érintett
kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges;

. az adatkezelés jogszer(, ha az adatkezelés az adatkezelSre vonatkoz6 jogi kotelezettség

teljesitéséhez sziikséges;
az adatkezelés akkor is jogszeri, ha az adatkezelés az érintett vagy egy masik
természetes személy létfontossagn érdekeinek védelme miatt sziikséges;

. az adatkezelés jogszeril, ha az adatkezelés kozérdekil vagy az adatkezel6re ruhazott

kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz
sziikséges;

az adatkezelds jogszerdi, ha az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben
clsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagali,
amelyek személyes adatok védelmét teszik szitkségessé, kiilonosen, ha az érintett
gyermek. Az Adatkezeld — figyelembe véve az elérhetd technologiat — ésszeri
erbfeszitéseket tesz, hogy olyan adatkezelések esetében, amely soran 16. €letévét be
nem toltott gyermek adatainak kezelésére keriil sor ellendrizze, hogy a hozzijarulast a
gyermek feletti sziil6i feliigyeleti jog gyakorléja adta meg, illetve engedélyezte.
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3.

4.

10.

11.

Az elézetes és kifejezett hozzajarulas kizardlag akkor tekinthetd jog szerint elfogadhatonak,
ha mindharom tartalmi kévetelményt, tehat

a. az Onkéntességet,

b. a hatérozottsagot (egyértelmiiséget) €s

c. atajékozottsagot is teljesiti.

Az érintett onkéntes, kifejezett adatszolgaltatdsa esetén az Adatkezeld a személyes adatot
az érintett beleegyezésével kezeli.

Példdul: A kifejezett és oOnkéntes hozzdjdruldson, mint belegyezésen érteni kell azt a
magatartast is, amellyel az érintett a weboldal haszndlatdval elfogadja, hogy rd nézve a
weboldal haszndlatdval kapcsolatos valamennyi szabdlyozds, ideértve a jelen Szabdlyzatot
is, automatikusan kiterjed.

Az Adatkezeldnek kell bizonyitania, hogy az adatkezelési miivelethez az érintett
hozzéjarult, ezért az Adatkezeld a hozzdj arulést irasban, vagy elektronikus uton veszi fel
és tarolja el. Amennyiben Adatkezeld Munkatérsat foglalkoztat, ugy a felvétel es tarolas
az e feladatokkal megbizott Munkatars feladata.

Ha az érintett hozz4jaruldsat olyan irdsbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
tigyekre is vonatkozik, a hozzéjarulas iranti kérelmet ezekt6l a mas ligyektdl egyértelmien
megkiilonboztethetd médon kell eléadni, értheté és kdnnyen hozzaférhetd formaban,
vilagos és egyszerl nyelvezettel.

Példaul: egy személyes adatokat is tartalmazo, bdarmilyen céli nyilatkozaton, elkilonitett
helyen és jelolonégyzettel torténd hozzdjdrulds addsa.

Adatkezelé ezliton tajékoztatia az drintetteket, hogy az érintett jogosult arra, hogy
hozzajarulasat barmikor visszavonja.

A hozzéjarulds visszavondsa nem érinti a hozzéjérulason alapulo, a visszavonas el6tti
adatkezelés jogszerliségét, tehat a visszavonas kizérolag a jovore vonatkozik, visszahato
hatalya nincsen.

Az Adatkezel® a hozzajarulas visszavondsa esetén az €rintettet torli az adott adatkezeléshez
kapcsolodo adatallomanybol.

Kotelezé adatkezelés esetén, ha az érintett az adatszolgiltatast elmulasztja, akkor az
Adatkezel a szolgaltatast/adatkezelést koteles megtagadni szadmara.

Kételezd az adatok felvétele és atadasa az illetékes els6foku allami ad6- €s vamhat6sag
felé (elektronikus tton vagy az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon) a biztositasi
jogviszony kapcsan, az adozés rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény és az egyszerlsitett
foglalkoztatasrol sz616 2010. évi LXXV. térvény alapjan, igy tehat példdul munkaviszony,
egyszeriisitett foglalkoztatasi jogviszony és megbizasi jogviszony esetén. A torvényi
kotelezettségeket, a rogzitendd és dtadand6 adatokat, valamint a kovetendd eljarast a jelen
Szabalyzat és az emlitett jogszabélyok, valamint az adé- és vamhatosag tajékoztatdi,
hirdetményei tartalmazzak részletesen.
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12. Panaszkezelés esetében kotelezd az adatkezelés vonatkozo és hatalyos 1997. évi CLIV.
torvény, valamint fogyasztovédelmi tigyek esetében a 1997. évi CLV. torvény alapjan.

13.

14.

A fenti szabalyokat kiegészitve, az egészségligyi €s személyazonositd adatok a kovetkez6
célok elérése érdekében kezelhetéek:

a.

b.

&0

T pige PO

az egészség megorzésének, javitasénak, fenntartasanak elémozditasa,

a betegellatd eredmenyes gyogykezelési tevékenységének eldsegitése, ideértve a
szakfeliigyeleti tevékenységet is,

az érintett egészségi allapotdnak nyomon kovetése,

a népegészségligyi, kozegészségligyl 6s jarvanytigyi érdekbd] sziikségessé vald
intézkedések megtétele,

a betegjogok érvényesitése

varélista vezetéséhez

. panaszok és kartéritési igények/perek elbiralasa soran

belsé és tantisité auditok soran

sziiletési adatszolgaltatashoz

egyéb mas, a jelen Szabalyzat mellékletében meghatérozott adatkezelés teljesitese
céljabol.

A fent felsoroltakon kiviil tsrvényben meghatrozott esetekben a kovetkezd célokbol lehet
egészségiigyi és személyazonosito adatot kezelni:

a.
b.

c
d.

k.
1

m
n.
0.

egészségilgyi szakember-képzés,
orvos-szakmai és epidemiol6giai vizsgélat, elemzes, az egészségligyi ellatas tervezese,
szervezése, koltségek tervezése,

. statisztikai vizsgélat,

tudomdanyos kutatas,

. az egészségiigyl adatot kezelé szerv vagy személy hatosagi vagy torvényességi

ellendrzését, szakmai vagy torvényességi felligyeletét végzo szervezetek munkdajanak
elésegitése, ha az ellen6rzés célja mas modon nem érhetd el, valamint az egészségligyi
ellatasokat finanszirozo szervezetek feladatainak ellatésa,

a tarsadalombiztositasi, illetve szocidlis ellatdsok megallapitasa, amennyiben ez az
egészségi allapot alapjan torténik,

az egészségiigyi ellatasokra jogosultak részére a kotelezd egészségbiztositas terhére
igénybe vehetd szolgaltatisok rendelésének &s nyujtasanak, valamint a gazdasagos
gyogyszer-gyogyaszati segédeszkdz- és gybgyaszati ellatds rendelési szabalyai
betartasanak a vizsgalata,

tovabba a kiilon jogszabaly szerinti szerzédés alapjan a jogosultak részére nyujtott
ellatasok finanszirozasa, illetve az artdmogatas elszamolésa,

biiniildzés, tovabba a renddrségrdl sz616 1994. évi XXXIV. térvényben meghatarozott
feladatok ellatasara kapott felhatalmazas korében blinmegel6z¢es,

a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz6l6 1995. évi CXXV. térvényben meghatarozott
feladatok ellatasa, az abban kapott felhatalmazas korében,

kozigazgatasi eljaras,

. szabalysértési eljaras,
.ligyészségi eljaras,

bir6sagi eljaras,
az érintettnek nem egészségiigyi intézményben torténd elhelyezése, gondozasa,
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

p. a munkavégzésre vald alkalmassag megallapitasa fuggetleniil attél, hogy ezen
tevékenység munkaviszony, Kkézalkalmazotti és kozszolgalati jogviszony, hivatasos
szolgalati viszony vagy egyéb jogviszony keretében torténik,

q. kozoktatas, felsdoktatas €s szakképzés céljabol az oktatdsra, illetve képzésre vald
alkalmassag megallapitasa,

t. a katonai szolgalatra, illetve a személyes honvédelmi kotelezettség teljesitésére valod -
alkalmassag megéallapitasa,

s. munkanélkiili ellatas, foglalkoztatds elBsegitcse, valamint az ezzel Osszefliggd
ellendrzés.

Amennyiben kozegészségiigyi, jarvényiigyi célbol torténik adatkezelés, a betegellatd

haladéktalanul tovabbitja az egészségligyl allamigazgatési szervnek az egészségligyl €s
személyazonosito adatot, ha fertdz0 betegséget észlel, vagy annak gyan(ja merill fel.

Az ANTSZ varosi intézete kﬁzegészségﬁgyi vagy jarvanyiigyi kozérdekre hivatkozva
kérheti az érintett személyazonosité adatait, amelyet az Adatkezeld felé tovabbitani
koteles.

Adatkezelési célokra csak annyi és olyan egészségligyi, illetve személyazonosité adat
kezelhetd, amely az adatkezelési cél megvaldsitasdhoz elengedhetetlentil sziikséges.

Kotelezd adatkezelés esetén, ha az érintett az adatszolgaltatast elmulasztja, akkor az
Adatkezel a szolgaltatast/adatkezelést kteles megtagadni szdmara.

Kotelezé adatkezelés kapesan eléfordulhatnak olyan dokumenticiok, iratok, amelyek
személyes adatokat tartalmaznak, és jogszabaly meghatarozza a forméatumot is, amelyben
kell ezeket vezetni, és vannak olyan dokumentécidk, amelyeket vezetni kotelezd, de
nincsen formai megkotés.

Az e feladattal megbizott Munkatars latja el a dokumentaciok vezetéseét.

Abban az esetben, ha adatkezelés alapja a jogos érdek, ugy Adatkezeld (adatvédelmi
tisztvisel8) érdekmérlegelési tesztet végez el.

Az egészségiigyi és személyazonosité adatok kezelésére jogosultak:

a. az Adatkezeld adatvédelmi vezetése (az e testiiletbe tartozok)

b. a betegellato

c. a szervezeti egységvezetdk (praktikusan: a szakteriileteket koordinalé féorvosok, mint
osztalyos adatvédelmi feleldsok)

d. aszervezeti egységvezetdk ald tartozé Munkatérsak, ha ilyen feladattal az egységvezeto,

vagy az Adatkezel6 adatvédelmi vezetése a Munkatarsakat megbizta, vagy az

elengedhetetlen a munka elvégzéséhez (pl. orvos, apolo)

vardlista vezetéséért felelés Munkatars

bels6 auditor

tantsit6 auditor

. intézeti jogész, jogtanacsos

irattaros

a Dokumentécios és Informatikai Osztaly dolgozoi

T DG th O
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k. egyéb teriileten dolgozdk esetében, a munkakori lefrasukban szereplden, a munkakoriik
ellatashoz sziikséges mértékben €s tartalommal

VIIL AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA

1.

Az adatkezelés id6tartama minden adatkezelési tevékenység esetében
a. meghatarozasra kerilt az adatkezelés leiraséban, azonban ha az valamilyen hiba,
hidnyossag miatt nem alkalmazhat6, ugy a kovetkez6 szabalyokat kell alkalmazni:
e acél megvalosulasaig és a személyes adatainak torléséig, vagy
e adatainak kezelésére vonatkoz6 engedélye visszavonasdig, vagy adatainak kezelési
igényének (lasd korlatozas joga) visszavonasdig €s igy személyes adatainak torléséig,
e birésag vagy hatosag torlésre vonatkozo dontésének végrehajtasaig,
e jogos érdek fenndllasaig,
e jogi igény érvényesithetdségéig tart (A hatalyos Ptk. 6:22 § alapjan az éltalanos
eléviilési id6 5 év).
b. Amennyiben érintett, mint jelentkez6 az allasra jelentkezOk adatbazisaba jelentkezik és
hozzéjarul adatainak adott pozicio betdltesét kovetd tovabbi kezeléséhez ismerve a célt
&s hataridét, Ggy az adatokat az Adatkezel6 a felvételtdl szamitott 2 évig kezeli, kivéve
ha Adatkezeld ettél eltéré hatarid6t hatarozott, amelyet érintett elfogadott, és kivéve azt,
ha a b-c. pontok valamelyike bekovetkezik.

. Jogszabalyon alapuld kotelezd adatkezelés esetén, a vonatkozd torvény, vagy

dnkormanyzati rendelet allapitja meg az adatkezelés id6tartamat.

Az egészségiigyi dokumentaciot, €s egészségligyi adatot a 1997. évi XLVIL torvény 30. §
1. bek. alapjan legalabb 30 évig, a zarGjelentest legaldbb 50 évig, a képalkoto diagnosztikai
eljarassal késziilt felvételt az annak készitésétl szamitott 10 évig, a felvételrél készitett
leletet a felvétel készitésétsl szamitott 30 évig kell az Adatkezeldnek megoOriznie.

_ Panaszkezelés esetében a kotelezd adatkezelés vonatkozé és hatalyos 1997. évi CLIV.

torvény 29. § 4. bek. alapjan 5 ¢év, fogyasztovédelmi iigyek esetében a 1997. évi CLV.
torvény 17/A § 7. bek. alapjan 5 év.

IX. ADATKOZLES (atadds, tovabbitds, megosztas)

1.

Adatkezelé személyes adatot csak akkor kozol, tovabbit, ha annak jogalapja egyértelmd,
célja, és az adattovabbitas cimzettjének a személye meghatarozott.

Az érintett hozzajarulasdhoz kottt adattovabbitds esetén az érintett a nyilatkozatat az
adattovabbitassal érintett minden adat, az adattovabbitas cimzettje, célja, adatkezelés
vérhat6 ideje ismeretében adja meg.

Adatmegosztas Adatkezel§ szervezetén beliil

3. Adatok Adatkezeldn beliil torténd megosztas kizarlag ugy torténhet, ha a megosztani

kivéant adat(ok)hoz a cimzett adatgazdénak is van hozzaférési jogosultsaga és az adatgazda
feladatainak ellatashoz szitkséges az adat. Az adatgazda a megosztast megelézden koteles
beszerezni a cimzett adatgazda hozzaférési jogosultsagaval kapcsolatos informaciokat.
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Adattovabbitas az Adatkezel6t6l eltéré harmadik fél felé

4. Adatkezeld az érintett adatait akkor tovabbithatja, ha annak feltételei, kiiléndsen célja és
jogszerlisége fennall.

5. Adatkezel® minden ésszerl lépest megtesz annak érdekében, hogy érvényre juttassa az
adatvédelem elveit és a célnak megfelels, de a lehetd legkevesebb adatot tovabbitsa
Partnerei iranyaba.

6. Az adatkozlésrél killon adatkezelés keriit megfogalmazésra, lasd a Szabalyzat
mellékletében.

X.ADATBIZTONSAG, A  SZEMELYES  ADATOK TAROLASA, AZ
INFORMACIOBIZTONSAG

1. Adatkezels gondoskodik az adatok biztonsagarol. Ennek érdekében megteszi a sziikséges
technikai és szervezési intézkedéseket az informatikai eszk6zok Utjan tarolt
adatallomanyok tekintetében.

2. Adatkezel gondoskodik arrél, hogy a vonatkozé jogszabalyokban eloirt adatbiztonsagi
szabalyok érvényesiiljenek.

3. Az Adatkezeld biztositja

a az adatkezeléshez hasznalt eszkozok (a tovabbiakban: adatkezel rendszer)
jogosulatlan személyek 4ltali hozzaférésének megtagadasat a  kovetkezd
intézkedésekkel:

Logikai hozzaférés szabalyozasa

¢ A munkasllomasok kezelése

e Szabalyzatok

e Szervezet

b. az adathordozok jogosulatlan olvasasanak, mésolasanak, modositasanak vagy
eltavolitasanak megakadalyozasat a kovetkezd intézkedésekkel:

Logikai hozzaférés szabalyozas

Nyomon kovethet6ség (napldzas)

Rosszindulatu software-ek kisziirése

A munkaallomasok kezelése

Fizikai hozzaférés védelem

Halozati tevékenységek megfigyelése

Szabélyzatok

Karbantartas

Webhely biztonsag

c. az adatkezeld rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az
abban tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, modositasanak vagy
torlésének megakadalyozasat a kovetkezd intézkedésekkel:
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Logikai hozzaférés szabalyozas
Nyomon kovethetoség (napl6zas)
Rosszindulati software-ek kisztirése
A munkaallomasok kezelése

Fizikai hozzaférés védelem

Halézati tevékenységek megfigyelése
Webhely biztonsag

Szabalyzatok

d. az adatkezelé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés utjan
t6rténd hasznalatanak megakadalyozasat a kovetkezo intézkedésekkel:

A munkaallomasok kezelése

Karbantartas

Webhely biztonsag

Halozatbiztonsag

Fizikai hozzaférés védelem

Halozati tevékenységek megfigyelése

Hardware biztonsag

Szabalyzatok

Adatvédelmi kockazatok kezelése

e. azt, hogy az adatkezel6 rendszer hasznalatira jogosult személyek kizarolag a
hozzaférési engedélyben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza a
kovetkezd intézkedésekkel: ‘

o Logikai hozzaférés szabalyozas
o Nyomon kévethetéség (naplozas)
e Fizikai hozzaférés védelem

f. azt, hogy ellendrizhetd ¢és megallapithaté legyen, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés utjan mely cimzettnek tovébbitottak vagy tovabbithatjak,
illetve bocsatottak vagy bocsathatjak rendelkezésére a kovetkez intézkedésekkel,
¢ Nyomon kovethetdség (naplozas)

o Nyilvantartasok vezetése
o Logikai hozzaférés szabalyozas

g. azt, hogy utolag ellen6rizheto és megallapithaté legyen, hogy mely személyes
adatokat, mely id6pontban, ki vitt be az adatkezeld rendszerbe a kovetkezd
intézkedésekkel:

o Logikai hozzaférés szabalyozas
o Nyomon kévethet6ség (naplozés)
e Webhely biztonsag

h. a személyes adatoknak azok tovabbitdsa soran vagy az adathordoz6 szllitasa kozben
torténd jogosulatlan megismerésének, masolasanak, modositasanak vagy torlésének
megakadalyozasat a kovetkezo intézkedésekkel:

o Logikai hozzaférés szabalyozas
¢ Nyomon kovethetdség (naplozas)
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o Fizikai hozzaférés védelem
e Webhely biztonsag

i. azt, hogy lizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreallithaté legyen a kovetkez6
intézkedésekkel:
¢ Biztonsagi mentés

j. azt, hogy az adatkezeld rendszer mitkoddképes legyen, a miikddese sordn fellépd
hibakrol jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer hibés
mitkodtetésével sem lehessen megvaltoztatni.

Biztonsagi mentés

Logikai hozzaférés szabalyozas

Halozatbiztonsag

Halozati tevékenységek megfigyelése

Szabalyzatok

A munkaallomasok kezelése

Karbantartas

Hardware biztonsag

4. Az adatbiztonsdg szabilyainak érvényesiilésérdl az Adatkezeld jelen szabélyzattol
tartalmilag és formailag elkiilonilé szabélyzatok, utasitdsok, eljarasi rendek Utjan
gondoskodik azzal, hogy az intézkedések meghatdrozasai az aldbbiak:

Logikai hozzaférés szabalyozas
A felhasznalok profiljanak definjalasa, kezelése. Hitelesitési eljaras, jelszohasznélati
szabalyok.

Nyomon kovethetéség (naplozas)
Hozzaférés, modositas, torlés, stb. nyomon kovethetosege és naplézédsa az integritas
irdnyelvének szem el6tt tartdséval.

A munkaallomasok kezelése

Munkaallomasokra telepitett védelmi eszkozok (automatikus zéars, rendszeres frissites,
konfiguracié, fizikai biztonsag stb.), amely csokkenti a software tulajdonsagainak (operacios
rendszerek, izleti applikaciok stb.) a személyes adatokra artalmas kihasznalhatésagat.

Biztonsagi mentés
A személyes adatok rendelkezésre allasat és/vagy sértetlenségét és egyben bizalmas
kezelésiiket biztosito eljarasok és eszkozok.

Halozatbiztonsag
Az adatkezelést szolgalé halézat tiizfala, behatolds érzékelése, illetve egyéb aktiv vagy
passziv rendszer.

Fizikai hozzaférés védelem

Fizikai biztonsagi intézkedések (az épiilet szakaszolasa, vendégek kisérete, belépdk viselese,
ajtok zaréasa stb.)
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Halézati tevékenységek megfigyelése

A behatolas észleld &s -megeldzd rendszerek altal végzett ellenérzés révén a hélozati
(vezetékes halozatok, Wi-Fi, radichullam, szaloptika) forgalom elemzése €s a kibertamadas-
gyanus tevékenységek észlelése.

Szabalyzatok és szabalyok
Kiilonbozé adatvédelmi szabalyok, mint a jelen Szabalyzat, Iratkezelési Szabalyzat,
Kameraszabalyzat, és az adatvédelmi szabalyozasi portfolié tovabbi elemei.

Szervezet
Tudatossagnoveld adatvédelmi oktatasok, valamint a mintegy ellendrz6 mechanizmusként
miikodd adatvédelmi tisztviseld ide sorolando.

Rosszindulati software-ek kisziirése
A munkaallomasokra és a szerverekre telepitett, a rosszindulata software-ekkel szemben
védd eszkozok.

Karbantartas
A hardware karbantartisénak eljarasa.

Hardware biztonsag
Fizikai biztonsagot befolyasolo védelmi intézkedések (biztonsagos tarolas, biztonsagi
kabelek, titkossagi sziirék, biztonsagi torlés szemétbe dobés elétt stb.).

Adatvédelmi kockazatok kezelése

Azok a rendelkezések, amelyek megéllapitjak az Adatkezel6 altal végzett, az adatkezelésre
és az érintettek magéanszférajara kockazatot jelentd adatkezelési miiveletek megvizsgalasara
irdnyulé eljarasrendeket (kockdzatok feltérképezése stb.).

Webhely biztonsag
Webhely biztonsagi ajanlasok (HTTPS protokoll, stb.) alkalmazasa.

5 Adatkezeld az adatok biztonsdgat szolgdlo intézkedések meghatarozasakor €s
alkalmazasakor tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére és tobb lehetséges
adatkezelési megoldas koziil azt vélasztja, amely a személyes adatok magasabb szintl
védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene.

XL AZ ADATKEZELO NYILATKOZATAI

1. Az Adatkezel§ kijelenti, hogy

a. az adatkezelés soran az informacios onrendelkezési  jogrol, ¢€s az
informécioszabadsagrél szol6 2011. évi CXIIL torvény, valamint a GDPR (EU
2016/679. sz. rendelete), valamint a vonatkoz6 mas jogszabalyok rendelkezéseinek
megfeleléen jar el.

b. az adatkezelés sorén az Adatkezeld tudomaséra jutott személyes adatokat kizardlag
azok a Munkatarsak ismerhetik meg, akiknek az adott adatkezeléssel kapcsolatban
feladatuk van.
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gondoskodik arrél, hogy a mindenkor hatilyos szabalyzat az érintett részére
folyamatosan hozzaférhetd legyen, ezzel érvényre juttatva az atlathatosag elvét és
elézetes tajékoztatas kotelezettséget.

a weboldal a latogatok személyes adatait bizalmasan, a hatilyos jogszabalyi
cldirasokkal osszhangban kezeli, gondoskodik azok biztonsagarol, technikai és
szervezési intézkedéseket tesz, valamint az adatvédelem elveinek maradéktalan
betartasa érdekében eljarasi szabalyokat alakit ki.

az érintettek személyes adatait bizalmasan, a hatalyos jogszabalyi eldirasokkal
osszhangban kezeli, gondoskodik azok biztonsagarol, technikai és szervezési
intézkedéseket tesz, valamint az adatvédelem elveinek maradéktalan betartasa
érdekében eljarasi szabélyokat alakit ki.

az dltala kezelt adatok megdrzése érdekében az adattarolashoz, feldolgozashoz €s
adattovabbitashoz kapcsolédé informatikai €s egyéb biztonsagos adatkezelést
elBsegité valamennyi intézkedést megteszi, biztositja.

a t6le elvarhaté moédon mindent megtesz az altala kezelt személyes adatoknak a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, nyilvanossagra hozatal, torlés, sériilés,
megsemmisiilés elleni védelem biztositasa, az chhez szitkséges technikai feltételek
garantaldsa érdekében.

a neki megadott személyes adatokat nem ellendrzi, azok helytallosagaert
feleldsségét kizarja.

a személyes adatokat harmadik személy részére csak kivételesen és abban az esetben
tovébbitja, valamint az éltala kezelt adatbazist mas adatkezeldvel csak abban az
esetben kapcsolja 6ssze, ha az érintett ahhoz kifejezetten hozz&jarul, vagy torveny
azt megengedi, és ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nezve
teljestilnek.

személyes adatot harmadik orszagban 1évd adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére
nem tovabbit, nem ad 4t.

belfoldi adatkezeld részére torténd adattovabbitas(ok)rol nyilvantartast vezet, amely
tartalmazza az Adatkezeld 4ltal kezelt személyes adatok tovabbitasanak id6pontjat,
az adattovéabbitds jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok korének
meghatarozasat, valamint az adatkezelést eléiro jogszabalyban meghatarozott egyéb
adatokat, ha jogszabaly ilyeneket elir.

az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenérzese, valamint az
érintett tajékoztatasa céljabol nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett
személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az
adatvédelmi incidens idépontjat, korillményeit, hatésait és az elharitasara megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6ir6 jogszabalyban meghatarozott egy€b
adatokat, ha jogszabaly ilyeneket eldir.

az EU 2016/679 Rendelet 33. cikke alapjan a személyes adat jogellenes kezelése
vagy feldolgozésa esetén bejelentési kotelezettsége keletkezik a felligyeld hatosag,
a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag fele. Az Adatkezeld
indokolatian késedelem nélkiil — ha lehetséges, legkés6bb 72 éraval azutan, hogy az
adatvédelmi incidens a tudoméséra jutott —megteszi a bejelentést a feliigyeleti
hatosagnak kivéve, ha az adatvédelmi incidens valésziniisithetGen nem jar
kockdzattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Az
adatbiztonsagi incidensek bejelentésének kotelezettsége indokolt és nem jelent
aranytalan terhet az adatkezel6kre nézve.
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0. ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetGen magas kockéazattal jar a természetes
személyek jogaira €s szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl, igy kozli

o a2z adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nydjtd egyéb
kapcsolattarté nevét €s elérhetbségeit,

o az adatvédelmi incidensbél ered6, valoszintisithetd kovetkezményeket;

o az Adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését c€lzd intézkedéseket.

2. Az Adatkezel6vel jogviszonyban &llo, nem adatfeldolgozasi feladatot végzo szerz6déses
Partner adatkezelésének jogszerliségeért az Adatkezeld felel6sségét kizarja.

3. Megfelelé biztonsagi intézkedések alkalmazasival az automatizalt adatallomanyokban
tarolt személyes adatok védelme érdekében az Adatkezels gondoskodik a véletlen vagy
jogtalan megsemmisités, vagy véletlen elvesztés, valamint a jogtalan hozzaférés,
megvaltoztatis vagy terjesztes megakadalyozasarol.

XIL. EGESZSEGUGYI ADATOK /ORVOSI TITOK VEDELME

1. Az Adatkezelst, mint betegellatot, valamint az Adatkezeld Munkatarsait a beteg (érintett)
egészségi  allapotaval kapcsolatos adat, tovabbd a munkavégzéssel kapcsolatosan
tudomésara jutott egyéb adat vonatkozdsaban idébeli korlatozas nélkiil titoktartasi
kotelezettség terheli. A titoktartasi kotelezettség figgetlen attol, hogy az adatokat milyen
modon ismerte meg.

2. Az Adatkezelét a titoktartasi kotelezettség azzal a betegellatoval szemben is koti, aki az
beteg (érintett) gyogykezelésében nem mitkodstt kozre, kivéve, ha az adatok a gyogykezelt
személy tovabbi gyogykezelése érdekében sziikségesek.

3. A titoktartasi kotelezettség alél frasban felmentést adhat a beteg, vagy torvényen alapuld
adatszolgaltatasi kotelezettség.

4. Az orvosi titok védelme érdekében a Munkatérsak kotelezettséget vallalnak az orvosi titok
megtartasara, amelyet jelen Szabalyzattol formailag kiilonallé dokumentum tartalmaz.

XIII. EGYEB RENDELKEZESEK

1. Adatkezeld a tudomany és technolégia allasa és a megvalositas koltségei, tovabba az egyes
adatkezelések jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek
jogaira és szabadsdgaira, a valtozo valoszinliségli és  shlyossagl kockazat
figyelembevételével olyan intézkedéseket hozhat, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi
elvek, masrészt a torvényi kovetelmények és érintettek jogainak védelméhez szikscges
garanciak beépitése az adatkezelés folyamatdba. Ennek korében Adatkezeld alnevesitést
hajthat végre, ha azt térvény nem zérja ki ¢s az adatkezelés jogalapjaval és céljaval
Osszhangban van.
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2. A személyes adatok alnevesitése csokkentheti az érintettek szdméra a kockazatokat,
valamint segithet az Adatkezelének (€s az adatfeldolgozo(i)nak, ha igénybe vesz
adatfeldolgozot) abban, hogy az adatvédelmi kotelezettségeiknek megfeleljen(ek).
Amennyiben Adatkezel6 alnevesitést hasznal, akkor annak feltételeit kiilon szabalyzatban
allapitja meg és teszi kozzé. Az ilyen szabalyzat a jelen Szabalyzat mellékletének
tekintendd.

3. Az Alnevesitett személyes adatokat, amelyeket tovabbi informacio felhasznalasival

valamely természetes személlyel kapcsolatba lehet hozni, azonosithatd természetes
személyre vonatkozo adatnak kell tekinteni.

4. Jelen szabalyzat szerz6i jogi mlnek mindsiil, tilos a Szabalyzat egészének vagy részének,
részletének masoldsa, tobbszorozése, Ujra nyilvanossaghoz torténd kozvetitése, a mi
mindenfajta eltorzitdsa, megcsonkitdsa, egészben vagy részben torténé hasznalata,
felhasznalasa, feldolgozasa, értékesitése a szerzd irasos hozzajérulasa nélkiil. Szabalyzat
szerzbje az Adatkezeld.

5. Adatkezeld felhivia a figyelmet, hogy a Szabalyzat az Adatkezeld sajatos adatkezelési
tevékenységei alapjan készilt, €s nem hasznalhaté sablonként, mintaként. Minden
adatkezeldnek a sajat mikodése szerinti szabalyozasra van sziiksége.

6. A Szabalyzata olvasOja, felhasznaloja tudomasul veszi, hogy a felhasznalasi engedély
nélkiili felhasznalds esetén a szerzét, tehat az Adatkezelt kotbér illeti meg. A kotbér
dsszege oldalanként brutt6 50.000.- Ft. Szabalyzat olvaséja, felhasznaloja tudomasul veszi,
hogy ezen kotbérkikstés nem talzd, €s ennek tudatdban hasznélja fel a Szabalyzatot. Szerzdi
jogi jogsértés esetén az Adatkezeld kozjegyz6i ténytanusitist alkalmaz, melynek sszegét
szintén a jogsértd felhaszndlora haritja.

7. Jelen szabilyzattal egyidejilleg hatalyat veszti a 2017. janudr 1. napjitél hatalyos,
2/2017. szamon kiadott Adatvédelmi Szabalyzat.
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Belsé Adatvédelmi Szabdlyzat 1. szdmii melléklete

A KAROLYI SANDOR KORHAZ
ALTAL VEGZETT EGYES ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK
TAJEKOZTATOI

A Karolyi Sandor Korhaz (székhely: 1041 Budapest, Nyér u. 103,, cégjegyzékszam: (AHTI)
750750, adészam: 15493091-2-41, telefonszam: Karolyi Koérhaz kdzpont: +36 1 369 2111, e-
mail: foigazgato@karolyikorhaz.hu, fax: +36 1 360 0091, dnalloan képviseli: dr. Kaszas Edit
orvos-igazgaté, a féigazgaté SZMSZ szerinti helyettese), mint adatkezeld fontosnak tartja
tigyfelei és minden egyéb érintett természetes személy (tovabbiakban: érintettek)
adatkezeléshez kapcsolédd joganak tiszteletben tartasat és érvényre juttatdsat, ezért ezuton
t4jékoztatja az érintetteket, hogy tiszteletben tartja az érintettek személyhez fliz6d6 jogait, €s
adatkezelése soran a magyar hatalyos jog anyagi ¢s eljarasjogi szabalyai, a mindenkor hatalyos
Bels6 Adatvédelmi Szabélyzat, valamint egyéb mds belsé szabalyzatok értelmében jar el.

Jelen adatvédelmi Téjékoztaté az Adatkezeld Belsé Adatvédelmi Szabalyzatinak
(tovabbiakban: Szabalyzat) kivonata, amely azzal a céllal jott 1étre, hogy az érintetteket tomoren
tajékoztassa az Adatkezeld egyes adatkezelési tevékenységeirél, valamint relevans
szabdlyairél. Jelen dokumentum a Szabalyzat mellékletének tekintendd, és a Téjékoztatoban
nem targyalt kérdéskordk, témak vonatkozdsdban a Szabalyzat, valamint a vonatkozd
jogszabélyok rendelkezései az irAnyadoak, és ezekkel egyitt érielmezendd. A Téjékoztato €s a
Szabalyzat teljes terjedelmében folyamatosan clérhetd az adatkezelés tényleges helyszinein,
székhely: 1041 Budapest, Nyar u. 103., telephely: 1047 Budapest, Baross utca 69-71. sz. alatt.

Az éttekinthetdséget szolgalando, az Adatkezeld kérdezz-felelek formatumban, valamint ahol
lehetett, tablazatban jelenitette meg a tudnivalokat, sziikség esetén példaval magyardzva. Az
atlathatosagot az is segiti, hogy minden adatkezelés 6nallo oldalon keriilt meghatarozasra.

Ebbél kifolydlag a jelen melléklet vigy is hasznalhato tdjékoztatSként, hogy a jelen tdjékoztato
1orzsszovegéhez kizdrdlag az adott adatkezelés éndllé oldala keriil becsatoldsra, és az gy
létrejov dokumentum alkalmas lesz egy-egy adatkezelés kapcsdn a teljes korii tdjékoztatdsra.

Az egyes adatkezelések a GDPR 13-14. cikkeiben megfogalmazott tdjékoztatéasi kotelezettséget
teljesitik.

Kik kezelik az adataimat?
Az adatokat az Adatkezeld Munkatérsai, kizarolag a feladataik elvégzéséhez elengedhetetleniil
sziikséges mértékben kezelhetik.

Ad at, tovabbit adatot az Adatkezel6é mas részére?

Személyes adatok feldolgozasat alapvetOen az Adatkezeld latja el, vagy ba a feladatot
kiszervezi, ugy abban az esetben azt a Szabalyzat L sz. mellékletében meghatarozott
adatfeldolgozé(k) latja/latjak el. Ebben az esetben az adatfeldolgozok felé ad 4t adatot az
Adatkezel és felel az adatfeldolgozok tevékenységéert.

Adatkezeld az érintett ltal meghatrozott adatait Partnerei szdméra akkor tovabbithatja, ha ha

az adatkezelés jogalapja tisztazott (pl. érintett elézetesen €s dnkentesen hozzajarult) ES az adat
az adatkezeléshez sziikséges.
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Milyen jogaim vannak?

Az Info tv., valamint az Eur6pai Parlament €s a Tanécs (EU) 2016/679 Rendelete alapjan az
érintett jogai a kovetkezok: a t4jékoztatds joga, a helyesbitcs joga, a torléshez vald jog, az
,elfeledtetéshez vald jog”, az adatok zarolashoz/korlatozashoz valé jog, tiltakozashoz valé jog,
birdsaghoz fordulés joga, hatésaghoz fordulés joga.

Az egyes jogok részletes meghatarozasai, korlatai a Szabélyzatban keriiltek meghatérozasra.

Hol és hogyan kérhetek részletes tajékoztatist az adatok kezelésérdl, tovabbitasarél,
valamint hol és hogyan élhetek jogaimmal?

Adatkezeld felhivia az érintettek figyelmét, hogy az érintettek tajékoztatas kérésiiket, valamint
egyéb jogaik gyakorlasat —ha azt jogszabaly ki nem zarja—a foigazgato@karolyikorhaz.hu e-
mail cimre, vagy Adatkezel6 mas elérhetoségre kiildstt nyilatkozattal tehetik meg. Az
Adatkezeld a nyilatkozatot a beérkezéstél szamitott legrovidebb idén, de maximum 15 napon
beliil megvizsgalja és megvalaszolja, valamint megteszi a sziikséges 1épéseket a nyilatkozatban,
a Szabalyzatban, valamint jogszabalyban foglaltak alapjan. Amennyiben egylittes, kozds
adatkezelés torténik, Gigy az érintett barmely adatkezel6nél élhet jogaival.

Hova fordulhatok az onrendelkezési jog megsértése esetén?
Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosag

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

www: http://www.naih.hu

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kiskortakat sértd, gyuldletkeltd, kirekeszto tartalmakkal, helyreigazitassal, elhunyt személy
jogaival, j6 hirnév megsértésével kapcsolatos jogainak megsértése esetén:

Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosag
1015 Budapest, Ostrom u. 23-25.
Levélcim: 1525. P£. 75

Tel: (06 1) 457 7100

Fax: (06 1) 356 5520

E-mail: info@nmhh.hu

Az érintett a jogainak megsértése esetén birésighoz fordulhat. A bir6séag az tigyben soron kivil
jar el. Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az Adatkezeld koteles
bizonyitani.

Abban az esetben, ha az Adatkezeld az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az
adatbiztonsag kovetelményeinek megszegésével az érintett személyiségi jogat megsérti, az
érintett az Adatkezel6tdl sérelemdijat kovetelhet.

Az Adatkezeld hogyan gondoskodik az adataim biztonsagarol?

Adatkezeld gondoskodik az adatok biztonsagar6l. Ennek érdekében megteszi azokat a technikai
és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az irdnyado
jogszabalyok, adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz szitkségesek.
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Adatkezeld az adatokat megfeleld intézkedésekkel VLdi a jogosulatlan hozzaféres,
megvaltoztats, tovabbitas, nyilvénossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabél fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az adatbiztonsdg szabalyainak érvényesiilésérdl az Adatkezeld a Belsé Adatvédelmi
Szabalyzattol €s jelen Tajékoztatotol tartalmilag és formailag elkiilonilé belsd szabalyzatok,
utasitasok, eljarasi rendek utjan (is) gondoskodik.

Adatkezeld az adatok biztonsagat szolgalo intézkedések meghatarozasakor €s alkalmazasakor
tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére €s t5bb lehetséges adatkezelési megoldas
koziil azt valasztja, amely a személyes adatok magasabb szintii védelmét biztositja, kivéve, ha
az ardnytalan nehézséget jelentene.

Az Adatkezelé az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai korében gondoskodik
kiilonosen:

e A jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztosité intézkedésekrdl, ezen belill a
szoftver és hardver eszkozok védelmérél, illetve a fizikai védelemrdl (hozzaférés
védelem, halozati védelem);

e Az adatallomanyok helyredllitisanak lehetoségét biztosité intézkedésekrdl, ezen beliil
a rendszeres biztonsagi mentésrdl és a masolatok elkiilonitett, biztonsagos kezelésérdl
(tiikrozés, biztonsagi mentés);

Az adatalloményok virusok elleni védelmér6l (virusvédelem);

e Az adatalloményok, illetve az azokat hordozé eszkdzok fizikai védelmérol, ezen beliil
a tlizkar, vizkar, villamcsapds, egy¢b elemi kar elleni védelemrél, illetve az ilyen
események kovetkeztében bekovetkezd kérosodasok helyreallithatosagarol (archivalas,
tlizvédelem).

Tovéabbi informacidkat a Szabalyzat 10. fejezete tartalmaz.
Egyéb informdciok

A GDPR 30. cikk. 1. bek. d) pontja szerinti informdacié: Személyes adatok feldolgozasat
alapvetSen az Adatkezeld latja el, vagy ha a feladatot kiszervezi, igy abban az esetben azt a
Belsé Adatvédelmi Szabélyzat I. sz. mellékletében meghatarozott adatfeldolgozo(k) latja/latjak
cl. Ebben az esetben az adatfeldolgozok felé ad 4t adatot az Adatkezelé és felel az
adatfeldolgozok tevékenységéért.

A GDPR 30. cikk. 1. bek. g) pontja szerinti informacié: Adatkezeld gondoskodik az adatok
biztonsagarél. Ennek érdekében megteszi azokat a technikai €s szervezési intézkedéseket €s
kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az iranyad6 jogszabalyok, adat- ¢s
titokvédelmi szabalyok érvényre juttataséhoz sziikségesek.

Milyen adatkezelési tevékenységeket végez az Adatkezeld és milyen célbél, mennyi ideig
kezeli az adataimat?
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ADATKEZELES GYOGYKEZELES CELJABOL

Az adatkezelés jelen leirdsdt kiegésziti az egészségiigyi adatokkal

kapcsolatos adatkezelés.

Rovid attekintés az adatkezelésrol:

és dokumentdciokkal

Cél Jogalap Erintettek Adat- Idétartam Modd Forras
kategoria
gyogyke- | oOnkéntes aki felé az Lasd alabb | Lésd alabb | elektroni- érintettek
zelés hozz4ja- | Adatkezeld kusan
nyQjtasa rulas gyogykeze- és/vagy
1ést nyujt, papir
kotelezd | tovabba az alapon,
adatkeze- érintett manualisan
Iés hozzétarto- torténik
1étfontos- _Zoa
L . (torvényes
sagh érdek | . .
képviseloje),
érintett altal
meghataro-
Zott mas
személy,
valamint az
Adatkezeld
Munkatarsa

Az adatkezelés részletes bemutatasa:

1. Az egészségiigyi adatok felvétele a gyOgykezelés része.

Mi az adatkezelés jogalapja?

2.

Adatkezelés jogalapja: nkéntes hozzdjarulas. Az egészségligyi €s a személyazonosito
adatoknak a kezelt személy (torvényes képviseldje) részérdl torténd szolgaltatisa — az
egészségligyi ellatas igénybevétel¢hez kotelezéen eldirt személyazonosité adatok
megadédsa Onkéntes. Abban az esetben, ha a gyogykezelt személy Onként fordul az
Adatkezel6hoz, az ellatassal Osszefiiggd egészségligyi es személyazonositd adatainak
kezelésére szolgalé hozzijarulasat — ellenkezd nyilatkozat hianyaban megadottnak kell
tekinteni.

Adatkezelés jogalapja: kotelezd adatkezelés. Az érintett (torvényes képviselGje) koteles a
betegellatd Adatkezeld felhivasara egészségligyi s személyazonosit6 adatait tadni,
a. ha valoszinfisithetd vagy beigazolodott, hogy valamely betegség kérokozoja altal

"

fert6z6dstt, vagy fertézéses eredetii mérgezésben, illetve fertéz6 betegségben szenved,
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ha arra szliré- és alkalmassagi vizsgalatok elvégzéséhez van sziikség,

heveny mérgezés esetén,

ha valoszintisithetd, hogy az érintett foglalkozdsi eredetii megbetegedésben szenved,
ha az adatszolgaltatisra a kiskord gyermek gyogykezelése, egészségi allapotanak
megbrzése vagy védelme érdekében van sziikség,

ha biniildozés, biinmegelézés céljabdl, tovabba iigyészségi, birosagi eljaras, illetve
szabalysértési vagy kozigazgatasi hatosagi eljaras soran az illetékes szerv a vizsgalatot
~ elrendelte,

g. ha az adatszolgaltatasra a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szolé torvény szerinti
ellendrzés céljabol van sziikség.

oo o

=

4. Adatkezelés jogalapja: létfontossagi érdek. Stirgds sziikség, valamint a gyogykezelt
érintett belatasi képességének hidnya esetén az adatok kezelhetdek.

5. A gyogykezelés alatt az egészségligyl dokumentacidban rogziteni kell a szakmai
szabalyoknak megfelelé adatokat. A kezelést végzd orvos Munkatérs donti el, hogy a
szakmai szabalyoknak megfeleléen — a kotelezden felveendd adatokon kiviil — mely
egészségligyi adat felvétele sziikscges.

6. Adatkezeld azon adatokat nem rogziti, amelyek kozvetleniil nem kapcsolatosak az érintett
beteg gyogykezelésével. Beteg gyogykezelésével kapcsolatos minden olyan adat, amely a
beteg gyogykezelésében szerepet jatszik vagy jatszhat.

Ilyen adat példdul a beteg csalddi dllapota, foglalkozasa.

7. A koros szenvedélyre, illetve a szexudlis életre vonatkoz6 adatok, igy példaul a
homoszexualitasra, nemi betegségekre, illetve a drogfogyasztasra vonatkozd adat, az
alkoholizmus, a dohanyzas szokésa, Wassermann teszt vizsgélati eredménye csak akkor
rogzitheték, ha azok az adott beteg/betegség ellatasdhoz szakmai szempontbol
sziikségesek. Tovabbitasuk csak kivételes okbol megengedett, az adatvédelmi tisztviseld
jovahagyasaval.

8. Az egészségiigyi €s személyazonositd adatok kezelése soran biztositani kell az adatok
biztonsagat véletlen vagy széndékos megsemmisitéssel, vagy megsemmisiiléssel,
megvaltozassal, kdrosodassal, nyilvanossagra keriiléssel szemben, tovabba, hogy azokhoz
illetéktelen személy ne férjen hozza.

9. Az elézd pontban foglaltakat mashogyan megfogalmazva, a gybgykezelés sordn az
egészségiigyi dokumentacié kezelésének rendjét az Adatkezeld tigy alakitja ki, hogy a
dokumentaciéhoz, illetve a beteg személyes adataihoz kizérolag a jogosultak férhessenek
hozza.
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Kik az érintettek?

10. Minden természetes személy, aki felé az Adatkezels gyogykezelést nyljt, tovabba az
érintett hozzatartozoja (torvényes képviseldje), érintett altal meghatarozott mas személy,
valamint az Adatkezel6 Munkatérsa.

Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei?

11. A kezelt adatok kore:

Személyazonositd adatok
Egészségiigyi adatok
Egészségiigyl dokumentacid

Mi az adatkezelés célja?

12. Az adatkezelés célja a gyogykezelés nyjtasa.

Meddig tart az adatkezelés?

13. Az adatkezelés id6tartam: 14sd egészségiigyi adatokkal kapesolatos adatkezelés 8. pontjat.

Mi az adatkezelés modja?

14. Az adatkezelés modja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan torténik.

Honnan vannak az adatok?

15. Kozvetleniil az érintettol.

Torténik adatkozlés harmadik fé] szdméra?

16. Adatkozlés: amennyiben harmadik fél felé kozlésre keril akar jogszabaly alapjan, akar
dnkéntes hozzajarulas alapjan, vagy mas jogalappal, ugy e cimzett adatait az I. sz. melléklet
tartalmazza.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

17. Szervezési és technikai intézkedéseket a kezelt adatok védelme érdekében lasd a
Szabadlyzat kiilon fejezetében.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?
18. Az adatkezelés kapcsan ilyen nem torténik.
19. A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezelé felhivja a figyelmet arra, hogy

amennyiben az érintett azokat az Adatkezel$ szdméra nem szolgéltatja, Ggy az Adatkezeld
a szolgaltatas nyujtasat (adatkezelést) megtagadja.
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Kik ismerhetik meg az adatokat, kik lehetnek jelen a gyogykezelés soran?

20

21

22.

23.

24,

25.

26.

. A gyo6gykezelés soran jelen levo személyek.

. A gyogykezelés sordn a kezelést végz6 orvos €s a betegellatdsban részt vevd mas
személyek lehetnek jelen.

Mas Munkatérs, ha a gyogykezelés rendje tobb beteg egyidejii ellatasat igényli.

Fogva tartott vagy szabadsagelvonassal biintetett személy esetében a rend6rség hivatisos
allomanyu tagja vagy a biintetés-végrehajtasi szervezet jogviszonyban allo tagja. (Fenti
esetekben a gyogykezelt személy hozzajarulasara nincs sziikség, de a beteg emberi jogait

és méltosagat tiszteletben kell tartani).

Mas személy, ha a gyogykezelt érintett ehhez onkéntesen, kifejezetten és elézetesen
hozzajarult.

Aki a beteget az adott betegség miatt mar kezelt.

Akinek az Adatkezelé adatvédelmi vezetése vagy az adatvédelmi tisztviseld valamely ok
miatt engedélyt adott.

Munkatdrsak feladatai a gyogykezelés céljdbdl torténd adatkezelés kapcsdan

1.

A ldzlapok nem tarthat6k a betegdgy végén vagy mdsult a kérteremben, illetve szabadon
hozzdférhetSen nem tdrolhatéak, kivéve a vizitek idStartamait. Viziteket kiovetden a
Munkatdrsaknak a ldzlapokat zdrhatéan helyre kell letdrolniuk 1igy, hogy a megismerése
jogosultak az adatokhoz zavartalanul hozzdférhessenek.

. A ldzlapok taroldsdr a szervezeti egységvezeték hatdrozzdk meg, betartva az adatbiztonsdg

kovetelményét (pl. zdrhatésdg), amelyet a beosztott Munkatdrsak betartani kotelesek.

. A kdrlapokat tilos a névérpulton vagy mdsutt ugy tdrolni, hogy a személyazonosité adatok

a helyiségben tartozkoddk, a beteg elldtdsdban részt nem vevok (pl. ldtogatok) dltal
hozzdférhetGek, megismerhetbek legyenek. Ezért Munkatdrs kiteles a kérlapokat elzartan
tarolni.

. Munkatdrsak a kovetkez6 médon kitelesek eljdrni: a jarébeteg ambulancidkon és

diagnosztikai vizsgdlatok esetében a vizsgdlatra behivds nem a beteg nevének szolitasaval,
hanem egyéb modon torténhet.

. Az adatfelvétel sordn az egészségiigyi dokumentdciéban rogziteni kell az adatfelvétel

idépontjdt és az adatfelvevi személyél.

. A beteg dokumentdcidjdban tortént minden feljegyzést, beirdst aldirdssal vagy kézjeggyel,

és ha sziikséges, ddtummal kell hitelesiteni, elektronikus adatkezelés esetén a bejegyzést
végz6 egyértelmii azonositdsdt is biztositani kell. Munkatdrsak kotelesek a sajdt felhaszndloi
adataikkal bejelentkezni, mds Munkatdrs felhaszndléi adatait nem haszndlhatjdk fel.
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7. Ha tévesztés, vagy mds ok miatt a rogzitett adatot médositani kell, ez csak ugy végezhetd,
hogy az eredeti adat megdllapithato legyen. Mbédositasndl is kézjeggyel el kell latni a
médositdst, elekironikus adatkezelés esetén a bejegyzést végz8 egyértelmii azonositdsat és a
bejegyzés naplézdsdt a rendszernek biztositania kell.

8. Adatot torolni csak a jelen Szabdlyzat alapjan lehet. A torlés sordn be kell tartani az
adatvédelmi elGirdsokat killonos tekintettel a jogosulatlan hozzdférésre. Amennyiben a
torlés lehetséges, Ugy annak sordn a manudlisan kezelt adatokat fizikailag meg kell
semmisiteni, elektronikusan tdarolt adatok esetében azokat helyrehozhatatlanul meg kell
vdltoztatni.
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EGESZSEGUGYI ADATOKKAL, DOKUMENTACIOKKAL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES

Jelen letrds az egészségiigyi adatokkal, dokumentdcickkal kapcesolatos adatkezelést dltaldnosan
fogalmazza meg. Adott, egészségigyi adatot is tartalmazé adatkezelés a jelen dlialdnos

szabdlyoktdl eltérhet, vagy azokat kiegészitheti.

Az adatkezelés fiiggetlen attdl, hogy melyik szervezeti egység (osztaly) végzi.

Rovid attekintés az adatkezelésrol:

Cél Jogalap Erintettek Adat- Idétartam Mod Forras
kategoéria
az érintett Megalla- Minden Lasd egészségligyi | elektroni- Erintettek,
azonositasa, podas természetes alabb adat legalabb kusan mas
az érintett | megkotése | személy, aki 30¢év,a és/vagy | intézmeény
szamara (GDPR 6. az zar6jelentés papir
megfeleld | cikk 1.b.), | Adatkezeld- legalabb 50 alapon,
szolgaltatds | jogszabaly vel — év,a manuéli-
nyujtésa a alapjan személyes képalkotd san
hozzajaruld kotelezo adatainak diagnosztikai | torténik
nyilatkozat vagy megadasa eljarassal
és/vagy a Onkéntes mellett — késziilt
megalla- hozzéja- beleegyez6 felvételt az
podés rulas nyilatkozatot annak
rendelkezé- ad és/vagy készitésétol
seinek megallapo- szamitott 10
megfelelden, dast kot az év,a
valamint a Adatkezeld- felvételrol
kapcsolat- vel adott készitett
tartds szolgaltatas leletet a
igénybevéte- felvétel
lével készitésétdl
kapcsolatban szamitott 30
év
bizonylat
aladtdmaszta-
séara: 2000.
évi C. torvény
169. § (2)
bekezdése
alapjan
legalébb 8 év
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Az adatkezelés részletes bemutatasa:

1. Erintett kordbbi &s jelenlegi egészségligyi adatait, egészségiigyi dokumentaciot feltarhatja
az Adatkezeld szémara Adatkezeld tdjékoztatisa €s a kés6bbi szolgaltatas (pl.
rehabilitaci6) pontositasanak céljaval, valamint Adatkezeld az érintettek vizsgélata soran
egészségiigyi adatokat, egészségligyi dokumentéci6t vesz fel, térol, rogzit, kezel.

2. Az egészségiigyi adatok, dokumentaciok felvétele a szolgaltatas nytjtasanak (pl. kezelés)
része. A kezelést végzd orvos donti el, hogy a szakmai szabéalyoknak megfeleléen mely
egészségiigyi adat felvétele, tdrolasa sziikséges.

Mi az adatkezelés jogalapja?

3. Jogalap:

a. megallapodas megkdtése esetén az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk 1. b. pontja
(az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerzédés megkotését megelézden az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges),

b. egészségiigyi adatokat tartalmaz6 beleegyezd nyilatkozat esetén az Eii. torvényen
alapul, és kitoltése az egészségligyi szolgaltatas nytjtasanak feltétele (lasd kiilon
adatkezelésben),

c. hozzajarulas vizsgalat elvégzésébe,

d. érintett 1étsziikséglet, pl. életveszélyes helyzet.

Kik az érintettek?

4. Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezeld részére egészségligyi
adatait, dokumentaciéjat atadja, vagy vizsgalathoz elézetesen hozzdjarul, vagy aki
vonatkozasaban az Adatkezeld egészségiigyi adatokat 1étsziikség alapjn felveszi.

Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei és céljai?

5. Az adatkezeléssel érintett adatok kore és célja:
név* azonositas

lakcim*
sziiletési hely, 1d6*
anyja neve

TAJ szam

telefonszam*
e-mail cim

egészségiigyi adat, dokumentacio™

azonositas/kapcsolattartas
azonositas
azonositas

azonositas, kézfinanszirozasi
tamogatashoz szikséges
kapcsolattartas

kapcsolattartas
szolgaltatds nyujtasahoz sziikséges
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Mi az adatkezelés célja?

6. Az adatkezelés kozvetlen célja annak aldtdmasztasa, hogy Adatkezeld mely szolgaltatasa
megfeleld az érintett szamara, tovabba ajanlat nyljtisa, az Erintett kérdéseinek
megvéalaszolasa és kapesolattartas.

Kik kezelheti az adatokat?

7. A szolgaltatashoz sziikséges egészségiigyi adatokat az orvos, valamint az érintett
kezelésével kapcsolatos tevékenységet végzo egyéb személy, igy az asszisztens, a kezelést

végz0

orvos utasitisanak megfeleléen, valamint a feladatai ellatasahoz sziikséges

mértékben kezelhet.

Milyen specialis szabalyokat tart be az Adatkezel6?

8. Egyéb, egészségiigyi adatokkal, dokumentécioval kapcsolatos garancidlis szabalyok,
amelyeket Adatkezelé messzemendkig betart:

a.

Amennyiben az érintett dnkéntes hozzajarulasa alapjan az Adatkezel6 tudomasara

jut egészségiigyi adat, gy azok kezelését az Adatkezeld a 2011. évi CXIL

torvényben, a GDPR-ban, az 1997. évi CLIV. torvényben, és az egészségligyi és a

hozz4juk kapcsolédé személyes adatok kezelésérdl €s védelmérdl sz6l6 1997. évi

XLVIL térvényben foglaltaknak megfeleléen kezeli a kovetkezok szerint:

o Az egészségiigyi dokumentéciot és egészségiigyi adatot a 1997. évi XLVIL
torvény 30. § 1. bek. alapjan legalabb 30 évig,

e a zardjelentést legalabb 50 évig,

e a képalkoté diagnosztikai eljarassal készilt felvételt az annak készitésétol
szamitott 10 évig,

o a felvételrdl készitett leletet a felvétel készitésétdl szamitott 30 évig 6rzi meg az
Adatkezeld.

Adatkezeld kizardlag a legsziikségesebb egészségiigyi adatokat veszi fel, de az

érintett természetesen ennél bévebb adatokat fedhet fel a szdmara, amelyeket

szintén megtartani koteles.

Adatkezeld és a képviseletében eljaré Munkatars a tudomaséra jutott orvosi titkot

koteles megtartani.

Egészségiigyi adatokat adatfeldolgozé szamara az Adatkezel$ nem ad at.

Egészségiigyi adatokat, dokumentéciot kizarélag abban az esetben tovabbit,

e ha érintett a tovabbitashoz kifejezetten, 6nkéntesen és irasban hozzgjarult a
tovabbitas cimzettjének tudatdban; vagy

o ¢dletveszély esetén, vagy

e haaz egészségligyi és személyazonosit6 adat tovabbitasa torvényi kotelezettseg.

Erintett jogosult tijékoztatast kapni a kezeléssel Osszefliggésben tortend

adatkezelésrdl, a rda vonatkozd egészségligyi és személyazonosité adatokat

megismerheti, az egészségiigyi dokumentéciéba betekinthet, valamint azokrol

masolatot kaphat.

A fent nevezett tajékoztatds joga az érintett ellatdsanak id6tartama alatt az dltala

irasban felhatalmazott személyt, az érintett ellatdsanak befejezését kovetden az

altala teljes bizonyitd erejli maganokiratban felhatalmazott személyt is megilleti.
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9. Adatkezel6 és a Munkatérs mentesiil a titoktartasi kotelezettség aldl, ha
a. az egészségligyi és személyazonosito adat tovabbitasahoz az érintett, illetve torvényes
képviseldje irasban hozzajarult, az abban foglalt korlatozdsokon belill, valamint
b. az egészségiigyl és személyazonosito adat tovabbitasa torvényi kételezettség (pl.
népegészségiigyi érdek).

Hogyan torténik az adatkezelés?

10. Az adatkezeléssel érintett tevékenység €s folyamat:

a. Adatkezeld lehetdséget teremt arra, hogy az crintett egészségiigyl adatokat,
egészségligyi dokumentaciét osszon meg az Adatkezelével (pl. kérddiv kitoltésével),
valamint érintett elézetes és dnkéntes hozzéjaruldsa alapjan az érintettet megvizsgalja,
amelynek eredményeképpen létrejon az egészségligyi adat, dokumentacid.

b. Az egészségiigyi adatokat, dokumentaciot az Adatkezeld kifejezetten erre a célra
hasznalt elektronikus nyilvantartasi rendszerben és/vagy papir alapon letarolja.

c. Az egészségiigyi dokumentdciot Adatkezeld ugy vezeti, hogy az a val6sdgnak
megfeleléen tikkrdzze az ellatds folyamatat.

d. Adatkezel® az egészségiigyi dokumentacidban feltiinteti
o abeteg személyazonosité adatait,

e cselekvéképes beteg esetén az értesitendd személy, kiskoru, illetve gondnoksag alatt .
4116 beteg esetében a torvényes képviseld nevét, lakeimeét, elérhetdségét,
a koreldzményt, a kortorténetet,
az elsd vizsgalat eredményét,
a diagnézist és az ellatasi tervet megalapozo vizsgalati eredményeket, a vizsgalatok
elvégzésének id6pontjat,
e az ellatast indokolé betegség megnevezését, a kialakuldsanak alapjaul szolgald
betegséget, a kisérébetegségeket és szovédményeket,
o cgyéb, az ellatast kozvetleniil nem indokold betegség, illetve a kockazati tényezok
megnevezesét,
az elvégzett beavatkozasok idejét és azok eredményét,
a beteg gy6gyszer-tilérzékenységére vonatkozo6 adatokat,
a bejegyzést tévd egészségligyi dolgozo nevét és a bejegyzés idépontjat,
a betegnek, illetSleg tijékoztatdsra jogosult mas személynek nytjtott tdjékoztatas
tartalmanak rogzitését,
¢ abeleegyezés, illetve visszautasitas tényét, valamint ezek idépontjat,
e minden olyan egyéb adatot és tényt, amely a beteg gyogyulasara befolyassal lehet.
e. Adatkezeld az egészségiigyi dokumentacié részeként megdrzi

e az egyes vizsgalatokrol késziilt leleteket,a gyogykezelés és a konzilium soran
keletkezett iratokat,

¢ aképalkot6 diagnosztikus eljarasok felvételeit.

f. Az egészségiigyi dokumentaci6 esetében kiilonds figyelmet kell forditani arra, hogy az
részletes, szakszerl, olvashatd és visszakereshet6 legyen.

g. Adatkezelé az adatbiztonsag kovetelményeinek teljesitésére kiemelt figyelmet fordit az
egészségligyi adatok vonatkozasaban.
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Meddig tart az adatkezelés?

11. Adatkezelés idétartama: Az egészségligyl dokumentaciot, és egészségiigyi adatot a 1997.
évi XLVIL t6rvény 30. § 1. bek. alapjan legalabb 30 évig, a zérojelentést legalabb 50 évig,
a képalkot6 diagnosztikai eljérassal készilt felvételt az annak készitésétdl szamitott 10
évig, a felvételrsl készitett leletet a felvétel készitésétsl szamitott 30 évig kell az
Adatkezeldnek megoériznie.

12. Az egészségligyi dokumentacio részeként meg kell 6rizni:
az egyes vizsgalatokrol késziilt leleteket,

a gyogykezelés és a konzilium soran keletkezett iratokat,
az apolasi dokumentaciot,

a képalkoté diagnosztikus eljarasok felvételeit, leleteit,

a beteg testébdl kivett szovetmintdkat.

oo o

Van olyan eset, hogy az adatokat meg kell semmisiteni?
13. A megbrzési id6 utan az egészségiigyi dokumentaciot meg kell semmisiteni.

14. A megsemmisités aldl kivételt képeznek azok a dokumentumok, amelyek:
a. torvény szerint nem selejtezhetdk,
b. a gyogykezelt személy 50, illetve 30 évnél kordbbi kezelésével kapcsolatba hozhatok,

vagy
c. tudoményos jelent6ségiik van.

15. Tudomanyos jelent6ségiik lehet a dokumentumoknak a betegség vagy a kezelés jellege, a
gyogykezelt személy, személyi vagy altalanos kultartorténeti okok miatt. Fentiek alapjan
a tudomanyos jelentbség elbirdldsara a korhaz orvosigazgatdja jogosult.

Munkatdrsak feladatai
1. Az egészségiigyi dokumentdcié részét képezd iratok megdrzéséért 5 évig, vagy a kdzponti
irattdrnak jegyzGkonyv kidllitdsdaval egyidejiileg torténd dtadds napjdig a betegellato osztdly
vezetdje a felelGs az aldbbi kiegészitéssel:
a. az elektronikus adatok megGrzéséért a Dokumentdciés és Informatikai Osztdly vezetdje,
b. a diagnosztikus eljdrdsok felvételeinek és leleteinek megdrzéséért a kozponti irattdrnak
jegyzbkonyv kidllitdsaval egyidejiileg torténd dtadds napjdig annak az osztdlynak a
vezetdje a felelGs, ahol a felvétel keletkezett,
c. a szovetmintdk meglrzéséért a Pathologiai Osztdly vezetdje felelOs.
2. Az egészségiigyi dokumentdciot, annak e fejezet elején felsorolt valamennyi részével egyiitt
a. a betegelldté és diagnosztikus osztdlyokon ot évig; , vagy a kozponti irattdrnak
Jegyzdkonyv kidllitdsdval egyidejiileg torténd dtadds napjdig; azt kovetden
b. a kozponti irattdrban kell az Iratkezelési Szabdlyzat szerint megorizni.
3. A megsemmisités aldli kivételre a betegelldté osztdly vagy részleg vezetdje tesz javaslatot a
[fBigazgaténak. Amennyiben az egészségiigyi dokumentdcionak tudomdnyos jelentdsége van,
a kotelezd nyilvdntartdsi id6t kovetlen dt kell adni a Semmelweis Orvostorténeti Muzeum,
Konyvtdr és Levéltdr részére.
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Honnan vannak az adatok?
16. Adatok forrésa: kozvetleniil az érintett6l, adott esetben mas egészségiigyl intézménytdl
Torténik adatkozlés harmadik fél szamara?

17. Adatkozlés: amennyiben harmadik fél felé kozlésre kerill akar jogszabaly alapjan, akar
onkéntes hozzajarulas alapjan, vagy mas jogalappal, gy e cimzett adatait az I. sz. melléklet
tartalmazza. Ilyen tovéabbitas torténhet a Semmelweis Orvostorténeti Muzeum, Konyvtar
és Levéltar részére.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezeld?

18. Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében: részletesen lasd
a Szabalyzat kiilon fejezetében.

Torténik automatizalt déntéshozatal, profilalkotas?
19. Automatizalt dontéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdn ilyen nem torténik.
20. A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivja a figyelmet arra, hogy

amennyiben az érintett azokat az Adatkezel$ szaméra nem szolgéltatja, ugy az Adatkezeld
a szolgéltatas nyujtasat (adatkezelést) megtagadja.
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EGYSZERI INFORMACIOKERES

Az adatkezelés figgetlen az informdcickérés modjatol.

Rovid attekintés az adatkezelésrol:

Cél Jogalap Erintettek Adat- Idétartam Mdéd Forras
kategoria
az érintett | Onkéntes minden Lasd alabb cél elektroni- | érintettek
szaméra | hozzéja- | termeszetes megvaldsu- kusan
megfeleld rulas személy, laséig, és/vagy
informécid aki az vagy papir
nyljtasa €s Adatkeze- eléviilési alapon,
kapcsolatt- 16vel idében manualisan
artas. kapcsolatba torténik
1ép és az
Adatkeze-
16t61
informéaciot
kér
személyes
adatainak
megadésa
mellett

Az adatkezelés részletes bemutatasa:

8. Adatkezeld lehet6vé teszi az érintettek szdmaéra, hogy a kovetkezokben részletezett adataik

megadasaval az Adatkezel6t6] informéciot kérjenek.

Mi az adatkezelés jogalapja?

9. Az informécidkérés onkéntes hozzajarulason alapul.

Kik az érintettek?

10. Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezel6vel kapcsolatba lép €s
az Adatkezel6ts] informaci6t kér személyes adatainak megadésa mellett.

Melyek az adatkezelés sordn kezelt adatok korei és céljai?

11. Kezelt adatok kore €s célja:

név* azonositas
telefonszam kapcsolattartas
e-mail cim* kapcsolattartas
kérdés tartalma* valaszadas
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Mi az adatkezelés célja?

12. Az adatkezelés célja az érintett szaméara megfeleld informacié nytjtasa és kapcsolattartas.

Hogyan torténik az adatkezelés?

13. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat jellemzen, de nem kizarolagosan a
kovetkezo:

a. Az érintett az Adatkezeld altal biztositott, szimara elérhetd uton keresztiil vagy médon
egyeztethet az Adatkezeldvel az Adatkezelé szolgaltatasairol, €és/vagy egyéb,
kapcsol6do kérdésekrdl.

b. Az Adatkezeld az érintett kérdését megvalaszolja és azt részére — ugyanazon az uton,
ahogyan az informacié kérés érkezett, ha érintett mashogyan nem rendelkezik —
quuttatj a.

c. Erintett, az adatkezelés céljaval 9sszhangban, Snkéntesen hozzajarul ahhoz, hogy ha az
informacickérés soran elérhetdségét megadta, azon keresztiil Adatkezel6 vele
kapcsolatba 1épjen, hogy a kérdést pontositsa, vagy azt részére megvalaszolja.

Meddig tart az adatkezelés?

14. Adatkezelés id6tartama: cél megvalosulésaig. Abban az esetben, ha az informéacié kéréshez
és/vagy informécié adashoz joghatds fliz6dik, vagy az érintettet, vagy az Adatkezeldt
hasonléan jelentds mértékben érinti, Adatkezeld az adatokat a mindenkori eléviilési idében
(jelenleg 5 év) kezeli.

Mi az adatkezelés modja?

15. Az adatkezelés modja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan torténik.
Honnan vannak az adatok?

16. Kozvetleniil az érintetto].

Torténik adatkdzlés harmadik fél szdmara?

17. Adatok harmadik fél széméra nem keriilnek kozlésre, kivéve, ha az ligy elintézese
szempontjabol az elengedhetetlen.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

18. Szervezési és technikai intézkedéseket a kezelt adatok védelme érdekében lasd a Szabalyzat
kiilon fejezetében.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

19. Az adatkezelés kapcsan ilyen nem torténik.
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20. A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet arra, hogy
amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szamara nem szolgéltatja, gy az Adatkezeld

a szolgaltatas nytjtasat (adatkezelést) megtagadja.
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FRINTETTEL TORTENO FOLYAMATOS, RENDSZERES KAPCSOLATTARTAS

SORAN KEZELT ADATOK

Ide tartozik példdul érintettel folytatott levelezés.

R&vid attekintés az adatkezelésrol:

Cél Jogalap Erintettek Adat- Idétartam Mod Forras
kategoria
az Onkéntes minden Lasd torlési elektroni- | érintettek
érintettel | hozz4jaru- | természetes alabb kérelemig, kusan
torténd las vagy személy, vagy cél és/vagy papir
kapcsolat- | megalla- ideértve megvalosu- alapon,
tartés, podas szervezet l4saig, vagy | manudlisan
felmeriilé | megkotése nevében, eléviiléséig, torténik
kérdések, | (GDPR 6. | képviseletében vagy az
kérések és | cikk 1. b.) eljaro érdek
egyebek természetes megszing-
megvala- személyt is, séig
szolasa, aki az egyszeri
megoldésa, informéacid
marketing/ kérésen tul
értékesitési folyamatosan,
aktivitas vagy
rendszeresen
kapcsolatot
tart az
Adatkezeldvel

Az adatkezelés részletes bemutatasa:

1. Adatkezeld biztositja, hogy az érintett vele kiilonbdzé modokon ¢s férumokon

folyamatosan, vagy rendszeresen kapcsolatot tartson.

Példalézé felsoroldssal élve ilyen az elektronikus alapii kapcsolattartds, mint az e-mail, vagy a
postai dton vagy telefonon torténd kapcsolattartds, stb. A kapcsolattartds ebben az
adatkezelésben azt jelenti, hogy nem egyszeri alkalomrdl van szo.

Mi az adatkezelés jogalapja?

2. Az adatkezelés jogalapja:
a. az érintett Snkéntes hozzajarulasa.

Az onkéntes hozzdjdrulds megvalésulhat rdutalé magatartdssal, pl. akkor, amikor az

Adatkezeld szdmdra levelet kiild, felhivja, stb.
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b. Abban az esetben, ha az Adatkezeld és az érintett megallapodast ktnek egymassal
példaul az Adatkezeld valamely szolgaltatasdnak igénybevételérdl, a rendszeres
kapcsolattartas ezen adatkezeléshez kapcsolodo lesz és jogszertisége a szerz6déskotésen

alapul.

c. Kapesolatfelvétel és kapcsolattartds, igy a vonatkoz6 adatok kezelése alapulhat az
érintett, harmadik személy, vagy az Adatkezel6 jogos érdekén, ilyen esetben az
Adatkezeld érdekmérlegelési tesztet hajt végre.

Kik az érintettek?

3. Az érintettek koére: Minden természetes személy, ideértve szervezet neveében,
képviseletében eljaré termeészetes személyt is, aki az egyszeri informaciokérésen tul
folyamatosan, vagy rendszeresen kapcsolatot tart az Adatkezel6vel.

Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei és céljai?

4. A kezelt adatok kore és célja:

név* azonositas
telefonszam kapcsolattartas
e-mail cim* kapcsolattartas
kérdés, kérdés, egyéb,

érintett altal megadott adat valaszadas

Mi az adatkezelés célja?

5. Az adatok kezelésének célja az érintettel torténé kapcsolattartas, felmeriilé kérdések,
kérések és egyebek megvalaszolasa, megoldasa, marketing/értékesitési aktivitas.

Hogyan torténik az adatkezelés?

6. Az adatkezel@ssel érintett tevékenység és folyamat jellemzden, de nem kizardlagosan a
kovetkezo:

a. Az érintett az Adatkezeld altal biztositott, szaméra elérhetd uton keresztiil vagy modon,
példalézo felsorolassal élve szoban (személyesen, telefonon) vagy irasban (postai iton,
elektronikus levélben) felveszi a kapcsolatot, vagy kapcsolatot tart az Adatkezel&vel és
kérdést, kérést vagy egyebet intéz az Adatkezeld felé. Kapcsolatot Adatkezeld is
felvehet az érintettel kérdés megvalaszolasa, vagy éppen jogos érdeke alapjan.

b. A kapcsolatfelvétel tartalma €s jogszabalyok, belsd szabalyzatok alapjan az Adatkezeld
megteszi a sziikséges lépéseket, példalozé felsorolassal €lve taj ¢koztatja az érintettet.

Meddig tart az adatkezelés?

7. Adatkezelés idGtartama:
a. torlési kérelem végrehajtasaig, vagy
b. cél megvaldsulasaig, vagy
c. ha szerz6dés teljesitése, jogi kotelezettség teljesitése, az érintett vagy harmadik személy,
vagy az Adatkezel$ érdeke megkivanja, akkor a teljesités, vagy jogi kotelezetiség
eléviiléséig, vagy az érdek megszlinéséig tart.
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Példdul: a levelezés bizonyitékaul szolgdlhat egy ellendrzés sordn, ezért az Adatkezeld kezeli
azt eléviilési id6ben. Ha bizonylat (szdmla) kigllitdsanak alapjaul szolgdl, akkor oszfia a
bizonylat meg6rzésének idejét, ezért 8 évig keriil letdroldsra, kezelésre.

Mi az adatkezelés modja?

8. Az adatkezelés modja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan torténik.

Honnan vannak az adatok?

9. Adatok forrasa: kozvetleniil az érintett6l.

Torténik adatkozlés harmadik fél szamara?

10. Adat harmadik £él szamara akkor keriil kozlésre, ha adatfeldolgozot vesz igénybe.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

11. Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében: részletesen lasd a
Szabalyzat kiilon fejezetében.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?
12. Automatizalt dontéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen nem torténik.
13. A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezel felhivia a figyelmet arra, hogy

amennyiben az érintett azokat az Adatkezel® szamara nem szolgaltatja, ugy az Adatkezeld
a szolgaltatas nytjtasat (adatkezelést) megtagadja.
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IDOPONTEGYEZTETES

Az adatkezelés fiiggetlen attol, hogy az idpontegyeztetés milyen médon, milyen forumon
keresztiil torténik.

Id@pontegyeztetés tipikusan, de nem kizardlagosa

R&vid attekintés az adatkezelésrol:

n személyesen vagy telefonon torténik.

Cél Jogalap | Erintettek | Adat- Idétartam Méd Forris |
kategoéria
az érintett | Onkéntes Minden | Lésd alabb | ha annak van | elektronikusan érintettek
szaméra | hozzajaru- | természetes egészseg- és/vagy papir
idépont lason személy, iigyi adat alapon,
biztositasa alapul akivel az vonatkozasa, manudlisan
és Adatkezeld akkor a torténik
kapcsolat- id6épontot vonatkoz6
tartas egyeztet. hatarideig,
egyébként 5
évig

Az adatkezelés részletes bemutatasa:

1. Adatkezel® lehetévé teszi az érintettek szdméra, hogy idépontot egyeztessenek az

Adatkezeldvel annak szolgaltatasai, vagy egyéb kérdések kapcsan.

Mi az adatkezelés jogalapja?

2. Az idépontegyeztetés és -foglalds 6nkéntes hozzgjarulason alapul.

Kik az érintettek?

3. Az érintettek kore: Minden természetes személy, akivel az Adatkezeld iddpontot egyeztet.

Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei €s céljai?

4. A kezelt adatok kore és célja a weboldalon keresztiil torténd idépontfoglalas alapjan:

név*

telefonszam*
e-mail cim

Id6pont

megjegyzes

Mi az adatkezelés célja?

azonositas

kapcsolattartas
megerdsités, kapcsolattartas

cél

tovabbi informacid

5. Az adatkezelés célja az érintett szamara idépont biztositasa és kapcsolattartas.
Tipikus cél lehet rehabilitacio, vagy kontroll idépont egyeztetése.

67



g%j“% Karolyi Sandor
1) Korhaz

BELSO ADATVEDELMI SZABALYZAT

Hogyan torténik az adatkezelés?

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kovetkez6:
a. Printett a szédmédra elérhetd uton vagy moédon keresi meg az Adatkezel6t
idépontegyeztetés kapesan.
b. Adatkezeld az érintettel iddpontot egyeztet, az idGpontegyeztetés soran szamara feltart
adatokat elektronikus nyilvéantartasi rendszerben és/vagy papir alapon rogziti ¢s a
lefoglalt idépontot az érintett felé széban és irasban (pl. elektronikus ton) meger6siti.

Meddig tart az adatkezelés?
7. Adatkezelés id6tartama:

a. ha érintett nem jelenik meg az idépontban, és ennek nincsen orvos-szakmai jelent6sége,
akkor a cél megvalosulésaig (idépont eredménytelen elteltéig).

b. ha érintett nem jelenik meg az idépontban, €s ennek van orvos-szakmai jelent6sége (pl.
nem megy vissza kontrollra), akkor az idépont és a meg nem jelenése ténye bekerlil az
egészségiigyi anyagba és osztja annak jogi sorsét, igy annak tarolasara el6irt hataridot.

¢c. ha az érintett megjelenik az idépontban és az idépontban torténik gyogykezelés,
egészségiigyi ellatds, tehat van relevanciéja, igy az bekertil az egészségligyi anyagba €s
osztja annak jogi sorsat, tehat annak tarolasara el6irt hataridét is.

Mi az adatkezelés médja?

8. Az adatkezelés médja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manualisan torténik.
Honnét vannak az adatok?

9. Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettdl.
Torténik adatkdzlés harmadik f€] szamara?

10. Adatkozlés: harmadik fél szdméra nem kertil kozlésre.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel8?

11. Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében: lasd kiilon
fejezetben.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotéas?
12. Automatizalt dontéshozatal, profilalkotés: az adatkezelés kapcsan ilyen nem t6rténik.
13. A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivja a figyelmet arra, hogy

amennyiben az érintett azokat az Adatkezel6 szamara nem szolgaltatja, igy az Adatkezeld
a szolgaltatas nyujtasat (adatkezelést) megtagadja.
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VAROLISTA VEZETESEVEL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

Az Adatkezeld 2015. november 1.-t61 nem végez vdrdlistakoteles beavatkozdsokat, igy
kapcsolatos adatkezelést.

ezzel
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BELEEGYEZO NYILATKOZAT/MEGALLAPODAS MEGKOTESEVEL
KAPCSOLATOS ADATKEZELES

Rovid attekintés az adatkezelésrol:

Cél Jogalap Erintettek Adat- Idétartam Mod Forras
kategoria
az érintett Megélla- Minden Lasd alébb | egészség-igyi | elektroniku- Erintettek
azonositasa, az podas természetes adat legalabb | san és/vagy
érintett megkotése | személy, aki 30¢év,a papir alapon,
szamara (GDPR 6. az zardjelentés | manudlisan
megfeleld cikk 1.b.), | Adatkezeld legalabb 50 torténik
szolgaltatds | jogszabaly felé — év,a
nyujtasa a alapjan személyes képalkotod
hozzéjaruld kotelezd adatainak diagnosztikai
nyilatkozat vagy megadasa eljarassal
¢s/vagy a Onkéntes mellett — késziilt
megéallapodas | hozzja- beleegyez6 felvételt az
rendelkezésein rulas nyilatkozatot annak
ek ad és/vagy készitésétol
megfeleléen, vele szamitott 10
valamint a megallapo- év,a
kapcsolattartas dast kot adott felvételrol
szolgaltatas készitett
igénybevéte- leletet a
1ével felvétel
kapcsolatban készitésétol
szamitott 30
év
bizonylat
alatamaszta-
sara: 2000.
évi C. torvény
169. § (2)
bekezdése
alapjan
legalabb 8 év
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Az adatkezelés részletes bemutatdsa:

1. Adatkezelé az egyes szolgaltatdsainak nyujtasat beleegyezd nyilatkozat és/vagy
megallapodas eldzetes megkotéséhez, mint feltételhez kotheti, amelyrdl tajékoztatja az
érintettet.

Mi az adatkezelés jogalapja?

22. Jogalap:

e. megéllapodas megkdtése esetén az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk 1. b. pontja
(az adatkezelés olyan szerz8des teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerzOdés megkotésct megel6z6en az érintett kércscre torténd 1épések
megtételéhez sziikséges),

f. egészségligyl adatokat tartalmazo beleegyezd nyilatkozat esetén az El. térvényen
alapul, és kitoltése az egészségligyi szolgaltatas nydjtasanak feltétele.

Példdul, ha az érintett (pdciens) nem tolti ki az egészségugyi adatokra vonatkozé nyilatkozatdt,
az Adatkezel§ megtagadja az egészségiigyi szolgdltatast (a fel nem deritett kockdzatok miatt).

g. nem egészségiigyi adatokat tartalmazoé hozzajarulé nyilatkozat esetében az adatkezelés
jogalapja az 6nkéntes hozzdjarulas.

Kik az érintettek?

3. Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezel6 fel¢ — személyes
adatainak megadasa mellett — beleegyezd nyilatkozatot ad és/vagy vele megallapodast k6t
adott szolgaltatas igénybevételével kapcsolatban.

Tipikusan az Adatkezel§ szolgdltatdsainak igénybe vételének céljabol.

Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok kdrei €s céljai?

24. Kezelt adatok kore és célja megallapodds esetén:

név* azonositas

lakcim* azonositas/kapcsolattartas

sziiletési hely, id6* azonositas

anyja neve azonositas

TAJ szam azonositas, kozfinanszirozasi timogatashoz sziikséges
telefonszam® kapcsolattartas

e-mail cim kapcsolattartas

egészségligyi adat, dokumenticié* szolgaltatas nytjtasahoz sziikséges

szolgaltatas targya, tartalma tajékoztatashoz és szolgaltatas nyUjtasahoz sziikséges
dijazas megallapodas tartalmi eleme
jogok és kotelezettségek megallapodas tartalmi eleme
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5. Kezelt adatok kore &s célja nyilatkozat esetén:

név* azonositas

lakcim™ azonositas/kapcsolattartas

sziiletési hely, id6* azonositas

anyja neve azonositas

TAJ szam azonositas, kozfinanszirozotti timogatashoz sziikséges
telefonszam* kapcsolattartas

e-mail cim kapcsolattartas

egészségiigyi adat, dokumentacié*  szolgaltatas nydjtasahoz szilkséges

szolgaltatés targya, tartalma tajékoztatashoz és szolgaltatas nyutjtasahoz sziikséges

Mi az adatkezelés célja?

26. Az adatkezelés célja az érintett azonositasa, az érintett szamara megfeleld szolgéltatas
nyujtasa a hozzajarulé nyilatkozat és/vagy a megallapodas rendelkezéseinek megfelelben,
valamint a kapcsolattartas.

Hogyan térténik az adatkezelés?

27. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat jellemzden, de nem kizarélagosan a
kovetkez6:

a. Adatkezeld a jogszabalyoknak megfelel6en t4jékoztatja az érintettet az adott
szolgaltatas kockazatair6l, egyebekrol.

b. Erintett, sajat belatisa alapjan, befolyasmentesen, onkéntesen dont az Adatkezeld
szolgaltatasanak/szolgéltatasainak igénybevételérdl. Amennyiben igénybe kivéanja
venni azt/azokat, Ggy a fenti adatainak megaddsaval hozzjarulé nyilatkozatot ad
és/vagy megallapodast kot az Adatkezel6vel.

c. Erintett tudomasul veszi, hogy az, 4ltala alairt altalanos anamnézis elnevezésii adatlapon
az egészségi allapotarol szolgaltatott adatok, informaciok a szolgaltatasok,
gy6gykezelések tartalmanak megvalasztasdhoz sziikségesek, €s nyilatkozik, hogy a
szolgaltatott adatok teljes koriiek és a kezelések id6tartama alatt bekovetkezett
valtozasokrél az Adatkezeldt irasban tajékoztatni koteles.

d. A hozzajaruld nyilatkozatot és/vagy megallapodast, a szolgaltatas nyujtasahoz
feltétlentil sziikséges, kapcsolodo egészségiigyi adatokkal, dokumentécioval egylitt, az
Adatkezeld kifejezetten erre a célra haszndlt elektronikus nyilvantartasi rendszerben
és/vagy papir alapon letarolja.

e. Adatkezeld az adatbiztonsag kovetelményeinek teljesitésére kiemelt figyelmet fordit az
egészségligyi adatok vonatkozasdban.

f. Amennyiben érintett a szolgaltatas nyujtasat befolydsolo vagy kizaré tény tar fel az
Adatkezel® részére, vagy Adatkezeld ilyen tényt egyértelmien ¢s bizonyithat6an talal
az érintettel kapcsolatban, gy Adatkezelé az adott szolgaltatas(ok) nyujtasat
megtagadja.
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g. A megallapodasban az érintett &s Adatkezeld megallapodhatnak abban, hogy a
szolgaltatas soran 1étrejovd kép- vagy kép- és hanganyagot, amely adatrol az érintett
felismerheté, az Adatkezeld kozosségi oldalan, a weboldalan vagy egyéb feliileten
felhasznalja sajat reklam vagy marketing céljabol. Ebben az esetben az érintett

.

hozz4jarulé nyilatkozatat visszavonhatja, és az adatokat az Adatkezelének torolnie kell
a visszavonas alapjan, de figyelemmel kell lenni a vonatkoz6é megéllapodéds egyéb,

esetleg korlatozo, rendelkezéseire is. Ez kiilonallo adatkezel€s.

Meddig tart az adatkezelés?

8. Adatkezelés idétartama: Az egészségligyi dokumentaciot, €s egészségiigyi adatot a 1997.
&vi XLVIL torvény 30. § 1. bek. alapjan legalabb 30 évig, a zarojelentést legalabb 50 évig,
a képalkoté diagnosztikai eljarassal készilt felvételt az annak készitésétél szamitott 10
évig, a felvételrdl készitett leletet a felvétel készitésétdl szamitott 30 évig kell az
Adatkezelének megdriznie. Azon személyes adatok vonatkozasaban, amelyek
bizonylatokra keriilnek, vagy a bizonylatot tamasztjak ald és a bizonylat a konyvviteli
elszamolast tdmasztja ald, az adatkezelés idétartama (a bizonylat vonatkozasaban) a 2000.

évi C. torvény 169. § (2) bekezdése alapjan legalabb 8 €v.
Mi az adatkezelés modja?
29. Az adatkezelés modja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan torténik.
Honnan vannak az adatok?
30. Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettol.

Torténik adatkdzlés harmadik fél szamara?

31. Adatkdzlés: amennyiben harmadik fél felé kozlésre keriil, gy e cimzett adatait az I. sz.

melléklet tartalmazza.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel8?

32. Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében: részletesen lasd

a Szabdélyzat kiilon fejezetében.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotds?

33. Automatizalt dontéshozatal, profilalkotés: az adatkezelés kapcsan ilyen nem torténik.

34. A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet arra, hogy
amennyiben az érintett azokat az Adatkezel® szamara nem szolgaltatja, ugy az Adatkezeld

a szolgaltatas nytjtasat (adatkezelést) megtagadja.
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BETEGNYILVANTARTASSAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

Ide tartozik az érintetti adatok kezelése a napi ugym
hogy milyen rendszerben torténik, vagy hogy mi az nyi

R&vid attekintés az adatkezelésrol:

enethez kapcsolédéan fiiggetlenil attol,
Ivdntartds adott célja (ha ilyen létezik).

Cél Jogalap Erintettek Adat- Iddtartam Méd Forras
kategéria
a betegek és | Onkéntes Minden Lasd Lasd Elektroni- | Erintettek
mas hozzajarul természetes alabb. alabb. kusan €s
érintettek asvagy | személy, akiaz papir
nyilvantar- | jogszabaly Adatkezeld alapon,
tasa, a alapjan paciense, manualisan
gordiilékeny | kotelezd betege. A
kapcsolat- betegadatokhoz
tartas kapcsolodhat
elOsegitése, hozzétartozo,
megtett torvényes
1épések képviseld, vagy
nyomon- beteg altal
kovetése meghatalmazott

mas személy
adata is, igy az
adatkezelés
szempontjabdl e
személyek is
érintettek

Az adatkezelés részletes bemutatésa:

1. Adatkezeld elektronikus alapt betegnyilvéntartast vezet, amely(ek)be manudlisan taplalja
be a kezelt adatokat.

Mi az adatkezelés jogalapja?

2. Az adatkezelés jogalapja:
a. érintett 5Snkéntes hozz4jarulasa,
b. Eii. tv. alapjan kotelezd.

Kik az érintettek?

3. Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezelé paciense, betege. A
betegadatokhoz kapcsolodhat hozzatartozo, tdrvényes képviseld, vagy beteg dltal
meghatalmazott mas személy adata is, igy az adatkezelés szempontjabol e személyek is
érintettek.

74




LI} Karolyi Sandor
(Fij Korhaz

BELSO ADATVEDELMI SZABALYZAT

Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei és céljai?

4. A kezelt adatok kore és célja:

név* azonositas

lakcim* azonositas/kapcsolattartas

sziiletési hely, id6* azonositas/az életkor szakmai szempontok alapjan is
relevans

anyja neve azonositas

TAJ szam azonositas, kozfinanszirozési timogatashoz
sziikséges

telefonszdm™* kapcsolattartas

e-mail cim kapcsolattartas

egészségiigyi adat, dokumentaci6® szolgaltatds nyujtasdhoz, nyomon kovetéshez

egészségligyi dokumentaci6™ szolgaltatas nyujtasahoz, nyomon kovetéshez
szolgaltatasok targya, tartalma, tajékoztatashoz és szolgaltatas nyujtasahoz, nyomon
idétartama, idépontjai kovetéshez

Mi az adatkezelés célja?

5. Az adatkezelés célja a betegek és maés érintettek nyilvantartdsa, a gordilékeny
kapcsolattartas elésegitése, megtett Iépések nyomon kovetése.

Hogyan torténik az adatkezelés?

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat jellemzoéen, de nem kizarélagosan a
kovetkezo:
a. Az érintett tigyféllé lenni kivané érintett eljuttatja adatait az Adatkezel$ szdmara.
b. Az adatokat az Adatkezelé manudlisan betéplalja a nyilvantartds céljat szolgalod
elektronikus nyilvantartasi rendszerbe.

Erintett adatait az Adatkezeld adategyeztetés segitségével naprakészen tartja.

Meddig tart az adatkezelés?

7. Adatkezelés idétartama: Az egészségiigyi dokumentaciot, és egészségligyi adatot a 1997.
évi XLVIL torvény 30. § 1. bek. alapjan legaldbb 30 évig, a zardjelentést legalabb 50 évig,
aképalkoto diagnosztikai eljarassal késziilt felvételt az annak készitésétél szamitott 10 évig,
a felvételrdl készitett leletet a felvétel készitésétdl szamitott 30 évig kell az Adatkezel6nek
megbriznie.

Mi az adatkezelés modja?

8. Az adatkezelés mddja: elektronikusan, manualisan.
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Honnan vannak az adatok?

9. Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettdl.

Torténik adatkszlés harmadik fél szamara?

10. Adatkozlés: harmadik fél szaméra kozegészségligyi, jarvanytigyi okbol keriilhet sor.
Hogyan biztositja az adatok védelmeét az Adatkezel6?

11. Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében: részletesen lasd a
Szabalyzat kiilon fejezetében.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?
12. Automatizalt dsntéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapesan ilyen nem torténik.

13. A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet arra, hogy a jelolt
adatok minimalisan sziikségesek.
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ERINTETT BELEEGYEZESEVEL AZ FRINTETTROL KESZITETT KEPEK,

VIDEOFELVETELEK, HANGFELVETELEK

Ide tartozik példdul az érintettrdl készitett kép, vagy az érintettel készitett interju, stb., de nem
tartozik ide a kamerarendszer dltal készitett felvétel.

Példa az adatkezelésre: érintettel készitett interjii publikdldsa.

Rovid attekintés az adatkezelésrol:

Cél Jogalap Erintettek Adat- Idétartam Mod Forras
kategoéria
az érintett Onkéntes Minden Lasd Erintett elektroni- | Frintettek
hozzajarul- | hozzgjarulds | termeszetes alabb. kérésére kusan
aséban személy, aki torlésig és/vagy
meghata- el6zetesen papir
rozott cél hozzajérul alapon,
ahhoz, hogy manudlisan
réla kép-, torténik
video-
és/vagy
hangfelvétel
késziiljon

Az adatkezelés részletes bemutatasa:

1. Adatkezel6 a hatdlyos Polgari torvénykonyv 2:48. § (1). bekezdésében foglaltak
messzemend betartasa mellett, az érintettrél, és/vagy az érintettel készitett hang-, kép- és
videdfelvételt kizarolag az érintett el6zetes hozzajarulasaval hozza létre, &s teszi meg azokat
a lépéseket (pl. tovabbités, publikalas), amelyekhez az érintett a vonatkoz6 nyilatkozatdban
hozzajarult.

Mi az adatkezelés jogalapja?

2. Az adatkezelés kizarolag az érintett arra irdnyuld, onkéntes, hatérozott hozzaj arulas esetén
valosulhat meg.

Kik az érintettek?

3. Az érin‘fettek kore: Minden természetes személy, aki elézetesen hozzéjarul ahhoz, hogy réla
kép-, video- és/vagy hangfelvétel késziiljon (példaul a szolgéltatas igénybevétele soran
abbol a célbél, hogy a tudoményos vagy mas lapban megjelenjen).
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Melyek az adatkezelés sordn kezelt adatok korei és céljai?

4.

A kezelt adatok kore és célja:
érintettel késziilt hangfelvétel azonositas
érintett képmasa azonositas
érintettrol késziilt egyéb
képfelvétel, ideértve a vided-
felvételt, amelyrl az érintett
felismerhetd azonositas

Mi az adatkezelés célja?

5.

Adatkezelés célja az érintett hozzéjaruldsaban meghatarozott cél, példalozo felsorolassal
élve az érintettrél az érintett beleegyezésével készitett hang-, kép- és videofelvételek
tovabbitisa a Partner, vagy harmadik személy szdmara, vagy az Adatkezeld weboldalan
vagy kozosségi oldalan torténd kozzététele, és igy az Adatkezeld marketingje.

Hogyan torténik az adatkezelés?

6.

Adatkezeld kijelenti, érintett tudomasul veszi, hogy amennyiben az elkészitett hang-, kép-
&s videofelvételrél az érintett felismerhetd, Ugy az adat személyes adatnak mindsiil és annak
kezelésére a kovetkezd szabalyok irdnyaddak:

Amennyiben érintett az adatrél felismerhetd, agy elézetes hozzajarulasat barmikor
visszavonhatja, akar a weboldalra, vagy a kozosségi oldalra feltoltés eldtt, akar a feltoltést
kovetden (torlési igény).

Adatkezeld a torlési igény kézhezvételét kovetden azonnal koteles megtenni az adat
eltavolitasat szolgald 1épéseket.

Az érintettekrdl késziilt adatokkal kapcsolatos adatkezelésrol a
foigazgato@karolyikorhaz.hu e-mail cimre kiild6tt megkeresésre ad az Adatkezel6 bévebb
tajékoztatast. A weboldalrél és/vagy kozosségi oldalrol és/vagy az adatallomanybol torténd
torlés, vagy zarolds szintén itt kérhetd.

Meddig tart az adatkezelés?

10. Adatkezelés id6tartama: érintett kérésére toriésig.

Mi az adatkezelés modja?

11. Az adatkezelés modja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan torténik.

Honnét vannak az adatok?

12. Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettdl.

Torténik adatkdzlés harmadik fél szamara?
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13. Adatkozlés: Adatkezeld a késziilt adatokat az érintett onkéntes hozzajarulasanak
megfeleléen nyilvanossagra hozhatja, igy az adatok (igy pl. képek) harmadik felek szamara

elérhet6 lesz.
Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

14. Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében: lasd kilon

fejezetben.
Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

15. Automatizalt dntéshozatal, profilalkotés: az adatkezelés kapcsan ilyen nem torténik.
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HOZZAJARULO NYILATKOZATTAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

Ide tartozik az adatkezeléssel kapcsolatos hozzdjdruld nyilatkozatok kezelése.

Rovid attekintés az adatkezelésrol:

Forras

Cél Jogalap Erintettek Adat- Idétartam Mod
kategoria
az adatkezelés | Onkéntes Minden Léasd eléviilésig, | elektroni- Erintettek
jogalapjanak | hozzajarulds | természetes alabb. vagy kusan
bizonyithatésa személy, aki torlésig és/vagy
ga, valamint a adatainak papir
hozzéjarulas valamilyen alapon,
teljesitése célbol torténd manualisan
(elszamoltathat kezeléséhez
6sag elve), hozzajaruld
valamint nyilatkozatot
kapcsolattartas ad az
Adatkezeld
szdmara

Az adatkezelés részletes bemutatasa:

1. Adatkezeld az érintettekté] papir alapt vagy elektronikus hozzajérulé nyilatkozatot kér az

adataik megismeréséhez, kezeléséhez, adott esetben tovabbitasahoz.

Mi az adatkezelés jogalapja?

2. A hozzajaruld nyilatkozat addsa 6nkéntes hozzdjaruldson alapul.

Kik az érintettek?

3. Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki adatainak valamilyen célbol torténd
kezeléséhez hozzajarulé nyilatkozatot ad az Adatkezeld szdmara.

Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei és céljai?

4. Kezelt adatok kore €s célja:

név

szil. hely, id6

hozzajarulési nyilatkozatban

megjelslt adat

Mi az adatkezelés célja?
5. Az adatkezelés célja: a hozzajarul6 nyilatkozatok kezelése az adatkezelés jogalapjanak

bizonyithat6séga,

valamint

a hozzijérulas

azonositas
azonositas

hozzéjarulas teljesitéséhez sziikséges

(elszamoltathatdsag elve), valamint kapcsolattartas.

teljesitése

szempontjabol

szlikséges
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Hogyan torténik az adatkezelés?

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat jellemzéen, de nem kizarélagosan a
kovetkezo:

a. Az érintett az Adatkezeld éltal biztositott, szaméra elérhetd uton keresztiil vagy
médon jarul hozza az adatok kezeléséhez valamilyen célbol.

b. Példalézé felsoroldssal élve az érintett elektronikusan a weboldalon, vagy papir
alapon adja meg eldzetes hozzgjarulasat az adatok kezeléséhez.

c. Adatkezeld a hozzajarulé nyilatkozatokat papir alapon vagy elektronikus Uton
letdrolja és kezeli kés6bbi visszakereshetfség és bizonyithatosdg okan. A
hozz4jarul6 nyilatkozatokat zartan kezeli az Adatkezeld.

Meddig tart az adatkezelés?
7. Adatkezelés id6tartama:

d. azon jogviszonybél eredd jogok és kotelezettségek érvényesithet6ségének
eléviiléséig tart, amely jogviszony kapcsan az Adatkezel$ a személyes adatokat
kezeli, vagy

e. ha ilyen jogviszony nem jott létre, akkor az érintett kérésere torlésig.

Mi az adatkezelés mo6dja?

8. Az adatkezelés médja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan.
Honnan vannak az adatok?

9. Adatok forrésa: kdzvetleniil az érintettol.

Torténik adatkozlés harmadik fél szamara?

10. Adatkozlés: az 1. sz. mellékletben keriiltek megnevezésre, ha a hozzgjarulas
adattovabbitassal kapcsolatos.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

11. Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében: részletesen lasd a
Szabélyzat kiilon fejezetében.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?
12. Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapcsan ilyen nem torténik.
13. A *-gal jelslt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivja a figyelmet arra, hogy

amennyiben az érintett azokat az Adatkezel® szamara nem szolgéltatja, Gigy az Adatkezeld
a szolgaltatds nyujtasat (adatkezelést) megtagadja.
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KAMERARENDSZER UZEMELTETES

Révid attekintés az adatkezelésrol:

Cél Jogalap Erintettek Adat- Idétartam Mod Forras
kategoria
Kamerasza az Minden Lasd 2005. évi elektroni- | Erintettek
balyzatban | Adatkezeld | természetes alabb CXXXIIL. kusan,
meghataro jogos személy, aki torvény 31. § | automati-
zott célok, érdeke térfigyeld 2. bek. zaltan
igy pl. kamerarend- (felhaszndlds | torténik
vagyonvéd szerrel hianyéaban a
elem, megfigyelt felvételtol
személy- teriiletre szamitott 3
és testi bemegy, munkanap),
épség illetve ott kiilonleges
védelme, tartozkodik esetben 30
stb. nap

Az adatkezelés részletes bemutatésa:

1. Az Adatkezeld a 1041 Budapest, Nyar u. 103., 1047 Budapest, Baross utca 69-71. cimeken
talalhaté teriiletén kamerarendszer lizemel a jelen Szabalyzattdl formailag kilonallo
kameraszabalyzatban meghatérozott célokbol. Az egyes kamerak mikédtetésére az
érintettek figyelmét tajékoztatd tablak hivjak fel.

Mi az adatkezelés jogalapja?

2. Az adatkezelés jogalapja a jogos érdek. A jogos érdek a Kameraszabalyzatban
meghatarozott célokkal van 6sszhangban.

Példéul az Adatkezeld (Munkatdrsa) vagy harmadik személy jogos érdeke életének, testi
épségének védelme, vagy vagyonvédelme.

Kik az érintettek?

3. Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki térfigyeld kamerarendszerrel
megfigyelt teriiletre bemegy, illetve ott tartozkodik.

Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei és céljai?

4. A kezelt adatok kore és célja:

képmés azonositas

Mi az adatkezelés célja?

5. Az adatkezelés célja, Osszhangban a kameraszabalyzatban meghatarozott célokkal a
kovetkezék: a megfigyelt teriileten levé vagyontdrgyakkal, eszkozokkel, berendezésekkel
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kapcsolatos vagyonvédelem, valamint személyvédelem és az drintettek azonositasa,
teriileten bekvetkezett balesetek megelzése és a bekdvetkezett balesetek koriilményeinek
feltarasa, min6ségbiztositdsi okok, a minBségbiztositasi kifogasok esetén a (jog)vita
tisztazasa, feltarasa, bizonyitasa, panasz kivizsgéldsa, stb. Az adatkezelés célja minden
egyes kamera esetében kiilon keril meghatdrozasra a vonatkozo kameraszabalyzat
mellékletében.

Hol taroljak az adatokat?

6.

A felvétel tarolasanak helye: az Adatkezeld iizemeltetésében allo, 1041 Budapest, Nyar u.
103., alatt talalhaté helyiségek.

Hogyan torténik az adatkezelés?

7. A kamerarendszer {izemeltetésével kapcsolatban részletesen az Adatkezel6 a jelen

Szabalyzattol formailag elkiiloniild kameraszabalyzatban rendelkezik azzal a kikotéssel,
hogy a nevezett kameraszabalyzat kizdrélag a mindenkor hatalyos Belsé Adatvédelmi
Szabalyzat rendelkezéseivel egyiitt értelmezendd, a Kameraszabalyzat az Adatvédelmi €s
Adatbiztonsagi Szabalyzat mellékletének tekintendé és elérhetd a helyszinen.

Meddig tart az adatkezelés?

8.

Adatkezelés idétartama: 2005. évi CXXXIIL torvény 31. § 2. bek. (felhasznalas hidnyaban
a felvételtdl szamitott 3 munkanap). Amennyiben e f6szabalytél eltéré ideig tarolja az
Adatkezeld az adatokat, igy példaul veszélyes anyag tarolasa kapcsan, ugy a jogszabalyban
meghatarozott hataridét (30 nap) érdekmérlegelési teszttel tdmasztja ala.

Mi az adatkezelés modja?

9.

Az adatkezelés modja: elektronikusan és automatizaltan torténik.

Honnan vannak az adatok?

10. Adatok forrasa: kdzvetleniil az érintettél.

Torténik adatkdzlés harmadik fél szamara?

11. Adatkozlés: harmadik fé] szamara nem keriil kozlésre (kivéve hatosagot, birésagot)

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel§?

12. Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében: részletesen lasd a

Szabalyzat kiilon fejezetében.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

13. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotés: az adatkezelés kapcsén ilyen nem térténik.
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ADATKOZLES (HARMADIK SZEMELY FELE)

Rovid attekintés az adatkezelésrol:

Cél Jogalap Erintettek Adat- Idétartam Méd Forras
kategdria
konkrét célt | hozz4ja- Minden lasd alabb. eléviiléséig | elektroniku- | érintettek
az érintett, | rulds, jogi | természetes vagy ha san és/vagy
jogszabaly, | kotelezett- személy, jogszabaly papir
az ség akinek el6ir alapon,
Adatkezeld | teljesitése, adatat az adatkezelés manudlisan
vagy a megalla- | Adatkezeld id6tartamot torténik
kozlés podas, kozli (l4sd Eiatv.),
cimzettje jogos harmadik akkor az abban
hatdrozza érdek személlyel meghatarozott
meg hatarideig.

Az adatkezelés részletes bemutatdsa:

1. Adatkezeld, amennyiben az érintett 5nkéntesen hozzajarult az adatok tovabbitasdhoz, vagy
az adatkozlés (adattovabbitas, adatatadds) lehet6sége mas jogalapon nyugszik, az érintett
adatait kozli (tovabbitja, 4tadja) az érintett szimara megnevezett adattovabbitasi cimzett

felé.

Példdul az adatkozlés cimzettje lehet az Adatkezeld Partnere, hatésag, vagy mds cimzett is.

Mi az adatkezelés jogalapja?

2. Az adattovabbitas jogalapja
a. az érintett 6nkéntes hozzdjaruldsa, vagy
b. szerz6dés megkotéséhez, teljesitéséhez sziikséges,

c. jogszabaly alapjan kotelezd, vagy

d. jogszabilyban meghatarozott mas jogalap (pl. jogos érdek) lehet.

Kik az érintettek?

3. Az érintettek kore: Minden természetes személy, akinek adatdt az Adatkezelé kozli

harmadik személlyel.

Tipikusan ki felé torténik adatkozlés?

4. Téarsadalombiztositasi ellatas és az ellatas finanszirozasa céljabol:
a. A tarsadalombiztositdsi igazgatdsi szervek részére abban az esetben tovabbithat6
egészségiigyi és személyazonositd adat, amennyiben arra az érintettnek jaro
tarsadalombiztositasi ellatdsok megallapitasa, folydsitasa céljabol van sziikség, €s az az
egészségi allapot alapjan torténik, valamint az a tarsadalombiztositasi alapok kezeldi
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10.

gazdalkodasanak, tovabba a tarsadalombiztositasi ellatasok folyositasanak ellendrzése
céljabol indokolt.

b. A tarsadalombiztositdsi igazgatisi szervek altal lefolytatott ellenbrzés soran a
tarsadalombiztositds szerveinek csak orvos, illetve gyogyszerész végzettsegl
alkalmazottja ismerheti meg a gyogykezelt személy osszekapcsolt egészségiigyi €s
személyazonositd adatait.

Az egészségligyi ellatast finanszirozé szervek részére a betegforgalmi Osszesitéseket az
Informatikai osztéaly tovabbitja.

Hivatalos szervek szdmara:

a. Az egyes szervek részére adat csak és kizarolag irasbeli megkeresés alapjan adhato ki,
a megkeresésnek tartalmaznia kell a megismemi kivant adat megnevezését €s az
adatkezelés pontos céljat. Kizarélag annyi és olyan adat tovabbithatd, mely az
adatkezelési cél megvalésulaséhoz elengedhetetlentil sziikséges. A kovetkezd szervek
igényelhetik a gyogykezelt személy egészségligyi €s személyazonositd adatait:

e biintetéligyben a nyomoz6 hatdsag, az igyészség, a birdsag, az igazsagiigyi
orvosszakeértd, polgari és kézigazgatasi ligyben az ligyészség, a birosag, az
igazsagiigyi orvosszakértd
szabalysértési eljaras soran az eljarast lefolytato szervek,
hadkoteles személy esetén az illetékes jegyz6, a hadkiegészitd parancsnoksag, illetve
a katonai egészségiigyi alkalmassagot megallapit6 bizottsag
e a nemzetbiztonsagi szolgalatok, a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz6l6 1994. évi

CXXXV. torvényben meghatérozott feladatok ellatasa érdekében, az abban kapott

felhatalmazas korében.

Semmelweis Orvostorténeti Muzeum, Konyvtar és Levéltar részére, ha az adatnak
tudoményos jelentbsége van, a kotelezd nyilvantartasi id6t kvetéen at kell adni a nevezett
cimzettek részére.

Adatkezeld a Kozponti Implantatumregiszter felé adatokat tovabbit, ha a feltételek
fennallnak. Jogalap: 1997. évi XLVIL tv. 22/B §. Tovabbitott adatok kdrei: név, sziiletés
hely, id8, lakhely, anya neve, nem, az implantitum gyartéja, szériaszam. Varhato
adatkezelés id6tartama: 50 év.

A kezelborvos a gydgykezelt személy elsé ellatasa sordn a renddrségnek haladéktalanul
bejelenti a gyogykezelt személy személyes adatait, ha a gydgykezelt személy 8 napon tal
gydgyulo sériilést szenvedett, és a sériilés feltehet6en bilincselekmény kovetkezménye. A
bejelentéshez a gyogykezelt személy hozzjarulasa nem sziikséges. A bejelentés az elsé
ellaté orvos altal torténik telefonon, majd irasban megersitve. A bejelentés tényct az
egészségiigyi dokumentacioban rogziteni kell.

Halélozas esetén az illetékes anyakonyvvezetd Gtjan a Kozponti Statisztikai Hivatal részere
az egészségiigyi és személyazonosité adatokat 4t kell adni. A haldlozassal kapcsolatos
események anyakdnyvezése céljabol teljesitendd bejelentési kitelezettség sordn, halalozas
esetén az életben 16v8 hazastars/torvényes képviseld az érintett személyi azonositdjat
koteles atadni tovabbitas céljabél. Amennyiben ez megtagadasra kertil, ugy annak ténye
még a betegellaté osztalyon irdsban rogzitésre keril, két tani alairasaval érvényesitve.
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11. Daganatos eredetli betegség észlelése esetén a gyogykezelt személy egészségiigyi €s
személyazonositd adatait a Nemzeti Rakregiszternek kell tovébbitani. A Nemzeti
Rakregisztert az Orszagos Onkologiai Intézet vezeti. Az adattovabbitast az Informatikai
Osztaly végzi. Mas betegség esetén személyazonositasra alkalmas mo6don adat
epidemiolégiai céllal nem tovéabbithato.

12. Az egészségiigyért felel6s minisztérium iranyitasa ala tartozo orszagos szervek és intézetek
- sajat szakteriiletiikon - kezelhetik az esetszam meghatérozasa céljabol a cél eléréséig a
gyogykezelt személy TAJ szamat €s egészségligyl adatait, tovabba személyazonosito
adatai koziil minden olyan adatot, amely 6nmagaban nem teszi lehet6vé a gyogykezelt
személy személyének azonositasat (pl. nem, életkor, postai iranyitoszam). Az ilyen céli
adattovabbitashoz az engedélyt a féigazgatd vagy az adatvédelmi tisztvisel6 adja meg.

13. Egészségligyi €s személyazonosité adatot kozigazgatasi eljaras, illetve az érintettnek
intézményi elhelyezése, gondozéasa céljabol akkor lehet tovabbitani, ha arra a gyogykezelt
személy jogai érvényesitéséhez vagy kotelezettségel teljesitéséhez van sziikség.

14. Kozegészségiigyi, jarvanyligyl célbol adatot kozolni csak a torvényben meghatarozott
szervek részére az eldirt adattartalommal lehet. Az adatkorok meghatarozasra kerliltek a
jelen Szabélyzat mellékletében (1asd a korabbi szabalyzat 2. sz. mellékletét).

15. A betegellato szivinfarktussal diagnosztizalt betegség észlelése esetén tovabbitja az érintett
személyazonosité és a szivinfarktus megbetegedésre vonatkoz6 egészségiigyi adatait a
Nemzeti Szivinfarktus Regiszter részére.

16. Partner felé: amennyiben adott szolgéltatds teljesitéséhez szitkséges, az Adatkezeld
adatokat ad 4t adatfeldolgozé Partner felé. Elképzelhetd az is, hogy nem adatfeldolgozo,
hanem onallé adatkezelként jar el a Partner (pl. rehabilitacio kapcsan protézis készitd
felg), ekkor az Adatkezeld hozzajarulast kért az érintettd] az adattovabbitast megel6z6en.

Mi az adatkezelés célja?

17. Az adatkezelés konkrét céljat érintett, jogszabaly, az Adatkezeld, vagy a kozlés cimzettje
hatdrozza meg.

Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei és céljai?
18. Az adatkezelés konkrét céljghoz kapcsolédik az adat célja, a kozolt adatok korei pedig csak
tipikusan hatérozhatéak meg azzal, hogy a cél és a konkret adatkorok tajékoztatasra

keriilnek az érintett felé (kivéve, ha jogszabaly ezt megtiltja).

Tipikusan kezelt, kozolt adatok kore:

név* azonositas
egészségligyi adat adott célbol
egészségligyi dokumentacio adott célbol
cim
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19. A fenti adatok kizardlag akkor keriilhetnek kozlésre harmadik személy felé, ha
a. a kozlés cimzettje, célja, varhato ideje tisztazott és ismert az érintett szamara €s
b. ahhoz az érintett hozzajarult, vagy
c. az érintett hozzajaruldsara mas jogalap miatt nincsen szitkség (pl. jogi kotelezettség
teljesitése miatt).
Hogyan torténik az adatkezelés?
20. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kovetkez6:
a. Az érintett a fent meghatérozott adatainak kozléséhez kifejezetten, frasban hozzéjarul,
vagy Adatkezeld mas jogalapot hasznal az adattovabbitashoz.
b. Amennyiben érintett hozz4jarulasa a jogalap, gy Adatkezeld a hozzajarulast letarolja.

c. Adatkezeld az adatokat elektronikus tton titkositva, vagy papir alapon a cimzett
szamaéra eljuttatja.

Meddig tart az adatkezelés?

21. Adatkezelés idbtartama: azon jogviszonybol ereddé jogok €s, kotelezettségek
érvényesithetdségének eléviiléséig tart, amely jogviszony kapcsén az Adatkezeld a
személyes adatokat kezeli, vagy ha jogszabaly el6ir adatkezelés id6tartamot (lasd Etiatv.),
akkor az abban meghatdrozott hatarideig.

Mi az adatkezelés médja?

22. Az adatkezelés médja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manualisan.
Honnan vannak az adatok?

23. Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettol.

Torténik adatkszlés harmadik fél szamara?

24. Adatkozlés: harmadik fél szamara keriil kozlésre, az Adatkezelé Partnerei az l. sz.
fiiggelékben kertiltek megnevezésre.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezeld?

5. Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében: lasd kiilon
fejezetben.

Toérténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?
© 26. Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapcséan ilyen nem torténik.
27. A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivja a figyelmet arra, hogy

amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szaméra nem szolgéltatja, Ggy az Adatkezeld
a szolgaltatas nytjtasat (adatkezelést) nem tudja teljesiteni.
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WEBOLDAL LATOGATASI ADATOK

Hivatkozasok és linkek

Adatkezelé weboldala olyan linkeket is tartalmazhat, amelyek olyan oldalakra mutatnak,
amelyeket nem az Adatkezeld tlizemeltet, csupan a latogatok tajékoztatasat szolgaljak. Az
Adatkezelének nincs semmi befolyésa a partner cégek 4ltal iizemeltetett weboldalak tartalmara

és biztonsagara igy nem is tartozik felel6sséggel azokért.

Adatkezeld ezért arra kéri az érintetteket, hogy tekintsék 4t az altaluk meglatogatott oldalak
adatvédelmi t4jékoztatdjat mielstt az adott, nem az Adatkezel6hoz tartoz6 oldalon az adatait
barmilyen formaban megadna.

BANKI ADATOKKAL, ATUTALASSAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

Ide tartozik példaul az Adatkezeld felé torténd és az Adatkezeld részérdl torténd drutaldssal
kapcsolatos adatkezelés.

Rovid attekintés az adatkezelésrdl:

Cél Jogalap Erintettek Adat- Idétartam Moéd Forras
kategoéria
A pénziigyi jogi Minden Lasd alabb. | Eléviiléséig, | Elektroni- Erintettek
teljesités | kotelezett- | természetes vagy a kusan
elosegitése, ség személy, aki 2000. évi C. és/vagy
ellen6rzése | teljesitése felé az torvény papir
és/vagy Adatkezeld 169. § (2) alapon,
megalla- altal bekezdése | manudlisan
podas kezdeménye- alapjan torténik
zett atutalas legalabb 8
torténik, évig
tovabba
minden
természetes
személy, aki
bankon
keresztiil
torténd
atutalassal
kivan
pénziigyileg
teljesiteni az
Adatkezeld
szamara
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Az adatkezelés részletes bemutatasa:

1. Adatkezeld a Munkatdrsak munkabérét és egyéb jarandosigait atutalssal fizeti meg,
valamint harmadik felek felé torténd pénziigyi kotelezettségek teljesitdsét banki
4tutalassal teszik meg, bizonyos esetekben az érintett pénziigyi teljesitést tehet az
Adatkezeld felé. Mindegyik esetben az Adatkezeld személyes adatokat kezel.

Mi az adatkezelés jogalapja?

2. Adatkezelés jogalapja:

a. az érintettek felé torténd pénziigyi teljesités és ehhez kapcsolédodan az érintettek
adatainak kezelése jogi kotelezettség teljesitése é€s/vagy megallapodés alapjan
kotelezo.

b. Abban az esetben, ha az érintett utalast eszk6zl az Adatkezeld fele, ugy kapcsolodo
adatait dnkéntes hozzajarulas alapjan adta meg, kivéve, ha az Adatkezel6 felé torténo
pénziigyi teljesitést az érintett szamara jogszabély, vagy az Adatkezelével kotott
megallapodas irta eld.

Kik az érintettek?
3. Erintettek kore: Minden természetes személy, aki felé az Adatkezel6 altal
kezdeményezett atutalds torténik, tovabba minden természetes személy, aki bankon
keresztiil torténd atutalassal kivan pénziigyileg teljesiteni az Adatkezeld szamara.

Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei €s c€ljai?

4. A kezelt adatok kore és célja

szamlabirtokos neve* azonositas
bankszamla szama* azonositas, utalas
kézlemény™ azonositas
Osszeg* azonositas

Mi az adatkezelés célja?
5. Az adatkezelés célja a pénziigyi teljesités eldsegitése, ellenbrzése.

6. A bank- és iizleti titok megérzése érdekében Adatkezelé minden ésszertli 1€pést megtesz
annak érdekében, hogy fenti adatok kizarélag annak a Munkatdrsnak jusson
tudomasara, akinek azok a feladatai elvégzése érdekében elengedhetetlentl
szitkségesek, és ehhez megfelel6 jogosultsaggal rendelkezik.

Hogyan torténik az adatkezelés?

7. Az adatkezel@ssel érintett tevékenység és folyamat a kovetkez:

a. Erintett elézetesen megadja banki adatait az Adatkezelé Altal torténd atutalds
teljesitéséhez, vagy az érintett utalast kezdeményez az Adatkezel6 szamara, ¢s igy az
érintett a banki 4tutalds megtorténtével az Adatkezeld szamdara megismerhetdve teszi
a fenti adatait, tehat a sikeres banki utaldst kovet6en az Adatkezeld bankszamlajara
megérkezik az utalt 6sszeg és a fenti adatok.
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b. Adatkezeld részérdl torténd banki dtutalas esetén az Adatkezeld a szallitolevelek,
szamlék, bizonylatok és egyebek alapjan osszedllitia az 4tutalds cimzettjeinek
listjat, hozzéjuk kapcsolva a pénziigyi teljesitést jelentd Osszegeket, majd
jogosultsaggal rendelkezé vezetd dltali jovahagyést kovetden, ellenérzés utan, a
banki atutalast végrehajtja.

c. Adatkezeld a banki atutalasokat, fiiggetleniil attél, hogy bejové, vagy kimend
utalasokrél van szo, ellendrzi.

Az Adatkezeld e feladattal megbizott Munkatdrsa hajtja végre a fenti feladatokat.
Meddig tart az adatkezelés?

8. Adatkezelés idétartama: azon jogviszonybdl eredé jogok ¢&s kotelezettségek
érvényesithetdségének eléviiléséig tart, amely jogviszony kapcsan az Adatkezeld a
személyes adatokat kezeli, olyan adatok vonatkozéséban, amelyek bizonylatokra
keriilnek, és a bizonylat a konyvviteli elszdmolast tamasztja ald, az adatkezelés
idétartama a 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdése alapjan legalabb 8 évig

Mi az adatkezelés médja?

9. Az adatkezelés modja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan torténik.
Honnét vannak az adatok?

10. Adatok forrasa: kozvetleniil az érintett6l.

Torténik adatkozlés harmadik fél szamara?

11. Adatkozlés: harmadik fél/felek szaméra keriil kozlésre, igy példaul bank felé, e
személy(ek) az I. sz. mellékletben keriilt(ek) megnevezésre.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

12. Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében: lasd kiilén
fejezetben.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?
13. Automatizalt dontéshozatal, profilalkotés: az adatkezelés kapcsan ilyen nem torténik.
14. A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivja a figyelmet arra, hogy

amennyiben az érintett azokat az Adatkezel¢ szamara nem szolgaltatja, ugy az
Adatkezel a szolgaltatas nyujtasat (adatkezelést) megtagadja.
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ALLASPALYAZATRA JELENTKEZOK ADATAINAK KEZELESE, IDEERTVE A

BEREPULO ONELETRAJZOK KEZELESET IS

Rovid attekintés az adatkezelésrdl:

Cél Jogalap Erintettek Adat- Idétartam Méd Forras
kategoria
Jelentkezés, | Onkéntes Minden Lasd 6 honapig | Elektroni- Erintettek
kapcsolattar | hozzajar természetes alabb. jogos kusan
tas ulés személy, aki az érdekbdl, a és/vagy
Adatkezel6 altal hozzajaru- papir
meghirdetett lasban alapon,
allaspalyazatra, meghatdro- | manuélisan
vagy kiirt zott ideig,
allaspalyéazat vagy €rintett
nélkiil torlési
jelentkezik igényének
teljesitéséig

Az adatkezelés részletes bemutatésa:

1. Adatkezeld lehet6vé teszi az érintettek szaméara, hogy az altala meghirdetett allaspalyazatra
jelentkezzenek az allaspalyazatban szerepld uton vagy médon (pl. elektronikus, de
jellemzéen papir alapon), tovdbba fogadja a meg nem hirdetett allasokra torténd

jelentkezéseket is (,,berepiilé 6néletrajzok™).
Mi az adatkezelés jogalapja?
2. Az allaspalyézatra torténd jelentkezés Snkéntes hozzajarulason alapul.
Kik az érintettek?

3. Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezel6 dltal meghirdetett
allaspalyézatra, vagy kiirt allaspalyéazat nélkiil jelentkezik.

Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei és céljai?

4. A kezelt adatok kore és célja:
név*
sziil. hely, 1d6
megpalyazott pozicié neve*

azonositas

azonositas

jelentkezés beazonositasahoz -
keriil felhasznalasra
kiilonleges adat, pl. egészségligyi
adat kiilonleges adat kezelésére csak
akkor keriil sor, ha az a pozici6
betoltésének elbiralasadhoz

sziikséges tapasztalatok
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korabbi munkahely neve €s az

ott eltoltott idészak™® pozici6 betdltésének elbiralasahoz
keriil felhasznalasra

tapasztalatok — pozicio leirasa® pozicié betdltésének elbirdlasahoz
keriil felhasznalasra

iskolai végzettség* pozicié betdltésének elbirdlasahoz

keriil felhasznalasra
idegen nyelvismeret, idegen

nyelv és ismeret foka* pozici6 betdltésének elbiralasahoz

keriil felhaszndlasra csatolt onéletrajz
egyéb adatai pozicié betdltésének elbiralasdhoz

kertil felhasznalasra
csatolt motivacios levél pozicié betdltésének elbirdlasahoz

kertil felhasznalasra

adatok jelentkezést kovetd
2 évig torténd kezeléséhez valo
hozzajarulas jelzése, ha az érintett

nem nyer felvételt ki nem valasztas esetén torténd
adatkezelés jogalapjahoz
sziikséges

erkdlcsi bizonyitvany © jogszabdly alapjan

(kozalkalmazott esetén), vagy Adatkezeld
jogos érdeke alapjan

Mi az adatkezelés célja?

5. Az adatkezelés célja a jelentkezés, valamint a kapcsolattartas.

Hogyan torténik az adatkezelés?

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat:

a.

Erintett az allaspalyazat (allashirdetés) szerinti tton, moédon eljuttatja adatait az
Adatkezeld részére. A jelentkezés tipikusan, de nem kizarélagosan papir alapon
torténik.

. Adatkezel® a kivalasztasi folyamat sorén a jelentkezéseket dsszeveti a betdlteni kivant

pozici6 megkivant, és a munkaviszony/egyéb jogviszony (pl. kozalkalmazotti
jogviszony) létrehozasanak feltételeivel (ha kiirt allaspalyazatra tortént a jelentkezés),
és az Osszevetés alapjan a legmegfeleldbb személyeket személyes interjira hivja be. Ha
nem kiirt allaspalyézatra tortént a jelentkezés, az Adatkezeld mérlegeli a palyazat, és
igy a személyes adatok felhasznalasat, a személyes interjt.

A kivalasztas folyamata a személyes interjuval, és adott esetben alkalmassagi teszt
kitoltésével folytatodik.

. A kivélasztas folyamata az érintette]l torténé szerz6déskotéssel er véget azzal a

megjegyzéssel, hogy a ki nem valasztott érintettek adatait az Adatkezel6 csak abban az
esetben kezelheti tovabba, ha ahhoz az az érintettek kiilon hozzajarultak, azt kiilon,
bizonyithaté médon kérték.

. Adatkezeld jelzi a kivalasztis eredményét a jelentkezd érintettek felé, és kéri a

hozz4jarulast az adatok tovébbi, a jelentkezést kovetd 2 évig torténd kezeléschez
ugyanilyen vagy hasonl6, vagy az érintett kompetenciainak megfeleld allaspalyazatra
jelentkezésre, amennyiben ilyen hozzdjarulést az érintett kordbban nem adott.
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£ Adatkezeld az ilyen hozzajarulasokat az adatokhoz kapcsolja és eltarolja.

7. Printett tudomésul veszi, hogy amennyiben allaspalyazatra jelentkezés sordn referencia
személyt adott meg, e személlyel az Adatkezeld felveheti a kapcsolatot az érintett szakmai
tapasztalatainak ellendrzése céljabol.

Meddig tart az adatkezelés?

8. Adatkezelés idStartama:

a. Az Adatkezel a felvételt nem nyert és hozzajarulast nem adott érintettek adatait kezeli
(tarolja) a cél megvalosulsat (pozicid betoltését) kovetd 6 honapig jogos érdekbbl,
konkrétan abbél a célbél, hogy az Adatkezeld bizonyitani legyen kepes, ha az Egyenld
Béanasmo6d Hatdsag vele szemben eljarast kezdeményez,

b. felvételt nem nyert érintett hozzéjarulasa alapjan a jelentkezést kovetben a
hozzajarulasban meghatarozott ideig, vagy

c. érintett idékozben tett torlési igényének teljesitéséig.

Mi az adatkezelés modja?

9. Az adatkezelés médja: elektronikusan és papir alapon, manuélisan torténik.

Honnét vannak az adatok?

10. Adatok forrasa: kdzvetleniil az érintettSl.

Torténik adatkozlés harmadik fél szamaéra?

11. Adatkozlés: felvételt nem nyert érintett adata harmadik fél szamara nem keril kozlésre, a
felvételt nyert érintett jogszabalyban (pl. 2017. évi CL. tv.) meghatarozott adatait az I. sz.
mellékletben meghatarozott konyveléssel/bérszamfejtéssel megbizott adatfeldolgozé felé
4tadja, amelyrdl tajékoztatja az érintetteket.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

12. Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében: lasd kiilon
fejezetben.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?
13. Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapcsan ilyen nem torténik.
14. A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivja a figyelmet arra, hogy

amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szamara nem szolgéltatja, ugy az Adatkezel6
a szolgéltatas nyujtasat (adatkezelést) megtagadja.
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SAJAT MUNKATARSAK ADATAINAK KEZELESE

Rovid attekintés az adatkezelésrol:

Cél Jogalap Erintettek Adat- Idétartam Méd Forras
kategoéria

ajogszaba- | Jogszabalyo- Munkatarsak Lasd Lasd Elektroni- | Erintettek
lyok szerinti | kat, jogos alabb. alabb. kusan
kotelezettsé érdeket, ¢s/vagy

gek megallapo- papir

teljesitése dast, alapon,
onkéntes manudlisan
hozzéjarulast
lasd alébb.

Az adatkezelés részletes bemutatasa:

1.

Adatkezeld a hatalyos jogszabalyok eléirasai alapjan koteles adatokat felvenni,
nyilvantartani és adatokat &tadni az éllami ad6- és vamhatosag iranyaba biztositasi
jogviszony, igy munkaviszony létesitese, egyszertsitett foglalkoztatas vagy megbizasi
jogviszony esetén.

Mi az adatkezelés jogalapja?

2. Az adatkezelés jogalapja:

a. a1997. évi LXXX. térvény 46. § 2. bek.

b. az adatszolgaltatas az allami ad6- és vamhatdsag felé a 2017. évi CL. torvény 1. sz.
melléklet 3. pontjdban, valamint

c. az egyszeriisitett foglalkoztatasrél sz616 2010. évi LXXV. torvény 3. és 11.§ -ban
meghatarozott, az alédbb felsorolt, *-gal jeldlt adatok vonatkozasaban kételezo, igy az
adatkezelés is kotelezo.

d. Mas, *-gal nem jelslt adatok vonatkozdsdban az adatkezelés nem kotelezd, jogalapja az
Adatkezeld jogos érdeke vagy

e. az érintett dnkéntes hozzajarulasa.

Kik az érintettek?

3. Az érintettek kére: Munkatarsak.

Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei és céljai?

4. Kezelt, allami adé- és vamhatésag felé szolgaltatott adatok kore munkaviszony esetén:

biztositott csaladi és uténeve*, addazonositdé jel*, sziiletési id6*, biztositasi
jogviszonyanak kezdete*, kodja*, megsziinése*, a biztositas sziinetelésének id6tartama®,
a heti munkaidé*, a FEOR-szdm*, a TAJ szam*, a végzettséget, szakképzettséget,
szakképesitését, tovabba az ezt igazol6 okiratot kibocsato intézmény neve €s az okirat
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szama*. Ha a biztositott nem rendelkezik adéazonosité jellel, a szilletési csaladi és
uténevét, sziletési helyét, anyja sziiletési csaladi és uténevét és a biztositott
allampolgarsagat is kotelezd bejelenteni®, bankszamlaszam, személyazonositd igazolvany
szama, telefonszam, e-mail cim, érintett személyes képmasa, idegen nyelv tudasa,
munkakor, munkakori leirds, vezetéi megbizdsok, gyakornoki id8, vizsga, probaid6,
fegyelmi eljards, biintetés, felmentés, fizetési fokozat, munkéban toltott  1do,
munkaviszonyba beszamithat6 id, besorolassal kapcsolatos adatok.

5. Kezelt adatok kére megbizasi jogviszony esetén a fentieken tal: bruttd megbizasi dij, nettd
megbizasi dij*, bankszamlaszam, feladatvégzés helye.

6. Adatkezeld a 1997. évi LXXX. torvény 46. § 2. bek. alapjan koteles olyan nyilvantartast
vezetni, amely tartalmazza a Munkavallalo/Megbizott, mint biztositott nevét és személyi
adatait, tarsadalombiztositasi azonosito jelét, a Munkaltat6/Megbizé adatait, a biztositasi
id6re és a szolgalati idére vonatkozé adatokat, a biztositottél levont jarulékok alapjat és
Osszegét.

7. Jogviszonytdl fiiggetleniil, a fenti adatokon til az Adatkezeld a kovetkez6 adatokat kezeli
az alabbi célbol, jogos érdekbol:
érintett telefonszdma  kapcsolattartas
érintett e-mail cime kapcsolattartas

8. A jogos érdek abban nyilvanul meg, hogy az érintettnek, vagy az Adatkezel6nek érdeke
az, hogy az Adatkezel6 az érintettel kapcsolatban tudjon lépni a jogviszony létesitése,
teljesitése, megsziinése kapcsan.

9. Jogviszonytél fiiggetleniil, a fenti adatokon till az Adatkezel6 a kovetkezd adatkategoridkat
kezelheti az alabbi célbdl és jogalappal:

egészségiigyi adat  megvaltozott munkaképesseg Adatkezeld jogi
igazolasa kotelezettségének
teljesitése (hatosag felé)

egészségiligyi adat  munkavégzésre valo képesség Adatkezeld jogos
—lasd kiilon érdeke/érintett
adatkezelésben 1étsziikséglete
érintett képmasa Adatkezeld marketingje érintett onkéntes
—lasd kiilon hozzéjarulasa
adatkezelésben

Mi az adatkezelés célja?

10. Az adatkezelések célja a jogszabalyok szerinti ktelezettségek teljesitése.
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Meddig tart az adatkezelés?

11. Adatkezeld az adatokat a Munkatérs kilépésének naptéri eve végétdl szamitott 5 évig tartja
nyilvan azzal, hogy a munkatigyi-, bér- €s tarsadalombiztositasi nyilvantartdsokat, mint
maradand6 értéki iratokat leselejtezni tilos.

Hogyan torténik az adatkezelés?

12. Az adatkezeléssel érintett tevékenység €s folyamat:

a. Adatkezeld az érintettet tajékoztatja, hogy az allami add- s vamhatdsag felé, torvényen
alapulo bejelentési kotelezettsége van a kotelezéen megadando adatok vonatkozéasaban,
amelyet az érintett {rdsban tudomésul vesz.

b. Amennyiben érintett nem kivanja tudomasul venni a torvényi kotelezettségek
teljesitését, azokhoz nem jarul hozz4, vele munkaviszony, egyszerisitett foglalkoztatasi
jogviszony, vagy megbizasi jogviszony nem létesithetd.

c. A tudomasulvételt kovetben, érintett, a jovObeni Munkatars, munkaviszonyt,
egyszertisitett  foglalkoztatdsi jogviszonyt, megbizasi jogviszonyt létesit az
Adatkezelével vonatkozo szerzédés kotéséve, amelyet Adatkezelé az Iratkezelési
Szabalyzat szerint letarol.

d. Adatkezeld a torvényi kotelezettségeket teljesitendd, a kotelezden megadandé adatokat
a sajat adéazonosité szamanak, nevének, elnevezésének, székhelyének, telephelyének,
lakohelyének, tovabba jogelédje nevének ¢&s adoszamanak kozlésével, az illetékes
elséfoka allami adé- és vamhatésagnak elektronikus uton vagy az erre a célra
rendszeresitett nyomtatvanyon bejelenti, tehét az adatokat atadja.

13. Adatkezel® a jogos érdekbél kezelt adatokat, valamint az érintett 6nkéntes hozzajarulasan
alapul6 adatokat is rogziti.

Mi az adatkezelés modja?

14. Az adatkezelés médja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan t6rténik.
Honnét vannak az adatok?

15. Adatok forrasa: kozvetleniil az érintett6l.
Torténik adatkozlés harmadik fél szaméara?

16. Adatkozlés: hatosagok felé (NAV), adatfeldolgozo felé, ebben az esetben e személy az L.
sz. mellékletben keriilt megnevezésre.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel8?

17. Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:

a. Az Adatkezeld altal torténd, az Adatkezeld Munkatéarsaival kapesolatos adatkezelés
soran biztositani sziikséges, hogy az adatokat kizarolag azon Munkatars(ak)
kezelje/kezeljék, aki(k)nek az egyes, sziikséges miiveletek végzése soran az
adatkezelése elengedhetetlen.
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b. Amennyiben az Adatkezeld Munkatérsaira vonatkozo adatok kezelése nem sziikséges
az egyes Munkatarsak feladatainak ellatasahoz, azokat mds Munkatdrsak nem

ismerhetik meg.
c. egyéb szabalyokat l4sd kiilon fejezetben.

Térténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?
18. Automatizalt dontéshozatal, profilalkotés: az adatkezelés kapcsan ilyen nem t6rténik.
19. A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivja a figyelmet arra, hogy
amennyiben az érintett azokat az Adatkezelé sz&méara nem szolgaltatja, gy az Adatkezeld
a szolgéltatas nyUjtasat (adatkezelést) megtagadja.
20. Munkatars, kiillondsen, ha adatgazda is egyuttal, a jelen Szabalyzatot, vonatkoz6 egyéb

belsd szabalyzatokat, utasitdsokat és egyebeket a jogviszony kezdetének napjan, de
legkésébb az elsé munkdban t61tdtt napon kételesek megismerni.

97



LT Kéarolyi Sandor

.} Korhaz

BELSO ADATVEDELMI SZABALYZAT

SAJAT MUNKATARSAK ADATAINAK KEZELESE: BELSO KEPZES SORAN

TORTENO ADATKEZELES, VALAMINT MEGSZERZETT KEPZETTSEGEK

IGAZOLASARA SZOLGALO DOKUMENTUMOK KEZELESE

Rovid attekintés az adatkezelésrol:

Cél

Jogalap

Erintettek

Adat-
kategoéria

Idétartam

Maéd

Forras

a torvényi
kotelezett-
ségek

jogszabaly

vagy
Adatke-zeld

Munkatar-
sak

Lasd alabb.

Lasd
alabb.

Elektroni-
kusan
és/vagy

Erintettek

papir alapon,
manudlisan

jogos
érdeke

teljesitése, a
szakmai
képesités
bizonyitasa,
masrészt a
Munkatarsak
képzésének
nyomonkd&ve-
tése,
fejlédésének
elésegitése

Az adatkezelés részletes bemutatasa:

1. Adatkezeld a belsd képzések soran felvett adatokat az itt megfogalmazottak alapjan kezeli
tekintettel arra, hogy tobbek kozott az Adatkezelénél hatilyban levod tiizvédelmi,
munkavédelmi és adatvédelmi szabélyzatok alapjan a Munkatarsak oktatdsban
részesiilnek, amellyel kapcsolatban jelenléti fvek, jegyzokonyvek keriilnek felvételre. Az
Adatkezeld a Munkatérsak bizonyitvényait és megszerzett képzettségeit is a jelen
szabalyok alapjan kezeli.

Mi az adatkezelés jogalapja?
1. Az adatkezelés jogalapja:
a. jogszabdly alapjan kotelez6 (pl. tlizvédelmi oktatas, munkavédelmi, munkakorre
eloirt oktatas, stb.), vagy
b. az Adatkezeld jogos érdeke (pl. HACCP, adatvédelmi oktatas). Az Adatkezel6
jogos érdeke, hogy a Munkatérsak ismeretei, képességei, készségei folyamatosan
fejlédjenek, hogy egyre novekvd mindségl feladatot lassanak el.
Kik az érintettek?

2. Az érintettek kore: Adatkezeld minden Munkatérsa.

Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei és céljai?
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3. Kezelt adatok kore és célja az oktatasi naploval kapcsolatban:

képzés targya témaja azonositas

résztvev Munkatarsak névsora

(jelenléti iv) azonositas

résztvevé Munkatarsak alairasa azonositas, kés6bbi bizonyitas
képzés idépontja azonositas

az el6adod neve és alairasa azonositas

4. Kezelt adatok kore és célja az egyéni képzéssel kapesolatban:

Munkatars neve azonositas
oktatés targya azonositas
az oktatas idépontja azonositas
az eldado neve és alairasa azonositas

5. Kezelt adatok kore és célja a Munkatarsak bizonyitvanyaival, vizsgaival kapcsolatban:
Munkatars neve azonositas
bizonyitvany, vizsga sorszama azonositas, bizonyitas, allami
ado- és vamhatdsag felé
torténd lejelentés
bizonyitvany, vizsga masolata bizonyitas, ha azt hatosag
megkoveteli, egyébként
masolatokat az Adatkezeld
nem tarol.

Mi az adatkezelés célja?

6. Az adatkezelés célja egyrészt a torvényi kotelezettségek teljesitcse, a szakmai képesités
bizonyitisa, masrészt a Munkatarsak képzésének nyomonkovetése, fejlodésének
elosegitése.

Hogyan torténik az adatkezelés?

7. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat belsd képzes esetén:
a. Adatkezels meghirdeti a belsé képzés idépontjat, idépontjait, Munkatars pedig a belsd
képzésen részt venni koteles.
b. Adatkezel a belsd képzésrél jelenléti ivet, vagy mds, bizonyit erejlt dokumentumot
vesz fel, amelyet a Munkatérs alairasaval lat el.
c. Amennyiben azt a képzés megkoveteli, Munkatars vizsgat tesz, amelynek eredményét
az Adatkezel? letarolja.

8. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a Munkatarsak harmadik fél altal

kibocsétott vizsgéival, bizonyitvanyaival kapcsolatban:

a. Erintett az adatkezeld szaméra a megszerzett vizsgarol szl6 igazolast, tandsitvanyt,
vagy bizonyitvanyt az Adatkezel$ szdméra bemutatja.

b. Adatkezeld a dokumentum hitelességérsl megbizonyosodik, annak szémét letarolja.

c. Amennyiben munkaligyi vagy mds hatosag a munkavégzés helyszinén vizsgalhatja a
dokumentum meglétét, igy Adatkezeld — az érintett beleegyezését kovetben — masolatot
készithet a dokumentumrdl, amelyet az adatbiztonsig kovetelményének megfeleloen
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koteles tarolni. Mas esetben az Adatkezeld masolatot nem készithet a
dokumentumokrol.

Meddig tart az adatkezelés?

9. Az adatkezelés id6tartama: munkavédelmi, biztonsagtechnikai és tlizvédelmi oktatas
napléjat az Adatkezeld 3 évig érzi meg, a Munkatars egyéni képzésének napldjat,
bizonyitvanyainak, vizsgéinak adatait (¢s ha sziikséges, masolatait) a jogviszony id6tartama
alatt kezeli.

Mi az adatkezelés mo6dja?

10. Az adatkezelés médja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manuélisan torténik.

Honnét vannak az adatok?

11. Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettol.

Torténik adatkozlés harmadik fél szdmara?

12. Adatkdzlés: hatosagok felé, tanusit6 szerv felé.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

13. Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében: lasd kiilon
fejezetben.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

14. Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapcsén ilyen nem torténik.
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SAJAT MUNKATARSAK ADATAINAK KEZELESE: MUNKATARSAKROL

KESZITETT KEPEK, VIDEOFELVETELEK, HANGFELVETELEK KEZELESEVEL

KAPCSOLATOS ADATKEZELES

Rovid attekintés az adatkezelésrol:

Cél Jogalap Erintettek | Adatkategé | Idétartam Moéd Forras
ria
az érintett | Onkéntes | Munkatarsak | Lasd alabb. Erintett Elektronik | Erintettek
hozzéjaras | hozzajarul kérésére usan
ulasaban as torlésig és/vagy
meghataro papir
zott cél alapon,
manualisan

Az adatkezelés részletes bemutatasa:

6. Adatkezeld a hatdlyos Polgari torvénykényv 2:48. § (1). bekezdésében foglaltak
messzemend betartdsa mellett, az érintettr8l, és/vagy az érintette] készitett hang-, kép- és
videofelvételt kizarolag az érintett elézetes hozzajarulasaval hozza létre, €s teszi meg azokat
a lépéseket (pl. tovabbitas, publikalas), amelyekhez az €rintett a vonatkoz6 nyilatkozatdban

hozzajarult.

Mi az adatkezelés jogalapja?

7. Az adatkezelés kizéarolag az érintett arra irdnyuld, 6nkéntes, hatarozott hozzdjarulas esetén

val6sulhat meg.

Kik az érintettek?

8. Az érintettek kore: Minden természetes személy, kiilondsen Munkatars, aki elézetesen
hozzajarul ahhoz, hogy réla kép-, vided- és/vagy hangfelvétel készilljon (példéaul a
szolgéaltatds igénybevétele soran).

Melyek az adatkezel€s soran kezelt adatok korei és céljai?

9. A kezelt adatok kore és célja:
érintettel késziilt hangfelvétel
érintett arcképmasa
érintettrdl késziilt egyéb kép-
felvétel, ideértve a videofelvételt,
amelyrdl az érintett felismerhetd

azonositas, marketing
azonositas, marketing

azonositas, marketing
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Mi az adatkezelés célja?

10. Adatkezelés célja az érintett hozzajarulasaban meghatarozott cél, példalozo felsorolassal
&lve az érintettrdl az érintett beleegyezésével készitett hang-, kép- ¢s videodfelvételek
publikalasa médiaban (pl. televizio, radio), kozosségi médidban (pl. facebook oldal) az
Adatkezelé marketingje céljaval.

Hogyan torténik az adatkezelés?

11. Adatkezel6 kijelenti, érintett tudomasul veszi, hogy amennyiben az elkészitett hang-, kép-
és videofelvetelrdl az érintett felismerhetd, ugy annak kezelésére a kovetkezd szabalyok
iranyadoak:

a. az adat (pl. képmas) nyilvanossagra hozatalanak tilaima nem vonatkozik a nyilvanos
eseményekrdl, rendezvényekrdl, taj- s utcarészletekrdl késziilt felvételekre, ideértve a
boltok teriiletén marketing célbél promécids videokat is, amikor tehat az abrazolas
moédja nem egyéni, amikor a felvétel dsszhatasaban orokit meg a nyilvanossag eldtt
lezajlott eseményeket;

b. amennyiben az 6sszes koriilményre tekintettel megéllapithaté a felvétel egyedisége,
egyéni portré jellege, akkor érintettd] elézetes hozzdj arulast kell kérni, amely eldzetes
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja, példaul akar a weboldalra, vagy a kozdsségi
oldalra feltoltés el6tt, akar a feltdltést kovetden (torlési igény).

Meddig tart az adatkezelés?
12. Adatkezelés id6tartama: érintett kérésére torlésig.

13. Adatkezeld a torlési igény kézhezvételét kovetden azonnal koteles megtenni az adat
eltavolitasat szolgald 1épéseket.

14. Az érintettekrol késziilt adatokkal kapcsolatos adatkezelésrol az
foigazgato@karolyikorhaz.hu e-mail cimre kiildott megkeresésre ad az Adatkezel8 bévebb
tajékoztatast. A weboldalrél és/vagy kozosségi oldalrél és/vagy az adatdllomanybol torténd
torlés, vagy zarolas szintén itt kérheto.

Mi az adatkezelés modja?

15. Az adatkezelés médja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manudlisan torténik.

Honnét vannak az adatok?

16. Adatok forrasa: kozvetlentil az érintett6l.

Torténik adatkozlés harmadik fél szaméra?

17. Adatkozlés: Adatkezeld a késziilt adatokat az érintett Onkéntes hozzajaruldsanak

megfelelen nyilvanossagra hozhatja, igy az adatok (igy pl. képek) harmadik felek szamara
elérhetd lesz.
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Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

18. Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében: lasd kiilon
fejezetben.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

19. Automatizalt dontéshozatal, profilalkotés: az adatkezelés kapcsan ilyen nem torténik.

SAJAT MUNKATARSAK ADATAINAK KEZELESE, EGESZSEGUGYL ADAT

KEZELESE: MEGVALTOZOTT MUNKAKEPESSEGGEL KAPCSOLATOS ADAT

KEZELESE

Rovid attekintés az adatkezelésrol:

Cél Jogalap Erintettek Adat- Iddtartam Mod Forras
kategoria
jogi jogi Munkatar- | Lasd alabb. | feliilvizsgalat | Elektroni- Erintettek
kotelezett- | kotelezett- sak szerinti kusan
ségek ség dokumentum és/vagy
teljesitése | teljesitése benytjtasaig, papir
a valamint az alapon,
foglalkoz- adékedvez- | manudlisan
tatas mények
egészség- ellendrizhetd-
liggyel, ségének
valamint a eléviiléséig
hatdsagi tart
vizsgalati
eljarasban
torténd
bizonyitas-
sal
kapcsolat-
ban

Az adatkezelés részletes bemutatasa:

1. Erintett (Munkatars) megvaltozott munkaképességét bejelentheti az Adatkezeld felé, aki a
megvaltozott munkaképességrél (munkaképesség csokkenésrél) szolé orvos szakertdi
vélemény egy masolati példanyat kezelni koteles adohatosagi vizsgdlat soran torténd
bemutatas kotelezettségével.

Mi az adatkezelés jogalapja?

2. Az 1. pontban meghatarozott egészségi allapottal kapcsolatos adat Adatkezel6 altal torténd
kezelése jogi kotelezettség teljesitésén alapul.
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Kik az érintettek?
Az érintettek kore: Minden Munkatars, aki egészségi allapottal kapesolatos adatot oszt meg
Adatkezel6vel.

Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei €s céljai?

3. A kezelt adatok kore:

név* azonositas
egészségiigyi adat™
(orvos szakért6i vélemény adata) ellendrzés, bizonyitas

Mi az adatkezelés célja?

4. Az adatkezelés célja jogi kotelezetiségek teljesitése a foglalkoztatas egészségliggyel,
valamint a hat6sagi vizsgélati eljarasban torténd bizonyitassal kapcsolatban.

Hogyan torténik az adatkezelés?

5. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat:

a. Az egészségiigyi adatokat az Adatkezel Munkatérsa papir alapon vagy kifejezetten erre
a célra hasznalt elektronikus nyilvantartasi rendszerben tarolja.

b. Munkatérs kizérolag a legsziikségesebb egészségiigyi adatokat veszi fel.

c. Az érintett egészségiigyi adataihoz kizarolag az a Munkatérs férhet hozza, akivel az
érintett az adatokat megosztotta, tovabba az a Munkatars, aki a szolgaltatast az érintett
felé teljesiti és a teljesitéshez sziikséges megismernie az egészségligyi adatokat és ehhez
az dnkéntes hozzajarulasat az érintett megadta.

d. Az érintett jogosult tajékoztatast kapni az adatkezelésrol, a ra vonatkozo egészségligyl
és személyazonositd adatokat megismerheti, az egészségiigyi dokumentdcioba
betekinthet, valamint azokrol - sajat koltségére - masolatot kaphat.

e. Egészségiigyi adatokat kizarélag abban az esetben lehet tovébbitani, ha érintett a
tovabbitashoz kifejezetten, onkéntesen és irasban hozz4jarult a tovabbits cimzett] ének
tudatdban, vagy életveszély esetén, vagy az egészségligyi és személyazonositd adat
tovabbitasa térvényi kitelezettség.

Meddig tart az adatkezelés?
6. Az adatkezelés id6tartama: Az adatkezelés
a. akovetkez6 felillvizsgalat szerinti dokumentum benyujtasaig, valamint
b. az adokedvezmények ellen6rizhet6ségének eléviiléséig tart.
Mi az adatkezelés modja?
7. Az adatkezelés médja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manualisan torténik.

Honnét vannak az adatok?

8. Adatok forrasa: kézvetleniil az érintett6l.
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Torténik adatkdzlés harmadik fél szamara?

9. Adatkdzlés: harmadik fél szamara csak és kizarolag az érintett kifejezett kérése, valamint
jogi kotelezettség teljesitése miatt (bizonyitas) keriilhet sor adatkézlésre.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

10. Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében: lasd kiilon
fejezetben.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?

11. Automatizalt dsntéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapcsan ilyen nem torténik.

12. A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet arra, hogy
amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdméara nem szolgaltatja, bar az
kotelezettsége, Gigy az Adatkezeld kezdeményezi a Munkatérs jogviszonyéanak felbontasat.

SAJAT MUNKATARSAK ADATAINAK KEZELESE: SZABADSAG

NYILVANTARTASSAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

Rovid attekintés az adatkezelésrol:

Cél Jogalap Erintettek Adat- Idotartam Moéd Forras
kategéria
a Jogi Munkatarsak Lasd jogszabaly- | Elektroni- Erintettek
szabadsago- | kotelezett- alabb. ban kusan,
lasok ség meghataro- papir
nyilvantar- | teljesitése, zott hatérido, alapon,
tasa, vagy munkajogi | manudlisan
bérszam- | Adatkeze- eléviilési
fejtés 16 jogos id6, vagy
érdeke jogos érdek
fennallta

Az adatkezelés részletes bemutatasa:

1. Adatkezeld nyilvantartja a Munkatérsak szabadnapjait.

Mi az adatkezelés jogalapja?

Az adatkezelés jogalapja: jogi kotelezettség teljesitése, vagy ha ez jogszabaly modosulds miatt
nem alkalmazhat6: Adatkezel6 jogos érdeke.
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Kik az érintettek?
Az érintettek kore: a Munkatarsak.

Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok kdrei €s céljai?

A kezelt adatok kore:
név* azonositas
igényelt szabadnap nyilvantartas
engedélyez6 neve azonositas, bizonyitds

Mi az adatkezelés célja?
Az adatkezelés célja a szabadsagoldsok nyilvantartasa, bérszamfejtés.
Hogyan torténik az adatkezelés?
Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat jellemzden, de nem kizarolagosan a
kovetkezd:
a. Az érintett szabadsag igénnyel 4ll elé, amelyet megkiild az illetékes Munkatars szamara.
b. Felettes j6vahagyésa esetén a szabadnap bekertil az ezt a célt szolgal6 nyilvantartasba
(pl. excel tabléazat).
c. FErintett postafiokjéban beallitja a hdzon kiviil opciot.
d. A bérszamfejtés ennek megfeleléen alakul.
Meddig tart az adatkezelés?
Adatkezelés id6tartama:
e. jogszabalyban meghatérozott hatérideig, ha ilyen meghatérozasra keriilt, ennek
hianyéban
f. ajogviszony megszinését kovetd altalénos munkajogi eléviilési idd (3 év) lej artaig tart.
g. ha Adatkezeld érdeke megkivénja, akkor az érdek megsziinéséig tart. Az érdeket az
Adatkezeld ebben az esetben érdekmeérlegelési teszttel tdmasztja ala.

Mi az adatkezelés modja?

Az adatkezelés modja: elektronikusan, papir alapon manudlisan.
Honnan vannak az adatok?

Adatok forrasa: k6zvetlentil az érintettdl.
Torténik adatkozlés harmadik fél szamara?

Adatko6z1és: harmadik fél szamara, kiilsd bérszamfejtést végzo felé keriilhet kozlésre az €rintett
tajékoztatasaval.
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Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében: részletesen lasd a
Szabalyzat kiilon fejezetében.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotds?

Automatizalt dsntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen nem torténik.

A *-gal jelslt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet arra, hogy a jelolt
adatok minimalisan sziikségesek az azonositas és kapcsolattartas miatt.

SAJAT MUNKATARSAK ADATAINAK KEZELESE: TULORA

NYILVANTARTASSAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

Rovid attekintés az adatkezelésrol:

Cél Jogalap Erintettek Adat- Idotartam Méd Forras
kategéria
talérak Jogi Munkatarsak Lasd jogszabaly- | Elektroni- Erintettek
nyilvantar- | kotelezett- alabb. ban kusan,
tasa, ség meghataro- papir
bérszam- | teljesitése, zott hatarid6, alapon,
fejtés vagy munkajogi | manualisan
Adatkezel6 eléviilési
jogos id8, vagy
érdeke jogos érdek
fenndllta

Az adatkezelés részletes bemutatasa:

1. Adatkezeld nyilvantartja a Munkatarsak tulorait.

Mi az adatkezelés jogalapja?

2. Az adatkezelés jogalapja: jogi kitelezettség teljesitése, vagy ha ez jogszabaly modosulas
miatt nem alkalmazhatd: Adatkezel6 jogos érdeke.

Kik az érintettek?

3. Az érintettek kére: a Munkatarsak.
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Melyek az adatkezelés soran kezelt adatok korei és céljai?

4. A kezelt adatok kore:

név* azonositas
tuléra nyilvéntartas
engedélyezd neve azonositas, bizonyitas

Mi az adatkezelés célja?
5. Az adatkezelés célja a talérak nyilvantartésa, bérszamfejtés.
Hogyan torténik az adatkezelés?
6. Az adatkezeldssel érintett tevékenység és folyamat jellemzéen, de nem kizarolagosan a
kovetkezd:
a. Az érintett felettes utasitasara tulérazik, amely tényt megkiild az illetékes Munkatars
szamara.
b. A tuléra bekeriil az ezt a célt szolgld nyilvantartisba.
c. A bérszamfejtés ennek megfelelden alakul.
Meddig tart az adatkezelés?
7. Adatkezelés id6tartama:
a. jogszabalyban meghatérozott hatarideig, ha ilyen meghatrozasra keriilt, ennek
hidnyaban
b. ajogviszony megsziinését kivetd dltalanos munkajogi eléviilési id6 (3 év) lejartaig tart.
c. ha Adatkezeld érdeke megkivanja, akkor az érdek megsziinéséig tart. Az érdeket az
Adatkezelb ebben az esetben érdekmérlegelési teszttel timasztja ala.
Mi az adatkezelés mddja?
8. Az adatkezelés mddja: elektronikusan, papir alapon manudlisan.
Honnan vannak az adatok?
9. Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettol.

Torténik adatkozlés harmadik fél szamara?

10. Adatk6z1és: harmadik £él szamara, kiilsé bérszamfejtést végzd felé kertilhet kozlésre az
érintett tajékoztatasaval.

Hogyan biztositja az adatok védelmét az Adatkezel6?

11. Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében: részletesen lasd
a Szabalyzat kiilon fejezetében.

Torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas?
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12. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapcsan ilyen nem torténik.

13. A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet arra, hogy a jelolt
adatok minimalisan sziikségesek az azonositas és kapcsolattartas miatt.
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Belsé Adatvédelmi Szabdlyzatinak 2. szimiu melléklet

A KAROLYI SANDOR KORHAZ
KULSO ADATVEDELMI TAJEKOZTATOJA
A WEBOLDALON

A Kérolyi Sandor Kérhéz (székhely: 1041 Budapest, Nyar u. 103., cégjegyzekszam: (AHTI)
750750, adoszam: 15493091-2-41, telefonszam: Karolyi Korhéaz kozpont: +36 1369 2111, e-
mail: foigazgato@karolyikorhaz.hu, képviseli: dr. Kaszas Edit orvos-igazgat6, a f6igazgato
SZMSZ szerinti helyettese), mint adatkezeld eziton tajékoztatja 6sszefoglaloan és roviden a
Munkatarsaktol kiilsnboz6 érintetteket az altala végzett adatkezelési tevékenységekrol.

Adatkezel$ felhivia a tisztelt érintettek figyelmét, hogy az érintettek tajékoztatds kérésiiket,
valamint egyéb jogaik (a helyesbités joga, a torléshez valo jog, az ,elfeledtetéshez vald jog”,
az adatok zarolashoz/korlatozashoz valé jog, tiltakozashoz valé jog) gyakorlasat — ha azt
jogszabaly ki nem zarja — a foigazgato@karolyikorhaz.hu e-mail cimre, vagy Adatkezeld mas
elérhetségre kiildstt nyilatkozattal tehetik meg, tovabbd jogaik me gsértése esetén fordulhatnak
a hatésaghoz (NATH, www.naih.hu) vagy birdsaghoz.

Az egyes adatkezelések részletesebb magyarizatai a Belsd adatvédelmi szabalyzat
mellékleteiben talalhatok.

Adatkezelés syogvkezelés céljabdl

Az adatkezelés jelen letrdsdt kiegésziti az egészségigyi adatokkal és dokumentdcidkkal
kapcsolatos adatkezelés.

Cél Jogalap Erintettek Adat- Idétartam Moéd Forras
kategéria
gyogyke- | Onkéntes aki felé az Lésd az Lasd az elektroniku- | érintettek
zelés hozzéjaru- | Adatkezeld adatkezelés | adatkezelés | san és/vagy
nyujtasa las gyogykezelést | részletes részletes papir
) | nytjt, tovabba | megfogal- megfogal- alapon,
kotelezd az érintett mazasdban | mazasdban | manudlisan
adatlfeze- hozzatartozoja torténik
lés (trvényes
1étfontos- k'ép viselﬁ’)j ©),
sagh érdek ermtet‘f altal
meghatarozott
mas személy,
valamint az
Adatkezeld
Munkatarsa
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Egészségiigyi adatokkal, dokumenticiokkal kapcsolatos adatkezelés

Jelen leirds az egészségiigyi adatokkal, dokumentdciékkal kapcsolatos adatkezelést dltaldnosan
fogalmazza meg. Adott, egészségugyi adatot is tartalmazé adatkezelés a jelen ditaldnos

szabdlyoktol eltérhet, vagy azokat kiegészitheti.

Az adatkezelés figgetlen attol, hogy melyik szervezeli egység végzi.

Cél Jogalap Erintettek Adat- Idétartam Meéd Forras
kategéria
az érintett Megélla- Minden Lasd az egészség- elektroni- | Erintettek,
azonositésa, az podas természetes | adatkezelés tigyi adat kusan mas
érintett megkotése | személy, aki részletes legalabb 30 és/vagy intézmény
szémara (GDPR 6. az megfogal- év,a papir
megfeleld cikk 1.b.), | Adatkezeldv | mazdsdban | zarojelentés alapon,
szolgéltatds | jogszabély el — legalabb 50 | manuélisan
nyyjtésa a alapjan személyes év,a torténik
hozzéjaruld kotelezd adatainak képalkotd
nyilatkozat vagy megadésa diagnosz-
és/vagy a onkéntes mellett — tikai
megallapodas | hozzaja- | beleegyezd eljarassal
rendelkezésein rulas nyilatkozatot késziilt
ek ad és/vagy felvételt az
megfelelden, megallapoda annak
valamint a st kot az készitésétol
kapcsolattartas Adatkeze- szamitott 10
16vel adott év,a
szolgaltatas felvételrol
igénybevéte- készitett
1ével leletet a
kapcsolatban felvétel
készitésétol
szamitott 30
év
bizonylat
alatdmasztas
ara: 2000.
évi C.
torvény 169.
§ (2
bekezdése
alapjan
legalabb 8
év

Egyszeri informacidkérés
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Az adatkezelés fiiggetlen az informdcidkérés modjdtol.

Cél Jogalap Erintettek Adat- Idétartam Mod Forras
kategoria
az érintett | Onkéntes minden Lasd az cél elektroni- | érintettek
szamara hozzéja- | természetes | adatkezelés megvaldsu- kusan
megfeleld rulas személy, részletes lasdig és/vagy
informécié aki az megfogalma- vagy papir
nyujtasa és Adatkeze- zasaban eléviilési alapon,
kapcsolat- 16vel idében manudlisan
tartas. kapcsolatba torténik
1ép és az
Adatkeze-
16t61
informaciot
kér
személyes
adatainak
megadasa
mellett
Erintettel torténé folyamatos, rendszeres kapcsolattartds soran kezelt adatok
Ide tartozik példaul érintettel folytatott levelezés.
Cél Jogalap Erintettek Adat- Idétartam Mod Forras
kategoria
az Onkéntes minden Lasd az torlési elektroniku- | érintettek
érintettel hozzdja- | természetes | adatkezelés | kérelemig, san és/vagy
torténd rulas vagy személy, részletes vagy cél papir alapon,
kapcsolat- | megalla- ideértve megfogal- | megvaldsu- | manualisan
tartas, podas szervezet mazasaban | lasaig, vagy torténik
felmeriild | megkotése | nevében, eléviiléséig,
kérdések, | (GDPR 6. | képvisele- vagy az
kérések és | cikk 1.b.) | tében eljard érdek
egyebek természetes megszing-
megvala- személyt is, séig
szolasa, aki az
megoldasa, egyszeri
marketing/ informaciok
értékesitési érésen tal
aktivitas folyamato-
san, vagy
rendszeresen
kapcsolatot
tart az
Adatkezel6v
el
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Idépont egyeztetés

Az adatkezelés fiiggetlen attdl, hogy az iddpont egyeztetés milyen médon, milyen forumon

keresztiil torténik.

Idépont egyeztetés tipikusan, de nem kizarélagosan személyesen vagy telefonon torténik.

cél Jogalap Erintettek Adat- Idétartam Mod Forras
kategoria
az érintett | Onkéntes Minden Lasd az ha annak van | elektroniku- | érintettek
szamara | hozzdjaru- | természetes | adatkezelés | egészségiigyl | san ¢s/vagy
idépont lason személy, részletes adat papir alapon,
biztositasa alapul akivel az megfogal- | vonatkozdsa, | manudlisan
és Adatkezeld | mazéasaban akkor a torténik
kapcsolat- id6épontot vonatkozo
tartas egyeztet. hatérideig,
egyébként 5
évig

Varélista vezetésével kapcsolatos adatkezelés

Az Adatkezel§ 2015. november 1.-t6l nem végez vdrdlistakoteles beavatkozdsokat, igy ezzel

kapcsolatos adatkezelést.

Beleesvezé nyilatkozat/megallapodas megkétésével kapcesolatos adatkezelés

Cél Jogalap Erintettek | Adatkateg | Idétartam Maodd Forras
oria
az érintett Megélla- Minden Lasd az egészségiigyi | elektroni- Erintettek
azonositasa, az podés természetes | adatkezelés | adat legalabb kusan
érintett megkotése | személy, aki | részletes 30¢év,a és/vagy
szamara (GDPR 6. az megfogal- | zardjelentés papir
megfelelé cikk 1. b.), | Adatkezeld | mazasdban | legaldbb 50 alapon,
szolgéltatds | jogszabaly felé — év,a manudlisan
nyujtasa a alapjan személyes képalkotd torténik
hozzajarul6 kotelezé adatainak diagnosztikai
nyilatkozat vagy megadasa eljarassal
és/vagy a Onkéntes mellett — késziilt
megallapodés hozzaja- | beleegyezd felvételt az
rendelkezésein rulas nyilatkozatot annak
ek ad és/vagy készitésétol
megfelelen, vele szémitott 10
valamint a megallapo- év, a
kapcsolattartas dast kot felvételrol
adott készitett
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szolgaltatas
igénybevéte-
1ével
kapcsolatban

leletet a
felvétel
készitésétol
szamitott 30
év

bizonylat
alatamaszta-
sara: 2000.
évi C. torvény
169. § (2)
bekezdése
alapjan
legalabb 8 év

Betegnyilvantartassal kapcsolatos adatkezelés -

Ide tartozik az érintetti adatok kezelése a napi tigymene

thez kapcsolédéan fiiggetlenil attdl,

hogy milyen rendszerben torténik, vagy hogy mi az nyilvdntartds adott célja (ha ilyen létezik).

Cél Jogalap Erintettek | Adatkategé | Idétartam Mod Forras
ria
a betegek és | Onkéntes Minden Lasd az Lasd az Elektroni- | Erintettek
mas hozz4ja- | természetes | adatkezelés | adatkezelés kusan és
érintettek | rulds vagy | személy, aki részletes részletes papir
nyilvantar- | jogszabaly az megfogal- megfogal- alapon,
tasa, a alapjan Adatkezeld | mazdsdban. | mazasaban. | manualisan
gordiilé- kotelezd paciense,
keny betege. A
kapcsolat- betegadatokh
tartas oz
elésegitése, kapcsoldd-
megtett hat
1épések hozzétartozd,
nyomon torvényes
kovetése képviseld,
vagy beteg
altal
meghatal-
mazott mas
személy
adata is, igy
az
adatkezelés
szempont-
jabdl e
személyek is
érintettek
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Erintett beleegyezésével az érintettrél készitett képek, videofelvételek, hangfelvételek

Ide tartozik példdul az érintettrdl készitett kép, vagy az érintettel készitett interji, stb., de nem
tartozik ide a kamerarendszer dltal készitett felvétel.

Példa az adatkezelésre: érintettel készitett interju publikdldsa.

cél Jogalap | Erintettek Adat- Idétartam Mod Forris
kategoéria
az érintett | Onkéntes Minden Lasd az Erintett elektroni- | Erintettek
hozzaja- hozzaja- | természetes adatkezelés kérésére kusan
ruldsaban rulas személy, aki részletes torlésig és/vagy
meghata- eldzetesen | megfogalma- papir
rozott cél hozzajarul zasaban. alapon,
ahhoz, hogy manualisan
réla kép-, torténik
video-
és/vagy
hangfelvétel
késziiljon
Hozzajarulé nyilatkozattal kapcsolatos adatkezelés
Ide tartozik az adatkezeléssel kapcsolatos hozzdjdrulé nyilatkozatok kezelése.
Cél Jogalap Erintettek Adat- Idétartam Meéd Forras
kategoéria
az Onkéntes Minden Lasd az eléviilésig | elektroni- Erintettek
adatkezelés | hozzdja- | természetes | adatkezel€s vagy kusan
jogalapjanak rulés személy, aki részletes torlésig és/vagy
bizonyitha- adatainak | megfogalma- papir
téséaga, valamilyen zé4saban. alapon,
valamint a célbol manudlisan
hozzajarulas torténd
teljesitése kezeléséhez
(elszdmol- hozzajaruld
tathatdsag nyilatkozatot
elve), ad az
valamint Adatkezeld
kapcsolat- szadmara
tartas.
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Kamerarendszer iizemeltetés

Cél Jogalap Erintettek Adatkategor | Idétartam Mod Forras
ia
Kamerasza | az Minden Lésd az 2005. évi elektroniku | Erintettek
balyzatban | Adatkezel | természetes adatkezelés | CXXXIIL. san,
meghataro | & jogos személy, aki | részletes torvény 31. | automatizal
zott célok, | érdeke térfigyeld megfogalma | § 2. bek. tan torténik
igy pl. kamerarends | zasaban (felhasznalas
vagyonvéd zerrel hianyéban a
elem, megfigyelt felvételtdl
személy- teriiletre szamitott 3
és testi bemegy, munkanap),
épség illetve ott kiilonleges
védelme, tartozkodik esetben 30
stb. nap
Adatkozlés (harmadik személy felé)
Cél Jogalap Erintettek Adatkategér | Idétartam Mod Forras
ia
konkrét hozzajarul | Minden lasd az eléviiléséig | elektroniku | érintettek
célt az as, jogi természetes | adatkezelés | vagy vagy san és/vagy
érintett, kotelezetts | személy, részletes ha papir
jogszabdly, | ég akinek megfogalma | jogszabély alapon,
az teljesitése, | adatat az zéaséban. eloéir manualisan
Adatkezel | megallapo | Adatkezeld adatkezelés | torténik
6 vagy a das, jogos | kozli idétartamot
kozlés érdek harmadik (lasd
cimzettje személlyel Etatv.),
hatarozza akkor az
meg abban
meghatarozo
tt hatarideig.

Banki adatokkal, atutalassal kapcsolatos adatkezelés

Ide tartozik példaul az Adatkezeld felé torténd és az Adatkezeld részérdl torténd dtutaldssal
kapcsolatos adatkezelés.
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Cél Jogalap Krintettek | Adatkategé | Idétartam Mod Forras
ria
A pénziigyi jogi Minden Lasdaz | Elévilléséig | Elektroni- | Erintettek
teljesités | kotelezett- | természetes adatkezelés | vagy a 2000. kusan
elosegitése, ség személy, aki | részletes évi C. és/vagy
ellenérzése | teljesitése felé az megfogal- | torvény 169. papir
és/vagy Adatkezelé | mazésaban. §(2) alapon,
megalla- altal bekezdése | manudlisan
podas kezdemé- alapjan torténik
nyezett legalabb 8
atutalas évig
torténik,
tovabba
minden
természetes
személy, aki
bankon
keresztiil
torténd
atutalassal
kivan
pénziigyileg
teljesiteni az
Adatkezeld
szamara

Allaspalvazatra jelentkezdk adatainak kezelése, ideértve a berepiilé onéletrajzok

kezelését is

cél Jogalap | Erintettek | Adatkategé | Idétartam Méd Forras
ria
Jelentkezés, | Onkéntes Minden Lasd az 6 honapig Elektroni- | Erintettek
kapcsolat- hozz4ja- | természetes | adatkezelés jogos kusan
tartas rulas szem¢ély, aki részletes érdekbél, a és/vagy
az megfogal- hozzajaru- papir
Adatkezel | mazasaban. lasban alapon,
altal meghatdro- | manudlisan
meghirdetett zott ideig
allaspalyé- vagy érintett
zatra, vagy torlési
kiirt igényének
allaspalyazat teljesitéséig
nélkiil
jelentkezik
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Belsd Adatvédelmi Szabdlyzat 3. szdmii melléklet

AZ ADATFELDOLGOZOK ES MAS PARTNEREK MEGHATAROZASA

Hivatkozva a Belsé Adatvédelmi Szabalyzatban meghatdrozottakra, Adatkezel6 ezuton
értesiti &s tajékoztatja az érintetteket, hogy az Adatkezeld

A. kényvelési és bérszamfejtési feladatok ellatasaval megbizott adatfeldolgozdja:

Név:

Székhely:

Addszam:
Cégjegyzékszam/nyilvantartasi szam:
Képviseli:

B. tarhelyszolgaltatas feladatival megbizott adatfeldolgozdja:

Név:

Székhely:

Adoszém:
Cégjegyzékszam/nyilvantartasi szam:
Képviseli:

C. tliz- és munkavédelmi oktatas feladatdval megbizott adatfeldolgozoja:
Neév:
Székhely:
Adbszam:
Cégjegyzékszam/nyilvantartasi szam:
Képviseli:

Hivatkozva az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban meghatirozottakra,
Adatkezeld eziton értesiti és tajékoztatja az érintetteket, hogy Partnerei a kovetkezok
Partner neve:

cime:

A szamara tovabbitott adatok korei:
név
kor
nem
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Jogalap: érintett dnkéntes hozzdjarulasa
Vérhat6 adatkezelés idétartama: 10 év

Kelt: 2018. augusztus ho 1. nap

Dr. Kaszés Edit
orvos-igazgato,
a féigazgatd SZMSZ szerinti helyettese
Kérolyi Sandor Kérhaz
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Belsé Adatvédelmi Szabdlyzat 4. Szdmii Melléklet

TAJEKOZTATO SABLON MINTAK

Adatkezeld adatvédelmi vezetése — egyetértésben az adatvédelmi tisztviselével — elrendeli a
kovetkezdket:

1. Az alabbi sablonokat 2018. szeptember 1. napjatél médositasig, vagy visszavonasig kell
hasznalni érintetti jogérvényesités vagy annak megtagaddsa esetén.

2. A sablonokat céljuknak megfeleléen értelemszerlien alkalmazni, a zardjelben levo
szovegeket médositani, vagy szikség szerint torolni kell.

3. Amennyiben a szévegben Munkatérs tartalmi, érdemi valtoztatast kivan eszkozolni, azt
az adatvédelmi tisztviseld jovahagyasat kovetden teheti meg.

A sablonszdvegek az alabbiak:
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TAJEKOZTATAS KERESE ESETEN AZ ERINTETT RESZERE KULDENDO
LEVEL TERVE

(céges fejléc) (datum)
Tisztelt (érintett neve)!

Tekintettel jogérvényesitésére, a jelen leveliinkben tajékoztatni kivanjuk Ont arr6l, hogy
nyilvantartasi rendszeriinkben (d4tum) napjan a kovetkezd adato(ka)t tartjuk nyilvan az aldbbi
célokbol és egyéb feltételek, intézkedések mellett:

(konkrét adatkdrre vonatkozé téjékoztatas esetén a konkrét adatkor kezelésére adott vélasz)
vagy

altalanos kérdés esetén az alabbi vélasz:

Adatkezelés(ek) neve (révid meghatdrozasa, amely(ek) soran az érintett adatait az adatkezeld
kezeli, pl. kamerarendszer tizemeltetés, stb.)

Adatkezelések céljai: (amely célokbél az adatok kezelése torténik, kiilon-kiilon)
Jogalap, jogszeriiség: (az egyes adatkezelések kapcsan)

Kezelt adatok kategériai és céljai: (az egyes adatkezelések kapesan)
Adatkezelés id6tartama: (az egyes adatkezelések kapcsan)

Az adatkezelés modja: (az egyes adatkezelések kapcsan)

Adatok forrasa: (az egyes adatkezelések kapcsan)

Adatkozlés: (ha tortént ilyen, az egyes adatkezelések kapcsan)

Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében: (az egyes
adatkezelések kapcsan, vagy egylttesen)

Automatizalt déntéshozatal, profilalkotas torténik-e: (az egyes adatkezelések kapesan, ha igen,
annak modja, 1ényege)

Adatszolgaltatas elmaradasanak kovetkezményei: (az egyes adatkezelések kapcsan, kiilonosen
fontos, ha kételez6 az adatkezelés)

Eleget téve a 2011. évi CXIL. térvénybdl, valamint az EU Parlament és Tanacs 2016/679. sz.
altalanos adatvédelmi rendeletébél (GDPR) fakadé kotelezettségeinknek tdjékoztatjuk, hogy

e cgyéb jogainak gyakorldsit a Karolyi Sandor Korhdz elérhetdségein keresztiil
gyakorolhatja, tovabba
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e a Karolyi Sandor Kérhaz, mint adatkezeld adatkezelésével szemben On panasszal az
adatkezel6hoz, annak eredménytelensége esetén hatésaghoz, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécioszabadsag Hatosaghoz, vagy jogainak megsertése esetén a lakohelye szerint
illetékes birésaghoz fordulhat és sérelemdijat kovetelhet. A birdsag az ligyben soron
kiviil jar el.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag elérhetdsége:
Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

www: http://www.naih.hu

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Udvozlettel,

(Munkatars neve)
(céges labléc elérhetdségi informaciokkal)
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ADATHELYESBITES ESETEN AZ ERINTETT RESZERE KULDENDO LEVEL
TERVE

(céges fejléc) (datum)
Tisztelt (érintett neve)!

Tekintettel adataiban bekovetkezé valtozasra, és az annak megfelel6 modositasra, jelen
leveliinkben tdjékoztatni kivanjuk Ont arrél, hogy nyilvantartasi rendszeriinkben (datum)
napjatél a kovetkez6, médositott adato(ka)t tartjuk nyilvan:

(modositott adat(ok))

Kérjiik, hogy alébbi elérhetéségeinken jelezni sziveskedjék, ha a fenti adataiban tovabbi
véltozas kovetkezett be, vagy azok egyéb ok miatt nem a valésagnak megfeleléek!

Eleget téve a 2011. évi CXIL. torvénybdl, valamint az EU Parlament és Tanacs 2016/679. sz.
&ltalanos adatvédelmi rendeletébsl (GDPR) fakadé kotelezettségeinknek td] ékoztatjuk, hogy
e egyéb jogainak gyakorldsat a Karolyi Séndor Korhaz elérhetdségein keresztiil
gyakorolhatja, tovabba
e a Karolyi Sandor Kérhaz, mint adatkezeld adatkezelésével szemben On panasszal az
adatkezel6hoz, annak eredménytelensége esetén hatosdghoz, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéciészabadsig Hatosighoz, vagy jogainak megsértése esetén a lakéhelye szerint
illetékes birdsaghoz fordulhat és sérelemdijat kovetelhet. A birosag az ligyben soron
kiviil jar el.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag elérhetdsége:
Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/¢

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

www: http://www.naih.hu

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Koszonjik egyiittmiikdését!
Udvoézlettel,

(Munkatérs neve)
(céges 1abléc elérhetdségi informacidkkal)
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ADATHELYESBITES ESETEN AZ ADATFELDOLGOZO/ADATKEZELO RESZERE
KULDENDO LEVEL TERVE, AKI FELE AZ EREDETI ADAT KOZLESE
MEGTORTENT

(céges fejléc) (datum)
Tisztelt (adatfeldolgozd/adatkezeld neve)!

Tekintettel arra, hogy az alabbi érintett adataiban valtozas allt be, a Karolyi Sandor Ko6rhaz
eleget téve a 2011. évi CXIL. torvénybdl és az EU Parlament és Tanécsa 2016/679. sz. altalanos
adatvédelmi rendeletébdl (GDPR) fakadd kotelezettségeinek, a NAIH irAnymutatdsainak, az
adatokat sajat nyilvantartisaban az alabbiak szerint modositotta, és eziton kivanja felhivni Ont
is arra, hogy nyilvéantartdsdban az adatokat az alabbi adatoknak megfeleléen modositani

sziveskedjék:

(érintett azonositasahoz max. hdrom adatkor, pl.: név, cim, sziil. hely, vagy ha van alnevesitett
adat, akkor annak hasznalata)

A moédosult adatkdr: (pl. név, telefonszam)

Az j adat: (maga a modositott adat)

K8sz6nj ik egytttmi{ikodését!
Udvozlettel,

(datum)
(céges labléc elérhetdségi informaciokkal)
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TORLES ESETEN AZ ERINTETT RESZERE KULDENDO LEVEL TERVE

(céges fejléc) (datum)
Tisztelt (név)!

Tekintettel torlési kérelmére (vagy az adatok kotelezd torlésére), eziton kivanjuk t4jékoztatni
Ont arrol, hogy eleget téve a 2011. évi CXIL torvénybél, valamint az EU Parlament ¢s Tanacs
2016/679. sz. éltalanos adatvédelmi rendeletéb8l (GDPR) fakad6 kotelezettségeinknek,
(datum) napjén a torlésnek megfeleléen elektronikus adatait felismerhetetlenné tessziik oly
moédon, hogy a helyreallitasuk €s Onnel valé dsszekapcsolasuk tobbé nem lebetséges, papir
alapu adathordozokat pedig fizikailag megsemmisitjiik.

Az On torlési azonositéja a kovetkezd: (...), amely bizonyitja a torlés és megsemmisités
megtorténtének tényét, a torlés, megsemmisitest kovetben haladéktalanul kikeriil a weboldalra,
igy On ott megbizonyosodhat a torlés, megsemmisités végrehajtasarol.

Felhivjuk szives figyelmét, hogy a jelen levél elektronikus és papir véltozata is torlésre fog
keriilni a torlé€ssel egyiitt.

Eleget téve a 2011. évi CXIL térvénybdl, valamint az EU Parlament és Tanacs 2016/679. sz.
altalanos adatvédelmi rendeletébdl (GDPR) fakado kotelezettségeinknek téjékoztatjuk, hogy
e cgyéb jogainak gyakorlasat a Kérolyi Sandor Korhaz elérhetségein keresztiil
gyakorolhatja, tovabbd
e a Karolyi Sandor Kérhaz, mint adatkezeld adatkezelésével szemben On panasszal az
adatkezel6hoz, annak eredménytelensége esetén hatosaghoz, a Nemzeti Adatvédelmi €s
Informaci6szabadsag Hatésaghoz, vagy jogainak megsértése esetén a lakéhelye szerint
illetékes birosaghoz fordulhat és sérelemdijat kovetelhet. A birdsag az ligyben soron
kiviil jér el.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag elérhetdsége:
Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

www: http://www.naih.hu

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjiik a fentiek szives tudomasul vételét!
Udvozlettel,

(datum)
(céges labléc elérhetdségi informaciokkal)
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ELFELEDTETES JOGANAK GYAKORLASA ESETEN AZ
ADATFELDOLGOZO/ADATKEZELO RESZERE KULDENDO LEVEL TERVE

(céges fejléc) ‘ (datum)
Tisztelt (adatfeldolgozd/adatkezeld neve)!

Tekintettel arra, hogy az aldbbi érintett adatait az érintett kérése alapjan t6rolni volt sziikséges,
és tekintettel arra, hogy korabban Onok felé az adatok kozlésre keriiltek, eleget téve a2011. évi
CXI1. torvénybél, valamint az EU Parlament €s Tanacs 2016/679. sz. altalanos adatvédelmi
rendeletébdl (GDPR) fakado kotelezettségeinknek, ezaton kivanjunk felhivni Ont arra, hogy
elektronikus nyilvéntartasdban szerepld adatokat haladéktalanul tor6lni, a papir alapa
adathordozdkat megsemmisiteni sziveskedjék.

A torolt és Ondk altal torlendd adatok a kdvetkezd érintett vonatkozasdban a kovetkezok:

Erintett neve: (érintett neve, egyéb azonositisa, max harom azonositasi adat, vagy alnevesitett
adat)

Torlendd adatok kore: (tdrlendé adatok korei, igy pl. lakeim, telefonszam, stb. — anélkiil, hogy
az Ujra megemlitésre keriilne, kizérélag az adatkort kell megnevezni)

Eleget téve a 2011. évi CXIL torvénybdl, valamint az EU Parlament és Tanacs 2016/679. sz.
&ltalanos adatvédelmi rendeletébdl (GDPR) fakadé kételezettségeinknek td] ékoztatjuk, hogy a
Karolyi Sandor Korhdz, mint adatkezeld adatkezelésével szemben On panasszal az
adatkezel8hoz, annak eredménytelensége esetén hatésighoz, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsdg Hatésaghoz, vagy jogainak megsertese esetén a lakohelye szerint
illetékes birésaghoz fordulhat és sérelemdijat kovetelhet. A birosag az tigyben soron kiviil jar
el.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatosag elérhetdsége:
Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/¢

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

www: http://www.naih.hu

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjiik a fentiek szives tudomasul vételét!
Udvozlettel,

(datum)
(céges labléc elérhetdségi informaciokkal)
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7ZAROLAS ESETEN AZ ERINTETT RESZERE KULDENDO LEVEL TERVE

(céges fejléc) (datum)
Tisztelt (érintett neve)!

Tekintettel adatainak zéartan torténd kezelésére vonatkozo kérelmére (vagy az adatok kdotelezd
zért kezelésére), eziton kivanjuk tdjékoztatni Ont arrél, hogy eleget téve a 2011. évi CXIL
torvénybdl, valamint az EU Parlament és Tandcs 2016/679. sz. altalanos adatvédelmi
rendeletéb6l  (GDPR)  fakadd kotelezettségeinknek,  (ddtum)  napjan adatait
zartként/korlatozottként jelsltiik meg nyilvantartasunkban, igy kizarolag azok a munkatéarsak
férhetnek az adatokhoz, akik e megfelels jogosultsaggal rendelkeznek és az adatokhoz torténd
hozzaférésnek megfelelé jogalapja van, igy az adatokat ennek megfelelden taroljuk mind
fizikailag, mind pedig logikailag.

Eleget téve a 2011. évi CXII. torvénybél, valamint az EU Parlament s Tandacs 2016/679. sz.
altalanos adatvédelmi rendeletébdl (GDPR) fakadd kotelezettségeinknek tajékoztatjuk, hogy
o egyéb jogainak gyakorldsat a Kérolyi Séandor Korhaz elérhetdségein keresztiil
gyakorolhatja, tovabba
e a Karolyi Sandor Korhdz, mint adatkezeld adatkezelésével szemben On panasszal az
adatkezelhoz, annak eredménytelensége esetén hatdsaghoz, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésaghoz, vagy jogainak megscrtcse esetén a lakohelye szerint
illetékes birésaghoz fordulhat és sérelemdijat kovetelhet. A bir6sag az ligyben soron
kiviil jar el.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag elérhetdsége:
Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

www: http://www.naih.hu

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjik a fentiek szives tudomésul vételét!
Udvozlettel,

Udvozlettel,

(datum)
(céges 14bléc elérhet6ségi informaciokkal)
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TAJEKOZTATAS, ADATHELYESBITES, TORLES, ZAROLAS, TILTAKOZAS,
ADATHORDOZHATOSAG JOGANAK MEGTAGADASA ESETEN AZ ERINTETT
RESZERE KULDENDO LEVEL TERVE

(céges fejléc) (datum)
Tisztelt (érintett neve)!

Jelen leveliinkben arrol kivanjuk Ont tajékoztatni, hogy (...) joganak gyakorlasat a Kérolyi
Sandor K6rhaz megtagadja az alabbi ténybeli és jogi indokokra hivatkozva:

(ténybeli és jogi indokok felsoroléasa, pl. a feltételek nem allnak fenn, korlatba {itk6zik)

Eleget téve a 2011. évi CXIL. torvénybél, valamint az EU Parlament és Tanacs 2016/679. sz.
&ltalanos adatvédelmi rendeletébsl (GDPR) fakad6 kotelezettségeinknek td] ékoztatjuk, hogy
o egyéb jogainak gyakorlasat a Kérolyi Sandor Korhdz elérhetéségein keresztil
gyakorolhatja, tovabba
e a Karolyi Sandor Kérhaz, mint adatkezeld adatkezelésével szemben On panasszal az
adatkezeldhoz, annak eredménytelensége esetén hatosaghoz, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéciészabadsag Hatosaghoz, vagy jogainak megsértése esetén a lakohelye szerint
illetékes birosaghoz fordulhat és sérelemdijat kovetelhet. A birosag az tigyben soron
kiviil jar el.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosag elérhetdscge:
Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/¢

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

www: http://www.naih.hu

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjik a fentiek szives tudomasul vételét!
Udvozlettel,

(datum)
(céges labléc elérhetdségi informaciokkal)
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TAJEKOZTATO
A GYOGYKEZELESBEN, KIVIZSGALASBAN RESZESULOK RESZERE
AZ EGESZSEGUGYI ES SZEMELYAZONOSITO ADATOK KEZELESEROL

A gybgyitas és kezelés érdekében betegeink adatait kérhazunkban rogzitjiik, és az adatokat
jogszabalyi eldirasok, igy pl. a 2011. évi CXIL. tv., az 1997. évi CLIV. tv., az EU 2016/679. sz.
rendelete (GDPR) szerint kezeljiik.

Az egészségiigyi adatokat bizalmi jellegiik, valamint a szamitastechnika széles kort elterjedése
miatt fokozott oltalomban részesitjiik. A Karolyi Sandor Kérhazban a betegek egészségligyi €s
személyazonosité adatait a Korhaz Belsd Adatvédelmi Szabélyozasi portfolidjanak
megfeleléen kezeljiik.

A legfontosabb szabaly: a Kérhdz minden dolgozéjat koti az orvosi titok megtartasanak
kotelezettsége.

A kérhazban az épiilet kialakitdsa olyan, hogy a gyogykezeles soran mas betegek is jelen
lehetnek. Ez eldfordulhat a kérteremben, vagy vizsgalatok, kezelések soran. A kezelés soran
mindent el fognak kévetni a beteg emberi jogainak és személyes méltosaganak tiszteletben
tartisara. Ha a gyogykezelés soran barmikor olyan helyzetbe keriil, ahol mas betegek jelenléte
zavarja, kérjiik, szoljon az Ont ellat orvosnak vagy mas egészségiigyi dolgozonak.

A Kérolyi Sandor Kérhazban egészségligyi szakemberek felkészitése is folyik. A
gyégykezelés egyes szakaszaiban ilyen szakemberjeloltek is jelen lehetnek a kérhdz orvosain
és més betegellaté személyzetén kivill. Természetesen rajuk is vonatkozik az orvosi titok
megdrzésének kotelezettsége.

A gyogykezelés soran az adatvédelmi elSirasok betartasaval, a gyogykezelés érdekében
esetleges kordbbi betegségekkel kapcsolatos egészségiigyi adatokat is kezelhetnek. On irdsban
megtilthatja, hogy a betegségével kapcsolatos adatokat felvegyék, és ezen adatokat az
egészségiigyi ellatd halozaton beliil tovabbitsak. Az On gy6gykezelésével kapcsolatos adatokat
a torvény elbirdsa alapjan valasztott haziorvosanak tovabbitjuk. Ha On ezt megtiltja, akkor
héziorvosa nem férhet hozza vizsgilati eredményeihez. Kérjiik, hogy esetleges tiltakozasat a
vizsgalat vagy kezelés megkezdése eldtt jelezze. Az adatvédelmi elbirasokrol barmikor kérhet
tovabbi tajékoztatast, amit szivesen megad az Ont ellato orvos vagy az osztaly/részlegvezetd
féorvos. Ezek a szabalyok az On érdekét szolgaljak. Célunk az, hogy megalapozott bizalommal
fordulhasson hozzéank, ami elsegiti gyogyulasat is.

Milyen jogai vannak?

Az Info tv., valamint az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete alapjan az
érintett jogai a kovetkezok: a tajékoztatas joga és hozzaféres joga, a helyesbités joga, a torléshez
valé jog, az ,.elfeledtetéshez valé jog”, az adatok zarolashoz/korlatozashoz valo jog,
tiltakozashoz valé jog, birésaghoz fordulés joga, hatosaghoz fordulas joga.

Az egyes jogok részletes meghatarozasai, korlatai a Szabélyzatban keriiltek meghatarozasra.

Hol és hogyan kérhetek részletes tajékoztatist az adatok kezelésérdl, tovabbitasarol,
valamint hol és hogyan élhetek jogaimmal?
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Adatkezeld felhivja az érintettek figyelmét, hogy az érintettek tajékoztatas kérésiiket, valamint
egyéb jogaik gyakorlasat —ha azt jogszabaly ki nem zarja — a foigazgato@karolyikorhaz.hu e-
mail cimre, vagy Adatkezeld mas elérhetdségre kiildott nyilatkozattal tehetik meg. Az
Adatkezeld a nyilatkozatot a beérkezéstdl szdmitott legrovidebb idén, de maximum 15 napon
beliil megvizsgélja és megvalaszolja, valamint megteszi a sziikséges 1épéseket a nyilatkozatban,
a Szabalyzatban, valamint jogszabalyban foglaltak alapjan. Amennyiben egylittes, k6z0s
adatkezelés torténik, ugy az érintett barmely adatkezelénél élhet jogaival.

Hova fordulhatok az énrendelkezési jog megsértése esetén?
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

www: http://www.naih.hu

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kiskortiakat sért6, gytldletkeltd, kirekesztd tartalmakkal, helyreigazitéssal, elhunyt személy
jogaival, j6 hirnév megsértésével kapcsolatos jogainak megsértése esetén:

Nemzeti Média- és Hirk6zlési Hatosag
1015 Budapest, Ostrom u. 23-25.
Levélcim: 1525. P£. 75

Tel: (06 1) 457 7100

Fax: (06 1) 356 5520

E-mail: info@nmhh.hu

Abban az esetben, ha az Adatkezeld az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az
adatbiztonsag kovetelményeinek megszegésével az a On személyiségi jogat megsértjik, ugy
sérelemdijat kovetelhet.

Kapesolattartasi adataink, melyeken jogaival ¢élhet:
a Karolyi Sandor Kérhéz
székhely: 1041 Budapest, Nyar u. 103.
http://www.karolyikorhaz.hu/
telefonszam: Karolyi Kérhaz kozpont: +36 1.369 2111,
e-mail: foigazgato@karolyikorhaz.hu
fax: +36 1 360 0091
adatvédelmi tisztviseld: Dr. Bolcskei Krisztian, info@adatvedelmiauditor.hu

He e ow
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